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KATA PENGANTAR

Puji syukur kita panjatkan kehadirat Tuhan Yang Maha Esa atas terbitnya Buku Panduan Aplikasi
e-Rapor SMK ini. Buku panduan ini disusun sebagai bagian dari upaya berkelanjutan Direktorat
Sekolah Menengah Kejuruan dalam mendukung transformasi digital di satuan pendidikan,
khususnya dalam hal pengelolaan capaian hasil belajar murid secara efektif, efisien, dan
akuntabel.

Aplikasi e-Rapor SMK saat ini dikembangkan untuk membantu sekolah dalam mengelola data
penilaian yang sesuai dengan prinsip dan panduan asesmen dalam Kurikulum Merdeka maupun
Kurikulum 2013, dan terintegrasi dengan sistem Data Pokok Pendidikan (Dapodik).

Kami berharap pemanfaatan teknologi informasi khususnya dalam proses pelaporan hasil belajar
tidak hanya meringankan beban administrasi guru, tetapi juga meningkatkan kualitas layanan
pendidikan di sekolah yang pada akhirnya akan meningkatkan kualitas pembelajaran siswa. Oleh
karena itu, sebagai dukungan kami terhadap peningkatan mutu pendidikan, kami terus
mengembangkan e-Rapor SMK.

Untuk mempermudah pengguna e-Rapor SMK bagi semua pengguna, maka kami susun buku
panduan e-Rapor SMK. Buku panduan e-Rapor SMK ini memuat informasi seputar aplikasi e-
Rapor SMK, petunjuk teknis penggunaan aplikasi, mulai dari instalasi, pengaturan awal, hingga
proses input dan pengelolaan data penilaian. Harapan kami, buku ini dapat menjadi acuan praktis
bagi kepala sekolah, Administrator, operator sekolah, guru, wali kelas, murid, serta seluruh pihak
yang terlibat dalam pelaksanaan e-Rapor di lingkungan Sekolah Dasar.

Kami mengucapkan terima kasih kepada seluruh pihak yang telah berkontribusi dalam
pengembangan aplikasi e-Rapor SMK maupun penyusunan buku panduan ini, serta kepada tim
teknis dan para praktisi pendidikan di lapangan. Semoga buku panduan ini dapat dimanfaatkan
secara optimal dan memberikan manfaat nyata bagi peningkatan mutu pendidikan di Indonesia.

Jakarta, Nopember 2025

Direktur Sekolah Menengah Kejuruan

Dr. Arie Wibowo Khurniawan, S.Si., M.Ak
NIP. 198012032005011004
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BAB 1
INFORMASI UMUM

A. Penjelasan Singkat Aplikasi e-Rapor SMK

Aplikasi e-Rapor SMK adalah aplikasi/perangkat lunak berbasis web yang berfungsi untuk
manajemen penilaian dan laporan capaian kompetensi peserta didik (Rapor) pada satuan
pendidikan jenjang SMK.

Aplikasi e-Rapor dikembangkan dengan mengacu pada kaidah-kaidah sistem Penilaian/ asesmen
sebagaimana termuat dalam Panduan Pembelajaran dan Asesmen Kurikulum Merdeka (Tahun
2022, Tahun 2024 dan Tahun 2025), Panduan Pembelajaran dan Asesmen Kurikulum 2013 Revisi
(Tahun 2022 dan Tahun 2025), Panduan Pengembangan Projek Penguatan Profil Pelajar
Pancasila, serta Panduan Kokurikuler.

Aplikasi e-Rapor terintegrasi dengan aplikasi Dapodik melalui web services yang telah disediakan
Dapodik.

Mulai tahun 2025, Pengembangan Aplikasi e-Rapor SMK dilakukan oleh I Nyoman Pasek, S.Pd,,
M.Pd., seorang praktisi pendidikan sekaligus Pengawas Sekolah Dinas Pendidikan Kepemudaan
dan Olahraga Provinsi Bali.

Dalam implementasi Aplikasi e-Rapor SMK di lingkungan satuan Pendidikan, Direktorat SMK
menyiapkan tim teknis untuk dapat membantu kesulitan yang dialami sekolah terkait
pemanfaatan aplikasi e-Rapor ini agar dapat berjalan sesuai dengan harapan bersama.

Aplikasi e-Rapor SMK akan terus dikembangkan sesuai kebutuhan dan regulasi yang berlaku serta
selalu menyesuaikan dengan kebijakan dan perubahan pada Aplikasi Dapodik.

Aplikasi e-Rapor SMK dapat diunduh dan digunakan secara gratis bagi seluruh sekolah jenjang
SMK di seluruh Indonesia baik yang menggunakan Kurikulum 2013 maupun Kurikulum Merdeka.

B. Alur Data Pada Aplikasi e-Rapor, Dapodik

Aplikasi e-Rapor SMK terintegrasi dengan Dapodik Lokal Sekolah, berikut ini adalah Alur integrasi
Data pada aplikasi e-Rapor dan Dapodik.

Direktorat Sekolah &

Dirokdorat Jonderal Pendcikan Viokasi, Pendidikasn K

BOF i, Pondidican Layanan Kisus
Kermertesian Pendicikan Dasar dan Menengah

Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
Versi 2025

BN ffo camen suis Si0E RID




ALUR DATA
E-RAPOR

« Data Kurikulum
« Data Sekolah

+ Data Guru

* Data Siswa

+ Data Rombel

« Data Pembelajaran
* Data Ekskul Akses Data Dapodik dan Nilai

Rapor oleh Publik, dan lembaga

) - 2 + Data Nilai Rapor terkait sesuai dengan role yang
7 / « Data Deskripsi ditetapkan
- . « Data Nilai Ekskul P
Nilai Rapor dan Nilai Ekskul

Akses e-Rapor Oleh Admin, Guru, Wali, Siswa

Gambar 1: Ilustrasi alur data e-Rapor

Sesuai gambar diatas,

v Aplikasi e-Rapor dan Dapodik terintegrasi secara lokal di setiap sekolah, artinya e-Rapor dan
Dapodik dihubungkan dalam jaringan secara lokal antara aplikasi e-Rapor dan Aplikasi
Dapodik Sekolah (ini dapat dilakukan dengan memasang Aplikasi Dapodik dan Aplikasi e-
Rapor dalam 1 Komputer ataupun komputer yang berbeda).

v Dalam Aplikasi Dapodik, Operator Sekolah mengentrikan data referensi yang dibutuhkan oleh
Aplikasi e-Rapor diantaranya : Data Kurikulum, Data Sekolah, Data Guru, Data Siswa, Data
Rombel dan Anggota Rombel, Data Pembelajaran, Data Ekstrakurikuler dan Data Anggota
Esktrakurikuler.

Selanjutnya seluruh data tersebut ditarik oleh Aplikasi e-Rapor melalui metode tarik data
lewat webservice yang telah dipasang pada aplikasi.
Dengan metode ini, maka pada Aplikasi e-Rapor tidak perlu lagi melakukan input ulang
terhadap data tersebut, melainkan tinggal menarik dari Dapodik. Bila terjadi kesalahan Data
terkait Data Master tersebut, maka perbaikannya dilakukan melalui Aplikasi Dapodik,
kemudian ditarik kembali melalui Aplikasi e-Rapor.

v' Setelah Data master Dapodik di e-Rapor, selanjutnya data tersebut digunakan untuk
mengelola nilai Rapor yang dilakukan oleh Administrator, Guru maupun Wali Kelas.

v Hasil Nilai Rapor pada Aplikasi e-Rapor, setelah dicetak dan dibagikan ke orang tua siswa,
selanjutnya nilai rapor tersebut dapat dikirim langsung ke Aplikasi Dapodik, sehingga tidak
perlu lagi melakukan pengentrian data nilai secara panduan di aplikasi Dapodik

v Data Nilai yang telah tersimpan di Aplikasi Dapodik, selanjutnya dikirim ke server pusat
dengan memanfaatkan metode sinkronisasi Dapodik. Proses Sinkron nilai ke server pusat
tersebut dapat dilakukan setiap saat seperti halnya sinkronisasi data Dapodik lainnya.

v/ Data Nilai dan Data Dapodik lainnya yang telah dikirim ke server Dapodik pusat akan
terkumpul di server pusdatin untuk selanjutnya dapat dimanfaatkan untuk berbagai
kebutuhan sesuai regulasi yang berlaku.

Panduan Aplikasi e-Rapor SMK 2
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C. KonfigurasiJaringan e-Rapor SMK

Untuk menjalankan Aplikasi e-Rapor SMK di sekolah, setiap sekolah diharapkan telah memiliki
jaringan minimal Local area network (LAN) yang memadai. Berikut ini Adalah bagan jaringan LAN
sekolah untuk penggunaan Aplikasi e-Rapor SMK.

<\

Server e-Rapor Server Dapodik

Tablet/HP
Guru/Wali/Siswa

ey
Komputer —
e, Admin/Guru/Wali/Siswa —
-

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Tablet/HP
Guru/Wali/Siswa

) Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Gambar 2 :Bagan sistem jaringan LAN pada e-Rapor

Aplikasi e-Rapor SMK hanya dipasang pada salah satu komputer server (1 sekolah 1 aplikasi)
Aplikasi e-Rapor tidak boleh diinstal pada setiap komputer guru

Untuk kerja oleh guru mapel, wali kelas maupun siswa dilakukan melalui browser dengan
mengakses IP server e-Rapor

Untuk menghubungkan komputer Server e-Rapor SMK dengan Dapodik maupun dengan
komputer guru/wali/siswa dapat dilakukan dengan menggunakan jaringan LAN baik dengan
menggunkan Kabel LAN maupun Wifi

Selama proses menjalankan e-Rapor SMK, tidak diperlukan koneksi internet, namun bila
sekolah ingin mengonlinekan, disarankan dengan cara mengonlinekan komputer server
menggunakan IP Public.

Bila sekolah tidak memiliki IP Public dan tetap ingin bekerja online, maka dapat
memanfaatkan layanan Cloud server selama proses pengerjaan e-Rapor.

Berikut ini contoh bagan jaringan komputer dengan cloud server.

Direktorat Sekolah ejuruan
Direidorat Jonderal Pendidikan Vokasi, Pendicikasn Khusiss
BOF o Pondidikan Layanan Kiusus i
Kermertesian Pendicikan Dasar dan Menengah
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Cloud Server
e-Rapor dan A m
. Dapodik @
Internet
HUR o .

Tablet/HP
Guru/Wali/Siswa

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

==
-1
EE

K t Tablet/HP
lomputer i i
Admin/Guru/Wali/Siswa Guru/Wali/Siswa
Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Gambar 3 : Bagan sistem jaringan pada e-Rapor (Mode Cloud server)

D. Peran Pengguna e-Rapor SMK

Dalam implementasi e-Rapor SMK di sekolah, diperlukan tim dengan perannya masing-masing.
Berikut ini adalah peran masing-masing pengguna e-Rapor SMK.
1. Operator Dapodik
Tugas Operator Dapodik adalah melengkapi data yang dibutuhkan e-Rapor melalui aplikasi
Dapodik, diantaranya :

Komputer

P Sz Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa Admin/Guru/Wali/Siswa

Input data Siswa

Input Data PTK

Input Rombongan Belajar, Anggota Rombel dan Wali Kelas
Input Pembelajaran

Input Ekstrakurikuler

AN N NN SN

Membuat Webservice

2. Administrator (Admin e-Rapor)
Administrator bertugas untuk menyiapkan referensi data dan mengontrol terhadap semua
data pada aplikasi e-Rapor SMK. Berikut ini tugas utama Administrator.
v' Bersama Operator melakukan Setings Webservice Dapodik.

v" Mengambil data Dapodik

v' Membuat data pengguna/user untuk Guru, Siswa maupun administrator

v' Mengecek dan menyesuaikan referensi data dari Dapodik

v' Menyesuaikan referensi Lokal (Pembelajaran, mapping rapor, penyesuaian logo sekolah
dan pemda, tanda tangan, foto siswa maupun input tanggal rapor)

v" Menyesuaikan referensi P5 (Pengguna Sebelum Tahun Ajaran 2025/2026) atau
Kokurikuler (Pengguna Mulai Tahun Ajaran 2025/2026)

v

Mengecek Status & Perkembangan Nilai

v' Cetak Data Rapor (Leger, Pelengkap, Nilai Rapor, Rapor PKL maupun Rapor P5), untuk
cetak ini dapat pula dilakukan oleh Wali Kelas.

v" Menyusun data referensi Skill Passport dan UKK (Mengelola data SKKNI, Data Dudi,
Asesor/Instruktur maupun referensi Paket Kompetensi UKK)

v Input dan cetak Data Skill Passport (Proses ini dapat pula dilakukan oleh Wali Kelas)
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Input dan cetak Data UKK (Proses ini dapat pula dilakukan oleh Wali Kelas)

Mengelola Referensi Data PKL

Input Nilai PKL (Proses ini dapat pula dilakukan oleh Pembimbing PKL)

Menyusun Referensi dan Setting Transkrip Nilai [jazah.

Input nilai dan cetak transkrip nilai ijazah (ini dapat pula dilakukan oleh Wali Kelas)
Menyesuakan referensi data Buku Induk dan Transkrip Nilai Rapor

Cetak Buku Induk dan Transkrip Nilai Rapor (ini dapat pula dilakukan oleh Wali Kelas).
Kirim Nilai ke Dapodik

Backup Restore Data

Guru Mapel

Guru mapel bertugas untuk menginput nilai yang dicapai oleh siswa sesuai mata Pelajaran dan
kelas yang diampu. Proses input nilai tidak dapat dilakukan oleh Operator maupun
Administrator, harus dilakukan sendiri oleh Guru Mata Pelajaran. Adapun fitur yang
disediakan untuk Guru mapel diantaranya :

v Input Tujuan Pembelajaran.

v Input Nilai Rapor

v Input Nilai P3 (Khusus Kelas dengan Kurikulum 2013 Sebelum Tahun Ajaran 2025/2026)

v Input Nilai Profil Lulusan (Khusus Kelas dengan Kurikulum 2013 Mulai Tahun Ajaran
2025/2026)

v Input Nilai Projek P5 dan Input Catatan Projek P5 (Khusus Guru Mapel yang bertugas
sebagai Koordinator Projek Sebelum Tahun Ajaran 2025/2026)

v Input Nilai Kokurikuler (Khusus Guru Mapel yang bertugas sebagai Koordinator Projek
Mulai Tahun Ajaran 2025/2026)

v Input Nilai Ekstrakurikuler (Khusus Guru Mapel yang bertugas Pembina esktrakurikuler)

v Input Nilai PKL (Khusus Guru Mapelyang bertugas sebagai Pembimbing PKL)

v Cek Status Penilaian dan Perkembangan nilai mata pelajaran siswa.
Catatan : proses input nilai dapat pula dilakukan dengan menggunakan metode import
dari format excel yang telah disiapkan aplikasi.

Wali Kelas

Guru mapel yang bertugas sebagai Wali Kelas akan memperoleh menu wali kelas untuk dapat
mengelola seluruh data rapor siswa pada kelas yang menjadi binaannya.
Adapun fitur yang disediakan untuk wali kelas diantaranya :

N N N NN

(\

(\

Update data siswa

Input Rekap Kehadiran per semester

Input Nilai Ekstrakurikuler (Jika belum diinput oleh Pembina ekskul)

Input kenaikan kelas (Setiap semester genap)

Input/Proses Deskripsi Sikap (Jika mengampu kelas dengan kurikulum 2013)

Cek perkembangan nilai rapor dan Status Penilaian

Cetak Leger dan Rapor Intra serta Cetak Rapor P5 (Khusus Sebelum Tahun Ajaran
2025/2026)

Input Nilai dan Cetak Trakskrip ljazah (khusus guru yang bertugas sebagai wali kelas pada
kelas akhir mulai tahun ajaran 2024/2025)

Input dan cetak Data Skill Passport (Proses ini dapat pula dilakukan oleh Administrator)
Input dan cetak Data UKK (Proses ini dapat pula dilakukan oleh Administrator)
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v' Cetak Buku Induk dan Transkrip Nilai Rapor (ini dapat pula dilakukan oleh
Administrator).

5. Siswa

Aplikasi e-Rapor ini dapat diakses juga oleh siswa dengan menggunakan akun siswa yang telah
dibuatkan oleh administrator. Adapun fitur yang disediakan untuk siswa diantaranya :
v Update Profile.
v" Mengecek Perkembangan Nilai dan riwayat capaian nilai Rapor
v" Download dan cetak Rapor
Nilai yang dapat dicek oleh siswa hanya nilai yang sudah dipublish dan dibagikan melalui
cetak rapor.
File Rapor dan lainnya hanya dapat diunduh oleh siswa, jika diijinkan untuk diakses oleh
administrator.

Direktorat Sekolah &
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BAB 11
INSTALASI

A. Persiapan Instalasi

Untuk menjalankan Aplikasi e-Rapor SMK, di setiap satuan pendidikan diperlukan sebuah server
yang terhubung dalam jaringan Local area network (LAN).
a. Syarat Teknis Server :
Untuk mendukung instalasi updater e-Rapor diperlukan server atau komputer yang
difungsikan sebagai server dengan spesifikasi :
Processor Intel Core i3 atau yang setara atau lebih tinggi;.
Memori Standar 4 GB DDR3 atau lebih tinggi;
hard drive 256 GB SSD/1 TB HDD;
Sistem Operasi Windows 8, 10, 11 atau Windows Server (64 Bit).
Ruang kosong pada drive C minimal 20 GB.
Komputer terpasang aplikasi peramban / web browser terbaru tanpa plugin misalnya
chrome atau mozilla firefox.
v" Untuk tampilan yang optimal, resolusi hardware pengguna di optimalkan dengan resolusi
minimal 1024 px
b. Langkah Persiapan :
Agar instalasi dapat berjalan dengan baik, beberapa hal yang harus dipersiapkan antara lain:
v Server atau komputer yang difungsikan sebagai server.
v Nonaktiftkan Windows firewall.
v Nonaktifkan anti virus yang terpasang pada server atau komputer saat proses instalasi.
v" Unduh Aplikasi e-Rapor SMK terbaru melalui web resmi direktorat SMK yaitu :
https://smk.kemendikdasmen.go.id

B. Langkah Instalasi

Proses instalasi aplikasi e-Rapor SMK dengan status normal akan berlangsung sekitar 5 - 10 menit.
Selengkapnya ikuti langkah-langkah sebagai berikut:

Siapkan file installer yang sudah diunduh di laman e-Rapor direktorat SMK
https://smk.kemendikdasmen.go.id

Sebelum melakukan instalasi, sangat disarankan untuk menutup semua program lainnya.

AN NN VNN
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https://smk.kemendikdasmen.go.id/
https://smk.kemendikdasmen.go.id/
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Gambar 4 : Ilustrasi langkah 1 - 2 pada proses install e-Rapor

v Klik ganda file installer e-Rapor SMK, jika muncul security warning, pilih “Yes” atau untuk
komputer dengan sistem operasi windows dengan versi tertentu, klik “Run Anyway”.
Selanjutnya akan ditampilkan tampilan jendela instaler aplikasi e-Rapor SMK, pilih “Lanjut”.

v' Pada jendela kesepakatan, pilih * Saya Setuju kesepakatan ini” dan klik “Lan]ut"

& |nstalasi - Aplikasi e-Rapor SMK X & |nstalasi - Aplikasi e-Rapor SMK

Kesepakatan Lisensi

X
Silakan baca informasi berikut sebelum meneruskan. ( .be

Selamat datang di Pemandu
Instalasi Aplikasi e-Rapor SMK

.F ) Instaler Kami akan memasang Aplikasi e-Rapor SMK versi 2025 pada Silakan baca Kesepakatan Lisensi berikut. Anda harus setuju dengan syarat dari
Q_ﬁ/ komputer Anda. kesepakatan ini sebelum meneruskan instalasi.
e-Rapor SMK —

Disarankan untuk menutup semua aplikasi lainnya sebelum likasi

meneruskan. Aplikasi -

| Aplikasi e-Rapor
] Jenjang SMK

Kiik Maju untuk meneruskan, atau Batal untuk keluar. e-Rapor SMK adalah aplikasi/perangkat lunak berbasis web yang berfungsi untuk
y laporan capaian i peserta didik (Rapor) pada satuan
pendidikan di tingkat Sekolah Menengah Kejuruan (SMK).

Aplikasi e-Rapor SMK dlgunakan untuk kepentingan sekolah dalam mengelola dan
laporan capaian k i peserta didik (Rapor) pada satuan

‘ \lersl 2025 pendldlkan jenjang Sekolah Menengah Kejuruan (SMK).

DIREKTORAT SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN gp Saya setujui kesepakatan ini
DITIEN PENDIDIKAN VOKASI, PK DAN PLK N\

EMENTERIAN PENDIDIKAN DASAR DAN PENDIDIAN NENENGAH () Saya tidak setuju kesepakatan ini

|  Lenjut | Batal | Kembali Lanjut Batal

Gambar 5 : [lustrasi langkah 3 - 5 pada proses install e-Rapor

v' Pada jendela Informasi, klik “Lanjut”.
v' Pada jendela Lokasi Tujuan, klik “Lanjut”.

@ |nstalasi - Aplikasi e-Rapor SMK -

& |nstalasi - Aplikasi e-Rapor SMK =
Informasi Pilih Lokasi Tujuan

X X
Silakan baca informasi penting berikut sebelum meneruskan. ( ...D Di manakah Aplikasi e-Rapor SMK sebaiknya dipasang? ( ...D

Saat Anda sfiap meneruskan instalasi, klik Maju. |D Kami akan memasang Aplikasi e-Rapor SMK ke dalam folder berikut.

Untuk meneruskan, klik Maju. Bila Anda ingin memilih folder lain, klik Cari.

‘ ‘ C:\newappraporsmk] Cari...
e-Rapor SMK adalah aplikasi/perangkat lunak berbasis web yang berfungsi untuk
menyusun laporan capaian kompetensi peserta didik (Rapor) pada satuan
pendidikan di tingkat Sekolah Menengah Kejuruan (SMK).

Aplikasi e-Rapor SMK dikembangkan dengan mengacu pada kaidah-kaidah sistem
penilaian pada Sekolah Menengah Kejuruan (SMK) yang diterbitkan oleh Badan
Standar Kurikulum dan Asesmen Pendidikan ( BSKAP ) dan dapat
diimplementasikan pada satuan pendidikan pelaksana Kurikulum 2013 maupun
Kurikulum Merdeka.

Secara teknis Aplikasi e-Rapor SMK didesain terintegrasi dengan Aplikasi Dapodik
yaﬂr:‘gﬂEllie;!ﬂaquia’{nhunlfhnsbak:re}filna\t Direktorat Jenderal Pendidikan Dasar dan Diperlukan sedikitnya 388.2 MB ruang bebas.

| Kembali Lan:Jul Batal | Kembali Lanjut Batal

Gambar 6 : [lustrasi langkah 6 - 7 pada pada proses install e-Rapor

v' Pada jendela Map Menu Start, klik “Lanjut”.
v' Pada jendela Siap memasang, klik “Pasang”.

Direktorat Sekdah Menengah Ke
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& |nstalasi - Aplikasi e-Rapor SMK - X & Instalasi - Aplikasi e-Rapor SMK

X
Pilih Folder Menu Start | Siap Memasang
Di manakah sebaiknya kami letakkan pintasan program? .. Kami siap untuk memulai instalasi Aplikasi e-Rapor SMK pada komputer Anda. .’

Kami akan membuat pintasan program di folder Menu Start berikut. Klik Pasang untuk meneruskan instalasi, atau klik Kembali bila Anda ingin menilik atau
mengubah setelan.

Untuk meneruskan, klik Maju. Bila Anda ingin memilih folder lain, ik Cari. Lokasi tujuan:

| Aplikasi e-Rapor SMK] Cari... C:\newappraporsmk

Folder Menu Start:
Aplikasi e-Rapor SMK

Kembali Batal | Kembali Pasang Batal

Gambar 7 : [lustrasi langkah 8 - 9 pada pada proses install e-Rapor

v" Tunggu proses pemasangan aplikasi hingga selesai.
v’ Setelah Proses selesai, maka akan tampil halaman informasi penutup, silakan klik “Lanjut”.

& |nstalasi - Aplikasi e-Rapor SMK — X & |nstalasi - Aplikasi e-Rapor SMK
Memasang | Informasi
Silakan tunggu selagi kami memasang Aplikasi e-Rapor SMK pada komputer .’ Silakan baca informasi penting berikut sebelum meneruskan. .b
Anda. |
Mengekstrak berkas... Saat Anda siap meneruskan instalasi, klik Maju.

C:\...\wwwroot\vendor\nikic\php-parser\lib\PhpParser\Node\ClosureUse.php

_ Aplikasi e-Rapor SMK

@ Selamat! Instalasi aplikasi e-Rapor SMK telah selesai dllakukan
Anda kini dapat mulai kan aplikasi untuk la data penilaian secara
digital di sekolah.

Untuk penggunaan optimal, pastikan:

Melakukan pengaturan awal aplikasi sesuai panduan.

Selalu membaca dan mengikuti panduan secara runut untuk menghidari terjadinya
kesalahan prosedur.

Mohon diperhatikan bahwa SELURUH DATA ERAPOR YANG TERSIMPAN AKAN
DIHAPUS jika aplikasi di-uninstall,

Jika data sudah terisi, lakukan backup data terlebih dahulu sebelum menghapus /

inctall anlilaci

(11
-
Gambar 8 : Ilustrasi langkah 10 - 11 pada proses install e-Rapor

v' Pada jendela mengakhiri instalasi aplikasi, silakan cheklist lapor sebagai pengguna aplikasi e-
Rapor SMK (untuk membuka googleform pendataan pengguna e-Rapor SMK secara online)
dan ceklist menjalankan e-Rapor untuk membuka aplikasi e-Rapor SMK, selanjutnya klik
“Selesai”.

@ |nstalasi - Aplikasi e-Rapor SMK -

8 e-Rapor SMK

1B Lapor Sebagai Pengguna Aplikasi e-Rapor SMK e-Rapor SMK

. Mnnjaiankan e-Rapor Semooter  Pilih Ser
E’_ _" Aplikasi Laporan Hasil Belajor Jenjang SMK .
Ry 2
Versi 2025 o

. @

Mengakhiri Instalasi Aplikasi
e-Rapor SMK

F MASUK

.ﬁ) Instaler  Kami telah selesal memasang Aplikasi e-Rapor SMK pada
komputer Anda. Aplikas! tersebut bisa difalankan dengan cara

e_Rapor SMK memilih pintasan yang terpasang.

Aplikasi e-Rapor

J"".n' SMK Kiik Selesal untuk menutup instalasl.

Seholah  Behun A

N Versl 2025

Kemball [ Sdlesa |

Gambar 9: Mengakhiri proses pemasangan e-Rapor

Setelah proses instalasi selesai maka akan muncul ikon Aplikasi e-Rapor SMK di halaman
Desktop.

Klik ganda pada ikon untuk membuka aplikasi.
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C. Mengisi Form Registrasi Pengguna e-Rapor SMK

Setelah proses instalasi selesai maka sistem akan membuka link googleform pendataan pengguna
aplikasi e-Rapor SMK. Pastikan komputer anda telah terhubung dengan internet.

Proses pengisian Form Pendataan juga dapat dilakukan melalui halaman depan admin, setelah
anda login aplikasi e-Rapor sebagai administrator.

i
& |nstalasi - Aplikasi e-Rapor SMK - & e-Rapor SMK = Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil o

aeministrator
dmin

Mengakhiri Instalasi Aplikasi
e-Rapor SMK

.ﬁ Instaler  Kami telah selesal memasang Aplikasi e-Rapor SMK pada
komputer Anda. Aplikasi tersebut bisa dijalankan dengan cara

e_Rapor SMK memilih pintasan yang terpasang.

Aplikasi e-Rapor ik Enlosai I "
| Jenjang BMK Klik S=lasai untuk menutup instalasi.

REKAP DATA LINK FORM PE! mn.\nu DAN
PANDUAN APLIK

[ -] r Sebagai Pengguna Aplikasi e-Rapor SMK
18 Menjalankan e-Rapor

meumwu @
Al
i

2028 R | iraktorat SMIK | ijer » PLE| Kemondikdaomen

Kembali |_§£esai |

Gambar 10 : Posisi Link googleform pendataan pengguna e-Rapor

Selanjutnya lengkapi seluruh data yang diminta pada google form pendataan tersebut, sehingga
sekolah anda terdaftar sebagai pengguna Aplikasi e-Rapor SMK.
Proses pengisian ini dilakukan sekali oleh setiap sekolah.
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Status Sekolah *

() Hegart
(0) swasta

e-Rapor SMK

apitkas) Lraran sl Setrjar fenng sk |7 3

Pendataan Pengguna e-Rapor SMK
V.2025

Email Sekolah *

Jawaban Anda

passicsmandaBgmall eom Sant! akun &

* Manunjskkan artanysan yang wallk iz
Alamat Sekolah *

Jawaban Anda

Ermail *
Emall Anca
Previns *
Marmas Admin * Filn -
Jawakban Anda o'
Jenis Daerah = g)
Errsail i * (O kazunatan
lsf dangan alamat amal aomin st O ota
Jawakan Anda
M Kabupsten Kota ©
Mormar WA Admin * Jawakan Anda
Langkapl momor ‘WA AktT Admim, ks Ingin mandapatian respon |lke menghubungl tim
kaml.
Jawaken Anda
. Kurikishum yang digunakan o sekolsh
O kertksium Merska
Naria Sekalsh * [ Kertitum 2013
Jawakban Anda
Kosangian formudic
J— Raian 2 Tl Kabijeben

Agekeh fommuir in sempek mancuripeles? Lerten

Jawaken Anda

Google Formulir

Gambar 11 : Formulir pendataan pengguna e-Rapor
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BAB III
PENGGUNAAN UMUM APLIKASI E-RAPOR SMK

A. Masuk dan Keluar Aplikasi e-Rapor

1.

Masuk / login Aplikasi e-Rapor SMK

Untuk memulai Aplikasi e-Rapor anda diwajibkan untuk melalukan login, silakan buka aplikasi e-
Rapor SMK menggunakan web browser anda.

Untuk masuk Aplikasi, Klik menu "Masuk” dan lengkapi data Username, Password, Sekolah dan
Semester

v

A NERNERN

Untuk pertama kali masuk sebagai administrator, silakan menggunakan akun admin default

berikut :

» Username: administrator

» Password : administrator

Untuk pertama kali masuk sebagai guru, silakan menggunakan akun yang telah dibuatkan oleh

administrator, jika akun digenerate otomatis oleh admin, default akun adalah :

» Username: biasanya menggunakan nomor induk (NIP) masing-masing guru atau nama
guru (huruf kecil semua tanpa spasi)

» Password : @dikdasmen123456*

Untuk pertama kali masuk sebagai siswa, silakan menggunakan akun yang telah dibuatkan

oleh administrator, jika akun digenerate otomatis oleh admin, default akun adalah :

» Username: biasanya menggunakan nomor induk siswa nasional masing-masing siswa atau
nama nama siswa (huruf kecil semua tanpa spasi)

» Password : erapor2025*

Pada kolom sekolah, pilih sekolah anda (data sekolah diambil dari data Dapodik).

Untuk pertamakali login (Saat aplikasi baru diinstall) dan belum mengambil data dapodik,

maka kolom sekolah berisi “Belum Ada Sekolah”, namun jika sudah mengambil data Dapodik,

maka kolom sekolah akan berisi data nama sekolah tersebut.

Pada kolom semester, pilih semester (data semester diambil dari data Dapodik)

Jika semua kolom sudah diisi, klik tombol Masuk untuk memulai masuk aplikasi.

Jika sukses, maka akan ditampilkan notifikasi Sukses, silakan klik OK untuk melanjutkan.

: Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
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H campn sl LR QRID versi 2025 12




ﬁ@suk B Panduan Aplikasi /# Reset Password

2+ MASUK

Username 1
Password

Sekolah: SMKN 1 CONTOH DAPQO v Sukses

Semester  Pilih Semester v
-
9 Lupa Pass ? @

Gambar 12 : [lustrasi langkah-langkah login aplikasi e-Rapor

2. Keluar / Logout Aplikasi e-Rapor SMK

Jika anda sudah selesai menggunakan aplikasi e-Rapor, diwajibkan keluar aplikasi menggunakan
tombol keluar yang telah disediakan.

Tidak disarankan langsung menutup browser tanpa klik tombol keluar, karena ini menyebabkan
akun anda masih berstatus online dan akan terkunci jika ingin login kembali.

Untuk keluar aplikasi e-Rapor, klik menu "Keluar”.

Selain itu Keluar aplikasi juga dapat dilakukan dengan mengklik nama akun anda di pojok kanan
atas kemudian pilih "Keluar”.

& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil & ministrator

= in

€ Ambil Data Dapodik

B Data Pengguna Adminis? rator
@ Selamat Datang di Halaman Admin, Aplikasi e-Rapor SMK Input Nilai ol \ YO/ Agrin

[ Dpata Referensi Anda sedang Login Sebagai Admin pada SMKN 1 CONTOH DAPO, Semester 2025/2026 Ganijil 2 Tutup Ing

B Dpata Kokurikuler Profil

REKAP DATA LINK FORM PENDAT

S, Ref. Skill Pas & UKK <

Ubah Tampilan

B Nilai skill Pasport < Pengguna o on B cusks 2 Info Aplikasi
1434 A 2 82 Lapor Sebagal Peng
Nilai UKK )
Keluar
B Referensi PKL < .
a Rombel Pembelajaran
Status Penilaian < 1350 a 560 @

[ Perkembangan Nilai <

Panduan penggunsan spikas e Rapor SW )

Bb Bukuinduk & TNR
STATUS KERJA ADMINISTRATOR
@ Cetak Nilai

Rincian Kerja Utama Administrator
by Kirim Nilai Ke Dapodik Copy | Excel | Pdf ‘ Print ‘ Show 10 rows ~ Search

€ Backup & Restore

Jenis Kegiatan Administrator [—
o 1 Menyimpan data koneks! webservice ~ Sudah dikerjakan 100.00%

a KBIUN@ 2 Ambil Data Dapodik 20251 + Sudah dikerjakan 100.00%
3 Menambah Data Administrator ~ Sudah dikesjakan 100.00%

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pandidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 13 : [lustrasi langkah-langkah keluar aplikasi e-Rapor

Direktorat Sekolah — Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
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B. Reset Password Administrator

Jika lupa password untuk login, silakan reset password anda dengan klik tombol "Lupa

Password?” atau melalui menu "Reset Password”, sehingga ditampilkan halaman reset password.

Selanjutnya pada halaman Reset Password, isikan data dengan benar dan harus persis sama

dengan data Username, email dan nama Lengkap yang terdaftar di aplikasi e-Rapor.

v’ Isikan juga password baru anda untuk nantinya dipakai sebagai password login aplikasi.

v’ Jika data yang diinput benar sesuai dengan pengguna yang terdaftar di database e-Rapor maka
password baru anda akan disimpan dan dapat digunakan untuk login ke aplikasi.

v’ Jika data yang diinput tidak sesuai, maka anda tidak dapat mengubah password akun anda.
selanjutnya reset password dapat dilakukan oleh Administrator melalui menu data pengguna.

& Masuk O Panduan Aplikasi # @t Password & Masuk O Panduan Aplikasi # Reset Password

RESET PASSWORD
RESET PASSWORD

Ubah Password Berhasil

Silahkan Isi Data Username dengan Benar Selamat...!!l, Kata Sandi anda berhasil diubah

menjadi pasek,
Silahkan gunakan kata sandi baru anda ini untuk
login aplikasi.

Username Anda :

Silabkaaleidaia Username dengan Benar

e-Mail Terdaftar : @ i @

Nama Lengkap :

Selamat !!! )
lgmail.com v

Password Baru Anda : '—(_.
f \g/ ek v

Password Baru Anda
Batal/Kembali
o ‘3
& Ubah Kata Sandi

Jatal/Kemb 1|@
& Ubah Kata Sandi

Gambar 14 : llustrasi langkah-langkah Reset Password

v' Jika password sudah berhasil direset, silakan klik tombol “Batal/Kembali” atau menu
“Masuk” untuk kembali ke halaman login.

C. Ubah Thema/Tampilan Aplikasi

Jika anda ingin mengubah thema atau tampilan warna aplikasi, maka anda dapat memanfaatkan
fitur ubah tampilan.

Langkahnya, klik nama akun anda (dipojok kanan atas) kemudian pilih ubah tampilan, sehingga
tampil seperti contoh gambar berikut.

Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
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T
UBAH TAMPILAN X

&> e-Rapor SMK < Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil & .:dn::n@w.

Admi~’strator
Admin
mat Datang di Halaman Admin, Aplikasi e-Rapor SMK @ Input Nilg f—,mg Gelap Semi
= 7o SR

Gaya Tampilan

M 1 CONTOH DAP

Oopefault minim  Reset
N @ Ubah Tampi
LINK FORM PEN

REKAP DATA

Pengguna Guru & KS

1434

siswa Rombel Pembelajaran

1250 a 560 Warna Menu

STATUS KERJA ADMINISTRATOR . . . .

Rincian Kerja Utama Administrator

@ Info Aplikasi

9 Keluar

Copy | Excel | Pdf | Print | Show 10 rows =
embangan Nilai <

BEb Buku Induk & TNR
B Cetak Nilai

i Ke Dapodik

Ambil Data Dapodik 20251

No
1 Menyimpan data kaneksi webservice + Sutah dikerjokan 100.00%
2 ’

3

S ————
Apliknzi o-Ropor SMK | ersi 2025 R | Direktarat SMK | Ditjsn Pendidiken okasi, PK dsn PLK | Kemendikdasmen

Gambar 15 : Langkah-langkah membuka menu “Ubah Tampilan” aplikasi e-rapor

v Pada popup Ubah Tampilan silakan pilih gaya tampilan yang anda inginkan dengan mengklik
/checklist salah satu gaya tampilan yang disediakan.

v" Untuk mereset dan menghapus gaya tampilan, checklist reset.

v" Untuk mengubah warna Header (baris bagian atas termasuk warna Footer), silakan klik salah
satu warna header yang diinginkan.

v" Untuk mengubah warna Menu (menu bagian kiri / sidebar), silakan klik salah satu warna
menu yang diinginkan.

Berikut ini beberapa contoh tampilan aplikasi.

Direktorat Sekolah Menengah Ke
‘b Oreitorat Jonderal Pendician Viokas, Penddiasn K
dan Pondidikan Layanan Khusus

Kementerian Pendidian Dasar dan Menengah
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B eRoporSMK B Aphkas o-Rapor | 025/2025 Gasl M e-Ropor SMK 1 Apikas o-Rapor | 202812026 Gaeil

Gambar 16 : Contoh perubahan tampilan aplikasi e-Rapor

D. Profil Pengguna

Halaman Profile menampilkan informasi pengguna dan form untuk ubah foto Profile serta ubah
password.

Untuk membuka halaman profile, klik menu "Profil” atau dapat juga diakses dengan mengklik
nama user (dipojok kanan atas) kemudian pilih "Profil”.

@ e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

Administrator
o

88 Dashboard Admi’istrator

PROFIL PENGGUNA Adr
& Profil @

£ Web Service Dapodik

DETAIL PENGGUNA

@ Ubah Tampllan

& Ambil Data Dapodik 3 5 Nama Lengkap Administrator

@ Info Aplikasi

— * Username administrator
Data Pengguna ¢ 9 Keluar
Level Admin

Data Referensi

e-Mail adminraporsmk@kemendikdasmen go 10

Data Kokurikuler

Administrator
. e Login Terakhir 2025-10-2517:22:24

Q@m0 ®

Ref. Skill Pas & UKK < » 4

& Ubah Pa:

Nilai Skill Pasport

Gantl Foto Profile:

m o

Nilai UKK

Choose File  No file chosen
Referensi PKL
Format File Jpg | Jpeg | .png | maks size. 1 Mb

Status Penilaian
B} Upload Photo

[ Perkembangan Nilai <

- |

Buku Induk & TNR
@ Cetak Nilai

s Kirim Nilai Ke Dapodik

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

localhost:8539/profile_admin

Gambar 17 : Langkah-langkah membuka halaman profil pengguna

Untuk mengganti foto Profil, silakan klik "Choose File” pada kolom Ganti Foto Profile, kemudian
pilih foto anda, selanjutnya klik "Upload Photo”

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan:
‘g' Drestcrat Jendeeal Pordction Viokirs, Perdicthasn Knusus,
dan Pondidkan Layanan Khusus.

Kementerian Pendidian Dasar dan Menengah
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PROFILE PENGGUNA

<« vt > Deskiop > foto

Organize = New folder

(n]

I Nyoman Pasek

Username : adminerapor PR Gallery
Level : Admin

| Desktop » !
@ Ubah Password 4 Downloads  # fotojpg

'LIO‘

") Home

File name: | fotojpg Al Files (*.%)

e)um Cancel
@ Ganti Foto Profile:
Choose File = foto.jpg

Format File .jpg | .jpeg | .png | maks size. 1 Mb

[ Upload Pho1

Gambar 18 : Langkah-langkah mengubah foto profil pengguna

Untuk mengubah password anda, silakan klik tombol "Ubah Password”, kemudian isi kolom ubah
password dengan benar, klik "Simpan”.

PROFILE PENGGUNA
Ubah Password | Nyoman Pasek X

Username adminerapor

Password Lama

PasswordBaru e @

Konfirmasi Password Baru

I Nyoman Pasek

Username : adminerapor e
Level : Admin
ﬁ Ubah Password @

Ganti Foto Profile:

Choose File Berhasil

Format File .jpg | .jpeg | .png | maks size. 1 Mb

[ Upload Photo \@

Gambar 19 : Langkah-langkah mengubah password pengguna

E. Info Aplikasi

Halaman Info Aplikasi menampilkan informasi nama dan versi aplikasi, pengembang e-Rapor dan

daftar perubahan aplikasi e-Rapor SMK serta Link Whatsapp Group Tim Teknis e-Rapor di masing-
masing wilayah.

Untuk membuka halaman info aplikasi, klik nama user (dipojok kanan atas) kemudian pilih "Info
Aplikasi”.

Direktorat Sekolah Menengah Ke

‘b Oreitorat Jonderal Pendician Viokas, Penddiasn K
BOF ' i Pondidian Layanan Khusus

Kementerian Pendidian Dasar dan Menengah
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& e-Rapor SMK 1«

& Profil
€3 Web Service Dapodik

€ Ambil Data Dapodik

-]

Data Pengguna

Data Referensi

Data Kokurikuler

Ref. Skill Pas & UKK

a
=]
£

Nilai Skill Pasport

Nilai UKK

o b m

Referensi PKL

Status Penilaian

Perkembangan Nilai

Buku Induk & TNR

Cetak Nilai

Kirim Nilai Ke Dapodik

Backup & Restore

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

Info Aplikasi e-Rapor SMK

© Selamat Datang di Halaman Admin, Aplikasi e-Rapc
Anda sedang Login Sebagai Admin pada SMKN 1 CONTOH JIERSREECLE] -Rapor SMK
Versi Aplikasi Versi 2025 Re

Update Torakhir  Septembe

nfo Aplikasi e-Rapor SMK

versi 2025

Logo Pemda. sekolsh, tandatangan K
nilai rapor
Cek Perkembangan Rapor Sis
emester dalam 1 format exce!

@ Adminis
¥/ pdmin

& Profil

@ Ubah Tampilan
® 1fo Aplika

9 Keluar
AN PANDUAN APLIKASI

'S Disdikpora Prov Ball)

ikasi e-Rapor SMK @

o (D

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 20 : Langkah-langkah membuka halaman info aplikasi e-Rapor

dian Pondidikan Layanan Khusus
Kemenferian Pondidikan Dasar dan Meneogah

S, RAMAH  SMKLE:
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BAB IV
PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI E-RAPOR SMK
UNTUK ADMINISTRATOR

A. Alur Kerja Administrator

Agar aplikasi e-Rapor berjalan normal, maka setiap awal semester administrator harus
menyelesaikan seluruh referensi data yang dibutuhkan oleh e-Rapor.
Berikut ini adalah daftar kerja administrator pada aplikasi e-Rapor.

Sebelum Guru Bekerja Setelah Guru Rutinitas Akhir Tahun dan
Bekerja

Pemeliharaan
Ambil Data Dapodik
» Setting Webservice Dapodik
o Ambil Data Dapodik

Buat Transkrip Nilai ljazah ‘

Update Foto Siswa » Download Leger

( . ’ Nilai Siswa Kirim Nilai Rapor ke Dapodik
Update Data Kokurikuler « Cetak Pelengkap

¢ Cek Status Transkrip ljazah
[ Buat Data Pengguna )| || . R || | [+ Update Nomor jazah
3 * Setting Transkrip Nilai
Rapor / . Mappigng Mapelq'ranskri
» Cek Data Sekolah dan Update data Kepala Sekolah Perkemba e Input/ Import Nilai ljazah
« Cek Data Guru dan Edit Gelar Guru Wali Kelas (Dapat Dilakukan Oleh Wali
e Cek dan Update Data Siswa fial Kelas) o
« Cek Data Kelas/Rombel e Cek « Cetak transkrip Nilai ljazah
= Cek dan Update data Mata Pelajaran Perkembangan (Dapat Dilakukan Oleh Wali
« Cek dan Update data Pembelajaran Nilai Rapor Siswa | Kelas) |
o Cek Data Ekstrakurikuler « Cek Grafik
» Cek dan Update Data Kelompok Mapel Perkembangan Cetak Buku Induk dan
» Update Gabung Mapel Nilai Siswa Transkrip Nilai Rapor
. Upgate ([j)ata Mapping MaEeI Filagor . !
¢ Update data Logo, Kop Sekolah dan tanda tangan
: e

* Update data Tema Kokurikuler Rapokr Si,ls“'?"a [ Update Profile ‘
 Update Daftar Kokurikulera{an diselenggarakan » Cetak Nilai Rapor —
» Update Data Kelompok Kokurikuler Siswa [ Update Thema Aplikasi l

J u

Gambar 21 : Daftar kerja administrator pada aplikasi e-Rapor

B. Dashboard Administrator

Silakan login/masuk aplikasi e-Rapor SMK.
Setelah anda berhasil login sebagai Administrator, maka anda akan diarahkan ke halaman
Dashboard.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan:

& Dirokorat Jonderal Pendicikan Viokasi, Pendidikasn K
dan Pondidian Layanan Khusus

Kernertorian Pendidiain Dasar dan Menengah
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& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil ‘1' ::'m':."imm

82 Dashboard © Selamat Datang di Halaman Admin, Aplikasi e-Rapor SMK ® Input Nilai Oleh Guru dan Wali dibuka
Anda sedang Login Sebagal Admin pada SMKN 1 CONTOH DAPO, Semester 2025/2026 Ganjil 2 Tutup Input Nilei
@ Profil

£ Wweb Service Dapodik
REKAP DATA LINK FORM PENDATAAN DAN PANDUAN APLIKAS!

&  Ambil Data Dapodik

Pengguna Guru &KS
[
& acs Pagoine 1434 A 82 P Lapor Sebagai Pengguna Apilkasi e-Rapor SMK
0 Data Referensi
B Dpata Kokurikuler Pembelajaran
F -y 565 M Panduan penggunaan aplikasi e-Rapor SMK B
S Ref. skill Pas & UKK

B nilai skill Pasport

Nilai UKK STATUS KERJA ADMINISTRATOR

Bl Referensi PKL Rinclan Kerja Utama Administrator

Copy | Excel | Pdf | Print | Show 10 rows ~ Search
Status Penilaian |

[ Perkembangan Nilai

Jenis Kegiatan Administrator Status Pekerjoan
1 Menyimpan data koneksi webservice 100.00%
BEb Buku Induk & TNR
2 Ambil Data Dapodik 20251 100.00%
@ Cetak Nilai 3 Menambah Data Administrator  Sudah dikerjakan 100.00%
4 Generate User Guru dan Siswa  Sudah dikerjakan 100.00%
Kirim Nilai Ke Dapodik
5 Edit Data Kepala Sekolah x Belum dikerjakan

fLd]
€ Backup & Restore Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 22 : Tampilan halaman depan administrator pada aplikasi e-Rapor SMK

Dashboard Administrator, menampilkan Status Input Nilai, Informasi rekap data, Informasi
Aplikasi, Link Panduan Penggunaan Aplikasi e-Rapor SMK serta Link Form Pendataan Pengguna
Aplikasi e-Rapor SMK.

v

Status Input Nilai Oleh Guru dan Wali.

» Jika status dibuka, artinya Guru dan Wali Kelas diijinkan untuk melakukan input dan edit
data nilai untuk semester tersebut. Untuk menutupnya klik tombol .

» Jika status ditutup, artinya Guru dan Wali Kelas tidak diijinkan untuk melakukan input
dan edit data nilai untuk semester tersebut. Untuk membukanya klik tombol

= Buka Input Nilai

Untuk membuka panduan penggunaan aplikasi e-Rapor, silakan klik tombol

Panduan penggunaan aplikasi e-Rapor SMK a

Yang terdapat pada kolom Link Form Pendataan dan Panduan Aplikasi
Untuk membuka dan mengisi Form Pendataan Pengguna aplikasi e-Rapor, silakan klik tombol

Lapor Sebagai Pengguna Aplikasi e-Rapor SMK @

Yang terdapat pada kolom Link Form Pendataan dan Panduan Aplikasi

Selain menampilkan informasi status input nilai, rekap data dan link panduan aplikasi, halaman
Dashboard admin juga menampilkan status kerja administrator. Bagian ini akan menampilkan
informasi rekaman informasi tentang daftar pekerjaan utama e-Rapor yang sudah dilakukan
(dikerjakan), persentase pekerjaan dan daftar pekerjaan utama uang belum dikerjakan oleh
administrator.

Berikut ini adalah contoh tampilan status kerja administrator pada halaman dashboar
administrator.

Direktorat Sekolah Menengah Ke

dian Pondidikan Layanan Khusus
Kemenferian Pondidikan Dasar dan Meneogah
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Administrator
Admin

& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil &

100.00%

100.00%

Update Data Siswa

[l Mapping Mapel Rapar 100.00%

Update data loge pemda

100.00%

100.00%

100.00%

Update data keglatan kokurlkuler

100.00%

A ER

15 Update data DPL kegiatan kokurikuler

Showing 1 12 15 of 20 entries |

100.00%

Aplikasi o-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Diraktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dun PLK | Kemandikdasmen

Gambar 23 : Tampilan status kerja administrator pada bagian Dashboard administrator

C. Setting Web Service Dapodik

Untuk menghubungkan e-Rapor dengan Dapodik diperlukan setting webservice pada kedua
aplikasi tersebut. Untuk memudahkan pemahaman, berikut ditampilkan contoh bentuk jaringan
antara Server Dapodik dan Server E-Rapor dalam Jaringan LAN.

1. Contoh Kasus 1 (Server Dapodik dan e-Rapor berbeda Komputer)

Misalnya dalam Jaringan LAN, server e-Rapor dipisahkan dengan Server Dapodik, namun masih
berada dalam 1 Jaringan LAN.

Dalam contoh ini :

IP server e-Rapor: 192.168.1.20

IP Server Dapodik: 192.168.1.100

Server e-Rapor Server Dapodik

192.168.1.20

Komputer

o, Admin/Guru/Wali/Siswa
—

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer

3 o Kompufer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Admin/Guru/Wali/Siswa

Kampil(er
Admin/Guru/Wali/Siswa

Gambar 24 : Contoh bagan jaringan LAN untuk server e-Rapor dan Dapodik terpisah

Pada Aplikasi Dapodik, silakan buka menu “Pengaturan” klik “Web Service”, selanjutnya klik
“Tambah” untuk menambahkan data Webservice.

Direktorat Sekolah Menengah Ke
‘b Oreitorat Jonderal Pendician Viokas, Penddiasn K
dan Pondidikan Layanan Khusus

Kementerian Pendidian Dasar dan Menengah
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Selanjutnya pada jendela tambah Web Service :

v' Nama Aplikasi diisi dengan nama aplikasinya (nama bebas)

v Pada IP Address : diisi dengan alamat IP Server e-Rapor, seperti pada contoh ini IP Server e-
Rapor 192.168.1.20

v' Key akan digenerate otomatis oleh Dapodik

v" Klik “Simpan” untuk menyimpan data tersebut

« = SMKN1CONTOH DAPO - 2025/2026 Gasal (versi 2026.a)

Apakeh anda yakin akan tndakan in?

ormEm

Nama Aplikasi

rapor @

IP Address Key

1921681.20 QOuYQABNIT2CZ|

Salin Token

Token: OuYQABNrTzCZkzk g)

Blok Teks tersebut kemudian copy
dengan menekan tombol CTRL + C pada keyboard

Page 1 of1 (54 Menampilkan baris1-Tdari1

Gambar 25 : Langkah-langkah menambahkan webservice pada Dapodik

Pada Aplikasi e-Rapor, silakan buka menu “Web Service Dapodik”, selanjutnya klik tombol “Edit”

untuk mengubah data Webservice atau “Tambah Data Webservice” untuk menambah Webservice.

Selanjutnya pada jendela edit Web Service lengkapi :

v" Nama Aplikasi diisi dengan nama aplikasinya (nama bebas)

v' Pada IP Server e-Rapor : diisi dengan alamat IP Server e-Rapor, dalam contoh ini :
192.168.1.20

v' Pada IP Server Dapodik : diisi dengan alamat IP Server Dapodik, dalam contoh ini :
192.168.1.100

v' Key Web Service : dicopy dari key yang telah digenerate oleh Dapodik.

NPSN Sekolah : diisi dengan nomor NPSN Sekolah sesuai data Dapodik

v" Klik “Simpan” Perubahan untuk menyimpan data tersebut

\
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& e-Rapor SMK ¢ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil Q) fomintswor

88 Dashboard

WEB SERVICE APLIKASI DAPODIK

@ Profil

Edit Data Web Service Dapodik X

8 sriarmi. - 5
Nama Aplikasi Koneksi e-Rapor 4

1

Alamat IP Server e-Rapor 192.168.1.20 m

Alamat IP Server Dapodik

192.168.1.100

Key Web Service OUYQABNTZCZkzk

NPSN Sekolah 51111118

—

(=)
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Gambar 26 : Langkah-langkah menambahkan data webservice pada e-Rapor

Untuk mengetahui apakah e-Rapor sudah terhubung dengan Dapodik sesuai data webservice yang
diinput, silakan klik tombol “Tes Koneksi".

Catatan :

Jika gagal terkoneksi ke Dapodik, silakan pastikan kembali isian webservice pada Dapodik dan e-
Rapor sesuai contoh dan cek juga dan pastikan firewall pada server Dapodik telah di matikan.

2. Contoh Kasus 2 (Server Dapodik dan e-Rapor dalam satu Komputer)

Misalnya dalam Jaringan LAN, server e-Rapor jadi satu dengan Server Dapodik.

Server e-Rapor dan
Server Dapodik

Komputer

92.168.1.20 Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer
/\AdminIGuruIWaliISiswa
[

192.168.1.21

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Komputer

3 s i(;)mputer
Admin/Guru/Wali/Siswa

Admin/Guru/Wali/Siswa

Gambar 27 : Contoh bagan jaringan LAN untuk server e-Rapor dan Dapodik dalam satu komputer

Pada Aplikasi Dapodik, silakan buka menu “Pengaturan” klik “Web Service”, selanjutnya klik
“Tambah” untuk menambahkan data Webservice.

Selanjutnya pada jendela tambah Web Service :

v" Nama Aplikasi diisi dengan nama aplikasinya (nama bebas)
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v Pada IP Address : diisi dengan alamat IP Server e-Rapor, karena 1 server dengan Dapodik, diisi
dengan localhost

v' Key akan digenerate otomatis oleh Dapodik

v Klik Simpan untuk menyimpan data tersebut

« = SMKN1CONTOH DAPO - 2025/2026 Gasal (versi 2026.a)

rotiga

Apakeh Gndo yakin akan tndakan in?

= | ~ |

Nama Aplikasi IP Address Key

rapor e’ localhost OuYQABNrrzCZ

Salin Token

Token: OuYQABNrrzCZkzk @

Blok Teks tersebut kemudian copy
dengan menekan tombol CTRL + C pada keyboard

Page 1 of 1 = Menampilkan baris1-1daril

Gambar 28 : Langkah-langkah menambahkan webservice pada Dapodik

Pada Aplikasi e-Rapor, silakan buka menu “Web Service Dapodik”, selanjutnya klik “Edit” untuk
mengubah data Webservice atau “Tambah Data Webservice” untuk menambah Webservice.
Selanjutnya pada jendela edit Web Service :

Nama Aplikasi diisi dengan nama aplikasinya (nama bebas)

Pada IP Server e-Rapor : diisi dengan alamat IP Server e-Rapor, dalam contoh ini : localhost
Pada IP Server Dapodik : diisi dengan alamat IP Server Dapodik, dalam contoh ini : localhost
Key Web Service : dicopy dari key yang telah digenerate oleh Dapodik.

NPSN Sekolah : diisi dengan nomor NPSN Sekolah sesuai data Dapodik

Klik Simpan Perubahan untuk menyimpan data tersebut

AN NENENAN
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53 Dashboard
® Profil

£ web Service Dapcdvh@

€ Ambil Data Dapodik

B Data Pengguna

[ oata Referensi

B Dpata Kokurikuler
S, Ref. skill Pas & UKK
B nilai skill Pasport

Nilai UKK

B Referensi PKL

Status Penilaian

[ Perkembangan Nilai

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

WEB SERVICE APLIKASI DAPODIK

No  Nama Koneksi

1 Koneksi e-Rapor

IP Address

192.168.1

Edit Data Web Service Dapodik

Home Aplikael Koneksi e-Rapor

§) Administrator

¥ Admin

A NPSN Sekolah Opsi

51111115

5 X

Alamat IP Server e-Rapor tocalhost

©)

Alamat IP Server Dapodik localhost

Koy Web Survice OuYQABNITzCZkzk

NPSN Sekolah 51111115

o

Simpan Perubahan

Berhasil

©

Bb Buku induk & TNR

@ Cetak Nilai

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

1y Kirim Nilai Ke Dapodik

Gambar 29 : Langkah-langkah menambahkan data webservice pada e-Rapor

Untuk mengetahui apakah e-Rapor sudah terhubung dengan Dapodik sesuai data webservice yang
diinput, silakan klik tombol "Tes Koneksi".

Catatan :
Jika gagal terkoneksi ke Dapodik, silakan pastikan kembali isian webservice pada Dapodik dan e-
Rapor sesuai contoh dan cek juga dan pastikan firewall pada server Dapodik telah di matikan.

D. Ambil Data Dapodik

Untuk mengambil data Dapodik, silakan klik menu "Ambil Data Dapodik".

Pada halaman ambil data Dapodik akan ditampilkan data webservice yang telah diinput

sebelumnya.Selanjutnya,

v' Pada kolom Semester silakan dipilih, semester yang ingin diakses atau diambil datanya.

v Pada kolom Proses, silakan dipilih jenis akses yang diinginkan, mulailah dari Tes Koneksi
Dapodik, jika sudah sukses tes koneksi baru ambil Data Semester dan Ambil Seluruh Data
(Lakukan ini secara Bertahap)

v" Untuk melakukan proses, klik tombol proses.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
Dwosdorat Jonderal Pendidikan Vokasi, Pendidiasn |
dan Pondidikan Layanan Khusus
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Ambil Data Dapodik

ULR Dapodk : 9)
hittp:#/192.168.1.110:5774

Token / Key :
OUYQABNTZCZkzk

NPSN:
51111118

Semester

Pilih Semester v

Proses

Tes Koneksi Dapodik -

Gambar 31 : Tampilan ketika proses tes koneksi Dapodik

Selesai

=)

Gambar 32 : Tampilan ketika proses ambil data semester

— Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
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Selesai

()

Gambar 33 : Tampilan ketika proses ambil semua data

E. Data Pengguna e-Rapor SMK

Halaman Pengguna menampilkan informasi daftar pengguna aplikasi e-Rapor baik untuk admin,

guru maupun siswa.
Untuk membuka halaman Pengguna, klik menu "Pengguna”.

& e-Rapor SMK &  Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

DATA PENGGUNA

Search:

y | Excel | Pdf | Print | Show 15 rows ~

Mo | Usernsme Nama Pengguna Level Suatus Aktif Login Terskhir 1P| Staws Online
2 pasek I Nyoman Pasek nympasek3@gmail com Admin  Akif Offline
Showing 1101 of 1 entries .

Aplikasi e-Repor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditien Pendidikan Vakasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 34 : Tampilan data pengguna e-Rapor

Untuk menambah data pengguna silakan klik tombol "Tambah Pengguna”, sehingga ditampilkan
jendela tambah pengguna.

Pada "Level Pengguna" silakan dipilih level akses pengguna yang ingin ditambahkan, Jika level
Guru atau siswa, silakan pilih Pengguna yang ingin ditambahkan, lengkapi semua data dengan
benar, kemudian klik "Simpan".

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan " - Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
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Dashboard
B Profi DATA PENGGUNA
eb Service Dapodik
£ Web Service Dapoi Tambah Data Pengguna e
€ Ambil Data =
Level Pengguna Administrator

Pilih Pengguna Administrator

Username
paseksmanda

Password pasek123456

()

Ref. Skill Pas & UKK

Nama Lengkap 1 Nyoman Pasek

Showing 1101

Nilai Skill Pasport Email

pasek@gmail co.id

Nilai UKK

Referensi PKL

Status Penilaian Berhasil

Perkembangan Nilai <

Buku Induk & TNR

Cetak Nilai
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Gambar 35 : Langkah-langkah menambah data pengguna e-Rapor

Untuk menambah pengguna khusus Guru dan Siswa secara otomatis sekaligus, silakan klik
tombol "Generate Semua Pengguna"”.

DATA PENGGUNA & Tambah Pengguna Generate Semua Pengguna

Apakah Anda Yakin? Selesai!

1 9)

Gambar 36 : Langkah-langkag generate semua pengguna

& Administrator
wr

¥/ admin

@ e-Rapor SMK € Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

Dashboard

3 Web Service Dapodik

B Generate Semua Pengguna

& Ambil Data Dapodik Administrator Gur

B Data Pengguna

O pata Referensi

B oata Kokurikuler

Copy | Excel | Pdf | Print | Show 15 rows ~ Search

Status

Nama Pengguna | e-mail [

B Ref. Skill Pas & UKK i 197805152008111006 Ahmad Wijaya  197805152008111006@eraparid Guru  Akeif 20251019zl Offline
22:22:44
B wilai skill Pasport 2z 198205242007111002 Ahmad Wirawan  198205242007111002@erapor.id Guru  AKIT offline
Nilai UKK < 3 197603182004112005 Aldiana Br 197603182004112005@erapor.id Guru  Aktif offline
Pardede
B referensi pkL P .
4 198605262000112007 Aldiana Sagala  198605262000112007@erapor.id Guru  Akf offline
tatus Penkalan 5 199305232004112007 Aldiana Samosic  199305232004112007@erapor.id Guru  Akuf 20251021 1 Offline
10:30:20
[@ Perkembangan Nilai
6 197902302008101007 Andi Lubis 197902302008101 007 @erapor.id Guru  Aknif offline
Eb Buku Induk & TNR
7 199207152005101004 Andi Simanjuntak 199207152005101004@erapor.id Guru  Akif offline

@ Cetak Nilai
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Gambar 37 : Hasil generate pengguna guru dan siswa
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Untuk mengelola data Pengguna, admin dapat melakukan hapus pengguna, reset password, reset
login maupun mengaktifkan /menonaktifkan pengguna dengan menggunakan tombol "aksi" yang
ada disebelah kanan masing-masing data user.

Search

Status Login Status

Nama Pengguna | e-mail Aktif Terakhir 1P| Online Opsi

1 197805152008111006 Ahmad Wijaya 197805152008111006@erapor.id Guru Aktif 20251019 21 Offline
22:22:44

2 198205242007111002 Ahmad Wirawan  198205242007111002@erapor.id Guru A & Opsi~
- Opsi ~ =
3 197603182004112005 Aldiana Br 197603182004112005@erapor.id Guru AH
Pardede o= Reset Password
4 198605262000112007 Aldiana Sagala  198605262000112007@erapor.id Guru A4 & opsi-
: x Non Aktifkan pel

5 199305232004112007 Aldiana Samosir  199305232004112007@erapor.id Guru Al

® Hapus Pengguna
1

Gambar 38: Tombol opsi untuk mengelola data pengguna

v' Reset Password : untuk mengubah password user (password akan dibuatkan sistem secara
otomatis)

v Nonaktifkan / aktifkan : untuk mengaktifkan / nonaktifkan pengguna e-Rapor.

v' Reset login : untuk mengubah status login menjadi offline jika pengguna belum logout pada
suatu perangkat. (hanya tampil pada pengguna dengan status online)

v" Hapus Pengguna: untuk menghapus data pengguna e-Rapor

F. Mengelola Data Referensi e-Rapor

Data Referensi pada e-Rapor terdiri atas data referensi yang bersumber dari data Dapodik dan
data Referensi Lokal yang hanya berlaku di e-Rapor. Perbaikan segala data yang bersumber dari
Dapodik hanya dapat dilakukan melalui Aplikasi Dapodik, sedangkan untuk data yang tidak
tersedia di Dapodik dapat disesuaikan melalui Aplikasi e-Rapor. Berikut ini adalah penjelasan
untuk mengelola data referensi e-Rapor.

1. Mengelola Data Sekolah dan Kepala Sekolah

Halaman data sekolah menampilkan profil sekolah dan nama kepala sekolah.

Data Sekolah dan Kepala Sekolah bersumber dari Dapodik. Perbaikan Data Sekolah dilakukan
melalui Dapodik. Sedangkan untuk Gelar Kepala Sekolah dapat disesuaikan di Aplikasi e-Rapor
sebelum proses cetak Rapor.

Untuk membuka halaman Data Sekolah, klik menu "Data Referensi", kemudian klik submenu
"Data Sekolah".

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
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o 1 2 4 () Administrator
@ e-Rapor SMK Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil ) e
8% Dashboard Detail Data Sekolah
& Profil
IDENTITAS SEKOLAH
u w vice Dapodik Nama SMKN 1 CONTOH DAPO
2 Ambil Data Dapodik Jenjang SMK
NSS 341220507111
1B Data Pe:
NPSN 51111115
ALAMAT
Jalan Jalan Untung Surapati Gianyar
Desa/Kelurahan Mas
Kecamatan Kee. Ubud
Data Kelas Kabupaten Kab. Gianyar
s Data Mata Pelajaran Provinsi Prov. Ball
- Kode Pos 80571
Data Pembelajaran
KONTAK
> Data Ekstrakurikuler
Telp /Fax. 0361123456 / 0361123456
email info@smkn1contehdapo.sch.id
website hitp:/rwww.smikn1contohdapo.sch.id
Data Logo dan TTD
Kepala Sekolah | [ Edit KS

+ Data Tanggal Rapor

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Folo Siswa

Gambar 39 : Tampilan halaman data sekolah

Untuk mengubah/edit data Kepala Sekolah, silakan klik tombol "edit KS" pada kolom Kepala
Sekolah.
Selanjutnya lengkapi data yang diminta dengan benar, kemudian klik "Simpan".

a
- - Administrator
@ e-Rapor SMK Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil ‘_{, e
SMK
8% Dashboard Jenjang S|
es Edit Data Kepala Sekolah X
® Profil
NPSN
€3 web Service Dapodik
ALAMAT Nama Sekolah SMKN 1 CONTOH DAPO
e
€ Ambil Data Dapodik Jalan
=
S Kb Skl Paramitha Nainggolan, M.Pd @
Desa/Kelurahan
B} Data Pengguna
Kecamatan NIP. Kepala Sekolah 197508102008102008
O oat i
Kabupaten
[ + Data Sekolah @ Provinsi
Data Guru Kode Pos m
Data Siswa KONTAK ‘
Data Kelas Telp./Fax. 0361123456 / 0361123456
Data Mata Pelajaran email info@smkn1contohdapo.sch.id \
Data Pembelafaran website http://www.smkn1contohdapo.sch.id
Data Ekstrakurikuler Kepala Sekolah: [& EdiffkS e -
2 Berhasil
Data Kelompok Mapel Nama Kepala Sekolah Paramitha Nainggolan, M.Pd
Data Mapping Rapor NIP. Kepala Sekolah 197508102008102008 OJ
N
Data Logo dan TTD
Data Tanggal Rapor
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen
Foto Siswa v

Gambar 40 : Langkah-langkah mengubah data kepala sekolah

2. Mengelola Data Guru

Halaman data guru menampilkan seluruh data guru yang terdaftar di e-Rapor.

Data guru bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan data guru dilakukan melalui
Dapodik. Sedangkan untuk Gelar Guru (terutama yang bertugas sebagai wali kelas) dapat
disesuaikan di Aplikasi e-Rapor sebelum proses cetak Rapor. Untuk membuka halaman data guru,
klik menu "Data Referensi”, kemudian klik submenu "Data Guru”.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan:
‘g' Drestcrat Jendeeal Pordction Viokirs, Perdicthasn Knusus,
dan Pondidkan Layanan Khusus.
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W¥/ admin

hi
Dashboard DATA GURU

@ Profil
@ Edit Gelar Guru

€3 Wweb Service Dapodik

df | Print | Show 15 row Search

€ Ambil Data Dapodik

1B Data Pengguna

No Nama PTK NP NUPTK JK Jenis PTK
[m 1 Aulia Sitorus 198507202009102005 6653756657200002 P Guu
= 2 Ahmad Wirawan, S.Tr.Par 198205242007111002 0951759660130132 L Guru
> Data Sekolah
3 LestariLubis 198806302008102002 0257759660130123 P Guu
> Data Guru
4 Darma Mote, S.Pd 199006142000121007 1141745648300013 L Guru
+ Data Siswa
5 ElsaManurung 198005172003112005 4563754655300133 P Guu
> DataKelas
6 Dinda Br Sitohang 197409272004102007 6534752655200003 P Guu
> Data Mata Pelajaran
7 Nadya Nasution 198203172006122005 9646770671230222 P Guru
Data Pembelajaran
8 Ketut Mote, S.Kom 197505132001111009 9051765666110033 L Gun
Data Ekstrakurikuler
9 BudiMahendra 197605262007101009 2563750651200033 L Guu
ta Kelompok Mapel
RIS ong0 ope 10 Aulia Sitohang, S.Pd 198001252002112007 8042763664130193 P Guru
DALE AP Raroy 11 SuryaSinaga 197203192010121005 6640760661300012 L Gunu
Data Logo dan TTD 12 Darius Mahendra, S.E 197907242009111005 3261760661220003 L Guu

Data Tanggal Rapor Paramitha Nainggolan, .Pd. M.Pd 197508102008102008 1548764665200023

ote Came Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 41 : Tampilan halaman data guru

untuk mengubah/edit gelar Guruy, silakan klik tombol "edit Gelar Guru”.

Selanjutnya lengkapi seluruh Data yang diminta.

v" NIP/NIY yang tampil di Rapor : diisi dengan NIP atau NIY yang nantinya tampil pada kolom
NIP Wali Kelas pada Cetak Rapor.

v' Gelar Depan : diisi dengan Gelar sebelum Nama

v' Gelar Belakang : diisi dengan Gelar setelah Nama

DATA GURU

[Z, Edit Gelar Guru

EDIT DATA GURU

i Kembali

No | NamaPTK NIP/NIY yang tampil di Rapor Gelar Belakang
1 Dinda Br Sitohang 197400272004102007 SPd

2 Ketut Mote 198707192022211002 @ Skom

3 Yudi Tobing 197609282002101006 S8, MSi
4 Aulia Sitohang 198507102022211002 SPd

5 Aldiana Samosir 199305232004112007 S.Sn. MSi
6 Darius Mahendra 198209292011012013 SE

7 Paramitha Nainggolan 198612162009031004 S.Pd, M.Pd
8 Elsa Simanjuntak 198008072008032001 SPd

9 Bambang Sitompul 197502272003101009 SPd

10 SuryaSinaga 197203192010121005 M.Pd

81 Ahmad Wirawan 198106192022212001 S.TrPar

82  Darma Mote 196708092005012006 SPd

Simpan Perubahan

Gambar 42 : Langkah-langkah mengubah data gelar guru

v" Klik tombol "Simpan Perubahan", untuk menyimpan data
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v" Untuk kembali ke halaman data guru, klik tombol "Kembali"

3. Mengelola Data Siswa

Halaman data siswa menampilkan seluruh data siswa yang terdaftar di e-Rapor.
Data Siswa bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan Data Siswa dilakukan melalui
Dapodik. Sedangkan untuk Data Pelengkap yang tidak disediakan webservice Dapodik dapat
disesuaikan di Aplikasi e-Rapor sebelum proses cetak Rapor. Untuk membuka halaman Data
Siswa, klik menu "Data Referensi", kemudian klik submenu "Data Siswa".

& e-Rapor SMK ¢

8% Dashboard

® Profil
Excel

€& Web Service Dapodik
£ Ambil Data Dapodik

|_E Data Pengguna

2
[ pata Referensi

+ Data Sekolah
+ Data Guru
[ + Data Siswa =

+ Data Kelas [
+ Data Mata Pelajaran 7
=+ Data Pembelajaran

Data Ekstrakurikuler

Data Kelompok Mapel

Data Mapping Rapor

Data Logo dan TTD

DATA SISWA

Pdf | Print

Dwi Halim

No Nama Siswa

1 Agus Ramadhan

Andi Mahendra

3 AndiSaputra

4 Aulia Adnyani

Budi Sagala

Dinda Panjaitan

8  Fajar Manurung

9 Fajar Sitorus

Gede Hidayat
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Show 15 rows ~

219

7246

7228

7244

7224

7227

7232

721

7226

7233

NISN

0092894827 L

0077425281 L

0093836664 L

0103032278 P

0087207595 L

0075015732 P

0087204340 L

0092640229 L

0088311012 L

0093347507 L

Search:

TTL

DENPASAR, 30-03-2010

Malang, 25-04-2009

Denpasar, 25-05-2010

GIANYAR, 18-12-2009

Gianyar, 30-08-2009

SEMBIRAN, 01-09-2009

KETEWEL, 27-04-2010

Jember, 12-05-2009

Lumajang, 08-11-2009

Negari, 15-09-2009

Gambar 43 : Tampilan halaman data siswa

untuk mengecek detail data Siswa, silakan klik tombol "Opsi"
yang terdapat disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "Detail".

DATA SISWA

Lo i | rov o

No | Nama Siswa | NIS NISN

1 Agus 7219 0092894827 L
Ramadhan

2 Andi 7246 0077425281 L
Mahendra

3 Andi Saputra 7228 0093836664 L

4 Aulia
Adnyani

7244 0103032278 P

5 Budi Sagala 7224 0087207595 L

6 Dinda
Panjaitan

7227 0075015732 P

7 Dwi Halim 7232 0087204340 L

8 Fajar 7221 0092640229 L

Manurung
7226

9 Fajar Sitorus 0088311012 L

N Rada

7922 NNQ2247507

Search:

JK | TTL

DENPASAR, 30-
03-2010

Malang, 25-04-
2009

Denpasar, 25-
05-2010

GIANYAR, 18-
12-2009

Gianyar, 30-08-
2009

SEMBIRAN, 01-
09-2009

KETEWEL, 27-
04-2010

Jember, 12-05-
2009

Lumajang, 08-
11-2009

Nanmari 15-00-

Agama

Hindu

Islam

Hindu

Hindu

Hindu

Hindu

Hindu

Islam

Islam
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1
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1
@ Edit
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1
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1
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1
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1
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1

10 X AKL
1
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Edit

@3 Opsi~

B opy
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|

@3 Opsi~

3 Opsi~

@3 Opsi~

3 Opsi~

@3 Opsi~

@3 Opsi~

— Admin

Agama | Tingkat | Kelas Edit
Hindu 10 X AKL 1 o
islam 10 X AKL1

Hindu 10 X AKL 1

Hindu 10 X AKL 1
Hindu 10 X AKL1
Hindu 10 X AKL 1
Hindu 10 X AKL1
Islam 10 X AKL 1

Islam 10 X AKL1

Hindu 10 X AKL1

3 Administrator

Detail Data Siswa

DATA SISWA
Nama Siswa
NISN

NiS

Tempat Lahir
‘Tanggal Lahir
Jenis Kelamin
Agama
Alamat,
pon Siswa
Diterima Tanggal
Diterima di Kelas

Asal Sekolah

Status dalam Keluarga
Anak ke

Nama Ayah

Pekerjaan Ayah

Nama Ibu

Pekerjaan Ibu

Alamat Ortu

Telepon Ortu

Nama Wali

Pekerjaan Wali
Alamat Wali

Telepon Wali
Tambahan Data
Nomor ljasah Nasional
Nomor Transkrip Nilai

Tanggal Lulus

Andi Mahendra
0077425281
7246

Malang

25042009

w O

Jalan Batangsari, Badung
081338969181
21-07-2025

x

SMP NEGERI 5 SUKAWATI
Anak Kandung

2

Meidy Nataprawira
Karyawan Swasta

Mike lkasanti Wulandari
Lainnya

Jalan Batangsari, Badung

Gambar 44 : Langkah-langkah mengecek data detail siswa

Direktorat Sekolah Menengah !
‘b Drcéscrat Joreral Ponkdetian Vokirs, Perdckinsn Khusus
BOF  con Poridian Layanan Kusus

Kementerian Pendidian Dasar dan Menengah

2joxAs!
“ RAMAH SMIGE, TIoKER

2
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untuk mengubah/edit data Siswa, silakan klik tombol "Opsi"
yang terdapat disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "edit".
Silakan lengkapi seluruh data yang diminta, kemudian "Simpan”.

DATA SISWA Edit Data Siswa
Pdf | Print | Show 15 rows = Bearch
Nama Andi Mahendra
Agama | Tingkat | Kelas | Edi . [
1 Agus Ramadhan 7219 0092894827 L  DENPASAR, 30-03-2010  Hindu 10 X NIS 7248
it !
Jalan Ratangsari, B:
2 AndiMahendra 7246 0077425281 L  Malang, 25-04-2009 islam 10
Anak Kandung
3 AndiSaputra 7228 0093836664 L  Denpaser 25052010  Hindu 10
. Asal Sekolah " 5 WAT
4 Aulia Adnyani 7244 0103032278 P GIANYAR, 18-12-2009 Hindu 10 x SMP NEGERI 5 SUKAWATI
AKL
1 Diterima di Kelas X
5  BudiSagala 7224 0087207595 L  Gianyar, 30-08-2009 Hindu 10 X Mamst Ortu Jatan Batangear, Backng
AKL
u Telepon O
6  DindaPanjaitan 7227 0075015732 P SEMBIRAN,01-09-2009 Hindu 10 X @ Opsi~
Alamast Wal
AKL
1
Talepon W
7 DwiHalim 7232 0087204340 L  KETEWEL 27-04-2010  Hindu 10 X
AKL Berhasil
' O

Gambar 45 : Langkah-langkah mengubah data pribadi siswa
Catatan : Selain data yang dapat diubah tersebut, perubahan harus dilakukan di Dapodik.

4. Mengelola Data Kelas (Rombongan Belajar)

Halaman data Kelas menampilkan seluruh data Rombongan Belajar yang terdaftar di e-Rapor, baik

untuk Rombel Reguler, Mapel Pilihan maupun Rombel Ekskul.

Data Kelas bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan Data Kelas dilakukan melalui

Dapodik. Pada Aplikasi e-Rapor hanya disediakan tombol untuk menghapus data anggota rombel

(jika terjadi kesalahan penempatan siswa)

Data Kelas atau Rombongan Belajar terdiri atas :

v" Rombel Reguler : memuat data kelas (Rombongen Belajar) Reguler beserta anggotanya untuk
tahun ajaran tersebut.

v" Rombel Pilihan : memuat data rombongan belajar mata pelajaran pilihan beserta anggota
rombel yang diselenggarakan di sekolah.

v" Rombel Ekskul : memuat data kelompok ekstrakurikuler beserta anggotanya.

Untuk membuka halaman Data Kelas, klik menu "Data Referensi", kemudian klik submenu "Data

Kelas".

Direktorat Sekolah Menengah Kejurian!
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89/ Admin

@ e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil () Adminketraky I

Dashboard

= P DATA KELAS

@ Edit Data Program Keahlian

€3 Web Service Dapodik
€ Ambil Data Dapodik

Pdf | Print Shach

B Data Pengguna
=]

Jenis Jmi
» Data Sekolah Rombel Tingkat | Wali Kelas Siswa | Cek Anggota
> Data Goru 1 SMK Merdeka Akuntansi dan Keuangan XAKL  Reguler  Akuntansi dan Kevangan 10 Tiara Samosir 29
Lembaga 1 Lembaga

+ Data Siswa

2 SMKMerdeka Akuntansi dan Keuangan X AKL  Reguler  Akuntansi dan Keuangan 10 Komang AyuBr 27
> Date natea Lembaga 2 Lembaga Panjaitan

3 SMKMerdeka Akuntansi dan Keuangan X AKL  Reguler  Akuntansi dan Keuangan 10 Putu Dewi Sinarti 28 ® Anggota
+ Data Mata Pelajaran -

Lembaga 3 Lembaga

+ Data Pembelajaran 4 SMKMerdeka Desain Komunikasi Visual X DKV  Reguler  Desain Komunikasi Visual 10 Maya Nasution 26
+ Data Ekstrakurikuler

5  SMK Merdeka Kecantikan dan Spa XKS Reguler  Kecantikan dan Spa 10 Cintya 34
+ Data Kelompok Mapel Nainggolan
» Data Mapping Rapor 6 SMK Merdeka Perhotelan XPH1 Reguler  Perhotelan 10 Luh Gede 37

Sitohang

> Data Logo dan TTD

7 SMK Merdeka Perhotelan XPH2 Reguler  Perhotelan 10 Lestari Lubis 37
> Data Tanggal Rapor

Aplikasi e-Rapor SMK | Vers| 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasl, PK dan PLK | Kemendikdasmen

5 Folo Siswa

Gambar 46 : Tampilan halaman data kelas (rombongan belajar)

untuk mengecek data Anggota Rombel masing-masing kelas tersebut, klik Tombol Anggota yang
terdapat di sebelah kanan masing-masing Kelas / Rombel.

Data Anggota Rombel X

DATA KELAS

IS : e D i T )

mua Anggata

Hapus
CoELo B S Rl 1) - 1 GEDE ABHIDAYUH TIRTA NARENDRA 0094715221 x1
WA Mardekn
2 Kulm  X10 Regue 10 T ——— e . A
— sy © oo 2 1 GEDE AGIA SUAPUTRA oomazse17 X1
wriklum  X11 Reguler 1 avyoman 32 =
U S - ! o ) 3 | GEDE PASEK BUDI WIRA KUSUMA 0096226109 x1
wdisatrin
4 Kurikulum Xz Reguier 10 Pande Wayan 34 5 4 | GEDE YOGI WISESA UTAMA 0098991072 X1
SMA Merdeka Metia
5 Kuium X3 Reguler 10 WiPuDelis 34 — 5 1 GUSTI AYU RATIH PARMITA BERLIANTI 0093851838 x1
LI TR L i n @ Anggota 6 |GUSTI BAGUS RAKAN TANAYA 0095350931 X1
oo B0 D Cloio & @ Anggers 7 1 GUSTI NYOMAN YOG! SAPUTRA 0087827824 x1
8 | KADEK AGUS KARUNIA 0096952812 %1
9 | KADEK DWIANA AGUSTINA 0096323003 X1
10 | KADEK YOGA SUJANA 0099975716 x1
13 | KOMANG RADITA WIBINESA 0083358963 x1
14 | MADE ADITYA KUSUMANATA 0098127015 x1
15 | MADE WEDA SUKMA WARDANA 0081658332 x1

Showing 1 to 15 of 34 entries n T N

= o

Gambar 47 : Langkah-langkah mengecek data anggota kelas (rombel)

Catatan : Untuk Data Kelas dan Anggota Rombel, e-Rapor akan menjaga seluruh data yang sudah
pernah diambil, jika di Dapodik sudah dihapus, maka di e-Rapor tidak otomatis terhapus.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan:
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F
Data Anggota Rombel X
oo | e | sovisor- RS

Mo | Nama Siswa NISN Rombel | Hapus

1 GEDE ABHIDAYUH TIRTA NARENDRA 0094719221 X1

2 | GEDE AGIA SUAPUTRA 0091325617 X1 .

Apakah Anda Yakin?

3 | GEDE PASEK BUDI WIRA KUSUMA 0096226109 X1

4 | GEDE YOGI WISESA UTAMA 0098991072 x1 o & @
5 | GUSTI AYU RATIH PARMITA BERLIANTI 0093851838 X1

6  1GUSTI BAGUS RAKAN TANAYA 0095350931 X1

¥

7 1 GUSTI NYOMAN YOGI SAPUTRA 0087827824 X1

B | KADEK AGUS KARUNIA 0096952812 x1

9 | KADEK DWIANA AGUSTINA 0096323003 X1

]

10 1 KADEK YOGA SUJANA 0099975716 X1 Menghapus Data!
13 1 KOMANG RADITA WIBINESA 0083358963 X1

12 | MADE ADITYA KUSUMANATA 0098127015 x1 \—)

15 | MADE WEDA SUKMA WARDANA 0081658332 X1
Showing 1 10 15 of 34 entries | ) l 3 ‘ o l

Close

Gambar 48 : Langkah-langkah menghapus data anggota rombel

5. Mengelola Data Mata Pelajaran

Halaman data Mata Pelajaran menampilkan seluruh referensi Mata Pelajaran yang terdaftar di e-
Rapor.

Data Mata Pelajaran bersumber dari Dapodik dan tidak dapat dihapus walau sudah tidak
digunakan. Data Mata Pelajaran Otomatis Bertambah jika di Pembelajaran Dapodik Terdapat Mata
Pelajaran Baru. Untuk membuka halaman Data Mata Pelajaran, klik menu "Data Referensi”,
kemudian klik submenu "Data Mata Pelajaran”.

& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil ) o |

DATA MATA PELAJARAN

an [l + Tambah mata Pelajaran Lekal

Excel | Pdf | Print | Show 15 rows ™

e Nama Mata Pelajaran Nama Singkat
1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti PAIDBP

2 Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti PAKDEP

3 Pendidikan Agama Katholik dan Budi Pekerti A katolik

4 Pendidikan Agama Buddha dan Budi Pekerti PABDBP

5 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti PAHDBP

5 Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan PPkn

7 Pendidikan Pancasila 3

L] Projact Penguatan Profil Pelajar Pancasila PPRPR

9 Bahasa Indenesia Bl

Aplikasi e-Rapor SMEK | versi 2025 RC | Dirsktorat SMK | Ditjen Pendidiksn Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 49 : Tampilan halaman referensi data mata pelajaran
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Untuk mengubah Nama Singkat masing-masing mata pelajaran dan menentukan apakah mapel
tersebut tampil atau tidak sebagai mapel transkrip nilai ijazah, klik tombol "Edit Mata Pelajaran”,
kemudian pada jendela edit mata pelajaran lengkapi datanya :

o @ Edit Mata Pelajaran [l 4 Tambah Mata Pelajaran Lokal

EDIT DATA MATA PELAJARAN

[ s (5 )

No  Nama Mata Pelajaran Nama Singkat Mapel Transkrip
2 Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti PAKDEP
3 Pendidikan Agama Kathelik dan Budi Pekert| PAKDEP Tidak
4 Pendidikan Agama Buddha dan Budi Pekerti PABDBP Ya
34 Sem Tari st ve o
35 Teknologi Informasi dan Komunikasi TIK Tidak J
a8 imu Pengetahuan Sosial ®s Ya

(35 <o |

Gambar 50 : Langkah-langkah mengubah nama ringkas mata pelajaran

v" Pada kolom nama singkat isikan nama singkat masing-masing mapel (maksimal 20 karakter).

v

Data ini akan digunakan sebagai header nama mapel pada kolom leger maupun penamaan
mapel pada grafik.

Pada kolom mapel transkrip, tentukan apakah mapel tersebut masuk sebagai mata pelajaran
yang digunakan pada transkrip nilai ijazah atau tidak. Pilih "Ya” jika digunakan dan pilih
"Tidak” jika tidak digunakan.

Klik simpan perubahan untuk menyimpan data.

Jika sudah selesai mengedit nama singkat dan penentuan mapel Transkrip, klik "kembali” untuk
kembali ke halaman mata pelajaran.

Bila ingin menambahkan mata pelajaran lainnya untuk digunakan dalam pembelajaran secara
lokal, maka anda dapat menambahkannya dengan cara mengklik tombol "tambah mapel lokal".
Selanjutnya pada jendela tambah mapel lokal, silakan lengkapi datanya.

v

<

Pada kolom mata pelajaran referensi, silakan pilih mata pelajaran yang akan ditambahkan
(referensi mata pelajaran diambil dari data referensi mapel Dapodik), silakan pilih yang paling
sesuai.

Pada kolom nama mapel lokal, silakan ketikkan nama mata pelajaran tersebut di lokal e-Rapor.
Pada kolom nama ringkas, isikan nama singkat mapel tersebut maksimal 20 karakter.

Klik simpan perubahan untuk menyimpan data.

Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
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[ Edit Mata Pelajaran ll + 0 ah Mata Pelajaran Lokal

5
Tambah Data Mata Pelajaran Lokal X
Usaha Layanan Wisata v
Mata Pelajaran Referensi Usaha Layanan Wisata b —
|
Nama Mapel Lokal Usaha Layanan Wisata @ | Unit Kompetensi Tambahan 9 a
Nama Ringkas uw N Unit Kompetensi Tambahan ~)
Usaha Layanan Wisata
m o Usaha Pertanian Terpadu 'h
Ushul Figih I
: oo (]
0 -]
= _||
- J
Berhasil

©)

Gambar 51 : Langkah-langkah menambah data mata pelajaran

6. Mengelola Data Pembelajaran

Halaman data Pembelajaran menampilkan seluruh Pembelajaran yang terdaftar di e-Rapor.

Data Pembelajaran bersumber dari dapodik. Perbaikan Data Pembelajaran dilakukan melalui
Dapodik, namun disediakan pula opsi perbaikan di e-Rapor khususnya untuk mengakomodir
pembelajaran yang tidak tersedia di Dapodik atau berbeda dengan dapodik namun perlu
ditampilkan di Rapor.

Untuk membuka halaman Data Pembelajaran, klik menu “Data Referensi”, kemudian klik sub
menu “Data Pembelajaran”.

a
. S = » " Administrator
@ e-Rapor SMK 1+ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil )
3§ Web Service Dapodik
& Ambil Data Dapodik
DATA PEMBELAJARAN
B Data Pengguna
[ pata Referensi
> Data Sekolah No | Nama Mata Pelajaran Tingkat/Kelas | Guru Mapel Sub Pembelajaran Opsi
Data Guru
1 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti 10/ X AKL 1 Nadya Nasution Tambah Sub Pembelajaran
Data Siswa
2 Pendidikan Pancasila 10/ X AKL 1 Kadek Br Sitohang Tambah Sub Pembelajaran
> Data Kelas
3 Bahasa Indonesia 10/ X AKL 1 Desi Panjaitan Tambah Sub Pembelajaran
Data Mata Pelajaran
[ 5 BT 4 Bahasa Inggris 10/ X AKL 1 Ahmad Wijaya Tambah Sub Pembelajaran
B TR a Tl rdainr 5 Muatan Lokal Bahasa Daerah 10/ X AKL 1 Teguh Sitorus Tambah Sub Pembelajaran |
Data Kelompok Mapel 6  Matematika (Umum) 10/ X AKL 1 Budi Sidabutar Tambah Sub Pembelajaran |
> Data Mapping R =
S 7 Sejarah 10/XAKL1  Paramitha Tampubolen Tambah Sub Pembelajaran
Data Logo dan TTD -
5 Projekieas 10/XALT oy Tambunan [Tomban s Pembetaorn |
> Data Tanggal Rapor )
9 Koding dan Kecerdasan Artifisial 10/ X AKL 1 Bagus Naibaho Tambah Sub Pembelajaran
> Foto Siswa )
: i 10 Pendidikan Jasmani, Olahraga, den Kesehatan 10/XAKL1  Lestari Sibuea Tambah Sub Pembelajaran
B Dpata Kokurikuler < )
n Bimbingan dan Konseling/Konselor (BP,‘EK] 10/ X AKL 1 Putu Sinurat Tambah Sub Pembelajaran @ Hapus
S) Ref. skill Pas & UKK
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 R | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen .

Gambar 52 : Tampilan data pembelajaran

Jika ada pembelajaran yang tidak diperlukan untuk ditampilkan di rapor, silakan klik tombol
“Hapus” yang terdapat di sebelah kanan pembelajaran tersebut.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan:
‘g' Drestcrat Jendeeal Pordction Viokirs, Perdicthasn Knusus,
dan Pondidkan Layanan Khusus.

Kementerian Pendidian Dasar dan Menengah
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DATA PEMBELAJARAN

Nama Mata Pelajaran

Akuntansi

Tingkat/Kelas

11/ X1 AKL 1

Guru Mapel

Aldiana

Sub Pembelajaran

—
/ Apakah Anda Yakin?

galaman Minat
Samosir untansi Perpajakan
Tambah Sub Pembelajaran e
1 Pendidikan Agama 10/ X AKL 1 Nadya Tambah Sub Pembelajaran @
Hindu dan Budi Nasution o
Pekerti
2 Pendidikan Pancasila 10/ X AKL 1 Kadek Br Tambah Sub Pembelajaran i 4
Sitohang I
3 Bahasa Indonesia 10/ X AKL 1 Desi Tambah Sub Pembelajaran
Panjaitan
q 1
4 Bahasa Inggris 10/ X AKL 1 Ahmad Tambah Sub Pembelajaran Menghapus Data!
Wijaya
5 Muatan Lokal Bahasa 10/ X AKL 1 Teguh Tambah Sub Pembelajaran e
Daerah Sitorus N
6 Matematika (Umum) 10/ X AKL 1 Budi Tambah Sub Pembelajaran

Gambar 53 : Langkah-langkah menghapus data pembelajaran

Sub Pembelajaran merupakan pembelajaran yang ditambahkan secara lokal yang mana mata
pelajaran yang diajarkan pada setiap kelas ditambahkan langsung di e-Rapor dan diampu oleh
guru mapel tersebut.

Untuk menambah data subpembelajaran klik tombol “Tambah Sub Pembelajaran”.

Pada tampilan tambah mapel, pilih Mata Pelajaran yang akan ditambahkan.

Jika mata pelajaran tidak tersedia, silakan pilih “Tambah Mata Pelajaran Baru”, kemudian pilih
mata pelajaran Tambahan yang paling sesuai.

Klik “Simpan” untuk menyimpan Data.

DATA PEMBELAJARAN Pendala

Tambah Sub Data Pembelajaran untuk Kelas X x

AKL 1
Penda‘a‘m)sr Minat Akuntansi f‘elpa}av_/

Pendalaman Minat ,n:i Perpajakan

\

" §
No | Nama Mata Pelajaran | Tingkat/Kelas | Guru Mapel | Sub Pembelajaran ata Pelajaran

11/ XIAKLT  Aldiana

Samosir

Akuntansi

fambah Sub ~cmbelsjaran

1 Pendidikan Agama 10/XAKLT  Nadya Tambah Sub Pembelajaran |
Hindu dan Budi Nasution
Pekerti
2 Pendidikan Pancasila 10/ X AKL1  Kadek Br o o
Sitahang _
3 Bahasa Indonesia 10/XAKL1  Desi Tambah Sub Pembelajaran
Panjaitan !
4 Bahasa Inggris 10/XAKLT  Ahmad Tambah Sub Pembelajaran Berhasil
Wijaya - 4
Muatan Lokal Bahasa 10/ X AKL 1 Teguh Tambah Sub Pembelsjaran | 9
Daerah Sitorus E— <)
[ Matematika (Umum) 10/ X AKL 1 Budi [ rambah sub Pembaisjarn

Gambar 54 : Langkah-langkah menambah data subpembelajaran

7. Mengelola Data Ekstrakurikuler

Halaman Data Ekstrakurikuler menampilkan seluruh data ekstrakurikuler yang terdaftar di e-
Rapor.

Data Ekstrakurikuler bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan Data Ekstrakurikuler
dilakukan melalui Dapodik.

Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
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Untuk membuka halaman Data Ekstrakurikuler, klik menu "Data Referensi"”, kemudian klik
submenu "Data Ekstrakurikuler”.

& e-Rapor SMK 1€ | Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil G dminsravor

¥ Admin

& Web Service Dapodik

& Ambil Data Dapadik

DATA EKSTRA KURIKULER

Copy | Excel Print | Show 15 rows ~ Search:

No Nama Kelas Ekskul Jenis Ekskul Nama Ekskul

B} Data Pengguna

[m™

+ Data Sekolah
+ Data Guru il Pramuka X1 Pramuke Pramuka

Data Siswa 2 Pramuka X Pramuka Pramuka
Data Kelas 3 Pramuka XII Pramuka Pramuka
Daia Mata Pelajaran Showing 1 to 3 of 3 entries |—ﬁ
Data Pembelajaran :

[ > Data Ekstrakurikuler
Data Kelompok Mapel
Data Mapping Rapor
Data Logo dan TTD
Data Tanggal Rapor

Foto Siswa

B pata Kokurikuler

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 55 : Tampilan halaman ekstrakurikuler

Jika data ekstakurikuler tidak tampil di e-Rapor; silakan dicek isian data ekskul di Dapodik yaitu
pada menu "rombel ekskul "dan "menu sekolah” tab "ekstra kurikuler”, pastikan semua
datanya sudah lengkap diisi pada kedua menu tersebut.

8. Mengelola Data Referensi Kelompok Mata Pelajaran

Kelompok Mata Pelajaran memuat tetang referensi nama kelompok mata pelajaran kurikulum.
Nama pada kelompok mapel ini digunakan untuk penamaan kelompok mata pelajaran yang
nantinya tampil pada rapor.

Untuk membuka halaman Data Kelompok Mata Pelajaran, klik menu "Data Referensi", kemudian
klik submenu "Data Kelompok Mapel".

( 5 | Administrator

¥/ Admin

@ e-Rapor SMK I« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

&F Web Service Dapodik

DATA KELOMPOK MAPEL RAPOR
& Ambil Data Dapodik
No Kelompok Nama Kelompok Status
1B Data Pengguna
- 5 Tanpa Kelompok Aktif
2 A Mata Pelajaran Umum oj Aktif
+ Data Sekolah
3 B Mata Pelajaran Kejuruan Aktif
> Data Gury
) 4 c Mata Pelajaran Pilihan Aktif
Data Siswa
» Data Kelas 5 D A Muatan Nasional Aktif
Data Mata Pelajaran 6 E B. Muatan Kewilayahan Aktif
Data Pembelajaran
5 7 F C1. Dasar Ktif
8 8 €2 Dasar Arif
[ » Data Kelompok Mapel @
9 H €2 Dasar H ki
+ Data Mapping Rapor
10 1 . e
Duta Loga dan TTD Muatan Lol Berhasil ki
Data Tanggal Rapor ™) Simpan Perubahan
Folo Siswa -]

B Dpata Kokurikuler

Aplikasi e-Rapor SMK | Ve -mendikdasmen

Gambar 56 : Langkah-langkah mengubah nama kelompok mata pelajaran
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Untuk mengubah nama kelompok mabpel, silakan langsung diubah pada kolom Nama Kelompok
dan pilih status menjadi Aktif (jika kelompok tersebut digunakan) atau Tidak Aktif (jika kelompok
tersebut tidak digunakan). Jangan lupa klik tombol "Simpan Perubahan" untuk menyimpan data.
Catatan : nomor urut kelompok mapel tersebut berperan penting untuk menampilkan urutan
posisi kelompok mata pelajaran yang akan ditampilkan di halaman rapor. Artinya Nama kelompok
Mapel dengan nomor urut lebih kecil akan ditampilkan lebih diatas dibandingkan dengan nama
kelompok dengan nomor urut lebih besar.

9. Mengelola Mapping Mata Pelajaran dan Tampilan Rapor

Mapping mapel rapor bertujuan untuk mengelompokkan dan mengatur nama mata pelajaran
yang akan ditampilkan di cetak rapor siswa, serta diurutkan berdasarkan urutan yang disetting
pada mapping rapor ini.

Untuk membuka halaman Data Mapping Mapel Rapor, klik menu "Data Referensi”, kemudian klik
submenu "Data Mapping Rapor".
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Gambar 57 : Tampilan halaman mapping mapel rapor

Mapping mapel rapor ini dilakukan per tingkat.

Untuk menambah dan mengubah mapping rapor, silakan pilih kurikulum sekolah dan tingkat.

Selanjutnya pada halaman mapping, lengkapi :

v' Nama lokal : diisi dengan nama mata pelajaran yang akan ditampilkan dirapor.

v" Kelompok : diisi dengan kelompok mapel tersebut (diambil dari referensi nama kelompok
yang aktif pada data kelompok mapel)

v" Nomor urut : diisi dengan nomor urutan mapel tersebut di rapor.

Klik "Simpan Perubahan" untuk menyimpan data.
klik "Hapus" untuk menghapus data yang salah.
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Gambar 58 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus mapping mapel rapor

10. Mengelola Data Gambar Logo, Tanda tangan dan Kop Sekolah

Rapor siswa memuat logo sekolah dan logo pemda di halaman depan rapor serta dapat dilengkapi
dengan scan tanda tangan pada hasil cetak rapor. Untuk mengubah logo dan melengkapi tanda
tangan kepsek dan wali kelas, dapat dilakukan melalui menu ini. Untuk membuka Logo dan TTD,
klik menu "Data Referensi"”, kemudian klik submenu "Data Logo dan TTD".
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Gambar 59 : Tampilan halaman ubah gambar logo dan tanda tangan

Untuk mengganti Logo sekolah, logo pemda, tanda tangan kepsek, kop sekolah dan tanda tangan
wali kelas, klik "choose file" dan pilih file gambar yang akan diupload, kemudian klik tombol
"Simpan” yang disediakan pada masing-masing kolom. Untuk menghapus datanya dan
mengembalikan ke default, klik tombol "hapus”.
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» Logo pemda dan logo sekolah akan digunakan di halaman depan sampul rapor sesuai dengan
logo yang diupload di menu ini. Jika dikosongkan akan diisi dengan logo default yang diset
oleh system.

Untuk mengubah logo pemda klik "choose file" pada kolom ganti logo, kemudian pilih file
logo yang diinginkan, selanjutnya klik tombol "Simpan" pada kolom Logo Pemda.
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Ganti Logo: Ganti Logo:
Choose File N@ ch Choose File No file chosen
mda.png Al Files (*.*)
s [ o :
Format File .jpg | .jpeg | .png | e)am Cancel Format File .jpg | .jpeg | .png |
maks size. 1 Mb -

maks size. 1 Mb

% Simpan H T Hapus] ‘ B Simpan H T Ha us@

Apakah Anda Yakin?
Menghapus Logo/TTD

o ©)

Gambar 60 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus logo pemda

Untuk menghapus datanya dan mengembalikan ke default, klik tombol "hapus".

Catatan :

Logo pemda harus dibuat dalam format gambar png atau jpg, dengan dimensi panjang x lebar
=1 banding 1 (misalnya 200px x 200 px) maksimal ukuran 1 MB, agar tampilan di rapor lebih
presisi.

» Untuk mengubah logo sekolah klik "choose file" pada kolom ganti logo, kemudian pilih file
logo yang diinginkan, selanjutnya klik tombol " Simpan" pada kolom Logo Sekolah.
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Gambar 61 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus logo sekolah

Untuk menghapus datanya dan mengembalikan ke default, klik tombol "hapus".

Catatan :

Logo sekolah harus dibuat dalam format gambar png atau jpg, dengan dimensi panjang x lebar
=1 banding 1 (misalnya 200px x 200 px) maksimal ukuran 1 MB, agar tampilan di rapor lebih
presisi.

» Jika menginginkan rapor diisi dengan scan tanda tangan langsung baik ttd kepsek maupun
wali kelas, maka tanda tangan tersebut dapat diupload di menu ini. Jika dikosongkan maka
halaman cetak rapor tidak diisi tanda tangan (ttd dibuat manual setelah dicetak).

Untuk mengubah ttd kepsek dan stempel sekolah pemda klik "choose file" pada kolom ganti
ttd ks, kemudian pilih file ttd ks+stempel yang diinginkan, selanjutnya klik tombol “Simpan”
pada kolom ttd ks dan stempel sekolah.
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Gambar 62 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus tanda tangan dan stempel Kepala
Sekolah
Untuk menghapus datanya dan mengembalikan ke default, klik tombol "hapus".
Catatan :
Tanda tangan kepsek harus dibuat menyatu dengan stempel sekolah, dibuat dalam format
gambar png (latar transparan), dengan dimensi panjang x lebar sesuai ketentuan (misalnya
panjang 325px, tinggi 175 px) maksimal ukuran 1 MB, agar tampilan di rapor lebih presisi.

» Untuk mengubah ttd wali kelas, klik "choose file" pada kolom ganti tandatangan pada masing-
masing wali kelas, kemudian pilih file ttd wali yang diinginkan, selanjutnya klik tombol
"Simpan" pada kolom Ubah/Hapus TTD.

& Tanda Tangan Wali Kelas
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Gambar 63 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus tanda tangan wali kelas

Catatan:

Tanda tangan wali kelas dibuat dalam format gambar png (latar transparan), dengan dimensi
panjang X lebar sesuai ketentuan (misalnya panjang 322px, tinggi 180 px) maksimal ukuran 1
MB, agar tampilan di rapor lebih presisi
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» Kop sekolah digunakan saat cetak Transkrip nilai ijazah. Untuk mengubah Kop Sekolah, klik
"choose file" pada kolom ganti Ganti Kop Sekolah, kemudian pilih file kop sekolah yang
diinginkan, selanjutnya klik tombol "Simpan" pada kolom Kop Sekolah.
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Menghapus Logo/TTD
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Gambar 64 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus kop sekolah

Catatan:

Kop Sekolah dibuat dalam format gambar png, dengan dimensi panjang x lebar sesuai
ketentuan (misalnya panjang 981px, tinggi 262 px) maksimal ukuran 1 MB, agar tampilan di
rapor lebih presisi

11. Mengelola Data Tanggal Rapor

Tanggal cetak rapor ini berguna untuk memberikan label tempat dan tanggal cetak rapor yang
akan ditandatangani oleh kepsek. Tanggal cetak rapor ini menunjukkan tanggal berapa rapor
tersebut dibagikan ke siswa. Untuk membuka tanggal rapor, klik menu "Data Referensi",
kemudian klik submenu "Data Tanggal Rapor”.
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Gambar 65 : Tampilan halaman tanggal rapor

Untuk menambah data tanggal cetak rapor, klik "tambah tanggal”.
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Gambar 66 : Langkah-langkah menambah tanggal rapor

Pada jendela tambah tanggal isikan :

v" Semester : diisi default semester aktif

v' Semester ke : pilih semester 1 atau 2. sesuai semester aktif.

v' Tempat TTD : diisi dengan tempat tanda tangan rapor (umumnya diisi nama kabupaten atau
kecamatan).

v' Tanggal Rapor : diisi dengan tanggal berapa rapor akan dibagikan.

Untuk setting tampilan silakan lengkapi :

v Tulisan Kepala Sekolah: diisi default Kepala Sekolah, jika misalnya KS adalah Plt., maka bisa
diisi Plt. Kepala Sekolah.

v' Tampilan NIP/NIY KS dan Wali Kelas, defaultnya adalah NIP. Jika ingin mengganti dengan
tampilan NIY, silakan diganti dengan yang sesuai.

v' TTD Validasi : Pilih Isi TTD Validasi jika ingin pada setiap halaman ada ttd wali kelas sebagai
validasi (bila ruang cukup lebar) atau Tanpa TTD jika hanya ada ttd standar di bagian akhir
saja (bukan tiap halaman)
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Gambar 67 : Tampilan hasil penambahan tanggal rapor
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Catatan :

Input data tanggal adalah 1 data per semester, berlaku untuk semua file rapor yang dicetak.

Jika ingin mengubah/menghapus data tanggal rapor, silakan gunakan tombol Opsi kemudian pilih
Hapus tanggal untuk menghapus data atau edit tanggal untuk mengubah data tanggal.

12. Mengelola Foto Siswa

Halaman Foto siswa akan menampilkan data Nama siswa beserta Foto masing-masing siswa.

Jika menginginkan rapor diisi dengan foto siswa, maka foto tersebut dapat diupload di menu ini.
Jika dikosongkan maka halaman cetak rapor tidak terisi foto siswa (foto siswa dapat ditempel
manual).

Untuk membuka halaman foto siswa, klik menu "Data Referensi", kemudian klik submenu "Foto
Siswa".
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Gambar 68 : Tampilan halaman foto siswa

Daftar Siswa pada halaman ini akan tampil bila data pengguna siswa telah dibuat. Jika belum
tampil, silakan buat data pengguna siswa terlebih dahulu melalui menu "Data Pengguna”.

Untuk menambahkan foto siswa, klik "choose file" pada kolom ganti foto, kemudian pilih file foto
siswa yang sesuali, selanjutnya klik tombol "Ubah" pada kolom Ubah Foto.
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Gambar 69 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus foto siswa

Untuk menghapus Foto, klik tombol "Hapus" pada kolom foto siswa yang ingin dihapus.
Catatan:
Foto siswa dibuat dalam format gambar jpg atau jpeg maksimal ukuran 1 MB

Upload Foto Siswa secara masal.

Untuk memproses foto siswa secara masal dapat dilakukan dengan Langkah sebagai berikut :

a. Siapkan foto semua siswa dan berikan nama foto dengan username masing-masing siswa
(secara default adalah NISN siswa tersebut).

b. Upload dan letakkan seluruh foto siswa tersebut di folder photo yang terletak di
C:\appraporsmk25\wwwroot\public\images\photo\
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@ New - N Sort ~ see (B Details
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file_panduan l 3
v images l 0062891490jpg  0072750124jpg  0074838217jpg  0074901549.jpg
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sekolah B
| sertifikat Y
> ttd 4 : ] y
U N | i
> I pdf 0077930966jpg  0081531465jpg  0083136393jpg  0083569555.jpg
13 items =

Gambar 70 : Contoh tampilan folder photo siswa

c. Selanjutnya klik tombol "Reset dan Upload Masal Foto Siswa"

d. Selanjutnya pilih Jenis Ektensi Foto yang digunakan. Pastikan bahwa extensi yang dipilih
sama dengan extensi foto siswa yang diupload.

e. Klik tombol "Proses” untuk memproses foto siswa, tunggu hingga proses selesai.
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Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

& e-Rapor SMK i€

& Ambil Data Dapodik

{8 Data Pengguna

jm}

+ Data Sekolah Nama Siswa

+ Data Gury 1 AdiMshendra Ganti Fd
Usemame : 0075197882

+ Data Siswa ChooseFile  No file chosen

Format Fil ks st
+ Data Kelas ‘ormat File pg | Jpeg | maks size.

> Data Mata Pelajaran 2 AdiMote Ganti F
Username : 0088435622

> Data Pembelajaran ChooseFile  No file chosen

+ Data Ekstrakurikuler Format File |pg | Jpeg | maks size.

» Data Kelompok Mapel 3 AdiNaphtupulu Ganti Foto

Username : 0099709815

+ Data Mapping Rapor Choose File  No file chosen B Upload

» Data Logo dan TTD Format File Jpg | Jpeg | moks size. 1 Mb

+ Data Tanggal Rapor
i 4 AdiNugraha Gonti Fote:
Username : 0073059011

(» Fotosioma Choose Fle | No i chos

B Upload

Format File jpg | jpeg | maks size. 1 Mb
B Data Kokurikuler

Ganti Foto:
[} riniEi

S) Ref. Skill Pas & UKK

Selesai

(5)
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Gambar 71 : Langkah-langkah menambah foto siswa secara masal

Jika berhasil maka foto siswa akan ditampilkan dihalaman foto.

& e-Rapor SMK 1«

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

= Data Foto Siswa

= Dapodik Search:

Ambil Data Dapodik

Ho Nama Siswa Folo Siswa Ubah Foto
1 Ad Mahendra Ganti Foto:
Usermame : 0075137882
Choose File N file chaaen
i Format File jpg | joeg | maks size. 1 Mb
2 AdiMote - Ganti Foto:
Usemame : 0088435622
“‘ Cheose File M file chasen
Format File .jpg | .Jpeg | maks size. 1 Mb
> Data Mata Pelajaran
@ Hepus
+ Data Pembelajaran
3 AdiNapiupulu Ganti Foto:
+ Username : 0083709815
St Choose File Mo fle chasen
+ Data Kelompok Mapel Format File jpg | jpeg | maks size 1 Mb
4 Ganti Foto:
e : 0073059011
Choose File N file chasen

Format File jpg | jeeg | maks size. 1 Mb

T M
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Gambar 72 : Tampilan hasil penambahan foto siswa

Catatan :

(@ Reset dan Upload Masa

% Administrator
¥ pdmin

& Upload

B Uplosd

B Upload

Foto siswa juga dapat diupload oleh masing-masing siswa melalui ubah foto profile.

G. Mengelola Data P5

Fitur ini digunakan untuk mengelola data rapor P5 sebelum tahun ajaran 2025/2026 dan hanya

aktif sebelum tahun ajaran 2025/2026.

1. Mengelola Target Capaian Profil Pelajar Pancasila.

Target capaian P5 memuat referensi Dimensi, elemen, sub elemen dan target capaian akhir fase

yang bersumber dari SK BSKAP No. 009/H/KR/2022.

Untuk mengelola target capaian ini, klik menu "Referensi P5", pilih submenu '

"Target Capaian

Profil". Kemudian pilih dimensi dan Fase, sehingga tampil seperti gambar contoh di bawah.
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Klik "hapus” untuk menghapus data capaian akhir fase jika terjadi kesalahan.
Klik "edit" untuk memperbaiki data target capaian yang telah diinputkan.

Jika target capaian belum diinputkan, klik "tambah" untuk menambah data target capaian akhir

fase pada sub elemen tersebut.

p - Administrator
&P e-Rapor SMK & Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap o)

8% Dashboard
f— Filih Dimens! Profill Pelajar Pancasila  p.; . Bertakwa Kepada Tuhan Yang Maha Esa, dan Berakhiak Mulia
£ web Service Dapodik Pilih Fase E
€ Ambil Data Dapodik
|8 Dpata Pengguna

Data Elemen, Sub Elemen dan Target Capaian Dimensi Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Yang Maha Esa, dan Berakhlak Mulia
0 pata Referensi

Print | Show 10 rows = Search
No | Elemen Sub Elemen Capaian Akhir Fase E
+ Data Projek 1 Akhlak Mengenal dan Mencintai Tuhan Yang = Menerapkan pemahamannya tentang kualitas atau sifat-sifat Tuhan dalam ritual ibadahnya baik ibadah yang
beragama  Maha Esa bersifat personal maupun sosial. | @ || i |
> Kelompok Projek QJ 2 @ || &
@ Ref. Skill Pas & UKK 2 Akhlak Pemahaman Agama/ Kepercayaan = Memahami struktur organisasi, unsur-unsur utama agama /kepercayaan dalam konteks Indonesia, memahami
beragama kontribusi agama/kepercayaan terhadap peradaban dunia.| & |
B nilai skill Pasport
& 3 Akhlak Pelaksanaan Ritual Ibadah « Melaksanakan ibadah secara rutin dan mandiri serta menyadari arti penting ibadah tersebut dan berpartisipasi aktif
Nilai UKK
I Wilal beragama pada kegiatan keagamaan atau kepercayaan [ || @
Bl Referensi prL
4 Akhlsk Integritas - Menyadari bahwa aturan agama dan sosial merupakan aturan yang baik dan menjadi bagian dari diri sehingga bisa

B status Penilaian pribadi menerapkannya secara bijak dan kontekswal | [ | &
[ Perkembangan Nilai Aplikasi e-Rapar SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 73 : Tampilan halaman target capaian profil pelajar pancasila

Untuk memperbaiki data target capaian, klik "edit" pada target capaian sub elemen yang ingin

diperbaiki/ditambah. kemudian pada Capaian, isikan deskripsi target capaian sub elemen
tersebut, sebagaimana tertuang dalam SK BSAKP No. 009/H/KR/2022.
Klik "Simpan" untuk menyimpan data.

& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap ) e

8% Dashboard

Tambah/Edit Data Capaian Sub Elemen Mengenal dan Mencintai Tuhan Yang
PilinDim§ Maha Esa Pada Akhir Fase E

@ Profil

€ Web Service Dapodik » at Tuhan dalam ritual
& Ambil Data Dapodik

Data Pengguna

- o,

lak Mulia) B
[ Data Referensi \ M Berhasil
a

| | Pdf | Print | Show 10 rows ~

(+)

[ + Target Capaian Profil Elemen Sub Elemen Capaian Akhir Fase E

+ Data Projek 1 Akhlak Mengenal dan Mencintai Tuhan Yang « Menerapkan pemahamannya tggang kualitas atau sifat-sifat Tuhan dalam ritual ibadahnya baik ibadah yang
beragama  Maha Esa bersifat personal maupun sosial. g | @

+ Kelompok Projek B2

S Ref. Skill Pas & UKK 2 Akhlak Pemahaman Agama/ Kepercayaan « Memahami struktur organ ur-unsur utama agama /kepercayaan dalam konteks Indonesia, memahami

beragama kontribusi agamarkepe

adap peradaban dunia. @ [ @ |
B nitai skill Pasport _5
3 Akhlak Pelaksanaan Ritual Ibadah » Melaksanakan ibadah secara rutin dan mandiri serta menyadari arti penting ibadah tersebut dan berpartisipasi aktif

lai UKK S
@ Nitai v beragama pada kegiatan keagamaan atau kepercayaan| @ [ @

B Referensi PxL
Akhlak Integritas + Menyadari bahwa aturan agama dan sosial merupakan aturan yang baik dan menjadi bagian dari diri sehingga bisa

B status Penilaian pribadi menerapkannya secara bijak dan kontekstual| @ |[ @

[ perkembangan Nilai Aplikasi e-Rapor SMK | Vers| 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dsn PLK | Kemendikdasmen

Gambar 74 : Langkah-langkah mengubah target capaian sub elemen profil pelajar pancasila

2. Mengelola Data Projek Profil Pelajar Pancasila.

Sebelum dinilai oleh guru, Daftar Projek yang ditetapkan di sekolah harus diinput terlebih
dahulu pada referensi data projek berikut.

Untuk mengelola Data Projek, klik menu "Referensi P5", pilih submenu "Data Projek".
Pada halaman data projek, pilih tema projek dan Fase, sehingga tampil daftar projek tema
tersebetu seperti gambar contoh di samping.
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Untuk menambahkan data projek sesuai tema dan fase tersebut, klik tombol "Tambah projek".

kemudian pada halaman data projek lengkapi datanya :

v" Pada Nomor projek, isi nomor urut projek

v' Pada Nama Projek : isi dengan nama Projek yang dibuat

v Pada Deskripsi Projek : isi dengan deskripsi lengkap projek tersebut (akan tampil di halaman
depan rapor).

v' Klik "Simpan" untuk menyimpan data

& e-Rapor SMK € Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap & ::::‘nmramr

Tambah/Edit Data Projek untuk tema Kearifan Lokal, Fase E

88 Dashboard

DATA PROJEK SEKOLAH Nomer
& Profi 1
Projek
Web Service Dapodik Noma
-] e P4l Tore Protek o Mengenali dan Mengeksplorasi Baligrafi
Kearifan Lokal o)
-] .
& Ambil Data Dapodik » </ Deskripsl pojoy peofil ini diharapkan membangun dua dimensi Profil Pelajar Pancasila, yakni
pilih Fase B Projek
Berkebhinekaan Giobal dan Kreatl. Peserta didik diajak untuk membuat Baligrafi
B Data Pengguna Melalui aksi nyata tersebut, pesenta didik diharapkan dapat merangkal aksara Bali

dalam bentuk visual art untuk identitas kaligrafi Bali. Projek diakhiri dengan tahap
O oeta Referensi bagikan, dimana seluruh peserta didik membagikan tema, amanat dan kaitan Baligrafi
dengan budaya Ball pada seluruh civitas SMKN 1 Contoh Dapo

=] Data Projek untuk Dimensi Kearifan Lokal

+ Target Capaian Profil

B ©)

+ Kelompok Projek D ‘

Nema Projek

Berhasil

B Referensi kL
o

Status Penilaian

[l Perkembangan Nilai Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 75 : Langkah-langkah menambah data projek profil pelajar pancasila (P5)

Setiap projek yang dimuat, harus ditentukan dimensi, elemen dan sub elemen yang akan
dikembangkan dalam projek tersebut sehingga memudahkan guru dalam melakukan penilaian
terhadap proses pengerjaan projek.

& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap ‘;.' :.:::.‘-‘m“a(m

B3 Dashboard
DATA PROJEK SEKOLAH
® Profil

8 web Service Dapodik
Pilih Tema Projek Kearitan Lokal

€ Ambil Data Dapodik
Pilih Fase

E
1B Data Pengguna

L[] Dpata Referensi

[=] Data Projek untuk Dimensi Kearifan Lokal
+ Tambah Projek

+ Target Capaian Profil

+ Kelompok Proje

Capaian Profil Opsi

No | Nama Projek Deskripsi Projek
1 Mengenalidan Projek prafil in diharapkan membangun dua dimensi Profil Pelsjar Pancasila, yakni: Berkebhinekaan Glabal dan ('@ Gek Gapaian Profil | | [ Foit
Mengeksplorasi  Kreatif. Peserta didik diajak untuk membuat Baligrafi. Melalui aksi nyata tersebut, peserta didik ! —
Baligrafi dapat merangkai aksara Bali dalam bentuk visual art untuk identitas kaligrafi Bali_ Projek diakhiri dengan tahap W Hapus 1
bagikan, dimana seluruh peserta didik membagikan tema, amanat dan kaitan Baligrafi dengan budaya Bali pada
Nilai UKK < seluruh civitas SMKN 1 Contoh Dapa
Bl referensi PxL < Showing 11ta 10f 1 entries l rl
Status Penilaian
[ Perkembangan Nilai Aplikasi o-Rapor SMK | Versi 2025 AC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokas, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 76 : Tampilan hasil penambahan P5

Untuk menambah data Dimensi, Elemen dan Sub elemen yang dikembangkan dalam projek
tersebut, klik tombol "Cek Capaian Profil" pada daftar projek yang telah dibuat.

Kemudian klik tambah capaian, selanjutnya pilih Dimensi, elemen dan sub elemen yang akan
dikembangkan pada projek dengan mengklik tombol tambahkan.
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Jika sudah selesai menambahkan, Klik "kembali"” untuk melihat daftar target capaian yang telah
ditambahkan.

Data Projek untuk Dimensi Kearifan Lokal

+ Tambah Projek

No | Nama Projek Deskripsi Projek Capaian Profil Opsi

1 Mengenali dan Projek profil ini diharapkan membangun dua dimensi Profil Pelajar F ila, yakni: Ber inek Global dan @ Edit
Mengeksplorasi Kreatif. Peserta didik diajak untuk membuat Baligrafi. Melalui aksi nyata tersebut, peserta didik diharapkan
Baligrafi. da_pa! merangkai aksara Baﬂdalam bentuk visual art untuk identitas kaligrafi Bali. Projek diakhiri dengan tal

Data Elemen, Sub Elemen dan Capaian Projek Mengenali dan Mengeksplorasi Baligrafi.

bah Capaian

Data Kosong.

Data Elemen, Sub Elemen dan Capaian Projek Mengenali dan Mengeksplorasi Baligrafi.

No Dimen: Eler Sub Elemen Opsi
1 Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Yang  Akhlak beragama Pemahaman Agama/ Kepercayaan [+ Tambahkan ‘
Maha Esa, dan Berakhlak Mulia v

2 Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Yang  Akhlak beragama Mengenal dan Mencintai Tuhan Yang Maha Esa
Maha Esa, dan Berakhlak Mulia

3 Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Yang  Akhlak beragama Pelaksanaan Ritual Ibadah
Maha Esa, dan Berakhlak Mulia

4 Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Yang  Akhlak pribadi Merawat Diri secara Fisik, Mental, dan Spiritual ‘ +
Maha Esa, dan Berakhlak Mulia

5  Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Yang  Akhlak pribadi Integritas
Maha Esa, dan Berakhlak Mulia

6 Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Yang  Akhlak kepada manusia Berempati kepada orang lain
Maha Esa, dan Berakhlak Mulia

7 Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Yang  Akhlak kepada manusia Mengutamakan persamaan dengan orang lain dan
Maha Esa, dan Berakhlak Mulia menghargai perbedaan
8 Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Yang  Akhlak kepada alam Memahami Keterhubungan Ekosistem Bumi

Maha Esa, dan Berakhlak Mulia

Gambar 77 : Langkah-langkah menambah target capaian profil pelajar pancasila pada P5

Jika terdapat kesalahan pemilihan sub elemen, silakan klik "hapus" untuk menghapus sub
elemen pada projek tersebut.

Data Elemen, Sub Elemen dan Capaian Projek li dan Mer i Baligrafi. X

@® Tambah Capalan

1 Beriman, Bertakwa Akhlak beragama Pemahaman Agama/ Memahami struktur organisasi, unsur-unsur utama
Kepada Tuhan Yang Kepercayaan agama /kepercayaan dalam konteks Indonesia,
Maha Esa, dan memahami kontribust agama/kepercayaan terhadap
Berakhlak Mulia peradaban dunia ”
2 Berkebinekaan global  Mengenal dan Mendalami budaya dan Menganalisis pengaruh keanggotaan kelompok lokal, Apakah Anda Yakin
menghargai budaya identitas budaya regional, nasional, dan global terhadap pembentukan
identitas, termasuk identitas dirinya. Mulai menghapus Data Sub Elemen

menginternalisasi identitas diri sebagal bagian dari

2 AR
budaya bangsa. dan Capain Projek ini?

3 Berkebinekaan global  Mengenal dan Mengeksplorasi dan Menganalisis dinamika budaya yang mencakup ‘ @ Hopus ]
budaya . dan praktik keseharian
pengetahuan budaya, dalam rentang waktu yang panjang dan konteks yang
kepercayaan, serta luas.
praktiknya
4 Berkebinekaan global  Mengenal dan Menumbuhkan rasa Memahami pentingnya saling menghormati dalam ‘ § Hopus ]
menghargai budaya  menghormati terhadap mempromosikan pertukaran budaya dan kolaborasi =
keanekaragaman budaya  dalam dunia yang saling terhubung serta

menunjukkannya dalam perilaku

5 Berkebinekaan global  Berkeadilan sosial Aktif membangun Berinisiatif melakukan suatu tindakan berdasarkan ‘ @ Hapus
masyarakat yang inklusif,  Identifikasi masalah untuk mempromosikan keadilan, ——————
adil, dan berkelanjutan keamanan ekonomi, menopang ekologi dan

demokrasi sambil menghindari kerugian jangka
panjang terhadap manusia, alam ataupun

masyarakat
i Menghapus Data!
6 Kreatif Memiliki keluwesan Memiliki keluwesan Bereksperimen dengan berbagal pilihan secara kreatif { @ Hopus J

berpikir dalam berpikir dalam mencari untuk memodifikasi gagasan sesuai dengan —

mencari alternatif alternatif solusi perubahan situasi.

solusi permasalahan  permasalahan
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3. Menyusun Kelompok Siswa dan Koordinator Projek

Kelompok Projek dimaksudkan untuk mengumpulkan siswa per tingkat berdasarkan kesamaan
projek yang diambil. Setiap kelompok projek dikoordinir oleh seorang koordinator/pendamping
projek yang bertugas untuk memberikan nilai pada projek di kelompok tersebut.

Untuk mengelola Data Kelompok Projek, klik menu " Referensi P5", pilih submenu "Kelompok
Projek”.

X A
S Administrator
& e-Rapor SMK i€ Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap ol e
2% Dashboard
DATA KELOMPOK DAN FASILITATOR PS5
& Profi
3 Web Service Dapodik
@ Tambah Kelompok
& Ambil Data Dapodik e)
Copy | Excel | Pdf | Print | Show 10 rows = Search
B Data Pengguna
O pata Referensi No | Nama Kelompok Tingkat Fase  Koordinator Projek Data Projek
1 XAKL1 10 E Aulia Sitohang ‘ © Dats P,C”E“ lg‘, ngm‘ & @ Haa,g‘
+ Target Capaian Profil arLz e £ Desi Hasibuan \ © Date F’fﬂ?*‘ 2 Am;qm‘ & B Hepus |
+ Data Projek 3 XDKV 0 E Bambang Sitompul [@ oms pmm‘ [g, Mggm‘ @ can [ Hepus |
4 XKS 10 E Lukas Ramadhan ‘ © Data Projek ‘ 8+ Anggota ‘ & @ Hepus ‘
5 XxPH1 10 E  RinaNainggolan (@ oate Pt (3 Anggota] @ can [ @ roeus)
B nitai Skill Pasport 6 XPHZ 10 E Paramitha Tsmpubolon 9 Data Projek ‘ & Anggots ‘ z o— ‘
B Nilai UKK < 7 XPHS 10 E Joko Putra \ @ D Pmm‘ [g, Anggula‘ @ Edit |[ @ Hapus
B Referensi Pk ¢ 8  XPH4 10 E Nirmala Br Ginting ‘ © Data Projek ‘ 8+ Anggota ‘ B 1@ Hepus |
Status Penilaian < 9  XPHS 10 E Ketut Mote ‘ © Data Projek ‘ [ 8¢ Anggota ‘ 2 @ Hapus
[ Perkembangan Nilai < 0 XPHE 10 3 Hendrikus Nugraha [@ osts projex ] 8¢ Anggota | @ edn |[ @ Hepus |
BEb Bukuinduk & TNR < Shawing 1 to 10 of 42 entries I 1 nﬂm
B Transkrip ljazah < Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pend|dikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen v

Gambar 79 : Tampilan halaman daftar kelompok P5

a. Menambah dan mengubah data kelompok projek.

Untuk menambahkan data Kelompok Projek, klik tombol "Tambah Kelompok", kemudian

lengkapi data yang diminta.

1. Pada Kolom Nama Kelompok: diisi dengan nama kelompok projek tersebut.

2. Pada Kolom Tingkat Pendidikan : pilih tingkat kelas untuk kelompok tersebut.

3. Pada Kolom Fase : pilih Fase sesuai dengan tingkat kelas untuk kelompok tersebut.

4. Pada Kolom Koordinator Projek : pilih guru yang ditugaskan sebagai koordinator di
kelompok tersebut. Koordinator yang dipilih tersebut nantinya akan bertugas untuk
menginput nilai capaian dimensi elemen dan subelemen profil pelajar pancasila projek
untuk masing-masing siswa pada kelompok tersebut.

Jika semua data sudah diisi lengkap, klik tombol "Simpan" untuk menyimpan datanya.

Lakukan hal yang sama untuk menambahkan kelompok yang lainnya.

DATA KELOMPOK DAN FASILITATOR P5

Tambah/Edit Data Kelompok (1)
2 Tambah Kelompok

Nama Kelompok 4 KLP X PJR1

[ copy | Excel (2)

Tingkat Pendidikan : 10

1 Projek X 1
Koordinator Projek Elvi Pemmielita

2 ProjekX1 .
Berhasil

m =] Slmpl" @

EamEd "P’E
—

3 ProjekX1

Gambar 80 : Langkah-langkah menambah data kelompok P5
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Jika sudah selesai, maka akan ditampilkan daftar kelompok seperti contoh gambar berikut.

DATA KELOMPOK DAN FASILITATOR PS5

@ Tambah Kelompok

Nama Kelompok Tingkat | Fase | Koordinator Projek Data Projek Anggota

1 KLP X PJR1 10 E Elvi Pemmielita . @ Data Projek 1 { 8 Anggota I 2 Edit
2 Projek X1 10 E Ni Gusti Ketut Sri Sundari © Data Projek | [2, Anggota | Z cdi
3 Projek X 10 10 E Eva Fitriyani © Data p,wek] [2, Anggma| @ edi
4 Projek X 11 10 E | Wayan Sutarjana [ @ Data Projex ‘ [ 2 Anggota | @ Edit
5  Projek X2 10 E Ni Nyoman Ayu Masmini © Data prwew [ 2 A"“‘““I @ edic
6  Projek X3 10 E | Gede Mahadi Yuda Priharta [@ oata p,mck" [ 2 A"gg‘““l @ Edi
7 ProjekX 4 10 E Ni Nyoman Widari & Data Projek ‘ [ 8 Anggcml B Edit

Gambar 81 : tampilan hasil penambahan data kelompok P5

Jika ingin mengubah data kelompok tersebut silakan klik tombol "edit" pada kolom opsi.

DATA KELOMPOK DAN FASILITATOR P5

Tambah/Edit Data Kelompok X
@ Tambah Kelompok
Wheseen Kebompely KLP X PUR1
EE g ° 0
Fase H E

1 KLPXPJRI Anggota ] o, i Hapus

2 Projek X1 Close | = simpan AnqqmaJ @ Edit [ @ Hapus

3 Projek X 10 10 E e Data Projek e Ar\qqmaJ @ Edit |[ @ Hapus
4 Projek X 11 10 E 1 Waya & Data Projek 8 Anqun(aJ @ Edit | B Hapus
5 Projek X2 10 E Ni Nya Berhasil

)

7 ProjekX 4 10 E Ni Nyoman Widari © Data Projek
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Gambar 82 : Langkah-langkah mengubah data kelompok P5

Sedangkan jika ingin menghapus data kelompok, klik tombol "Hapus" pada kolom opsi.

DATA KELOMPOK DAN FASILITATOR P5

@ Tambah Kelompok

m Pdf | Print | Show 10 rows ~

No | Nama Kelompok Tingkat Fase | Koordinato| jota Opsi
1 KLP X PJRI 10 E Elvi Pemmi APakah Anda Yakin D @ Edit apuso
menghapus kelompok ini? |
usti Ke Rnggota @ Edit s

Tilriyar

——T

. pastikan bahwa dat " Anggota | @ Edt
Menghapus Data! kma" @ W & e
. \g) e Mah (5 oot Fraeh | [% angsota @ Edit
T e wieri [@ vata projek | 2 anggota | @ Edit

Gambar 83 : Langkah-langkah menghapus data kelompok P5
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b. Menambah data anggota kelompok projek.
Untuk menambah anggota kelompok projek, klik tombol anggota untuk tiap kelompok,
kemudian pada jendela data anggota kelompok klik tombol "Tambah anggota”,
Pilih asal kelas siswa yang akan ditambahkan, setelah tampil daftar siswa, klik tombol
"tambahkan"” untuk menambahkan siswa tersebut sebagai anggota kelompok projek

tersebut.
jika ingin menambahkan semua anggota kelas sekaligus, klik tombol "tambahkan semua
anggota".
] [— o
)

Data Anggota Kelompok KLP X PJR1

)
o

Gambar 84 : Langkah-langkah menambah anggota kelompok P5

Jika ingin mengeluarkan atau menghapus anggota kelompok, klik tombol "Hapus" pada siswa
yang ingin dikeluarkan.

Data Anggota Kelompok KLP X PJR1

GEDE PASEK BUDI WIRA KUSUM. 0096226109 KLP X PJR =
Y i ‘ e Apakah Anda Yakin?
2 GEDE ABHIDAYUH TIRTA NARENDRA 0094719221 KLP X PURY @ Hapu:
3 | GEDE AGIA SUAPUTRA 0091325617 KLP X PUR1 oJ
& | GUSTIBAGUS RAKAN TANAYA 0095350931 KLP X PIRY @)
il 1 GUSTI AYU RATIH PARMITA BERLIANTI 0093851838 KLP X PJR1
[ | KADEK DWIANA AGUSTINA 0096323003 KLP X PUR1 .
7 | KOMANG RADITA WIBINESA 0083358963 KLP X PUR1
8 | MADE ADITYA KUSUMANATA 0098127015 KLF X PJR1
5 IKADEK AGUS KARUNIA oose9szenz kP X o1 Menghapus Data!
10 | KOMANG AGUS ERLANGGA 0093790717 KLP X PJR1

©
=3

Gambar 85 : Langkah-langkah menghapus anggota kelompok P5

c. Menambah data projek yang diambil per kelompok.
Untuk menambah Data Projek yang diambil oleh kelompok tersebut, klik tombol "Data
Projek" untuk tiap kelompok, kemudian pada jendela data projek klik tombol "Tambah
Projek”, maka akan ditampilkan daftar kegiatan projek yang telah dibuat.
Pilih nama projek yang akan dipilih oleh kelompok tersebut dengan mengklik tombol
"Tambahkan".

Direktorat Sekolah Menengah Kejurua

dian Pondidikan Layanan Khusus
Kemenferian Pondidikan Dasar dan Meneogah
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DATA KELOMPOX DAN FASILITATOR P Data Projek Kelompok KLP X PUR1

o Dt | |1t [rem |t o _—

Gambar 86 : Langkah-langkah menambah data projek yang diambil tiap kelompok P5

catatan :

Setiap kelompok dapat memilih lebih dari 1 projek jika kelompok tersebut memilih kegiatan
projek yang sama untuk semua siswa.

Jika ingin menghapus data kegiatan projek yang sudah ditambahkan, klik tombol "Hapus”
pada nama projek yang ingin dihapus.

Data Projek Kelompok KLP X PJR1

+ Tambah Projek

| Goyatidup  Femanfastan  Melalui Projok Pemanfastan Limbah Organik dan Anorganik, peserta didik akan melatih M Apakah Anda Yakin

Berkelanjutsn  Limbah Organik dan mengembangkan dua dimensi Profil Pelajar Pancasila, yaitu: Bergotang Royong dan i ini?
g Koanl ek i rrggnshan o ke dergon i W E RD.E A pos ket ot (D) Menghapus Data Projek ini?

diri, Eksplorasi konsep, Ruang kolaborasi, Demostrasi kontekstual, Elsborasi pemahaman,

Konekstantar mater, dan Aksi Nyata. el kegistanprojl i, ciaraphan murid

memiliki akhlak terhadap alam, menghasilkan karya dan tindakan yang orisinal,

kemampuan memahami segala sesuatu yang terjadi pada alam, membangun kesadaran

untuk bersikap dan berperilaku ramah lingkungan serta dapat memberikan solusi untuk

menjawab permasalahan terkat penanganan sampah di nglungan SWA Negeri 2

Amlapura
2 Kewirausal haan  Pemasaran elalui Projek Pen a3il Budida, h dan L
apus
Hasil Budidaya angkan dua rofil Pel a L =

a3i dan gagasan,
asalshan, serta tanggap terhadap tantangan yang diha

Menghapus Data!

©

perbadaan

Gambar 87 : Langkah-langkah menghapus daftar projek P5 yang diambil pada tiap kelompok

H. Mengelola Data Kokurikuler

1. Mengelola Tema Kokurikuler

Tema Kokurikuler berfungsi mengaitkan kegiatan kokurikuler sesuai dengan konteks sosial
budaya dan karakteristik murid. Dalam merancang kegiatan kokurikuler, satuan pendidikan
diharapkan dapat menyusun tema tema sesuai dengan kebutuhan sekolah.

Dalam e-Rapor, tema - tema kegiatan kokurikuler yang dikembangkan di sekolah dikelola melalui
menu ini.

Untuk membuka halaman Tema Kokurikuler, klik menu "Data Kokurikuler", kemudian klik
submenu "Daftar Tema".

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan =
Droidorat Jonderal Pendidian Vokasi, Pendiciasn Khusus,
dan Pendidikan Layanan Khusus.

Kementerian Pendidian Dasar dan Menengah
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Gambar 88 : Tampilan halaman daftar tema kokurikuler

Untuk menambahkan dan atau mengubah daftar tema kokurikulerklik tombol "Tambah/Edit
Tema". Selanjutnya lengkapi data yang diminta.

Pada kolom Tema Kegiatan Kokurikuler, isikan nama -nama tema kegiatan kokurikuler yang
diselenggarakan, Jika sudah diisi, klik tombol "Simpan Data" untuk menyimpan data tema
tersebut.

TEMA KEGIATAN KOKURIKULER
[# T>nbah/Edit Tema

TAMBAH / UBAH TEMA KEGIATAN KOKURIKULER

No Tema Kegiatan Kokurikuler Status
i Penguatan Karakter dan Kepemimpinan Aktif
2

Kewirausahaan dan Kemandirian e Aktif
g Teknologi dan Inovasi Aktif
4 Kepedulian Sosial dan Lingkungan Aktif
< Aktif
© Aktif
’ Aktif
8 Aktif
” Aktif

e Simpan Data

Gambar 89 : Langkah-langkah menambah daftar tema kokurikuler

Catatan : Untuk sekali proses entri, penambahan maksimal adalah 5 data. Jika ingin menambahkan
lagi lakukan cara yang sama (klik tombol "Tambah/Edit Tema") untuk mengedit sekaligus
menambahkah maksimal 5 data tema yang baru.

Selanjutnya, Pada kolom Tema Kegiatan Kokurikuler, isikan nama - nama tema kegiatan
kokurikuler yang diselenggarakan pada kolom tambahan yang telah disediakan.

Direktorat Sekolah Menengah Ke
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Bila ingin mengedit data sebelumnya, silakan lakukan perubahan langsung pada nama tema
kokurikuler, pada kolom status pilih aktif jika tema tersebut masih aktif digunakan atau pilih tidak
aktif jika tema tersebut sudah tidak digunakan.

TEMA KEGIATAN KOKURIKULER
[# 1o nbah/Edit Tema

TAMBAH / UBAH TEMA KEGIATAN KOKURIKULER /

No Tema Kegiatan Kokurikuler Status

Penguatan Karakter dan Kepemimpinan Aktif
2 Kewirausahaan dan Kemandirian e Aktif
2 ©
g Teknalogi dan Inovasi Aktif
4 Kepedulian Sosial dan Lingkungan Aktif
s Aktif
¢ Aktif
g @ Aktif
8 Aktif
J Aktif

Gambar 90 : Langkah-langkah menambah dan mengubah daftar tema kokurikuler

& e-Rapor SMK *  Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil ) Soministrator

TEMA KEGIATAN KOKURIKULER

Tems Kegiatan Kokurikuler

1 Penguatan Karakter dan Kepemimpinan Aktif

Kevirausahaan dan Kemandirian kit

3 Teknologi dan

4 Kepedulia

2t SMK | Ditjen Pendicikan Vakas|, PK dan PLK | Kemy

Aplikasi e-Rapar SMK

Gambar 91 : Tampilan hasil penambahan tema kokurikuler

Catatan : Sebagai Referensi yang sangat mendasar, Daftar tema yang telah diinput tidak dapat
dihapus, namun jika tidak dipakai dapat dinonaktifkan dengan memilih status tidak aktif.

2. Menyusun Daftar Kegiatan Kokurikuler

Sebelum dinilai oleh guru, Daftar Kegiatan Kokurikuler yang ditetapkan di sekolah harus diinput
terlebih dahulu pada Daftar Kegiatan Kokurikuler.

Untuk mengelola Data Kegiatan Kokurikuler, klik menu "Data Kokurikuler”, pilih submenu
"Kegiatan Kokurikuler".

Direktorat Sekolah Menengah Ke
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No Judul Kegiatan Kokurikuler

Tujuan Akhir Kegiatan Kokurikuler
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Gambar 92 : Tampilan halaman data kegiatan kokurikuler

Pada halaman data Kegiatan Kokurikuler, pilih tema kokurikuler dan Fase, sehingga tampil daftar
kegiatan kokurikuler pada teema tersebut.

a.

Menambahkan dan mengedit nama dan tujuan kegiatan kokurikuler.

Untuk menambahkan data kegiatan kokurikuler sesuai tema dan fase yyang dipilih, klik

tombol "tambah kegiatan".

kemudian pada halaman data kegiatan lengkapi datanya :

v" Pada Nomor urut, isi nomor urut kegiatan.

v' Pada Nama Kegiatan Kokurikuler : isi dengan nama kegiatan kokurikuler yang dibuat.

v' Pada Tujuan Akhir Kegiatan: isi dengan deskripsi tujuan akhir kegiatan kokurikuler
tersebut.
Pengisian data tujuan akhir, hanya memuat kompetensi dan konten kegiatan yang menjadi
target akhir kokurikuler tersebut.
Pengetikan tujuan akhir diawali dengan huruf kecil.
Data tujuan akhir ini digunakan sebagai dasar penyusunan deskripsi capaian profil
lulusan.

Klik "Simpan" untuk menyimpan data

DATA KEGIATAN KOKURIKULER

Pilih Tema Kokurikuler Teknologi dan Inovasi

(1)

Pilih Fase F

Tambah/Edit Kegiatan Kokurikuler untuk tema Teknologi dan Inovasi, Fase F X

//.9—
- Tambah Kegistan
@ -

Profil Lulusan Opsi

Data Keglatan|

Nomor Urut [,

Nama Kegiatan
Kokurikuler

No Ju Inovasi Teknologi Tepat Guna

Data Kosang
Tujuan Akhir

Mendorong siswa menciptakan solusi teknologi yang bermanfaat bagi
Kegiatan

masyarakat
Mengasah kemampuan berpikir kritis dan kreatif dalam bidang kejuruan

4

1 T

Berhasil

©)
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Data Kegiatan Kokurikuler untuk Tema Teknologi dan Inovasi

+ Tambah Kegiatan

Judul Kegiatan Profil
Kokurikaler Tujusn Akhir Kagiatan Kokurikuler Lulusan | Opsi

1 Inovasi Teknologi Tepat Mendorong siswa menciptakan solusi teknologi yang bagi kat. Mengasah berpikir kritis dan
Guna kreatif dalam bidang kejuruan.

Shawing 112 1 of 1 entries -

Gambar 93 : Langkah-langkah menambah data kegiatan kokurikuler

Jika ingin mengedit data kokurikuler tersebut, klik tombol "Opsi" kemudian pilih "edit".
Lengkapi seluruh data yang diminta, kemudian klik tombol "Simpan" untuk menyimpan data.

DATA KEGIATAN KOKURIKULER

Pilih Tema
Tambah/Edit Kegiatan Kokurikuler untuk tema Teknologi dan Inovasi, Fase F
Pilih Fase

Nomor Urut : 1

Nama Kegiatan 545 Teknologi Tepat Guna

Data Kegiatan Koku Kokurikuler
i . Tambah Kegiata
Yujuan AKNIr " Mendorong siswa menciptakan solusi teknologi yang bermanfaat bagi + glatas
egiatan

masyarakat.
Mengasah kemampuan berpikir kritis dan kreatif dalam bidang kejuruan

Profil

Kokurikuler Lulusan | Opsi

1 Inovasi Teknologi Tepat Mendorong siswa men
Guna kreatif dalam bidang k

/ @ L it Kegiatan

Showing 1 to 1 of 1 entries y
bt ! + Ubah Profil Lulusan

Berhasil
W Hapus Kegiatan

0
Gambar 94 : Langkah-langkah mengubah data kegiatan kokurikuler

b. Menambahkan target profil lulusan yang dikembangkan pada kegiatan kokurikuler.
Untuk menambahkan daftar profil lulusan yang ingin dikuatkan pada kegiatan kokurikuler,
langkahnya :

Buka kembali daftar kegiatan kokurikuler sesuai tema dan fase.

Selanjutnya pada kolom opsi, klik "opsi" dan pilih "profil lulusan".

DATA KEGIATAN KOKURIKULER

Pilih Tema Kokurikuler Teknologi dan Inovasi

Pilih Fase F

Data Kegiatan Kokurikuler untuk Tema Teknologi dan Inovasi

Eu‘el Pdf | Print | Show 10 rows ~ Search

Judul Kegiatan Profil
No | Kokurikuler Tujuan Akhir Kegiatan Kokurikuler Lulusan Opsi
1 Inovasi Teknologi Tepat Mendorong siswa menciptakan solusi teknologi yang bermanfaat bagi masyarakat. Mengasah kemampuan berpikir kritis dan -

Guna kreatif dalam bidang kejuruan.

Showing 1 1o 1 of 1 entries ‘ - |

@ Edit Kegiatan

B Hapus Kegiatan ™~

Gambar 95 : Tombol untuk menambah profil lulusan pada setiap kegiatan kokurikuler

Direktorat Sekolah Menengah

N Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
: w95 U QWD versi 2025| 0




Pada Data Profil Lulusan, klik tombol tambah capaian untuk menambahkan target capaian
profil lulusan.

Selanjutnya untuk setiap Profil lulusan yang ingin dikembangkan pada kokurikuler tersebut,
Klik tombol "tambahkan" (pada kolom Opsi).

Tambahkan hanya pada profil lulusan yang dipilih saja.

Jika sudah selesai, klik tombol "kembali" untuk melihat daftar profil lulusan yang ingin
dikembangkan.

Jika ingin membatalkan/menghapus Daftar profil yang ingin dikembangkan, klik tombol

"Hapus”
Data Profil Lulusan pada Kegiatan Inovasi Teknologi Tepat Guna % Data Profil Lulusan pada Kegiatan Inovasi Teknologi Tepat Guna X
i
0 " . mansl mensl Hapus Semua
Data Profil Lulusan pada Kegiatan Inovasi Teknologi Tepat Guna / X o No  Dimensi Profil Lulusan Subdimensi @ riap
@ 1 penalaran kritis Panyampalan Argumentasi [ @ Hevus |
em 2 penalaran kritis Pengambilan Keputusan
B e — St 3 penalaran kritis Peny 1 Masalah (1)
1 heimanan dan ketakwaan tarhadap Hubungan dengan Tuhan Yang Maha Esa | 4 .
Tuhan Yang Maha Esa 4 kreativitas Gagasan baru
erhadas Hubungan dengan sesama manusia : o st R
s takwaan teradap Hetnmgen desgen Lisgkangan Alsm Y , 6 kreativitas Kary
aEsn
ok Ke okal T " 7 kemandirian Pengembangan
e Kewargaan Nasional T . /

5 kewargaan Kewargaan Global +

penalaran kritis Penyampaian Argumentasi E "

Apakah Anda Yakin

2) n
Pengambilan Keputusan m menghapus Data Profil
+ "
+
¥
4

Lulusan Kokurikuler ini?
Menghapus Data!

L2

11 kreativitas Fleksibilitas berpikir

?"'"."-‘. (3)

12 kreativitas Karya

Gambar 96 : Langkah-langkah menambah daftar profil lulusan pada setiap kegiatan kokurikuler

Jika sudah selesai, klik tombol "Close".
Jika sukses menambahkan Daftar Profil Lulusan, maka pada kegiatan kokurikuler akan tampil
nama nama Profil Lulusan yang dipilih pada kolom Profil lulusan.

Data Kegiatan Kokurikuler untuk Tema Teknologi dan Inovasi

_ Tambah Kegiatan
Copy | Excel | Pdf | Print | Show 10 rows ~ Search:

Judul Kegiatan
No | Kokurikuler Tujuan Akhir Kegiatan Kokurikuler Profil Lulusan Opsi

1 Inovasi Teknologi Mendorong siswa menciptakan solusi teknologi yang bermanfaat bagi masyarakat. Mengasah « penalaran kritis :
Tepat Guna kemampuan berpikir kritis dan kreatif dalam bidang kejuruan.

Gagasan baru, Fleksibilitas berpikir

Karya
« kemandirian
Pengembangan Diri
= kolaborasi
Peduli
= komunikasi

Menyimak, Membaca, M

« kesehatan
Hidup bersih dan sehat

Showing 1 1o 1 of 1 entries | - ]

Gambar 97 : Tampilan hasil penambahan data profil lulusan pada kegiatan kokurikuler

Lakukan cara yang sama untuk menambahkan kegiatan kokurikuler dan profil lulusan untuk
masing-masing tema dan Fase yang dilaksanakan di sekolah.
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3. Menyusun Kelompok Siswa dan Koordinator Projek

Kelompok Kokurikuler dimaksudkan untuk mengumpulkan siswa per tingkat berdasarkan
kesamaan kegiatan kokurikuler yang diambil. Setiap kelompok kokurikuler dikoordinir oleh
seorang koordinator yang bertugas untuk menginput nilai kokurikuler di kelompok tersebut.
Untuk mengelola Data Kelompok Kokurikuler, klik menu "Data Kokurikuler”, pilih submenu
"Kelompok Kokurikuler".

& e-Rapor SMK ¢  Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil (W) fomintstrstor

B3 Dashboard

DATA KELOMPOK DAN KOORDINATOR KOKURIKULER
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< Search

Copy | Excel | Pdf | Print | Show 10 rows ~
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Gambar 98 : Tampilan halaman kelompok kokurikuler

a. Menambah dan mengubah data kelompok kokurikuler.
Untuk menambahkan data Kelompok Kokurikuler, klik tombol "Tambah Kelompok”,
kemudian lengkapi data yang diminta.
v Pada Kolom Nama Kelompok: diisi dengan nama kelompok kokurikuler tersebut.
Pada Kolom Tingkat Pendidikan : pilih tingkat kelas untuk kelompok tersebut.
Pada Kolom Fase : pilih Fase sesuai dengan tingkat kelas untuk kelompok tersebut.
Pada Kolom Koordinator : pilih guru yang ditugaskan sebagai koordinator di kelompok
tersebut. Koordinator yang dipilih tersebut nantinya akan bertugas untuk menginput nilai
capaian kokurikuler untuk masing-masing siswa pada kelompok tersebut.
Jika semua data sudah diisi lengkap, klik tombol "Simpan" untuk menyimpan datanya.
Lakukan hal yang sama untuk menambahkan kelompok yang lainnya.

& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil an
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Gambar 99 : Langkah-langkah menambah data kelompok kokurikuler
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Jika sudah selesai, maka akan ditampilkan daftar kelompok seperti contoh gambar berikut.

DATA KELOMPOK DAN KOORDINATOR KOKURIKULER

@ Tambah Kelompok

No | Nama Kelompok Tingkat | Fase | Koordinator Data Kokurikuler Anggota Opsi

1 KLP X AK 10 E Tiara Samosir ‘ © Data Knkmkmg,| ‘ £ e I @ Edit
2 KLPXLN 10 3 Yosephine Simanjuntak [ & Data Kokurikuler I [ 8- Anggota | B e & Hapus ]
3 KIPXPH 10 E Luh Gede Sitohang [© oata Kokurikuter | [ 2 anggota | & edit [ @ Hapus

Showing 1 1o 3 of 3 entries CE

Gambar 100 : Tampilan hasil penambahan data kelompok kokurikuler

Jika ingin mengubah data kelompok tersebut silakan klik tombol "edit" pada kolom opsi.

DATA KELOMPOK DAN KDORDINATOR KOKURIKULER

Tambah/Edit Data Kelompok Kokurikuler

@ Tambah o[ AR

Tinghst Pendidiusn |

Copy | Excel | Pdf | Print

Berhasil

Q

Gambar 101 : Langkah-langkah mengubah data kelompok kokurikuler

Sedangkan jika ingin menghapus data kelompok, klik tombol "Hapus" pada kolom opsi.

DATA KELOMPOK DAN KOORDINATOR KOKURIKULER

m Pdf | Print | Show 10 rows = Search

Apakah Anda Yakin
menghapus kelompok ini ?

No ::I::pﬂk Tingkat | Fase | Koordinator Data Kokurikuler Anggota Opsi

1 KLP X AK 10 E Tiara Samosir { ¢ Data Kokurikuler ] [ 8+ Anggota [ Edit | @ Hapus

2 KLP X LN 10 E Yosephine Simanjuntak [ © Data Kokurikuler 8+ Anggota @ Edit l & H;Dus' ’ @
3 KLPXPH 10 E Luh Gede Sitohang { © Data Kokurikuler 1 I o nr 1 @ Edi [ & Hapus /

4 KLPXIKO 1 F Aldiana Br Pardede { © Data Kokurikuler 2. Anggota @ Fan A

o
Showing 110 4 of 4 entries [:-:‘

Menghapus Data!

©

Gambar 102 : Langkah-langkah menghapus data kelompok kokurikuler

b. Menambah data anggota kelompok kokurikuler.
Untuk menambah anggota kelompok kokurikuler, klik tombol anggota untuk tiap kelompok,
kemudian pada jendela data anggota kelompok klik tombol "Tambah anggota”,

Direktorat Sekolah Menengah
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Pilih asal kelas siswa yang akan ditambahkan, setelah tampil daftar siswa, klik tombol
"tambahkan” untuk menambahkan siswa tersebut sebagai anggota kelompok kokurikuler
tersebut.
jika ingin menambahkan semua anggota kelas sekaligus, klik tombol "tambahkan semua
anggota".

Mema Kelompok o [F
o & Kelompok  Tingks! ase Data Anggota Kelompok X K02

1 XKk 10 E i Wayan Ayu Miraliati @ Data
2 xko2 10 E Panda Wayan Meita & oa

3 xKo3 10 E Ni Puty Della Wulansari [ 3 par

B R
B

4 xkos 10 E Hi Puty Eka Aprilyani @ Data Kokurikules

Showing 1 1.4 of 4 entries

Data Anggota Kelompok X K02

1 DINA SAPITRI

5 | GUSTI AGUNG VASANTA PRABHANJANA 0099288191 X2

6 |GUSTI AGUS WIRASHIKA oowsenIze X2 + Tambahkan
—

2 | GEDE AR| ADIR| ADITYA

4 1GEDE DIVADW

| GUSTI BAGUS NOVA WIDIANTARA

Gambar 103 : Langkah-langkah menambah anggota kelompok kokurikuler

Jika ingin mengeluarkan atau menghapus anggota kelompok, klik tombol "Hapus" pada siswa
yang ingin dikeluarkan.

Data Anggota Kelompok X KO2

+ Tambah Anggota

No Nama Siswa NISN Rombel | B Hapus Semua Anggota Apakah Anda Yakin?

1 1GUSTIAGUNG VASANTA PRABHANJANA 0099288191 X KO2

2 | GEDE ARISKA ASTEYA PRANIDHANA 0098715930 X KO2 @
3 1GUSTI BAGUS NOVA WIDIANTARA 0093500267 X Kozo & Hapus t‘
4 1 GEDE ARI ADIRI ADITYA 0093171163 X KO2 I ;
5 | KADEK GANDHI SAHARENDRA 0098967114 X KO2
6 1GUSTI AGUS WIRASHIKA 0085811374 X KO2 Menghapus Datal
7 1 GEDE DIVA DWIJAYANA 0097783220 X KO2
©

o)

Gambar 104 : Langkah-langkah menghapus data anggota kelompok kokurikuler

c. Menambah data kegiatan kokurikuler yang diambil per kelompok.
Untuk menambah Data Kegiatan Kokurikuler yang diambil oleh kelompok tersebut, klik
tombol "Data Kokurikuler" untuk tiap kelompok, kemudian pada jendela data kokurikuler
klik tombol "Tambah Kokurikuler", maka akan ditampilkan daftar kegiatan kokurikuler yang
telah dibuat.
Pilih nama kegiatan yang akan dipilih oleh kelompok tersebut dengan mengklik tombol
"Tambahkan".

Direktorat Sekolah Menengah Kejunian - Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
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@ Tambah Kelompok Data Kokurikuler Kelompok X K02

Copy | Excel | Pdf | Print | Show 10 rows ~ Saarch:

Tingkat | Fase | Koordinator

1 xKo1 10 3 Ni Wayan Ayu Miraliati
2 xkoz 0 3 Pando Wayan Meita
3 XKo3 0. s i Bustus Dolin Winlanaaci. o~

Data Kokurikuler Kelompok X KO2

4 xkod 1

Showing 110 4 of 4 entries

Gambar 105 : Langkah-langkah menambah data kegiatan kokurikuler pada setiap kelompok

catatan :

Setiap kelompok dapat memilih lebih dari 1 kegiatan jika kelompok tersebut memilih kegiatan
kokurikuler yang sama untuk semua siswa.

Jika ingin menghapus data kegiatan kokurikuler yang sudah ditambahkan, klik tombol
"Hapus" pada nama kegiatan yang ingin dihapus.

Data Kokurikuler Kelompok X K02

:‘";’ Apakah Anda Yakin?
egiatan
No Tema Kokurikuler  Tujuan Akhir Kokurikuler T Hapus Semua Kokurikuler
1 Pedulidan  Solidaritas menyelenggarakan aksi sosial nyata e
berbagi Muda yang menunjukkan kepedulian terhadap \)
sesama dan menyusun dokumentasi
kegiatan serta refleksi pribadi tentang o
pentingnya berbagi
\ F
2 Hidup hemat EcoSmart membuat produk kreatif dari barang 9
dan Living bekas dan menyusun rencana anggaran
produktif sederhana sebagai bukti praktik hidup
hemat dan produktif
3 Berkarya Projek Aksi menghasilkan karya orisinal sebagai Menghapus Data!
untuk Muda solusi atau bentuk kontribusi terhadap
sesamadan Berkarya permasalahan sosial di lingkungan
bangsa sekitar

G)

Gambar 106 : Langkah-langkah menghapus daftar kegiatan kokurikuler dari kelompok tertentu

I. Mengelola Referensi Skill Passport dan UKK

1. Input Data SKKNI

SKKNI adalah rumusan kemampuan kerja yang mencakup aspek pengetahuan, keterampilan, dan
sikap kerja yang harus dimiliki oleh seseorang untuk melaksanakan tugas dan pekerjaan sesuai
dengan syarat jabatan di Indonesia.

SKKNI ini digunakan sebagai referensi/acuan dalam penyusunan Skill Passport siswa SMK.
Untuk melakukan input data SKKNI, klik menu "Ref. Skill Pas & UKK" dan pilih submenu "Input
Data SKKNI".

Selanjutnya pilih kurikulum, maka akan ditampilkan halaman input SKKNI untuk kurikulum
tersebut.
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-"" Administrator
=¥/ Admin

&P e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

8% Dashboard
Profil STANDAR KOMPETENSI / KODE SKKNI

£ Web Service Dapodik —
Pilih Kurikulum SMK Merdeka Rekayasa Perangkat Lunak (K) ej

& Ambil Data Dapodik

B Data Pengguna

oty import skkNI i [# Tambah/Edit SKKNI

O Dpata Refers

©

B pata Kokurikuler

No Tingkat Kode SKKNI Standar Kompetensi Kriteria Unjuk Kerja Status

No data available in table

[ + Input Data SKKNI @

4 Data DUDI
+ Asesor / Instruktur

+ Rel. Uji Kompetensi
B nilai skill Pasport
Nilai UKK

B referensi Pk

Status Penilaian
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 107 : Membuka Halaman Input SKKNI

Untuk menambahkan ataupun mengedit data SKKNI, klik tombol "Tambah/Edit SKKNI".
Setelah ditampilkan halaman input tambah SKKNI, silakan lengkapi datanya sesuai kolom yang
telah disediakan, klik "Simpan Data" untuk menyimpan datanya.

s Import SKKNI ] :

/ t; import skkni i@ Batal Tambah

Kode SKKNI Standar Kompetensi

g 10 TIK.OP01.001.01 Mengidentifikasi kebutuhan pengguna B Aktif

2) © © ’
2 10 TIK.0P01.002.01 P Merancang basis data y - Aktif
9 10 TIK.OP01.003.01 y Menulis kode program dasar p B Aktif
4 10 TIK.OP01.004.01 p Menggunakan algoritma dan struktur data y B Aktif
5 " R .
Pilih 1 Aktif

% %
6 ilil - .
Pilih 1 Aktif

& %
7 Pilind : Aktif

4 4%

I™_Simpan Data

oty Import SKKNI ll [#] Tambah/Edit SKKNI

No | Tingkat Kode SKKNI Standar Kompetensi Kriteria Unjuk Kerja Status Hapus

1 10 TIK.0OP01.001.01 Mengidentifikasi kebutuhan pengguna Aktif
2 10 TIK.OP01.002.01 Merancang basis data Aktif
3 10 TIK.OP01.003.01 Menulis kode program dasar Aktif
4 10 TIK.OP01.004.01 Menggunakan algoritma dan struktur data Aktif

=)=}=)=

Gambar 108 : Langkah-langkah menambah atau mengubah data SKKNI
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Setelah berhasil menambahkan SKKNI, langkah selanjutnya adalah menambahkan data Kriteria
Unjuk Kerja (UK) untuk setiap SKKNI tersebut. Untuk menambahkan UK langkahnya klik tombol
“Tambah UK” pada masing-masing SKKNI.

Selanjutnya pada jendela tambah Kriteria Unjuk Kerja, lengkapi datanya :

v" No. Urut diisi dengan nomor urut kriteria unjuk Kerja

v" Kriteria Unjuk Kerja diisi dengan deskripsi Kriteria Unjuk Kerja

Klik tombol "Simpan” untuk menyimpan datanya.

Tambah Kriteria Unjuk Kerja, untuk
Mengidentifikasi kebutuhan pengguna
Kode SKKNI Standar Kompetensi Kriteria Unjuk Kerja No. Urut 2 [y
1 10 TIK.OP01.001.01  Mengidentifikasi kebutuhan pengguna o f it E—)
ritena Mengumpulkan informasi kebutuhan pengguna

Unjuk
Kerja

2 10 TIK.OP01.002.01  Merancang basis data + Tambah UK

3 10 TIK.OP01.003.01  Menulis kode program dasar

4 10 TIK.OP01.004.01  Menggunakan algoritma dan struktur data + Tambah UK

Berhasil

Tingkat | Kode SKKNI Standar Kompetensi Kriteria Unjuk Kerja Status

1 10 TIK.OP01.001.01  Mengidentifikasi kebutuhan pengguna 1. Mengumpulkan informasi kebutuhan pengguna i Aktif

2. Menganalisis kebutuhan fungsional dan non-fungsional

3. Menentukan ruang lingkup sistem i @

2 10 TIK.OP01.002.01  Merancang basis data Aktif
3 10 TIK.OP01.003.01  Menulis kode program dasar Aktif
4 10 TIK.OP01.004.01  Menggunakan algoritma dan struktur data Akiif

Gambar 109 : Langkah-langkah menambah Kriteria Unjuk Kerja pada setiap data SKKNI

Lakukan langkah yang sama untuk menambahkan Kriteria Unjuk Kerja yang lainnya.
Jika ingin menghapus data kriteria Unjuk Kerja klik tombol @ yang terdapat pada kolom Kriteria
Unjuk Kerja tersebut.

Jika ingin menghapus data SKKNI, silakan klik tombol yang terdapat pada kolom Hapus.

Selain input langsung, data SKKNI beserta Kriteria Unjuk Kerja dapat diimport langsung dari file

excel, namun formatnya harus diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input

data SKKNI beserta Kriteria Unjuk Kerja melalui metode import.

v Pilih Kurikulum, selanjutnya pada halaman Input SKKNI klik tombol "Import SKKNI"

v" Untuk mengunduh Format Import, klik tombol "Download Format Import".

v' Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silakan disimpan
dalam format xIs atau xIsx.
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@& e-Rapor SMK 1«
Web S
Ambil Data Dapodik
Data Pengguna

Pilih Kurikulum

Data Refer

Data Kokurikuler

+ Input Data SKKNI

+ Data DUDI

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

STANDAR KOMPETENSI / KODE SKKNI

SMK Merdeka Rekayasa Perangkat Lunak (K)

B Import SKKNI

@) Administrator
Admin

@ skkniimpenDataxis v

+ Asesor / Instruktur

+ Rel. Uji Kompetensi [ZTRNNT TS,
F20 v i e
B wilai skill Pas F
0§ skkni_ImportData.xlsx *
IE nilai UKk A8 ¢

1 FORMAT IMPORT SKKNI SMK
O TINGKAT  KODE SKKNI
TIK OPD1.001.01

us Penilaian 0 TKOPDLODZ 01

Draw  Page Layout

Formulas  Data  Review

STANDAR KOMPETENS!

View OfficeTab  Help

KRITERIA UNJUK KERIA 1

Nitro Pro

KRITERIA UNJUK KERJA 2

Merancang basis cata

Menentikan kebunian data

disis kebutuhan ]

ManenNEAN BATITAS GaN elas]

fungsional

Menentukan ruang ngkup sistem

MemBLT dlagram FRD

0K or@ya o1

[ perkembangan Nil

Menulis kode prograr g

Menyiapkar, inglgmeyn pemrograman

Manggunakan tipe o variabel dengan benar

Menerapkan struktur kantrol [if, loop)

10 TIKOPOT.004.01

Menggunakan algoritriedan strukiur data

Mengimplement. algoritma sederhana

Menerapkan array dan

Menggunakan 1 put/output

BEb Bukuinduk & TNR 11 TIKOPD1.005.01

Mengombangkan batis data

Mengimplementasikan rancangan ke DBMS

Mambuat query manipulasi data

Monjaga intey ta

11 | TIKOPOL.00G.01

Werancang antarmuka pengguna

Membuat wireframe dan mockup

Menentukan layout dan navigasi

Menerapkan prinsip desain UI/UX

2 c a j n

TIK OPO1.007.01

Membuat aplicasi CRUD berbasis web

Membuar kaneks database

Manerapkan operasi Create, Head, Update, Delete

Mengelota data mels

rtarmuka pengg:

11 TIKOPD1.008.01

Menggunahan API dan integrasi data

Memahams kansep API

Mengambil data dari AP| eksternal

Mengintegrasikan AT dalam aplikasi

12 |TIKOPOL0O9.OL
12 T OPOL01001

Menglals vers| kode dengan Git

Menguji dan memalihara por angkat lunak

Menginisialisasi repository

TManyusun rencana pangujian

Mealakukan commit dan push

TMelakukan uji fungsional dan non. fungsional

Mengelola branch dan merge

“Momperbaiki bug berdasarkan laporan

12 TKOPOLO1L01

Bekerja dalam tim pengembang perangkat lunak

Menentukan peran dalam tim

Berkomunikasi menggunakan tooks kolaborasi

Menghormati jadwal dan tanggung jawat

12 IKOoPLOZ00

ghat lunak akhir

ok

Marancang sistem sacara lengkan

Mengembangkan dan manguji aplikasi

P
al
KRITERIA UNJUK KERIA 3 ‘

Gambar 110 : Langkah-langkah download dan pengisian format import data SKKNI beserta Kriteria Unjuk
Kerja

Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :

v Buka halaman Import SKKNI,

Pada kolom Pilih File Nilai, klik "choose File".

Pilih file SKKNI yang telah diisi dalam format excel.

klik tombol "Import SKKNI", tunggu hingga proses selesai.

&> e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

AENIN

STANDAR KOMPETENS! / KODE SKKNI

B 1 ks irportDeta e

Pilih Kurikulum

2 Perangkat Lunak (K)|

sk impon s

1B Dota Pengguna

Data Refer

[ oete Kokurikuler
E Import SKKNI

+ Input D Filih File Nilai Choase File  Nefffile chor)

+ Data DUDI

§ Barhasd Msnyimpan Data SKENI
Data yang diinput
Data dalam beniul

Nilai UKK

B refen

1 Mangumedkan infeen

2 Manganalises beis

3. Mananishan raang linghus sitem &

Status Penilaian

4 Mendohumantaaiken we g

5 Mengkonfemani kebutuban desgan pangguns

W T T T —

10 T 0P 003 0

L - ]

TiK 01 004.0

Manggenskan slgorma dan sraktur dats
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2. Input Data DUDI

Data DUDI digunakan untuk mencatat perusahaan, instansi, atau lembaga yang bekerja sama
dengan sekolah dalam pelaksanaan kegiatan PKL maupun UKK. Data Dudi diperlukan sebagai
referensi dalam proses penginputan nilai khususnya PKL, UKK maupun Skill Passport.

Untuk melakukan input data DUDI, klik menu "Ref. Skill Pas & UKK" dan pilih submenu "Data
DUDI".

a
T 5 Administrator
@ e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil o P
Dashboard
@ Profil DATA DUDI
Web Service Dapodik E
o P [ Tambah/Edit Dudi
€ Ambil Data Dapodik e
Excel | Pdf | Print | Show 15 rows ~ =) Search
B Data Pengguna
[ Data Referensi No | Nama Dudi Alamat Keterangan Status | Hapus
B Data Kokurikuler 1 Alila Manggis Desa Buitan, Manggis, Karangasem Mitra lokal untuk praktik hospitality dan pelayanan kamar Aktif
3 5 Spa Ball J 3 8 S 2 £ iaka E 3 spa da 3 Aktif
S Ref. skill Pas & UK 2 Ayana Resort and Spa Bali JI. Karang Mas Sejahtera, Jimbaran, Badung Menyediakan pelatihan praktik spa dan tata boga kti
> Input Data SKKNI 3 Bali Dynasty Resort JI. Kartika Plaza, Tuban, Kuta, Badung Tempat magang untuk bidang front office dan housekeeping Aktif
[ > Data DUDI @ 4 Discovery Kartika Plaza JI. Kartika Plaza, Kuta, Badung, Bali Mitra industri bagi siswa untuk praktik operasional hotel dan food service Aktif
Hotel
5 Asesor / Instruktur
5 Hard Rock Hotel Bali JI. Pantai Kuta, Banjar Pande Mas, Kuta DUDI untuk praktik pelayanan tamu dan barista Aktif
> Ref. Uji Kompetensi
6  Hilton Bali Resort JI. Raya Nusa Dua Selatan, Nusa Dua, Bali Tempat magang bagian reception dan food production Aktif
Nilai Skill Pasport
7  Hotel Tiampuhan Spa JI. Tiampuhan, Ubud, Gianyar Tempat pelatihan hospitality ramah lingkungan Aktif
Nilai UKK
8  Padma Resort Legian JI. Padma No.1, Legian, Kuta, Bali Mitra industri untuk praktik tata graha dan food & beverage service Aktif
Referensi PKL
9 The Mulia Bali JI. Raya Nusa Dua Selatan, Sawangan, Nusa Tempat praktik tata boga dan tata hidang Aktif
Status Penilaian e
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK den PLK | Kemendikdasmen v

Gambar 112 : Tampilan Halaman Data DUDI

Untuk menambahkan ataupun mengedit data DUDI, klik tombol "Tambah/Edit DUDI".
Setelah ditampilkan halaman input tambah DUDI, silakan lengkapi datanya sesuai kolom yang
telah disediakan, klik "Simpan Data" untuk menyimpan datanya.

) Administrator

&> e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

Admin

8% Dashboard DATA DUDI

= Profil

s Import Dudi [

€3 Web Service Dapodik

Search:
€ Ambil Data Dapodik
1B pata Pengguna
.
0 pata Refe:
B Data Kokurikuler Alamat Keterangan Status Hapus
T Allla Manggis Desa Buitan, Manggis, Karangasem Mitra lokal untuk praktik hospitality dan pe  Aktif
o CEEET 2 ayanaResort and Sp J1. Karang Maeojmem Jimbaren, Badu | Menyediakan peletihan praktik spa danta | | Akuif
* DataDUDI J Bali Dynasty Resort JI. Kartika Plaza, Tuban, Kuta, Badung Tempat magang unfik bidang front office ~ Aktif
> Al 7 / Instruktur
* CV Global Finance Consulting JL By Pass Ngurah Rai No. 105, Sanur, D Konsultan akuntansi dan keuangan perus. | Aktif
3 Ref. Uji Kompetensi
) 5V Sinar Audit Konsultan JI. Gatot Subroto Timur No. 12, Denpasar  Kantor konsultan pajak dan audit laporan | Aktif
B nilai skill Pasport
©  Discovery Kartika Plaza Hotel JI. Kartika Plaza, Kuta, Badung, Bali Mitra industri bagi siswa untuk praktik op.  Aktif
B} Referensi PKL 7 Hard Rock Hotel Bali JI. Pantai Kuta, Banjar Pande Mas, Kuta DUDI untuk praktik pelayanan tamu dan b, Aktif
Status Penilaian & Hilton Bali Resort JIRaya Nusa Dua Selatan, Nusa Dua, Bal  Tempat magang bagian reception dan foc | Aktif I
v
% Hotel Tjampuhan Spa JI Tjampuhan, Ubud, Gianyar Tempat pelatihan hospitality ramah lingk. ~ Aktif
1% padma Resort Legian JI Padma No.1, Legian, Kuta, Bali Mitra industri untuk praktik tata graha dar Aktif

Gambar 113 : Langkah-langkah menambah atau mengubah data DUDI

dan Pondidikan Layanan Knusus
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Jika ingin menghapus data DUDI, silakan klik tombol yang terdapat pada kolom Hapus.

& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil Sdmintsuaior

Admin

83 Dashboard DATA DUDI

profil .
m Profi ‘ [ Tambah/Edit Dudi

€& web Service Dapodik

Excel | Pdf | Print | Show 15 rows ~ Search
& Ambil Data Dapodik
1B Data Pengguna No | Nama Dudi Alamat Keterangan Status | Hapus
[0 Data Referensi 1 Alila Manggis Desa Buitan, Manggis, Karangasem Mitra lokal untuk praktik hospitality dan pelayanan kamar Aktif
B pata Kokurikuler 2 AyanaResortand Spa Bali  JI. Karang Mas Sejahtera, Jimbaran, Badung Menyediakan pelatihan praktik spa dan tata boga Aktif
3 Bali Dynasty Resort JI. Kartika Plaza, Tuban, Kuta, Badung Tempat magang untuk bidang front office dan housekeeping Akh’o
> Input Data SKKNI 4 CVGlobal Finance JI. By Pass Ngurah Rai No. 105, Sanur, Denpasar Kons:

Consulting

> Data DUDI /
5 CV Sinar Audit Konsultan JI. Gatot Subroto Timur No. 12, Denpasar Timur Kantol Aktif

< Asesor / Instruktur

Discovery Kartika Plaza

s Apakah Anda Yakin o service Akt

% Ref. Uji Kompetensi Hotel menghapus data Dudi ini ?

Hard Rock Hotel Bali DI Aktif
B nilai Skill Pasport

Hilton Bali Resort P Aktif

Nilai UKK Menghapus Data!

GREEAR

2

Hotel Tjampuhan Spa
B Referensi PKL

©

Padma Resort Legian

B status Penilaian
Ditjen Pendidikan Vokasi, PK den PLK | Kemendikdasmen

Gambar 114 : Langkah-Langkah Menghapus data DUDI

Selain input langsung, data DUDI dapat diimport langsung dari file excel, namun formatnya harus

diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input data DUDI melalui metode

import.

v Klik tombol "Import DUDI"

v" Untuk mengunduh Format Import, klik tombol "Download Format Import".

v Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silakan disimpan
dalam format xIs atau xIsx.

DATA DUDI
[# Tambah/Edit Dudi
E Import DUDI
Pilih File Nilai Chonsa Fil Mo fila chosan
@ fdudi ImportDataxksx v O Search / @ - [a) x
file Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help Nitro Pro O Comments
c16 ~ i fx v
o f dudi ImportDataxisx® ~ ©  Bookl ® . ox
Data yang diin| A B C D -
Data dalam bg 1 FORMAT IMPORT DATA DUDI SMK
N no NAMA DUDI ALAMAT DUDI KETERANGAN
o 1 [PTBali Accounting Services 1. Teuku Umar No. 189, Denpasar Barat, Kota Denpasar Jasa konsultasi dan
5 2 |CV Sinar Audit Konsultan I Gatot Subroto Timur No. 12, Denpasar Timur Kantor konsultan ’mJak dan
o 3 |PTMandalaFinance Bal . Raya Puputan No. 75, Renon, Denpasar Perusahaan pembiayaan
;& [Kantor Akuntan Publik (KAP) | Nyoman Surya & Rekan II. Letda Made Putra No. 22, Denpasar Audit dan jasa assurance
s 5 |PTBali Mandii Accounting )] . Raya Kerabokan No. 68, Kuta Utara, Badung Layanan pembukufe
y & |CVGlabal Finance Consulting Il By Pass Ngurah Rai No. 105, Sanur, Denpasar Konsultan akun:am_i'_
o 7 |PTBPRNusantara Bal . Raya Ubud No. 11, Gio Lembaga keuangan mikro
1y B [K5PArtha Guna Sejahtera . Raya Padangbai No. )-.jrana;uom Koperasi simpan pinjam
12 9 |P7 Bali Accounting Center (8AC) JI. Imam Bonjol No. 145, Denpasar Barat Lembaga pelatihan dan jasa
13 10 [CVlaya Audit & Tax Consultant . Raya Sesetan No. 56, Denpasar Selatan Konsultan pajak dan
11
14
12
15
S ) v
Worksheet + : qem »
|__Select destination and press ENTER o choose Paste :::] L] ——+ w% )

Gambar 115 : Langkah-langkah download dan pengisian format import data DUDI
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Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :

v" Buka halaman Import DUDI,

Pada kolom Pilih File Nilai, klik "choose File".

Pilih file Data DUDI yang telah diisi dalam format excel.
klik tombol "Import Dudi”, tunggu hingga proses selesai.

ANERNERN

5 Administrator

0¥/ admin

@ e-Rapor SMK I« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil

=
5% Dashboard DATA DUDI

& Profil e
[ Tambah/Edit Dudi
€3 Web Service Dapodik

& ambil Data Dapodik

[ Data Referensi < Pilih File Nilai

B} Data Pengguna

Choose File  No file che

B Data Kokurikuler

(6).2, imoori0uc

@ open x
o UKK -
« fUjicobad... > baru C arch baru p
i
5 Input Data SKKNI
Data yang diinput pada format Im| . -
o = New fold =
l + Data DUDI @ Data dalam bentuk formula/rumu{ 1920 e tolder o e
walas Name Date modified
+ Asesor / Instruktur ! 4] med! I
ban |
T — A [ f_dudi ImportDatadsx 10/26/2025 542 PM
ef. Uji Kompetensi
| & fniko_Kpxiko_program bakti_sosial dimuadsk 10/26/2025 453 PM
I This PC B Y A AT .63 DAk
B nilai skill Pasport =
1@ nilai UKk < File name: |f_dudi_ImportData.xlsx ~ | Al Files (4 v
B Referensi pkL @ Open Cancel

Status Penilaian
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 116: Langkah-langkah Import data Dudi

3. Input Data Asesor / Instruktur / Penguji Ekternal

Data Asesor atau Penguji Eksternal atau Instruktur digunakan untuk mencatat data nama
penanggung jawab DUDI atau Penilai Ekternal maupun Instruktur dari DUDI yang digunakan pada
UKK maupun PKL.

Untuk melakukan input data Data Asesor / Instruktur, klik menu "Ref. Skill Pas & UKK" dan pilih
submenu " Asesor / Instruktur”.

= a
" : e Administrator
&P e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil ‘.3_' Admin
&F Web Service Dapodik
& Ambil Data Dapodik DATA ASESOR / PENGUJI EKTERNAL
+ Tambah Asesor
|_E Data Pengguna
. -) Search
[ Dpata Referensi < Excel Print | Show 15 rows ~
B Dpata Kokurikuler
No | Nama Asesor JK | TTL Dudi Status Edit
I Pa
d 1 Desak Putu Ratna Dewi, S.Pd., M.Par. P Gianyar, 22 Juni 1968 Discovery Kartika Plaza Hotel Aktif Z Eedit
+ Input Data SKKNI
2 | Made Suardika, A.Md.Par. L Gianyar, 20 April 1993 Padma Resort Legian Aktif [ Ed
+ Data DUDI
@ 3 | Nyoman Adi Wirawan, $ Par L Tegallalang, 21 Maret 1978 Hilton Bali Resort Aktif @ Edit
[ + nstruktur
) 4 | Wayan Sudarma, S.Pd., M.Par. L Gianyar, 18 Maret 1989 Alila Manggis Aktif [ Edit
3 Ref. Uji Kompetensi
s Kadek Sri Mulyani, S_Par. P MUNGGAL, 10 Juli 1985 Ayana Resort and Spa Bali Aktif 2 Edit
Nilai Skill Pasport
6  Komang Adi Prasetya, A.Md.Par. L Gianyar, 15 Oktober 1989 Bali Dynasty Resort Aktif @ cd
Nilai UKK —
7 Luh Gede Puspita Dewi, S.Par. P Bangli, 24 November 1985 The Mulia Bali Aktif @ Edit
Referensi PKL
8 Ni Kadek Rini Astuti, S Par. P Gianyar, 31 Desember 1965 Hotel Tjampuhan Spa Aktif 2 Ed
d Status Penilaian
9 Ni Luh Ayu Kartini, S.E. P Gianyar, 18 Desember 1989 The Trans Resort Bali Aktif # Ed
[ Perkembangan Nilai <
10  Putu Agus Saputra, S.E., M.Par. L Gianyar, 25 Mei 1982 Hard Rock Hotel Bali Aktif [ Ed
Bh Buku Induk & TNR
@ Cetak Nilai Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen -

Gambar 117 : Tampilan Halaman Data Asesor/Instruktur
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Untuk menambahkan data Asesor, klik tombol "Tambah Asesor".
Setelah ditampilkan halaman tambah Asesor, silakan lengkapi datanya sesuai kolom yang telah
disediakan, klik "Simpan Data" untuk menyimpan datanya.

a
S - Administrator
&P e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil o v
&F Web Service Dapodik |
& Ambil Data Dapodik oata 4 Tambah/Edit Data Asesor / Penguji Ekternal X
&= — Sy
B} Data Pengguna
Nama Lengkap * |Wayan Adi Saputra, S.E., Ak
O Dpata Referensi ‘
Tempat Lahir : | Denpasar @

B pata Kokurikuler <
S, Ref. sl & UKK
S) Ref. Skill Pas & UKK B Kelamin  Lakidaki ka Plaza Hotel Aktif @ Edi
+ Input Data SKKNI .

2 Alamat * Denpasar Barat, Kola Denpasar egian Aktif @ Edit
+ Data DUDI

: 3 Dubi * PTBali Accounting Services . rt Aktif B Ec
) 4 Stat : e
5 Ref. Uji Kompetensi atus Aktif
a 5 nd
Nilai Skill Pasport < o
6 2
Close

w_-c—— < e ] S UQ

7 LUNCESEPUEpTE DS ST PO TT WEVEREET TR Berhasil
IF] Referensi PKL

8 Ni Kadek Rini Astuti, S.Par. P Gianyar, 31 Desember 1965 Hotel Tjampuhan
B Sstatus Penilaian ‘ 9

9 Ni Luh Ayu Kartini, S.E P Gianyar, 18 Desember 1989 The Trans Resort \—/‘
[ Perkembangan Nilai

10 Putu Agus Saputra, S.E., M.Par. L Gianyar, 25 Mei 1982 Hard Rock Hotel Bali Aktif i z Edit
Eb Buku Induk & TNR
B Cetak Nilai ¢ Aplikasi e-Rapor SMK | Vers 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen -

Gambar 118 : Langkah-langkah menambah data Asesor

Data Asesor yang telah diinput tidak dapat dihapus, jika terjadi kesalahan silakan di edit dengan
[ Edit

mengklik tombol

& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil ) Hoministrator
_— Tambah/Edit D pengul
B2 Dashboard amba it Data Asesor / Penguji Ekternal X

m Profil Print | Show 15 row:

Nama Lengkap © I'Wayan Adi Saputra, S.E., Ak,
£} Web Service Dapodik

Tempat Lahir Denpasar

& Ambil Data Dapodik @
Dessk Putu Ratna Dewi, S.Pd, MPad  Tol Lahir  0g01026 b
1B Data Pengguna
I Made Suardika, A.Md.Par .

Kelamin t Lakilaki
[ Dpata Referensi

3 [rreyorm 2
| Alamat Denpasar Barat. Kota Denpasar
4
PT Bali Accounting Services
5
3 Input Data SKKNI S Akif
6
+ Data DUDI Berha5||
¢ -
9 o) P Clanyam er 1965 Hotel Tjampuhan S
10 NiLuh Ayu Kartini, S.E. P Gianyar, 18 Desember 1989 The Trans Resort Bali
11 Putu Agus Ssputra, S.E., M.Par L Gisnyar, 25 Mei 1982 Hard Rack Horel Bali

Showing 110 11 of 11 entries :-:

or SMK | Versi

2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 119 : Langkah-Langkah Mengedit data Asesor

4. Input Data Paket Kompetensi UKK

Paket Kompetensi UKK dipergunakan sebagai referensi penilaian UKK untuk masing-masing
kompetensi keahlian.

Untuk melakukan input data Paket Kompetensi UKK, klik menu "Ref. Skill Pas & UKK" dan pilih
submenu "Ref. Uji Kompetensi".
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Selanjutnya pilih Kompetensi Keahlian dan Kurikulum, maka akan ditampilkan halaman input
Paket Kompetensi untuk kurikulum tersebut.

&> e-Rapor SMK i« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil oy e

& Ambil Data Dapodik

STANDAR KOMPETENSI / KODE SKKNI

B Dpata Pengguna

O Dpata Referensi < Pilih Kompetensi Keahlian (o001

= e Pl Kurlkulum SMK Merdeka Perhotelan

<+ Input Data SKKNI

+ Data DUDI by Import Paket Kompetensi ll [ Tambah/Edit Paket

No Nomor Paket Nama Paket (ID) Nama Paket (EN) Unit Kempetensi

Ma data available in table

B nilai Skill Pasport
Nilai UKK

Bl Referensi PrL

Status Penilaian

(4 Perkembangan Nilai <
Bb Buku Induk & TNR
@ Cetak Nilai

L af N - =
Ly Kirim Nilai Ke Dapodik Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 120 : Membuka Halaman Input Paket Kompetensi

Untuk menambahkan ataupun mengedit data Paket Kompetensi UKK, klik tombol "Tambah/Edit
Paket".

Setelah ditampilkan halaman input tambah Paket Kompetensi, silakan lengkapi datanya sesuai
kolom yang telah disediakan, klik "Simpan Data" untuk menyimpan datanya.

Nomor Paket Nama Paket (ID) Nama Paket (EN) Unit Kompetensi Status

No data available in table

import Paket Kompetensi [} (%) Batal Tambah
No | Nomor Paket Nama Paket (ID) Nama Paket (EN) Unit Kompetensi Status Hapus
L AK.0021.211.1.1 Penyusunan Laporan Keuangan F paring Financial for Service  ~ Aktif

2 AK0021211.1.2 9) Penyusunan L:e)\ Keuangan Perusahaa | | Preparing Q)ma\ Statements for Trading |~ Aktif

g Aktif

(5)

S'mpan Data

Import Paket Kzimpetensi ll [#j Tambah/Edit Paket

No | Nomor Paket Nama Paket (ID) Nama Paket (EN) Unit Kompetensi Status | Hapus

1 AK.0021.211.1.2 Penyusunan Laporan Keuangan Perusahaan Dagang Preparing Financial Statements for Trading Company Aktif

2 AK.0021.211.1.1  Penyusunan Laporan Keuangan Perusahaan Jasa Preparing Financial Statements for Service Company + Tambah UK Aktif

Gambar 121 : Langkah-langkah menambah atau mengubah data Paket Kompetensi
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Setelah berhasil menambahkan Paket Kompetensi, langkah selanjutnya adalah menambahkan
data Unit Kompetensi (UK) untuk setiap Paket Kompetensi tersebut. Untuk menambahkan Unit
Kompetensi langkahnya klik tombol “Tambah UK” pada masing-masing Paket Kompetensi.
Selanjutnya pada jendela tambah Unit Kompetensi, lengkapi datanya :

v" No. Urut diisi dengan nomor urut unit kompetensi

v" Kode Unit diisi dengan kode Unit Kompetensi tersebut

v' Nama Unit Kompetensi diisi dengan deskripsi Nama Unit Kompetensi

Klik tombol "Simpan” untuk menyimpan datanya.

by Import Paket Kompetensi Wl [#] Tambah/Edit Paket

No | Nomor Paket Nama Paket (ID) Nama Paket (EN) Unit Kompetensi Status | Hapus
1 AK.0021.211.1.2  Penyusunan Laporan Keuangan Perusahaan Dagang Preparing Financial Statements for Trading Company o Aktif
2 AK0021.211.1.1  Pe . . h Aktif

Tambah Unit Kompetensi, untuk : 4 TF TCnt e

AK.0021.211.1.2

No. Urut 1
Kode Unit AKT01.001.01 ‘)
. . Berhasil
Nama Unit Kompetensi Menerapkan Prinsip Dasar Akuntansi
oo | o O R
]
by Import Paket Kompetensi ll [#) Tambah/Edit Paket
No | Nomor Paket Nama Paket (ID) Nama Paket (EN) Unit Kompetensi Status | Hapus
1 AK.0021.211.1.2  Penyusunan Laporan Keuangan Perusahaan Preparing Financial Statements for Trading 1. Menerapkan Prinsip Dasar Akuntansi fi Aktif
Dagang Company 2. Mengelola Dokumen Transaksi Keuangan
3. Mencatat Transaksi ke DaBJurnal Umum
o}
+ Tambah UK
2 AK.0021.211.1.1 Penyusunan Laporan Keuangan Perusahaan Jasa  Preparing Financial Statements for Service + Tambah UK Aktif

Company

Gambar 122 : Langkah-langkah menambah Unit Kompetensi pada setiap data Paket Kompetensi

Lakukan langkah yang sama untuk menambahkan Unit Kompetensi yang lainnya.
Jika ingin menghapus data kriteria Unit Kompetensi klik tombol @ yang terdapat pada kolom
Paket Kompetensi tersebut.

Jika ingin menghapus data Paket Kompetensi, silakan klik tombol yang terdapat pada kolom
Hapus.

Selain input langsung, data Paket Kompetensi beserta Unit Kompetensi dapat diimport langsung

dari file excel, namun formatnya harus diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah

langkah input data Paket Kompetensi beserta Unit Kompetensi melalui metode import.

v Pilih Kompetensi Keahlian dan Kurikulum, selanjutnya pada halaman Input Paket Kompetensi
klik tombol "Import Paket Kompetensi"

v" Untuk mengunduh Format Import, klik tombol "Download Format Import".

v' Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silakan disimpan
dalam format xIs atau xIsx.
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5 Administrator

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil
STANDAR KOMPETENSI / KODE SKKNI

Pilih Kompetensi Keshlian

()

3 Fmlegfon SMK Merdeka Akuntansi (K)

.

B Import Paket Kompetensi /
Lt ChooseFile  Nofile chosen

> Input Data SKKNI

» Data DUDI

+ Asesor / Instruktur

B wilai skill
Nilai UKK
@ fpaketuk ImportData (1)xlsx v B
file Home Inset Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help NitroPro © Comments
c10 v it S v
o f paketuk ImportData (1).xlsx * x
A . e

1 FORMAT IMPORT PAKET KOMPETENS! AKUNTANS!, SMK MERDEKA AKUNTANSI (K)

N no  nopaxer NAMA PAXET (INGGRIS) Kode Unit 1 Kode Unit 2
Ak coLo1.3 Prepuring for AKT61,001.01 AKT01.002.01
3[acoia0ia . ATa.001.01 icraz. 0,01

ompany | AKTE3 00101

axToson \-'@

KT, 001,01

S[axcoraon

3[axcorania

S[axcoraos

Worksheet + P 4@
I i ——

Ready [® Tk Accessibility: Investigate

Gambar 123 : Langkah-langkah download dan pengisian format import data Paket Kompetensi beserta

Unit Kompetensi

Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :

v" Buka halaman Import Paket Kompetensi,

v Pada kolom Pilih File Nilai, klik "choose File".

v" Pilih file Paket Kompetensi yang telah diisi dalam format excel.

klik tombol "Import Peket Kompetensi", tunggu hingga proses selesai.

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

STANDAR KOMPETENS! / KODE SKKNI

-
@ Open x
Pl Komprions Keshlion
Pillh Kurikubum
SMK Merdeka Akuntansi (K
® Ovgarize © New folde =-oe

10/26/2025 739 P

- W Orive {C: l al arsi sy
/_ File name: |{ paketuk ImpontData (1) Al s )

B import Paket Kompetensi o
O -

Pilih File ChooseFile  No file chosen @

Gambar 124: Langkah-langkah Import data Paket Kompetensi dan Unit Kompetensi
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J. Mengelola Nilai Skill Passport

1. Input Data SKkill Passport

Untuk membuka input data skill passport, klik menu "Nilai Skill Passport”, kemudian pilih
submenu "Input Skill Passport”, sehingga tampil seperti contoh pada gambar.

& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil ) e
[ Data Referensi
B st Kokarkuier CATATAN KEMAMPUAN KOMPETENSI DASAR YANG DIPEROLEH

S, Ref. Skill Pas & UKK <

Pilih Kelas Pilih Kelas

2

Pillh SK / SKKNI Pilih SK / SKKNI

5 Cetak Skill Passport Kriteria Unjuk Kerja

E Nilai UKK

IE] Referensi PKL

Bl status Penilaian

[ Perkembangan Nilai <
Eb Buku Induk & TNR
@ Cetak Nilai

Kirim Nilai Ke Dapodik

(Ll
]

Backup & Restore

KELUAR

4 Keluar Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 125 : Halaman Input data Skill Passport

Selanjutnya pilih kelas dan SKKNI, sehingga akan ditampilkan daftar Kriteria Unjuk Kerja pada
SKKNI tersebut.

Silakan pilih dengan checklist daftar Kriteria Unjuk Kerja yang akan dinilai, kemudian klik
tombol “Proses Data Nilai“ untuk menampilkan halaman input nilai.

Berikutnya pada halaman input nilai silakan lengkapi data hasil penilaian diri siswa dan hasil
penilaian oleh guru. Jika semua sudah diisi, silakan klik tombol “Simpan Data” untuk
menyimpan data nilai skill passport.
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& e-Rapor SMK &  Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil () Admminenicr

L/ Admin

Dashboard CATATAN KEMAMPUAN KOMPETENSI DASAR YANG DIPEROLEH

8 Profil .
Pilin Kelas AR
£ Web Service Dapodik

Pilih SK / SKKNI

ACC RP01.001.01 : Mengelola Dokumen Transaksi Keuangan
& Ambil Data Dapodik

Kriteria Unjuk Kerja 1@ Mengidentifikasi jenis dokumen transaksi keuangan [ Memeriksa kelengkapan dan keabsahan dokumen transaksi [ Mengarsip dokumen transsksi sesuai prosedur

B Dpata Kokurikuler < |

NiSN/ IS Uji Mandiri Siswa P— “ [r—

1 AdiTobing 0093681152 / 6571 20

I8 Data Pengguna Menyusun laporan transaksi harian Menjaga kerahasiaan dokumen keuangan

[ pata Referensi

S Ref. Skill Pas & UKK <

| Nilai Skill Pasport
[¢ P — (:)

2025-10-08 90 Nadye Nasution -
> Cetak Skill Passpont
2 Adiana Tampubelon 0074982826 / 6577 a8 20251008 P Budi Mahendra .
. 3 AndiHidayat 0082901804 / 6572 P 202510-11 a4 Nadya Nasution .
B Referensi PKL
B stonus peniaien < 4 AndiHutzpea 0085992591/ 6580 50 202510-11 20 — ( .
@ Perkembangan Nilai < S Aulls Manurung LRI S E25D 87 20251009 80 Nadya Nasution -
B Bukulnduk& TNR ¢ 6 AyuSinurat 0084347274 / 6578 a0 2025-10-08 @ Nadya Nasution .
@ Cetak Nilai < 7 Bagus Lestari 0107344923 / 6573 s 20251009 o Budi Mahendra .
L Kirim Nilai Ke Dapodik
& Bambang Ramadhan 0079284944 / 6557 50 20251009 P Maya Sibuea N
B 9 Cintyasi 0075154228 / 6582
B Se0s b 88 2025-10-08 78 Ketut Mote -
RS 10 Dinda Br Siboro 0085325916 / 6581
89 2025-10-08 87 Ketwt Mate -
9 Keluar
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidiksn Vokssi, PK dan PLK | Kemendikdasmen v

Gambar 126 : Langkah-langkah input nilai skill passport

2. Cetak Data SKkill Passport

Cetak skill passport adalah membuat halaman skill passport siswa dalam format PDF.
Untuk mencetak skill passport, klik menu " Nilai Skill Passport”, pilih submenu "Cetak SKkill
Passport", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

& Ambil Data Dapodik CETAK SKILL PASSPORT SISWA

1B Data Pengguna Pengaturan Hasil Cetak

Ukuran Ke

Bl e Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm}: Margin Bawah (mm): Isi Tanda Tangan:
Data Referensi

At 20 2 20 10 Tanpa Tanda Tangan

Pilih Kolas : 9)

XIAKL 1

B pata Kokurikuler

Passport Kelas ini tak Langsung Skill Passport

1 Bayu Sitompul 0079147460 5093 X1 AKL 1
Penilaian
2 EkoHutapes 0091730288 5982 11 AKL 1
[l Perkembangan Nilai ¢
3 ElsaBrSitohang 0084632003 6014 XIAKL 1
Bl Buku Induk & TNR
a Hendrikus Tebing 0101810379 6000 X1 AKL 1 B Buat

@ Cetak Nilai

5 | Made Pradnyana 0071383586 6046 X1 AKL 1
6 Imam Santosa 0085322727 5979 A1AKL m

7 Jein Santoso 0085537801 5991 Xl AKL 1 B Bt

irim Nilal Ke Dapodik

8 Jafri Wirawan 0073014075 5992 X AKL T B bust
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Gambar 127 : Tampilan halaman cetak skill passport siswa

Direktorat Sekolah Menengah

‘b Drchscrat Joreral Ponkietian Viokars, Pondcliasn K
BOF  con Poridian Layanan Kusus

Kementerian Pendidian Dasar dan Menengah
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Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepala sekolah dan wali
kelas atau tanpa tanda tangan.

Klik Tombol "Cetak langsung Skill Passport”, jika ingin mencetak/download langsung file skill
passport seluruh siswa dalam 1 File PDF.

Generate Skill Passport Kelas ini fll (2, Cetak Langsung Skill Passport

= SPAS_XIAKLI1 (1).pdf

Nama : ADI TOBING Kelas : XIAKLL
NIS/NISN : 6571/0093681152 Fase S F
Nama Sekolah + SMKN 1 CONTOH DAPO Semester 1

Alamat  Jalan Untung Surapati Gianyar Tahun Pelajaran : 2025/2026

CATATAN KEMAMPUAN KOMPETENSI DASAR YANG DIPEROLEH DI SMK
(BASIC COMPETENCY PERFORMANCE RECORD)

Standar Kompetensi/ Uji Mandiri
Kriteria Unjuk Kerja "

Kode SKKNI siswa Tol Tanda Tangan
Mengelola Dokumen Mengidentifikasi jenis dokumen transaksi keuangan o 08 Oktober 2025 Nadya Nasution
Transaksi Keuangan | Memeriksa kelengkapan dan keabsahan dokumen
ACCRPO1.001.01 transaksi

Mengarsip dokumen transaksi sesuai prosedur
- Menyusun laporan transaksi harian
Menjaga kerahasiaan dokumen keuangan

Menyusun Laporan Mengumpulkan data dari jumal dan buku besar 73 Oktober 2025 Budi Mahendra

Keuangan / Menyusun neraca saldo

ACCRP03.003.01 Menyesuaikan akun dengan jumal penyesuaian
Menyusun laporan laba rugi dan neraca
Menganalisis hasil laporan keuangan

- Menyajkan laporan keuangan sesuai standar|
akuntansi

Mengetahui Karangasem, 19 Desember 2025
Kepala Sekolah, Wali Kelas,

Paramitha Nainggolan, M.Pd Putra Suhendra
NIP. 197508102008102008 NIP. 197309182002121004

SKill passport SMC | XI AKL 1 | ADI TOBING | 6371

Gambar 128 : Tampilan hasil cetak PDF skill passport seluruh siswa

Klik Tombol "Generate SKkill Passport Kelas ini" jika ingin membuat file PDF skill passport per
siswa. Jika skill passport dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf skill
passport pada kolom File Skill Passport Siswa.

Jika anda ingin membuat file Skill Passport untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada
kolom cetak ulang Pdf.

) a
Administrator
& e-Rapor SMK 1+ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil .5 i
® Ambil Data Dapodik
{B Data Pengguna Gene ate Skill Passport Kelas ini l§ &, Cetak Langsung Skill Passport
O Data Referensi
Catak
Nama Siswa Ulang Pdi
B pata Kokurikuler
Adi Tobing 0093681152 X1 AKL 1 —
8, Ref. Skill Pas & UKK <
2 Aldiana Tampubolon 0074982826 6577 XIAKL1 Skill Passport Aldiana Tampubolk + Tampilkan pada Siswa
B n |
3 AndiHidayat 0082901804 6572 XI AKL 1 skill Passport Andi Hidayat + Tampilksn pada Siswa |
> Input Skill Passport
[4 Cetak Skill Passport
= — 5 Aulia Manurung 0093079992 6566 X1 AKL1 Skill Passport Aulia Manurung
IE Nilai UKK
Bl Referensi PKL
7 Bagus Lestari 0107344923 6573 XIAKL1  Skill Passport Bagus Lestar v Tampilkan pada Glzwa
Status Penilaian
&  Bambang Ramadhan 0079284944 6557  XIAKL1 Skill Passport Bambang Ramadhan  Tampilkan pada Siswa
[ Perkembangan Nilai <
9 Cintya Sinaga 0075154228 6582 Xl AKL 1 skill Passport Cintya Sinaga
BEb Buku Induk & TNR
10 Dinda Br Sibora 0085325916 6581  XIAKL1  Skill Passport Dinda Br Sib [ e am rad e Bin e
@ Cetak Nilai
11 Edison Riyadi 0098528325 6587 XIAKL1  Skill Passport Edison Riyad v Tampilkan pada Siews
s Kirim Nilai Ke Dapodik
12 Edison Saragih 0076324933 6562 XIAKL1 Skill Passport Edison Saragih U T —
& Backup & Restore
= 13 Imam Lestari 0085287619 6561 XIAKL1 Sk nam Lesta v Tampilkan pada Siswa +
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen =

Gambar 129 : Tampilan generate skill passport setiap siswa
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Catatan :
jika ingin membuka/mengunduh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Skill Passport
Siswa.

=  SPAS_Aldiana Tampubolon.pdf

CATATAN KEMAMPUAN KOMPETENSI DASAR YANG DIPEROLEH DI SMK.
(BASIC COMPETENCY PERFORMANCE RECORD)

U Manies G

Kehters Unjue Kerfa o =

Gambar 130 : Tampilan Hasil generate PDF Skill Passport setiap siswa

Jika File Skill Passport tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada
siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "Sembunyikan dari siswa".

Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file rapor di kelas tersebut gunakan Tombol
"Aksi"

— a
: e = 79> Administrator
& e-Rapor SMK & Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil (o) aiomin
& Ambil Data Dapodik
1B Data Pengguna nerate Skill Passport Kelas ini
[ Data Referensi
[ Data Kokurikuler Rombel  Fila Skill Passport Siswa Ulang Pdf
1 0093681152 6571 XIAKL1  Skill Passport A g -
S, Ref. Skill Pas & UKK ¢ =il
8 2 Aldiana Tampubolon 0074982826 6577 XIAKL1 skill Passport Aldiana Tampubelon
3 Andi Hidayat 0062501804 6572 XIAKL1  Skill Passport Andi Hidayat e
+ Input Skill Passport B .
i 00859925 ’ - s i Siswa
[ crne st s & Anditaspss doesse2sa  6se0  XIAKL1 i e
T 5  Aulia Manurung 0093079992 6566 XIAKL1  Skill Passport Aulia Manurun T e e
&  Ayu Sinurat 0084347274 6578 XIAKL1 % Sambunylkan darl Slswa
Bl Referensi PKL
7 Bagus Lestari 0107344923 6573 XIAKL1  Skill Passport Bag tar x Sambusylkon dorl Slaws
B status Penilaian
8 Bambang Ramadhan 0079284944 6557 XIAKL1  Skill Passport Bambang Ramadhan TS
[#] Perkembangan Nilai < =
9 Cintya Sinaga 0075154228 6582 XIAKL1 Skill Passport Cintya Sinaga m
Eb Buku Induk & TNR
10 Dinda Br Siboro 0085325916 6581 XIAKL1  Skill Passport Dinda Br Sibe B Bust  Tampilken pada Siawa
@ Cetak Nilai
11 Edison Riyadi 0098528325 6587 XIAKL1  Skill Passport Edison Riyadi m v Tampilkan pads Sisws
by Kirim Nilai Ke Dapodik
12 Edison Saragih 0076324933 6562 XIAKL1  Skill Passport Edison Saragih
Backup & Restore
13 imam L estari Q085287610 6561 x| AKLY Skl Pacaoort i —— . +
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direkiorat SMK | Di Pendidikan Vokssi, PK dan PLK | Kemendikdasmen A

Gambar 131 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file Skill Passport

Direktorat Sekolah Menengah Ke
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K. Mengelola Data UKK

1. Input Nilai UKK

Untuk membuka input nilai UKK, klik menu "Nilai UKK", kemudian pilih submenu "Input Nilai
UKK", sehingga tampil seperti contoh pada gambar.

" . . Administrator
& e-Rapor SMK '¢  Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganiil e e
[ Dpata Referensi
B Dpata Kokurikuler Input Nilai UKK
S, Ref. skill Pas & UKK
Pilih Kelas Pilih Kelas
B nilai skill Pasport
Pilih Kompetensi Pilit Ko
petensi Keahlian
\® nilai UKk . Keahlian 9/.
[ + Input Nilai UKK @ Pilih Kurikulum Pilih Kurikulum
> Cetak Sertifikat UKK Paket Kompetensi Pilih Paket Kompetensi
[El Referensi Pk < Penguji Ekternal
Status Penilaian . )
Tempat Terbit Sertifikat
[ Perkembangan Nilai <
Tanggal Sertifikat
BEb Bukuinduk & TNR
Masa Berlaku Sertifikat — pu v o
@ Cetak Nilai <
1ty Kirim Nilai Ke Dapodik
€ Backup & Restore
KELUAR

4 Keluar Aplikasi e-Rapor SMK | Vers| 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 132 : Halaman Input data Skill Passport

Selanjutnya lengkapi data seluai form yang disediakan.

v Kolom Pilih kelas diisi dengan nama kelas.

Kolom Pilih Kompetensi Keahlian diisi dengan Kompetensi Keahlian

Kolom Pilih Kurikulum diisi dengan nama kurikulum yang sesuai dengan kelas yang dipilih.

Pilih Paket Kompetensi diisi dengan paket kompetensi yang diujikan pada UKK tersebut.

Kolom Penguji Eksternal diisi dengan nama penguji ekternal yang sesuai. Data Penguji

Ekternal diambil dari referensi asesor/instruktur (yang diinput melalui menu Ref. Skill

Pass, submenu Asesor/Instruktur)

v Kolom tempat terbit Sertifikat diisi dengan tempat penerbitan sertifikat UKK (yang akan
ditampilkan di kolom tanda tangan)

v" Kolom tanggal Sertifikat diisi dengan tanggal penerbitan sertifikat UKK (yang akan
ditampilkan di kolom tanda tangan)

v" Kolom masa berlaku sertifikat diisi dengan masa berlaku sertifikat UKK tersebut.

AN NI NN

Jika semua sudah diisi dengan benar, klik tombol “Proses” untuk menampilkan halaman input
nilai UKK.

Berikutnya pada halaman input nilai UKK, silakan lengkapi data hasil penilaian UKK yang terdiri

atas :

e Kolom Nilai diisi dengan nilai capaian UKK dalam skala 100.

e Kolom Penguji Internal diisi dengan nama Penguji Internal UKK (dari unsur guru di sekolah)

e Kolom nomor sertifikat diisi dengan nomor sertifikat UKK (nomor ini akan dibuat otomatis
dan dapat diganti secara manual)

Panduan Aplikasi e-Rapor SMK 30
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BOF o Pondidikan Layanan Kiusus

Lengkapi data nilai UKK seluruh siswa, kemudian klik tombol “Simpan Data” untuk menyimpan
datanya.

a
. - e Administrator
& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil S R =
al % 25100791 BOBD
ot w BudiMobenks O v 2510091730288290907
Input Nilai UKK
e T 251008463200308010¢
Pilh Kelas
I AKLY ing | 0101179
I AKL 4 e ooy SUDIEIGE P SdMbends G« 250001010279141007
Filih . —
Kompetansi Akuntansi S |MadePradnyana 0071383386 2 T m | | pr———

Keahlian @ ’.4 sr 9) 2510085 ‘;9; 6w

:""‘k : SMK Merdeka Akuntansi (K) 7
00033870 o 2510088537801170507
Pakat o1
. Penyusunan Laparan Keuangan Perusshaan Manufaktur
ompetensi
- e Sibuns - zsomcneIsIene
Panguii 1 Made Suardika, A Md.Par
Ekternal 0 SiguiNeibihe  © - 2510D82023687040208
Tempot Terbit
Sertifikat " " Rana B Ganng O v 251010406768725070
berkembangan Nilal ¢ anggal
& Porkembanga Jonaas 20251022
eriifikat o Ketat Mote - 251006900674200206
BukuInduk & TNR <
B Masa Berluku
3Tahun 0081140762
Sertifikat - t ™ L 2610081146762120708
& Cotak il s
G1ane ™ Pambing tubin O v 25100H120864318070

(LA
2 &

Aplikas| &-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Dirsktorat SMK | Oitjen Pendidiken Vokesi, PK dan PLX | Kemendikdasmen

. %=
Gambar 133 : Langkah-langkah input nilai UKK

2. Cetak Sertifikat UKK

Cetak Sertifikat UKK adalah membuat halaman Sertifikat Hasil UKK siswa dalam format PDF.
Untuk mencetak Sertifikat UKK, klik menu "Nilai UKK", pilih submenu "Cetak Sertifikat UKK",
sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

& e-Rapor SMK ¢ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil ) Aominisror

Admin

[ pata Referensi
CETAK SERTIFIKAT UKK

B Dpata Kokurikuler
Pengaturan Hasil Cetak

S, Ref. Skill Pas & UKK Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Gambar Logo:

A 20 20 15 10 Logo Kemdikbud

Pilih Kelas a)

XIPHS

B nilai skill Pasport
Nilai UKK

+ Input Nilai UKK

fikat um@

Ganerate Sertifikat UKK Kelas ini i} (&, Catak Langsung Sertifikat UKK

Cetak

Nama Siswa Rombel File Sertifikat UKK Siswa Ulang Pdf

Perkembangan Nilai

1 Agus Tebing 0083046896 6199 XIPHS - m
Buku Induk & TNR ¢

2 Anggi Pasaribu 0108117663 6255 XIPHS -
Cetak Nilai

3 Arif Samosir 0085301073 6256 XUIPHS -
Kirim Nilai Ke Dapodik

4 Bagus Mahendra 0093272670 6205 XIPH S -
Backup & Restore

5 Bayu Hidayat 0085291869 6387 XIPHS -

XII PH 5

Aplikasi e-Rapor SMIC | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidiksn Vokesi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Bella Adnyani 0073446244
€ Keluar

Gambar 134 : Tampilan halaman cetak Sertifikat UKK

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan Gambar Logo yang akan dipakai pada sertifikat.

Klik Tombol "Cetak Langsung Sertifikat UKK", jika ingin mencetak/download langsung file
Sertifikat UKK seluruh siswa dalam 1 File PDF.

Direktorat Sekolah

N Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
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Generate Sertifikat UKK Kelas ini I} &, Cetak Lapqsung Sertifikat UKK

SERT_XIIPH5.pdf

DAFTAR KOMPETENS!
List Of Competency

DAFTAR KOMPETENS!
List Of Competency

Gambar 135 : Tampilan hasil cetak PDF Sertifikat UKK seluruh siswa

Klik Tombol "Generate Sertifikat UKK Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Sertifikat UKK per
siswa. Jika Sertifikat UKK dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf
Sertifikat UKK pada kolom File Sertifikat UKK Siswa.

Jika anda ingin membuat file Sertifikat UKK untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat"” pada
kolom cetak ulang Pdf.

a
" " o g Administrator
& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil ‘b m'n'"n el
& Ambil Data Dapodik
CETAK SERTIFIKAT UKK
1B Data Pengguna
Pengaturan Hasil Cetak
[ Dpata Referensi < Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm) Margin Atas (mm): Margin Bawsh (mm): Gambar Logo.
as 2 20 15 0 Loga Kemdikbud
B Dpata Kokurikuler
Pilih Kelas
S, Ref. Skill Pas &
= XIPHS
B iilai skil o1 <
[
> Input Nilai UKK () Gene ate Sertifikat UKK Kelasini | (&, Ceiak Langsung Sertifikat UKK
[ # Cetak Sertifikat UKK
Cetak
B Referensi PKL e Sertifikat UKK Siswa Ulang Pdf
1 AgusTobing 0083046896 6199 XIPHS Skill Passport Agus Tobing m
e s Tampilkan pada Sisw
2 Anggl Pasaribu 0109117663 6255 XIPHS kil Passp Bua Tampilkan pada Siswa
[ Perkembangan Nilai < B oot = WL
3 Arif Ssmosir 0085301073 6256 XIIPHS skill Passport Arif Samos m P e
Bb Bukuinduk & TNR < v em P
4 Bagus Mahendra a03272670 6205 XIPHS Skl Passs m T
B Cetak Nilai
5 BayuHidayat 0085291869 6387 XIPHS Skl Passp B Buot T —
Yy Kirim Nilai Ke Dapodik
6 Bella Adnyani 0073446244 6151 XIPHS Skl Passport Bella Adm D T RR 0 SR
& Backup & Restare m
7 BudiRiyadi 0097831100 6411  XIPHS  Skill Passport Budi Riyad B Buat i e e
Aplikasi e-Rapor SMK | versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidian Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen =

Gambar 136 : Tampilan generate Sertifikat UKK setiap siswa

Direktorat Sekolah Menengah
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Catatan :
jika ingin membuka/mengunduh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Sertifikat UKK
Siswa.

=  SPAS Anggi Pasaribu.pdf

DAFTAR KOMPETENSI
List Of Competency

oss Kompaters! 00l Komaatensi

Aas Nama SMEN 1 CONTCH DARD PADMA RESORT LEGIAN
(On bebulf of SHEN 1 CONTOM DAPO

Paramitna Nainggolan, M.PO 1 Made Suardiks, A4 Par.
ia Seboizh e o

czal
Schost Pl

Gambar 137 : Tampilan Hasil generate PDF Sertifikat UKK setiap siswa

Jika File Sertifikat UKK tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada
siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "Sembunyikan dari siswa".

Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file sertifikat di kelas tersebut gunakan Tombol
"AKksi"

&> e-Rapor SMK I« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

Administrator
Admin

& Ambil Data Dapodik
1B Data Pengguna
CETAK SERTIFIKAT UKK

0 pata Referensi
Pengaturan Hasil Cetak

B pata Kokurikuler Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Gambar Logo:
A4 20 20 15 10 Logo Kemdikbud
Filih Kelas :

XUPHSE

> Input Nilsi
[ B L B Gen g ini | Wi Cetak Langsung Sertifikat UKK

Bl referensi PKL
Cetak

Status Penilaian Nama Siswa NISN NS Rombel File Sertifikat UKK Siswa Ulang Pdf

Agus Tobing 0083046896 6199 XIPHS skill Passport Agus Tobing ~ Tampilkan Semua
[ Perkembangan Nilai <
* Sembunylkan Semua

Anggi Pasaribu 0109117663 6255 XIPHS  Skill Pass
BEb Buku Induk & TNR

Arif Samosir 0085301073 XIIPH §

Tampilkan pada Siswa
© cetak Nilai -

Bagus Mahendra 0093272670 XIIPH §

Kirim Nilai Ke Dapodik

Bayu Hidayat 0085291869 XIIPH 5

i)
& Backup & Restore

Bella Adnyani 0073446244 6151  XUPHS  skill Passport el

okasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 138 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file Sertifikat UKK

L. Mengelola Data PKL

Untuk membuat Rapor PKL, tahapan yang harus ditempuh oleh administrator sebelum proses

Inut nilai oleh pembimbing adalah : menambahkan data tujuan pembelajaran per elemen CP
pada tiap kurikulum, menyusun kelompok PKL berdasarkan kesamaan pembimbing internal dan
instruktur serta menambahkan anggota tiap kelompok PKL.

Direktorat Sekolah Menengah

N Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
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1. Input Data Tujuan Pembelajaran PKL

Untuk menambahkan tujuan pembelajaran langkahnya adalah buka menu "Referensi PKL’,
kemudian klik submenu ”"Tujuan Pembelajaran”. Selanjutnya pada halaman tujuan
pembelajaran, pilih kurikulum sehingga akan tampil daftar elemen dan tujuan pembelajaran
untuk kurikulum tersebut.

p o . . Administrator
& e-Rapor SMK i€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil ‘& Admin

[ Data Referensi

8 oa1a Kokurikuler TUJUAN PEMBELAJARAN PKL

G, Ref. Skill Pas & UKK ¢

Pilih Kurikulum : SMK Merdeka Rekayasa Perangkat Lunak (K) e

B nilai skill Pasport <)

@ Nilai UKK

B Rei 3 No Elemen Tujusn Pembelajaran Edit / Hapus
[ » Tujuan Pembelajaran @ i [ S S 9) Tambah TR

+ Kelompok PKL 2 Penerapan Hard Skills Tambah TP

+ Input Nilai PKL 3 Peningkatan dan Pengembangan Hard Skills

Tambah TP |

Status Penilaian < 4 Penyiapan Kemandirian Berwirausaha Tambah TP

a

[@ Perkembangan Nilai <
Eb Buku Induk & TNR
(@ Cetak Nilai

Kirim Nilai Ke Dapodik

Backup & Restore

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 139 : Tampilan halaman tambah tujuan pembelajaran PKL

Untuk menambahkan tujuan pembelajaran, klik tombol "Tambah” yang terdapat pada kolom

tujuan pembelajaran untuk tiap baris elemen.

Pada jendela tambah tujuan pembelajaran, silakan lengkapi datanya :

v' Pasa kolom nomor urut isi dengan nomor urut tujuan pembelajaran tersebut berupa angka
yang menunjukkan nomor urut tujuan pembelajaran pada elemen tersebut.

v Pada kolom tujuan pembelajaran ketikkan kalimat tujuan pembelajaran anda

Setelah semua diisi lengkap, silakan klik tombol "Proses” untuk menyimpan data.

TUJUAN PEMBELAJARAN PKL

Tambah Tujuan Pembelajaran, untuk elemen :

Pilih Kurikulum Internalisasi dan Penerapan Soft Skills
SMK Merdeka Rekayasa Perangkat Lunak (K) 9)

Ne. Urut E
uan Menerapkan soft skills yang dibutuhkan dalam dunia kerja (tempat PKL)

Pembelajoran

Elemen Tujuan Pembelaiiar

1 Internalisasi dan Penerapan Soft Skills e,_’yamm 3
2 Penerapan Hard Skills Tambah TR
3 Peningkatan dan Pengembangan Hard Skills Tambah TP |

4 Penyiapan Kemandirian Berwirausaha

‘ Tambah TR ;
Berhasil

©

No | Elemen Tujuan Pembelajaran Edit / Hapus
1 Internalisasi dan Penerapan Soft Skills 1. Menerapkan saft skills yang dibutuhkan dalam dunia kerja (tempat PKL) =
Tambah TP
2 Penerapan Hard Skills 2. Menerapkan norma, POS dan K3LH yang ada pada dunia kerja (tempat PKL) a
Tambah T¢ @
3 Peningkatan den Pengembangan Hard 3. Menerapkan kompetensi teknis yang sudah dipelajari di sekolah dan/atau baru dipelajari pada dunia kerja (tempat @
skills PKL)
[ Tambah 7P ‘
4 Penyiapan Kemandirian Berwirausaha 4. Memahami alur bisnis dunia kerja tempat PKL o)

[Tamban e

Gambar 140 : Langkah-langkah menambahkan Tujuan Pembelajaran untuk tiap elemen

Direktorat Sekolah Menengah Ke

J' Drchscrat Joreral Ponkietian Viokars, Pondcliasn K
dan Pondidikan Layanan |

Kementerian Pendidian Dasar dan Menengah
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Lakukan cara yang sama untuk menambahkan tujuan pembelajaran pada elemen yang lainnya.

Jika ingin memperbaiki tujuan pembelajaran yang telah diinput silakan klik ikon edit () yang
terdapat pada kolom edit/hapus untuk setiap baris tujuan pembelajaran.

Jika ingin menghapus tujuan pembelajaran silakan klik ikon hapus () yang terdapat pada kolom
edit/hapus untuk tiap baris tujuan pembelajaran.

No | Elemen Tujuan Pembelajaran Edit / Hapus
1 Intemalisasi dan Penerapan Soft Skills 1. Menerapkan soft skills yang dibutuhkan dalam dunia kerja (tempat PKL) _2 @
Tambah TP
Apakah Anda Yakin
2 Penerapan Hard Skills 2. Menerapkan norma, POS dan K3LH yang ada pada dunia kerja (tempat PKL) & menghapus Tujuan
Tambah TP ‘ Pembelajaran ini ?
3 Peningkatan dan Pengembangan Hard 3. Ml Edit Tujuan Pembelajaran, umuk elemen / a dunia kerja (tempat
Skills PKLY |nternalisasi dan Penerapan Soft Skills 0)
Ta @
.-, (2 =
4 Penyiapan Kemandirian Berwirausaha 4. M| &
I Ta ;:':‘:‘_lm Menerapkan soft skills yang dibutuhkan delam dunia kerja {tempet PKL) \
Berhasil Menghapus Data!

Gambar 141 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus tujuan pembelajaran

Catatan :

Bila anda menghapus tujuan pembelajaran pastikan bahwa tujuan pembelajaran tersebut belum
dinilai.

jika sudah dinilai maka tujuan pembelajaran sebaiknya tidak dihapus agar tidak merusak data
nilai yang sudah diinputkan.

2. Mengelola Data Kelompok PKL

Kelompok PKL merupakan kelompok siswa atau kelas yang disusun berdasarkan kesamaan
pembimbing dan instruktur dalam pelaksanaan PKL. Langkah menyusun kelompok PKL adalah
buka menu ”Referensi PKL’ kemudian pilih submenu ”"Kelompok PKL” sehingga akan
ditampilkan halaman daftar kelompok PKL yang telah diinput.

& e-Rapor SMK & | Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil ) Administator

S, Ref. Skill Pas & UKK <

B nilai skill Pasport
DATA KELOMPOK PKL

Nilai UKK 2 Tambah Kelompok
| |E| Referensi PKL v Data Kosong.

-+ Tujuan Pembelajaran

[ > Kelompok PKL @

5 Input Nilai PKL

Status Penilaian

[) Perkembangan Nilai <
Eb Buku Induk & TNR

B Cetak Nilai

Kirim Nilai Ke Dapodik

L]
-
& Backup & Restore

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 142 : Tampilan Halaman Kelompok PKL

Panduan Aplikasi e-Rapor SMK 85

i 5 e WD .
AU S Versi 2025

st e




Untuk menambah data kelompok PKL, klik tombol "Tambah Kelompok” sehingga tampil jendela

tambah kelompok PKL.

Selanjutnya silakan lengkapi datanya :

Pada kolom nama kelompok isi dengan nama kelompok tersebut maksimal 30 karakter

Pada kolom tingkat kelas silakan pilih tingkat kelas kelompok tersebut

Pada kolom kurikulum silakan pilih kurikulum kelompok tersebut

Pada kolom program keahlian ketikkan nama program keahlian kelompok tersebut.

Pada kolom konsentrasi keahlian, ketikkan nama konsentrasi keahlian kelompok tersebut

Pada kolom pembimbing pilih nama pembimbing internal kelompok tersebut.

(nama pembimbing internal diambil dari data guru aktif. Data guru yang diinput sebagai

pembimbing kelompok ini nantinya ditugaskan untuk melakukan input nilai PKL siswa di

kelompok tersebut)

v Pada kolom instruktur pilih nama instruktur kelompok tersebut (nama instruktur ini diambil
dari data asesor untuk masing-masing Dudi yang telah diinputkan pada data asesor melalui
menu referensi UKK, jika datanya belum tersedia silakan tambahkan terlebih dahulu melalui
menu referensi UKK atau tambahkan langsung dengan memilih tambah instruktur.

Jika semua data sudah diisi lengkap silakan klik tombol “Proses” untuk menyimpan data

kelompok tersebut

AN N N NENRN

DATA KELOMPOK PKL o

Tambah Kelompok

Data Kosong

Tambah Data Kelompok PKL

Nama Kelompok

PKL XIl AKL1

Tingkat Pendidikan z 12

Kurikulum | SMK Merdeka Akuntansi (K) —)E

Program Keahlian Akuntansi dan Keuangan Lembaga

Konsentrasi Keahlian Akuntansi

Pembimbing
( diambil dari data

Bayu Riyadi

Berhasil
Instruktur | Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.
( diambil dari data Asesor, menu Ref Skill Pas &

UKK

(4)

2 &1

DATA KELOMPOK PKL

Tambah Kelompok
Excel | Pdf Show 15 rows ~ Search

Nama Kelempok (Tingkat) / Kurikulum Program Keahlian / Paket Keahlian Instruktur

1 PKLXHPH1(12) Perhotelan
SMK Merdeka Perhotelan (K) Perhotelan

2 PKLXIPHZ2(12) Perhotelan Bagus Naibaho [ ® Anggota ] @ @ Hapus 1
SMK Merdeka Perhotelan (K) Perhotelan | Wayan Sudarma, S.Pd., M.Par. —

3 PKLXIIAKLY (12) Akuntansi dan Keuangan Lembaga Bayu Riyadi l ® Anggota l 7] ‘ & Hapus J
SMK Merdeka Akuntansi (K) Akuntansi | Wayan Adi Saputra, S.E., Ak

showing 1 to 3 of 3 entries - ‘

Gambar 143 : Langkah-langkah menambah Kelompok PKL

Silakan lakukan langkah yang sama untuk menambahkan kelompok-kelompok PKL yang lainnya.
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Jika ingin memperbaiki kelompok PKL yang telah diinput silakan klik tombol edit yang terdapat
pada kolom opsi untuk setiap baris kelompok.

Jika ingin menghapus kelompok silakan klik tombol Hapus yang terdapat pada kolom opsi untuk
tiap baris kelompok . Bila anda menghapus kelompok pastikan bahwa kelompok tersebut belum
dinilai. Jika sudah dinilai sebaiknya hapus dulu nilainya dan anggota kelompok tersebut.

DATA KELOMPOK PKL

Print | Show 15 rows =

iama Kelompok (Tingkat) / Kurikulum

Apakah Anda Yakin
menghapus kelompok ini ?

Perhotelan

Anggata i Hapus
sa Dew, $.Pd., M.Par
Edit Data Kelompok PKL /'§ - [ & Hor o
4

Anggota | B @ Hopus @'
Wama Kalompok PKLXIIPH 1 . .
Tingkat Pendidikan §

Menghapus Data!

---------- . ©

Berhasil

(4)
Lo [ N S e

Gambar 144 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus data kelompok PKL

Setelah berhasil menambahkan data Kelompok PKL, langkah selanjutnya adalah menambah
anggota kelompok untuk masing-masing kelompok PKL tersebut.

Untuk menambah data anggota kelompok langkahnya : klik tombol “anggota” pada kolom anggota
sesuai kelompok yang ingin ditambahkan siswanya sehingga akan tampil halaman daftar anggota
kelompok.

Untuk menambahkan anggota kelompok, klik tombol tambah anggota kemudian pilih kelas asal
siswa yang ingin ditambahkan, sehingga akan tampil daftar siswa di kelas tersebut. Berikutnya
silakan pilih siswa-siswa yang akan ditambahkan menjadi anggota kelompok dengan mengklik
tombol “tambahkan” pada kolom opsi.

Bila ingin menambahkan semua siswa kelas tersebut menjadi anggota kelompok, silakan klik
tombol “tambahkan semua anggota”

Jika masih ada anggota kelompok yang ingin ditambahkan, silakan pilih kelasnya kemudian
tambahkan lagi siswa-siswa yang ingin dijadikan anggota kelompok tersebut.

Jika sudah semua dipilih klik tombol “kembali” untuk melihat daftar siswa yang menjadi anggota
kelompok PKL tersebut, atau klik tombol “Close” untuk keluar.
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Mama Kalompok (Tingkat) / Kurikulum | Program Keshlian / Paket Kashlian | Instruktur Anggota

ey p— pErr— (@ seawn] [ 21 20 g e
SMK Mardaka Parhotelan (K) Parhotalan Desak Puty Ratna Dawl, S Pd. M. Par. e e

2 ez [— — (@ waowa] [ @con [@ o]
S i Pebotlan () avaaln Woan Sudana 54 U

T T | — (gen g
o LT TR prevas ey S /@QJ (@]

Data Anggota Kelompok PKL XII AKL1 /
Data Anggota Kelompok PKL XII AKL1

(2)
F
Data Kosang
Data Anggota Kelompok PKL XIl AKL1 / Hapus Semua Anggata
! 0101810375 PKL XILAKLY

e

2 MegaSimanjuatak 0078947909 PKLXINAKLY
XIIAKL 1 e) 3 Bayu Sitompul @ 0079147460 PKL XIl AKL1

m 4 PutuParamitha 0097944834 PKL X1 AKLY m
5 Kadek Hasibuan 0082623687 PHL XIIAKLY - Hapus

& Teguh Lestari 0094581135 PKL X1l AKLT
7 Ketut Purba 0074462722 PKL Xil AKLT
fiapes oomzamse eKLAKLY
Ratna Panjartan 0106761523 PKL XII AKLT - T
& Hendrius Tobing ST A rr=rerr
/ 10 Yosephine Manurung woamaT2 KL xAKLY
: somsesse Ak V4

| Made Pradnysns + Tambahkan
11 Paramitha Panjaitan 0084891382 PKL XIl AKL1

Pilih Kelas Reguler

Mo Mama Siswaxx NISN Kelas opsi

1 Bayu Siompul 0079147460 11 AKL T FRET—

2 Eko Hutapea 0031730288 X AKL 1 o

2 Elsa Br Sitchang 0084632003 X AKL Y 4 Tamhablan

6 Imam Sentese onesaz27ay 1 AKL Y + Tambohkan
12 Kartika Sitchang 0104067687 PHL XII AKLT
7 Jefri Senteso o0ASS37801 0 AKLY + Tamhablan
B Jefri Wirawan 0073014075 Xl AKL + Tombshkan e u
9 Kadek Hasibuar onez823687 1 AKL Y -
10 Kariika Siiohang 0104067687 1 AKLY + Tambshkan
1N Kewt Purb on74462722 1 AKL JFE———

[IITIL

Gambar 145 : Langkah-langkah menambah anggota kelompok PKL

Bila ada kesalahan dalam penempatan anggota kelompok PKL, klik tombol “Hapus“ untuk
mengeluarkan atau menghapus siswa tersebut dari anggota kelompok PKL.

Bila ingin menghapus semuanya, Klik tombol “Hapus semua anggota” jika sudah selesai silakan
klik tombol “close” untuk menutup daftar anggota kelompok PKL.

Data Anggota Kelompok PKL XII AKL1

Tambah Anggota

Nama Siswa Hapus Semua Anggota

1 Hendrikus Tobing 0101810379 PKL XII AKL1 i Hapus

2 Mega Simanjuntak 0078947909 PKL XII AKL1 @- Hapus
3 Bayu Sitompul 0079147460 PKL XII AKL1 @- Hapus

4 Putu Paramitha 0097944834 PKL XII AKL1 @ Hapus Apa kah Anda Yakin?

5 Kadek Hasibuan 0082823687 PKL XII AKL1 = e Dat

e 2

6 Teguh Lestari 0094581135 PKL X1l AKL1 o

7 Ketut Purba 0074462722 PKL XII AKL1 T

8 Eko Hutapea 0091730288 PKL X1l AKL1 @ Hapus

9 Ratna Panjaitan 0106761523 PKL XII AKL1 -@- Hapus ‘

10 Yosephine Manurung 0081149762 PKL XII AKL1 -@- Hapus

1 Paramitha Panjaitan 0084891382 PKL XII AKL1 i Hapus Menghapus Data!

5)

IIIIII%

12 Kartika Sitohang 0104067687 PKL X1l AKL1 -@- Hapus

Close

Gambar 146 : Langkah-langkah menghapus anggota kelompok PKL

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan:
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Lakukan langkah yang sama untuk menambahkan anggota kelompok dari kelompok PKL yang
lainnya.

3. Input Data Nilai PKL

Proses input nilai PKL dapat dilakukan oleh administrator, guru yang ditugaskan sebagai
pembimbing yang diinput pada kelompok PKL.

Tahapan yang harus ditempuh untuk mengisi nilai PKL adalah 1) menyusun rencana penilaian, 2)
menginput nilai PKL sesuai rencana penilaian yang dibuat.

Untuk menambahkan rencana penilaian langkahnya :

Buka menu "Referensi PKL” kemudian pilih submenu "Input Nilai PKL", selanjutnya pilih
kelompok sehingga akan ditampilkan halaman input perencanaan.

& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil GR) Administrator

¥/ Admin

15, Ref. Skill Pas & UKK <

B Nilai Skill Pasport

A0 Pilih Kelompok : PKL XIl AKLT ( Bayu Riyadidl Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.) .

| |E Referensi PKL
% Tujuan Pembelajaran
+ Tambah Rencana

% Kelompok PKL

Data Kosong

[ 2 Input Nilai PKL

Status Penilaian

m Perkembangan Nilai <
BEb Bukuinduk&TNR <
@ Cetak Nilai

Kirim Nilai Ke Dapodik

(i
g Backup & Restore

KELUAR

<l Keluar

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 147 : Tampilan input perencanaan PKL

Berikutnya silakan Klik tombol “Tambah Rencana” untuk menambahkan data perencanaan. Pada
halaman tambah perencanaan, silakan isikan data perencanaan yang diperlukan.

v" Pada kolom rencan ke isi dengan nomor urut perencanaan di kelas tersebut

Pada kolom SK penugasan isi dengan nomor SK penugasan pelaksanaan PKL dari sekolah.
Pada kolom tempat PKL isi dengan alamat tempat pelaksanaan PKL

A NI NERN

Pada kolom pekerjaan atau proyek isi dengan nama pekerjaan atau proyek yang diobservasi
selama PKL.

Pada kolom tanggal mulai isi dengan tanggal mulainya pelaksanaan PKL

Pada kolom tanggal selesai isi dengan tanggal selesai pelaksanaan PKL

ANERN

v" Pada kolom pembimbing Dudi diisi dengan nama pembimbing Dudi yang nantinya akan
menandatangani rapor PKL siswa. Secara default , sistem akan mengisi dengan nama
instruktur Dudi tersebut, jika silakan disesuaikan.

Setelah semua data diisi lengkap silakan klik tombol "Proses” untuk menyimpan data

perencanaan.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
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W Administrator

@& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil ¥ admin

G Ref. Skill Pas & UKK <

B Nilai Skill Pasport

A0 Pilih Kelompok : PKL XIl AKLT ( Bayu ke»,qdll:l Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.) .
|E Referel KL a
——— Tambah Rencana Penilaian, untuk Kelompok : PKL X1l AKL1 ( Bayu Riyadi:I % e
© WD (A 2 T Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.)
o DeEep AARs — - Tambah Rencana
+ Kelompok PKL
— Data Kosong. Rencana Ke : 1
> Input Nilai PKL
_ SK Penugasan : B.31.420/451/SMKN 1 CT/Dikpora

Status Penilaian

Tempat PKL : z—)
m Perkembangan Nilai < JI. Teuku Umar No. 189, Denpasar Bafat, Kota Denpasar

Pekerjaan/Proyek :
Bb Buku Induk & TNR Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan sikap kerja s

Tanggal Mulai : .
@ Cetak Nilai 2025-07-08

Tanggal Selesai : i
by Kirim Nilai Ke Dapodik 2025-10-15 Berhasil
& Backup & Restore Pembimbing Dudi : 1 Wayan Adi Saputra, S.E., Ak

O

KELUAR e
Close
<1 Keluar -

+ Tambah Rencana

# Rencana SK Penugasan Tempat PKL Mulai Selesai Pembimbing Aksi
1. Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan sikap kerja sesuai B.31.420/451/SMKN 1 JI. Teuku Umar No. 189, 2025- 2025 | Wayan Adi LSt
dengan tuntutan dunia kerja pada bidang akuntansi dan keuangan CT/Dikpora Denpasar Barat, Kota 07-08 10-15  Saputra, S.E., Ak,

lembaga o’ Denpasar

Gambar 148 : Langkah-langkah menambah perencanaan PKL

Jika ingin memperbaiki data perencanaan yang telah dibuat silakan klik tombol aksi yang terdapat
pada aksi untuk setiap baris perencanaan, kemudian pilih edit rencana. kemudian lengkapi data
yang akan diubah. Klik tombol "Proses” untuk menyimpan perubahan data perencanaan.

Jika ingin menghapus data perencanaan silakan Klik tombol aksi yang terdapat pada kolom opsi
untuk setiap baris perencanaan kemudian pilih hapus rencana.

Direktorat Sekolah

dian Pondidikan Layanan Khusus
Kemenferian Pondidikan Dasar dan Meneogah
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Pilih Kelompok : PKL XIl AKL1 ( Bayu Riyadi:l Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.)

Apakah Anda Yakin
# Rencana SK Penugasan Tempat PKL Mulai Selesai Pembimbing Aksi
d ’ ¢ menghapus Rencana
1. Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan B.31.420/451/SMKN 1 JI. Teuku Umar No. 2025-  2025-  |Wayan Adi Penilaian ini ?
sikap kerja sesuai dengan tuntutan dunia kerja pada  CT/Dikpora 189, Denpasar Barat,  07-08 10-15  Saputra.SE.
bid e I— Kok A @) y
Edit Rencana Penilaian, untuk Kelompok : PKL XII AKL1 ( Bayu Riyadi:l Wayan
. X & Input Nilai Rapor
Adi Saputra, S.E., Ak.) '__'_..—c
B Hapus m..o 9,:
Rencana Ke :
SK Penugasan B3l A?n:-iSH‘:!\.‘I(\léT-D.kuma ‘
Tempet PEL JI. Teuku Umar No. 189, Denpasar Barat, Kota Denpasar ‘
Polerjaen/Propek Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan sikap keria s
Tanggal Mulai 202507-08
Tanggal Seleas! 20251015 Berhasil Menghapus Data!
Pembimbing Dudi | Wayan Adi Saputra, S E., Ak /
e

Gambar 149 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus perencanaan PKL

Catatan:
bila anda menghapus data perencanaan pastikan bahwa data perencanaan tersebut belum dinilai.

Setelah perencanaan dibuat, berikutnya adalah input nilai PKL sesuai perencanaan tersebut.
Untuk input nilai PKL, buka data perencanaan yang telah dibuat. Selanjutnya pada kolom aksi,
klik tombol “aksi” dan pilih “input nilai rapor”, tunggu hingga halaman input nilai ditampilkan.
Berikutnya silakan isikan data nilai PKL untuk setiap siswa pada tiap tujuan pembelajaran yang
tersedia. Nilai dibuat dalam bentuk angka skala 0-100. Lengkapi pula deskripsi ketercapaian
tujuan pembelajaran untuk tiap tujuan pembelajaran sesuai dengan catatan hasil observasi tujuan
pembelajaran tersebut selama proses PKL.

Selanjutnya pada kolom catatan silakan diketikkan catatan proses dari pembimbing dan
instruktur selama pelaksanaan PKL untuk siswa tersebut yang nantinya akan ditampilkan di
kolom catatan pada rapor. Lengkapi pula data ketidakhadiran yaitu jumlah sakit, izin, tanpa
keterangan untuk siswa tersebut selama pelaksanaan PKL.

Jika semua nilai sudah diisi, klik tombol "Simpan” untuk menyimpan data nilai yang anda telah
inputkan. Lakukan cara yang sama untuk input nilai pada kelas dan perencanaan penilaian yang
lainnya.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
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# Rencana SK Penugasan Tempat PKL Mulai Selesai Pembim Aksi
1. Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan B.31.420/451/SMKN 1 JI. Teuku Umar No. 2025-  2025- | Wayan Adi m)
sikap kerja sesuai dengan tuntutan dunia kerja pada  CT/Dikpora 189, Denpasar Barat, 07-08 10-15 Saputra, S.E.,
bidang akuntansi dan keuangan lembaga Kota Denpasar Ak.

@ Hapus Rencana

@® Kembali | B Import Nilai

Pembelajaran
1 H-n.dnkus 1. Menerapkan soft skills yang dibutuhkan 89 Menunjukkan sikap kerja yang baik, mampu berkomunikasi dan bekerja sama
Tobing dalam dunia kerja (tempat PKL)
dengan rekan kerja secara efektif.
Z
NISN :
L 2. MnacRpan Hor; i KL yang sl Memahami dan melaksanakan prosedur kerja serta menjaga keselamatan dan
pada dunia kerja (tempat PKL)
kebersihan lingkungan kerja dengan cukup baik. y
a
3 Meoncaplos kn mputanal (e fi-yuy suda 93 Mampu mengerjakan tugas-tugas teknis dengan ketelitian tinggi dan sesuai v
dipelajari di sekolah dan/atau baru dipelajari ort
pada dunia kerja (tempat PKL) standes;industri. %
4:Memalismalurblenisdunia karfa tempat L. (|.,o Cukup memahami sistem dan alur kerja operasional di tempat PKL serta peran
tiap bagian dalam proses bisnis.
K
Catatan Sakit izin Alpha
Hendrikus menunjukkan tanggung jawab dan disiplin yang baik selama pelaksanaan PKL. la mampu
bekerja dengan arahan minimal dan mEn]FG ika kerja yang positif. Diharapkan terus meningkatkan 0 i) 0
pemahaman terhadap proses bisnis secar®®4nyeluruh. o @
a
2 Mega 1. Menerapkan soft skills yang dibutuhkan 90 Menunjukkan kemampuan komunikasi yang sangat baik serta sikap w
Simanjuntak dalam dunia kerja (tempat PKL)
profesional dalam bekerja. %
NISN - 2. Menerapkan norma, POS dan K3LH yang ada
0078947909 : 88 Disiplin dalam mematuhi aturan kerja serta menjaga keselamatan dan kebersihan
pada dunia kerja (tempat PKL)
lingkungan kerja.
Y
a
3. Menerapkan kompetensi teknis yang sudah 93 Menguasai keterampilan teknis dengan baik dan mampu menyesuaikan diri
dipelajari di sekolah dan/atau baru dipelajari 3 et e v
pada dunia kerja (tempat PKL) lengan sistem kerja di dunia industri 4
4. Memahami alur bisnis dunia kerja tempat PKL 80 Menunjukkan pemahaman cukup baik terhadap struktur organisasi dan -~

ilvi a
52 siviaiKisoms; 1. Marierapkan Soft skills yarig Mbutisican 88 Menunjukkan kemampuan komunikasi yang sangat baik serta sikap
dalam dunia kerja (tempat PKL) S siniont sl v
NISN : P Ja. p
0077068985 ™y
2 rege’ap":” “"(;’“‘”" Pf’j::)” KseHysngads:  [.g Memahami dan melaksanakan prosedur kerja serta menjaga keselamatan =
ada dunia kerja (tempal

P 4 i dan kebersihan lingkungan kerja dengan baik P
a

3. Menecapkan kompetansl teknis yang sudah 92 Mampu mengerjakan tugas-tugas teknis dengan ketelitian tinggi dan sesuai
dipelajari di sekolah dan/atau baru dipelajari o v
pada dunia kerja (tempat PKL) standar industrl p
a
4. Memahami alur bisnis dunia kerja tempat PKL 85 Menunjukkan pemahaman cukup baik terhadap struktur organisasi dan v
proses operasional di tempat PKL y

Catatan Sakit izin Alpha

Silvia aktif, komunikatif, dan mampu bekerja mandiri dengan hasil kerja yang rapi dan tepat waktu. la
menunjukkan etos kerja yang sangat baik dan cepat beradaptasi dengan lingkungan kerja. 1 1 0

Gambar 150 : Langlah-langkah input nilai PKL

Selain dengan cara input manual satu per satu, nilai PKL dapat juga diimport dari file excel, namun
format import harus diunduh langsung dari aplikasi ini.

Untuk melakukan proses import nilai PKL sesuai perencanaan yang telah dibuat, klik tombol
“aksi” dan pilih “input nilai rapor”, tunggu hingga halaman input nilai ditampilkan. Selanjutnya
klik tombol “Import Nilai”, sehingga akan ditampilkan halaman import seperti contoh pada
gambar dibawah.
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Rencana SK Penugasan Tempat PKL Mulai Selesai Pembimbing Aksi

1. Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan B.31.420/451/SMKN 1 JI. Teuku Umar No. 2025- 2025- | Wayan Adi gm
sikap kerja sesuai dengan tuntutan dunia kerja pada  CT/Dikpora 189, Denpasar Barat, 07-08 10-15 Saputra, S.E.,
bidang akuntansi dan keuangan lembaga Kota Denpasar Ak.

@ Hapus Rencana

(4)
- Kembali | B JnporT Nilai
©

Nama Siswa  Tujuan Pembelajaran Deskripsi

] Handitkus 1:Menerapkanisoftiekills yang:dibutuhkan 89.00 Menunjukkan sikap kerja yang baik, mampu berkogaffiikasi dan bekerja sama
Tobing dalam dunia kerja (tempat PKL) :
dengan rekan kerja secara efektif.
NISN : “%
0101810379

©

Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan sikap kerja sesuai dengan tuntutan dunia kerja pada bidang akuntansi dan keuangan lembaga

Import Nilai PKL Kelompok PKL XIl AKL1 ( Bayu Riyadi:l Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.)

Pilih File Nilai Choose File  No file chosen

t; Import Nilai

Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus 1!
Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem rapor SP

Gambar 151 : Membuka halaman import nilai PKL

Untuk mengunduh format Import untuk kelompok tersebut, klik tombol download "Format
Nilai PKL", sehingga akan dibuatkan format import nilai PKL untuk kelompok tersebut.
Silakan buka file format tersebut dan lengkapi isinya sesuai data nilai PKL yang diperoleh tiap
siswa di kelompok tersebut.
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(9 Kembali Input Nilai

Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan sikap kerja sesuai dengan tuntutan dunia kerja pada bidang akuntansi dan keuangan lembaga

Import Nilai PKL Kelompok PKL X1l AKL1 ( Bayu Riyadi:| Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.) &, Format Nilai PKL

Pilih File Nilai Choose File  No file chosen

ty Import Nilai

@ fnilaipkl_PKLXII AKL1 Bayu Riyadil Wayan Adi Saputra SE Ak xlsx P Search O - a X
file Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View Help NitroPro © Comments
G7 v i K o= v
A ° . " ' , x . " N 0 ~
1 FORMAT IMPORT NILAI PKL MENERAPKAN PENGETAHUAN, KETERAMPILAN, DAN SIKAP KERJA SESUAI DENGAN TUNTUTAN DUNIA KERJA PADA BIDANG AKUNTANS| DAN KEUANGAN LEMBAGA, KLP PKL Xl AKLL | BAYU RIVADI: WAYAN ADI SAPUTRA, $.E., AK.)
3 NILAI PKL PER TUJUAN PEMBELAJARAN

4 no NAMA SISWA ™22 . 3. .44
Nilai Deskripsi Nilai Deskripsi
7 turan ks ) 7  komunikati,

1[Hendrikus Tobing [orots10375 [so0o | &2

N
baik dan cep:
beradaptas! dengan lingkungan kerja.

weria ol dunia ndustri, Input Angla
M an

a

angka
2|mega simanjuncak. [oa7s547909 [s00s [ 87 |Menunjukkan sikap kerja yang baik, | 75 |Memahami £l 8 [cukup ‘\clan"ﬂf.‘.% [Ananda menunjukkan tanggung jawab dan disiglir
a

bekerja P o kerja opq saik selama pelaksanaan PEL. a mampy bekerja d
lsama dengan Industri yang
letexr. lingiungan kerja dengan cukup baik. bisns. pemahaman tert:

h
s
3[Bayu sitompul [oo7sna7ag0 [5993 | &5 80 %0 3 Komunikati!,
werja di dunia industri beradaptasi dengan lingkungan kerja.

2oty Paramitha [005743834 (6003 | 88 |Menunjukkan sikap kerja yang batk, | 82 |Memanami w0 » v
bekerja P rggi dan pat PEL serta [baik oL
1ama dangan
[eresit. ingungan kerja dengan cukup baik. oisnis. [Diharapkan terus meningkatkan pemahamanterh:
prases bisnis secars menyeluruh.
o
s[Kadek Hasibuan [ooszs2s6e7 [s9ss | 5 a7 k " teknis ]  komunikati,
wakty. la
kerja i dunia industr beradaptasi dengan ingkungan kerja.
b
e[reguh Lestan [00Sa581135 (6001 | 79 |Menunjukkan siap kerja yang baik, | 97 | Memahami % CHIC rgsung
beker] o - tempat PRL serta [baik selama pelaksanaan PKL. 1a mampu bekerja d
lsama dengan Industr, yang p
|eteicit. lingkungan kerja dengan cukup baik. oisnis. Diharapka ningiatkan pemahaman terh
proses bisnis secara menyeluruh.
-
7[xetutpurba loorasearaz [ss83 | #0 B E) % Tomunikat, o
i
< > Worksheet + HER | »
Resdy [® $% Accessibility: Investigate B B O - ——+ 0%

Gambar 152 : Tombol download format import nilai dan tampilan isian nilai pada format excel

Catatan : pengisian format import, harus diketikan langsung dan berupa angka skala 0-100.
Tidak diperbolehkan mengetik nilai menggunakan Rumus/Formula, karena tidak dapat
dibaca saat diimport.

Setelah semua data diisi dengan benar, silakan disimpan file nilai excel tersebut.

Selanjutnya untuk proses Import Nilai PKL tersebut langkahnya :

v" Buka kembali halaman import nilai PKL seperti halnya saat proses mengunduh format
import.

v Selanjutnya pada Kolom Pilih File nilai : silakan klik "choose file", kemudian pilih File
Excel Nilai PKL Siswa untuk kelompok tersebut yang telah diisi sebelumnya. (Tandai File
tersebut dan klik "open™)

v’ Setelah nama file excel ditampilkan di kolom File nilai, klik tombol "Import Nilai", tunggu
prosesnya hingga selesai.
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Pilih Kelompok : PKL XII AKL1 { Bayu Riyadi:l Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.) -

(@ Kembali Input Nilai

Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan sikap kerja sesuai dengan tuntutan dunia kerja pada bidang akuntansi dan keuangan lembaga

Import Nilai PKL Kelompok PKL X1l AKL1 ( Bayu Riyadi:l Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.)

Pilih File Nilai ChooseFile | No file ch? 9)

(= 2
|
a « Ujicobad... > baru v G Searchbaru p ‘
Dataya| Organize ~ New folder =- [ o
Data dg . v
&5 Windows-SSD (( Name Date modified |
== New Volume (D: | e e [ " |
g* | f_nilaipkl_ PKL XIl AKL1 Bayu. Jll Wayan Adi..  10/27/2025 4:58 PM |
& Google Drive (G I @* | Penilaian_PKL_FormatLengkap_30_Siswa.xlsx 10/27/2025 4:51 PM
3 Network
File name: |f_nilaipkl_ PKL XIl AKL1 Bayu Riyadil ~  All Files (*.%) v
e; Open | Cancel \

Gambar 153 : Langkah-langkah import nilai PKL siswa

Lakukan Langkah yang sama untuk import nilai PKL yang lainnya sesuai kelompok dan
perencanaan PKL yang dipilih.

M. Cek Status Penilaian

1. Mengecek Status Penilaian

Untuk mengecek status data nilai yang sudah diinput oleh guru mapel, dapat memanfaatkan fitur
cek status penilaian.

Untuk membuka status penilaian, klik menu "Status Penilaian" dan pilih submenu "Status
Penilaian”.

Selanjutnya pilih kelas yang akan dicek, maka akan ditampilkan status penilaian kelas tersebut.

Direktorat Sekolah
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& e-Rapor SMK 1€ | Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil (igey { AGTINETE

&¥/  Admin

Data Kokurikuler

5 & UKK <
STATUS PENILAIAN OLEH GURU MAPEL
N Pasport

Nilai UKK y Pilih Kelas : X AKL 1

Nilai Rapor
Nama Mapel Rombel
Nilai Rapor Deskripsi

k Nilai Rapor 1 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti X AKL 1

Perkembangan Nilai 2 Pendidikan Pancasila XAKL1 @
3 Bahasa Indonesia X AKL 1

Buku Induk & TNR

4 Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan X AKL 1
Cetak Nilai 5 Sejarah X AKL 1
Kirim Nilai Ke Dapodik 6 Seni Rupa X AKL 1
7 Matematika XAKL1
8 Bahasa Inggris X AKL 1
9 Informatika X AKL1
4 Keluar 10 Projek llmu Pengetahuan Alam dan Sosial X AKL 1
Dasar Dasar Akuntansi dan Keuangan Lembaga X AKL 1

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 154 : Langkah-langkah mengecek status penilaian

Data yang ditampilkan pada halaman status nilai adalah jumlah data nilai yang telah diinput pada
kelas tersebut untuk setiap aspek.

2. Mengecek Statistik Nilai Rapor

Untuk menampilkan grafik dan tabel statistik nilai rapor siswa dapat dicek melalui menu Statistik
Nilai Rapor.

Untuk membuka Statistik Nilai Rapor, klik menu "Status Penilaian” dan pilih submenu "Statistik
Nilai Rapor".

Selanjutnya pilih kelas yang akan dicek, maka akan ditampilkan grafik dan tabel statistik penilaian
kelas tersebut.

& e-Rapor SMK K | Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

y "\ Administrator a
Admin

23 Dashboard

STATISTIK NILAI RAPOR SISWA
& Profil

Pilih Kelas :

3 Web Service Dapodik XAKL1 o

& Ao Data Daposic

B bee

Statistik Nilai Mata Pelajaran

1 osta Kokurikuier ¢

if?illlllllllllllll

AHDBP 100K DDADKL  DDADKL  DDADKL
®Tertingg @ Terencan @RaizRata

Capai

I

e

Bb Bukulnduk &TNR <

B cetak Niai < 1 Penidikan Agem Hindu dan Bud Pekert XAKLY  Nodys Nosution 7938
e e e 2 pendidian Pancasila KAKLT  KadekBr Sitohang 5 o 7976
3 Bahasa ndonesia XAKLY  DesiPanjian » 5 o 7979

& Beckup & Restore
4 Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan XAKL1 Lestari Sibuea 29 92 67 7679
evunn 5 searen XAKLY  Paramitha Tampuzolon » s @ 7z
9 Keluar 6 ‘Seni Rupa XAKL1  Joko Putra 29 93 68 80.34
7 Motemaik XAKLY  Budi Sidatutar 2 o I 7938
8 Bahasa Inggris XAKL1 Ahmad Wijaya 29 95 68 82.24

APikasi e Rapor SMIKI Ve 2025 | DifeKiorst SV ijen Pencka Yok, P dan LX| Kemendikdasmmen v

Gambar 155 : Langkah-langkah mengecek statistik nilai rapor siswa
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3. Mengecek Grafik Profil Pelajar Pancasila (P3)

Fitur ini aktif saat pengguna login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Untuk menampilkan grafik dan tabel statistik capaian profil pelajar pancasila siswa dapat dicek
melalui menu Statistik Nilai P3.

Untuk membuka Statistik Nilai P3, klik menu "Status Penilaian" dan pilih submenu "Statistik
Nilai P3".

Selanjutnya pilih kelas yang akan dicek, maka akan ditampilkan grafik dan tabel statistik capaian
P3 kelas tersebut.

= Administrator a
& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap (olly) 1
5% Dashboard
& Profil STATISTIK PROFIL PELAJAR PANCASILA
£ web Service Dapodik - _
Pilin Kelas YAKL2 e
€ Ambil Data Dapodik -’/
B pata Pengguna
[ Data Referensi < Statistik Capaian Profil Pelajar Statistik Capaian Profil Pelajar
pancasila pancasila
O Reterensips a Statistik Capaian Profil Pelajar Pancasila, Kelas X AKL 2= Perkemhangan Dimensi P3 =
S) Ref. Skill Pas & UKK < £ o
T ow
B wilei Skill Pasport ¢ %
& z
s r
Nilai UKK < ) .
HES .
B Referensi Pk < £ oh— - T e s T T L 2
& & o & o o \ /
Status Penilaian w o Qﬂw‘ S M
o
P <
> Status Penilaian
B Mulsi Berkembang W Sedang Berkembang WBerkembang Sesuai Harapan B Sangst Berkembang
> Swtistik Nilai Rapor
l > Satistik Nilai P3
[ () [t | Pt | i | w15 ove-
[ Perkembangan Nilai <
B Bukuinduk&TNR < LY
Jeml Mulai Jml Sedang Jmi Berkembang Jml Sangat
B Tenskipljazah ¢ Berkembang Berkembang Sesuai Harapan Berkembang
. 1 Berkebinekaan global 0% 0% 57% 2%
B Cetak Nilai <
2 Mandii 0% 0% 87% 2%
Wty Kirim Nilai Ke Dapodik
3 Bemalar kritis 99 0% 0% 87% 2%
& Backup & Restore 4 Kreanf 33 0% 0% 7% 2%
5 Bergotong royong 99 0% 0% 93% 6% |
KELUAR
6 Beriman, Bertakwa Kepada Tuhan Yang Maha Esa, den Berakhlak Mulia 66 0% 0% 93% 6%
4 Keluar
_ ————— |
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 R | Direktorat SMK | Ditien Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen v

Gambar 156 : Langkah-langkah mengecek statistik capaian profil pelajar pancasila

N. Cek Perkembangan Nilai Rapor Siswa

1. Mengecek Perkembangan Nilai Rapor dari Awal Hingga Akhir

Perkembangan capaian nilai rapor siswa dan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa untuk tiap
mapel di kelas tersebut mulai semester 1 hingga semester akhir dapat dilihat melalui menu Cek
Pencapaian Nilai Rapor.

Untuk membuka Perkembangan Nilai, klik menu "Perkembangan Nilai" dan pilih submenu
"Perkembangan Nilai".

Untuk menampilkan, pilih kelas, maka akan ditampilkan daftar siswa kelas tersebut.
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() Administrator
WY/ Admin

& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap

O pata el PERKEMBANGAN NILAI RAPOR SISWA

B Rreferensi Ps

Pilih Kelas :

XIUPH1 ej

S, Ref. Skill Pas & UKK

B nilai Skill Pasport

No  Nama Siswa NISN NIS Rombel Ketuntasan Rapor

Nilai UKK

1 DESAK NYOMAN DEVI 0065974116 5736  XIIPH1
Referensi PKL

°
2 GUSTI AYU NANDA VIOLITA 0063657356 97N Xl PH1 © Cek Capaian Nilai
tatus Penilaian <
3 | GEDE ADI PRADNYANA 0079973206 5874 XIPH1 © Cek Capaian Nilai
n Nil
- 4 1 GUSTI AYU ARI SANTI DEWI 0075949746 5737 XNPH1 © Cek Capaian Nilai
[ > Perkembangan Nilai @

5 1 GUSTI AYU VIENKA ANGGARANI LEGIANA 0078666066 5738 XU PH1 Cek Capa jilai
+ Grafik Nilai Rapor © Cek Capaian Nilai
6 | KADEK ADITYA WIRANATA 0078063838 5010 XIIPH1
BEb Buku Induk & TNR
7 I KADEK CAHYA 0064649315 5810  XIIPH1 © Cok Capaian Nilai
B Transkrip ljazah
B IKADEK KRISNA SAPUTRA 0067591081 5811 XIPH1
9 IKETUT AGUS PRANA ADINATHA 0061469049 5847 XIPH1 @ Cek Capaian Nilai Cek Deskripsi Nilai
10 1 KETUT DANDI SWANDANA 0062858865 5821 Xl PH1

© Cek Capaian Nilai Cek Daskripsi Nilai

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokesi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 157 : Tampilan halaman untuk mengecek perkembangan nilai rapor siswa

Untuk menampilkan Ketercapaian Nilai Rapor siswa, klik Tombol "Cek Capaian nilai" pada kolom
Ketuntasan Rapor sehingga akan tampil popup Perkembangan nilai rapor siswa tersebut mulai
dari semester 1 sampai semester 6.

No Nama Siswa NISN NIS Rombel Ketuntasan Rapor Deskripsi Rapor

1 DESAK NYOMAN DEVI| 0065974116 5736  XIPH1

© =k Capaian Nilai © Cek Deskripsi Nilai

2 GUSTI AYU NANDA VIOLITA 0063657356 5701 XNPH1

© Cek Capaian Nilai © Cek Deskripsi Nilai

Daftar Capaian Nilai Rapor Siswa © Cek Deskripsi Nilai

No  Nama Mapel sm1 Sm2 Sm3 Sm4 SmS5  Sm6  Rets-Rawm © Cek Deskripsi Nilai

Mata Pelajaran Umum
© Cek Deskripsi Nilai

1 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti 79 84 85 87 89 - 85
2 Pendidikan Pancasila 79 78 80 84 89 - 82 © Cek Deskripsi Nilai

3 Bahasa Indonesia 75 77 80 83 85 - 80
© Cek Deskripsi Nilai

4 Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan 83 73 86 88 83 - 83
5 Sejarzh 76 85 88 %0 85 - 85 T
lare © Cek Deskripsi Nilai

3 Seni Rupa 82 90 - - - - 86
7 Muatan Lokal Bahasa Daerah 86 85 84 8 85 - 85 © Cek Deskripsi Nilai

Mata Pelajaran Kejuruan
© Cek Deskripsi Nilai

I

8 Matematika 68 70 74 77 78 - 73
9 Bahasa Inggris 68 76 88 88 89 - 82
10 Kreativitas, Inovasi, dan Kewirausahaan 86 53 85 86 89 - 87
1 Informatika 85 a3 - = = = 84
12 Projek limu Pengetahuan Alam dan Sosial 78 82 - - - - 80
13 Perhotelan = - 85 85 88 - 86
14 Dasar Dasar Perhotelan 79 k - - - - 78
15 Praktik Kerja Lapangan - - - - - 85 85

Mata Pelajaran Pilihan
16  Pendalaman Minat Perhotelan - - 86 79 84 - 83
Muatan Lokal

17 Bahasa Bali 83 84 84 86 88 - 85

Gambar 158 : Langkah-langkah mengecek perkembangan nilai rapor siswa

Direktorat Sekolah Menengah
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Untuk menampilkan Deskripsi ketercapaian kompetensi siswa, klik Tombol "Cek Deskripsi nilai"
pada kolom Deskripsi Rapor sehingga akan tampil popup Perkembangan deskripsi capaian
kompetensi siswa tersebut mulai dari semester 1 sampai semester 6.

No Nama Siswa NISN NIS Rombel Ketuntasan Rapor

© Cek Capaian Nilai

1 DESAK NYOMAN DEVI 0065974116 5736 XIIPH1

© Cek Deskripsi Nilai

:
Daftar Deskripsi Ketercapaian Nilai Rapor Siswa
:
5 1 Pendidikan Menunjukkan penguasaan Menunjukkan penguasaan Menunjukkan Mencapai Menunjukkan
Agama Hindu  yang baik dalam hal yang sangat baik dalam yang dengan
dan Budi Menerapakan nilai -nilai catur  hal Menganalisis, baik dalam hal sangat baik dalam  yang sangat
6 Pekerti warna dalam kehid dan A dan hal baik dalam hal
masyarakat. , Menerapkan dan  membuat kreatifitas yajna menilai ajaran bentuk yajna dalam  Menganalisis
menganalisis nilai dalam Ramayana tentang keluarga Mahabharata serta  kodifikasi Veda
Punarbhawa sebagai aspek membangun peninggalan sejarah  tuntunan dan
8 memperbaiki kualitas diri dan  dan ajaran Tri Guna T
Perlu penguatan Kehidupan
9 dalam hal T
1 2 Pendidikan Menunjukkan penguasaan Perlu dalam [!
Pancasila yang baik dalam hal Siswa hal Mengkaji makna dan yang yang
Mampu memahami pancasila manfaat hidup dalam baik dalam hal baik dalam hal yang baik dalam
dan UUD 1945, Siswa mampu  kebhinekaan, Peserta didik dapat  regulasi hal
makna uuD|
Pengaruh lokal perdebatan para kasus dan Pancasila
regional,nasional pendiri bangsa kolaborasi sebagai
regional thd pembentukan tentang rumusan isi keragaman Budaya identitas
identitas keragaman pancasila Indonesia terkait nasional dalam
UUD 1945 dan kehidupan
ber
serta baik dalam
hal Menelaah
peluang dan
tantangan
penerapan
Pancasila dalam
kehidupan
global
3 Bahasa Menunjukkan pengua: M Kk Menunjukkan Mencapai Menunjukkan
Indonesia yang baik dalam hal yang baik dalam hal yang P dengan
Mengevaluasi informasi menulis teks biografi sangat baik dalam sangat baik dalam yang baik dalam
berupa gagasan, pikiran atau  berdasarkan hasil hal menganalisis hal Menulis puisi hal
pesan dari berbagai teks yang  wawancara, menyusun struktur, kaidah berdasarkan cerpen  menganalisis
mengandung kritik sosial, dan menampilkan puisi,  kebahasaan dan dan mempersiapkan  dan menulis
Menyajikan gagasan, pikiran, teks nger " puisi,  cerita sejarah
pandangan untuk tujuan negosiasi dalam bentuk  teks prosedur, Menulis naskah atau novel
pengajuan usul dan solusi dialog mengonstruksi dan  drama berdasarkan  sejarah serta
dalam bentuk dialog memproduksiteks  cerita pendek. Perlu  baik dalam hal
berdasarkan teks anekdot dalam
Menulis cerpen berdasarkan menyusun bagian-  hal Memahami struktur dan
nilai dalam teks hikayat sesuai bagian penting dari  struktur dan menulis  kebahasaan teks
dengan gagasan, atau pesan permasalahan karya ilmiah. editorial
tertulis untuk berbagai tujuan aktual pada
Perlu penguatan dalam hal ceramah,

BOF o Pondidikan Layanan Kiusus

Gambar 159 : Langkah-langkah mengecek perkembangan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa

2. Mengecek Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa

Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa menampilkan data grafik dan tabel rata-rata riwayat nilai
rapor siswa mulai semester 1 hingga semester akhir. Untuk membuka Grafik Perkembangan Nilai
Rapor Siswa, klik menu "Perkembangan Nilai" dan pilih submenu "Grafik Nilai Rapor".
Selanjutnya untuk menampilkan, pilih kelas dan siswa yang akan ditampilkan riwayat datanya.
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Admin
maDhiicE GRAFIK PERKEMBANGAN RERATA NILAI RAPOR SISWA
& Profil |
Pilih Kelas : XIIAKL1
3 Web Service Dapodik
Pilin Siswa X
—~ Bayu Sitompul -

& Ambil Data Dapodik
1B Deta Pengguna

[ Data Referensi
Riwayat Nilai Rapor Bayu Sitompul

Data Kokurikuler

S, Ref. Skill Pas & UKK

Nilai Skill Pasport

Nilai UKK

B Referensi PrL

Status Penilaian

0 - - - -

e — FaHoE® e 5l H 18D nu s #l FIODK Kok = DOADKL A Fhar
R ®smi1 @smiz @smia @sms Dsms @sms @RazRms ‘
+ Perkembangan Nilai

[a Grafik Nilai Rapor Search

B Bukulinduk&TNR ¢

& Cetak Nilai <
o I o o TN TR
s Kirim Nilai Ke Dapodik 1 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti 82.00 82.00 84.00 84.00 83.25
- 2 Pendidiken Pancasila 75.00 78.00 80.00 82.00 78.75
& Backup & Restore
3 Bahasaindonesiz 77.00 79.00 80.00 81.00 79.25
KELUAR 4 Bahasa Inggris 74.00 79.00 84.00 86.00 80.75
G Er 5 Muatan Lokal Bahasa Daerah 78.00 80.00 83.00 86.00 81.75
6 Matematika (Umum) 77.00 78.00 78.00 76.00 77.75
7 Sejarsh 75.00 78.00 81.00 83.00 79.25
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Gambar 160 : Langkah-langkah mengecek grafik perkembangan nilai rapor siswa

Catatan : jika data ditampilkan untuk semua siswa, maka akan menampilkan rata-rata nilai rapor
tiap mata pelajaran untuk seluruh siswa tiap semester di kelas tersebut dari semester 1 hingga
semester akhir

GRAFIK PERKEMBANGAN RERATA NILAI RAPOR SISWA

Pilih Kelas : XITAKL1

Pilih Siswa Elsa Br Sitochang

Riwayat Nilai Rapor Elsa Br Sitohang

Capaian Nilai

PAHDEP PP 8l Bl MLED My ] Pl PIODK KIDK 1 SR DDADKL A PMAP
@sm1 @5m? @Sm3 @5Smtd4 O5ms @Smts @Rata-Rats

I C

v N RN R CY CTRNC R
1 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti 85.00 86.00 87.00 87.00 86.25
2 Pendidikan Pancasila 7400 80.00 82.00 85.00 80.25
3 Bahasa Indonesia 79.00 81.00 87.00 90.00 84.25
4 Bahasa Inggris 78.00 82.00 84.00 85.00 82125
5 Muatan Lokal Bahasa Daerah 84.00 87.00 88.00 89.00 87.00
6 Matematika (Umum} 79.00 8400 86.00 90.00 8475

Gambar 161 : Tampilan grafik perkembangan nilai rapor setiap siswa
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GRAFIK PERKEMBANGAN RERATA NILAI RAPOR SISWA

Pilih Kelas : XIEAKL

Pilih Siswa SEMUA SISWA T

Riwayat Nilai Rapor Kelas XIl AKL 1
@oaMm =

Capaian Nilai

PAIDBP PAHDEP PP Bl al MLED MU s 2l PJODK KIDK SR DDADKL A PIAP
®smi1 @Smi2 @Smid @Em4 OEmis @Smt6 @Ratz-Rata

S h,
[ccn | v | i [ soe 5
Statistik Nilai Rapor
o I o o ot ot TR e

1 Pendidikan Agama |slam dan Budi Pekerti 90.00 83.00 87.00 88.00 87.00
2 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti 8361 8452 8523 8N 8477
3 Pendidikan Pancasila 7519 79.50 81.56 B2.69 79.73
4 Bahasa Indonesia 77.84 79.84 81.53 83.22 80.61
5 Bahasa Inggris 78.31 8206 84.88 87.13 83.09
6 Muatan Lokal Bahasa Daerah 79.53 81.63 84.63 86.91 8317

7 Matematika (Umum) 7797 79.63 8053 8234 8012

Gambar 162 : Tampilan grafik perkembangan nilai rapor seluruh siswa

0. Mengelola Buku Induk dan Transkrip Nilai Rapor

Fitur buku induk dan transkrip nilai rapor ini dipergunakan untuk membantu sekolah dalam
mengelola dan mencetak rekaman seluruh nilai rapor siswa yang dituangkan dalam bentuk buku
induk dan transkrip nilai rapor.

Sebelum proses cetak buku induk maupun transkrip nilai rapor, admin diharuskan untuk
melakukan setting terhadap group mapel dan mapping mapel.

1. Update Group Mapel

Ada kalanya mata pelajaran yang digunakan pada pembelajaran memiliki kode yang berdeda pada
semester tertentu namun mapel tersebut sebenarnya memiliki nama yang berbeda. Keadaan ini
menyebabkan mapel-mapel tersebut seluruhnya akan ditampilkan pada transkrip rapor maupun
buku induk, namun nilainya kosong pada semester tertentu.

Sebagai contoh, pada saat siswa semester 1 dan 2 menggunakan mapel Pendidikan Pancasila dan
Kewarganegaraan, sementara semester 3 dan seterusnya menggunakan mapel Pendidikan
Pancasila. Jika mapel tersebut ingin dijadikan 1 dan nilainya terdistribusi dari semester 1 sampai

akhir maka kedua mapel tersebut harus di grouping melalui menu ini.
Untuk mengelola grouping mapel, klik menu "Buku Induk & TNR” dan pilih submenu "Group
Mapel”.
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[ Dpata Referensi

B ReferensiPs GROUPING MATA PELAJARAN

S, Ref. Skill Pas & UKK

B nilai skill Pasport

\® nNilai UKK

IB) Referensi PKL
Status Penilaian

[ Perkembangan Nilai

Eb Buku Induk & TNR
(> o @

> Mapping Mapel
% Cetak Buku Induk

+ Cetak Transkrip Rapor
. Transkrip ljazah
@ Cetak Nilai

s Kirim Nilai Ke Dapodik

3 Administrator
Admin

[& Uubah/Tambah Group Mapel

(2)
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Gambar 163 : Tampilan halaman group mapel

Untuk menambah mapel group klik tombol "Ubah/Tambah Group Mapel”, selanjutnya lengkapi

data yang dibutuhkan.

v' Pada kolom Mata Pelajaran Akhir : Pilih nama mapel yang digunakan sebagai mata pelajaran
akhir hasil yang diinginkan untuk ditampilkan di daftar mapel. Misalnya Pendidikan Pancasila.

Bila mata pelajaran tidak ditemukan pada daftar, maka pilih mata pelajaran baru, kemudian
pada kolom tambahan mata pelajaran pilih mata pelajaran yang ingin digunakan sebagai

mapel group.

v' Pada kolom Mata Pelajaran Asal : Silakan cheklist mata pelajaran-mata pelajaran yang akan
digabungkan untuk menjadi mata pelajaran akhir tersebut. Misalnya untuk group mapel
Pendidikan Pancasila, maka mapel yang dipilih adalah Pendidikan Pancasila, Pendidikan

Pancasila dan Kewarganegaraan.

Klik tombol Simpan untuk untuk menyimpan data tersebut.

Direktorat Sekolah

Kermertesian Pendicikan Dasar dan Menengah
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(Tampilan Output Mapel di Buku Induk) Pilih Mata Pelajaran Gabungan : % Ubah/Tambah Group Mapel

Ref. Skill Pas & UKK <

O]

Pendidikan Pancasila

Mata Pelajaran Asal
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Nilai UKK
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Referensi PKL ar

" © Pendidikan Pancasils
Status Penilaian < _) oo
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Eb Buku Induk & TNR

[ + Group Mapel

Berhasil

Matematika (Limy
Sejarah

Mapel Pilihan Akuntansi
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Administras| Pajak ‘
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GROUPING MATA PELAJARAN

Er.ce\ Pdf | Print | Show 15 rows * Search:

[ Ubah/Tambah Group Mapel

Mata Pelajaran Asal (Mapel yang digabungkan) Mata Pelajaran Akhir (Output mapel di buku induk)
1 Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan Pendidikan Pancasila
2 Pendidikan Pancasila Pendidikan Pancasila

Showing 1 to 2 of 2 entries -

Gambar 164 : Langkah-langkah menambah atau mengubah group mata pelajaran

Jika ingin mengubah daftar group mapel ini, silakan lakukan cara yang sama seperti diatas.

Catatan : Proses group mapel ini wajib dilakukan sebelum proses mapping mapel dan cetak buku
induk.

2. Mapping Mapel Transkrip Nilai Rapor dan Buku Induk

Mapping mapel transkrip nilai rapor dan buku induk bertujuan untuk mengelompokkan dan
mengatur nama mata pelajaran yang akan ditampilkan di cetak buku induk maupun cetak
transkrip nilai rapor setiap siswa, serta diurutkan berdasarkan urutan yang disetting pada
mapping mapel ini.

Untuk membuka halaman Data Mapping Mapel, klik menu "Buku Induk & TNR", kemudian klik
submenu "Mapping Mapel".

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan:
g Dirosdorat Jonderal Pendidikan Vokasi, Pendidikasn Ki
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No Nama Mapel

Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti

Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekertl

Pendidikan Agama Katholik dan Budi Pekerti

Pendidikan Agama Buddha dan Budi Pekerts

Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti

Nama Mapel Pada Buku Induk dan Transkrip Rapor

Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti

Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti

Pendidikan Agema Katholik dan Budi Pekerti

Pendidikan Agama Buddha dan Budi Pekerti

Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekert

Kelompok

Mata Pelajaran Umum

Mata Pelajaran Umum

Mata Pelajaran Umum

Mata Pelajaran Umum

Mata Pelajaran Umum

»
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Mo Urut

1 @ Hapus
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1 & Hapus

1 & Hee
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Pendidikan Pancasila Mata Pelsjaran Umum 2 B Hepus
l  Mapping Mapel @
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8 Matemetika (Umum) Maternatika Mata Pelajaran Kejuruan 4 B Hapus
5 Cetak Transkrip Rapor
9 Sejarah Sejarah Mata Pelajaran Umum 4 i Hapus
B Transkrip ljazah
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11 Teknik animasi 20 dan 30 Teknik animasi 20 dan 30 Mata Pelajaran Kejuruan 1 & Hapus

:

1ty Kirim Nilai Ke Dapodik

12 Bohasa Inggris Bahasa Inggris Mata Pelajaran Kejuruan 2 B Hepus
& Backup & Restore

13 Industri Perhatelan Industri Perhatelan Mata Pelajaran Kejuruan 2 @ Hepus

KELUAR .

14 Projek IPAS Projek IPAS Mata Pelajaran Kejuruan 3 [ & Hapus
4 Keluar

15 Informatika Informatika Mata Pelajaran Kejuruan 3 & Hapus
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Gambar 165 : Halaman mapping mata pelajaran transkrip nilai rapor dan buku induk

Daftar mata Pelajaran yang ditampilkan didasarkan atas daftar mapel yang digunakan dalam

pembelajaran.

Untuk nenambah dan mengubah mapping mapel, silakan lengkapi :

v" Nama lokal : diisi dengan nama mata pelajaran yang akan ditampilkan di daftar mapel
transkrip.

v" Kelompok : diisi dengan kelompok mapel tersebut (diambil dari referensi nama kelompok
yang aktif pada data kelompok mapel), jika tidak dikelompokkan, maka pada kelompok dipilih
umum.

v" Nomor urut : diisi dengan nomor urutan mapel tersebut di transkrip nilai.

Klik "Simpan Perubahan" untuk menyimpan data.

klik "Hapus" untuk menghapus data yang salah.

Administrator
Admin
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Nama Mapel

Nama Mapel Pada Buku Induk dan Transkrip Repor
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1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti Pendidikan Agema Islam dan Budi Pekerti Mata Pelajaren Umum 1 fil Hapus ]
Bl Referensi PKL
2 Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekert Mata Palajacan Umom 1 & Hapus ‘
Status Penilaian ¢ 9) @
3 Pendidikan Agama Katholik dan Budi Pekertl Pendidikan Agama Katholik dan Budi Pekerti Mata Pelsjaran Umum 1 i Hapus
Perkembangan Nilai < . .
o 4 Pendidikan Agama Buddha dan Budi Pekerti Pendidikan Agama Buddha dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Umum 1 ) Hapus |
Buk TNR
I Bb By 5  Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Umum 1 i Hapus
5 Group Mapel
6  Pendidikan Pancasila Pendidikan Pancasila Mata Pelajaran Umum 2 @ Hapus
[ + Mapping Mapel @
61 Basis Data Basis Data Mata Pelajeran Kejuruan 29
5 Cetak Buku Induk
62 Administrasi Infrastruktur Jaringan Administrasi Infrastruktur Jaringan Mata Pelajaran Kejuruan 30
+ Cetak Transkrip Rapor
B — 63  Administrasi Sistem Jaringan Administrasi Sistem Jaringan Mata Pelsjaran Kejuruan Ell
B Transkrip ljazah
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@ Cetak Nilai
65 Teknologi Layanan Jaringan Teknologi Layanan Jaringan Bjaran Kejuruan 33
66 Teknologi Pengolahan Audio dan Video Teknologl Pengolahan Audi Bjaran Kejuruan 34
67 Design media interaktif Design media interakti jaran Kej
ign media interaktif B . Bjaran Kejuruan £
erhasil
9 Keluar “

(6)
Gambar 166 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus mapping mapel pada buku induk
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3. Cetak Buku Induk

Cetak buku induk adalah membuat halaman buku induk siswa. Halaman ini akan memuat seluruh
data identitas siswa, rekap perkembangan nilai rapor dari awal hingga akhir, perkembangan nilai
ekskul maupun absensi. File buku induk dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak buku induk siswa, klik menu " Buku Induk & TNR", pilih submenu "Buku
Induk”, sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

& e-Rapor SMK 1 Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil o ::;:;nis-ratur
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3 Group Mapel

Generate Buku Induk Siswa Kelas ini fll (&, Cetak Lengsung Buku Induk Siswa

+ Mapping Mapel

@ Cetak
Induk File Buku Induk Siswa Ulang Pdf
> Catak Transkrip Rapor 1 Agus Lubis 0095576631 6277 XIPH 2
. 2 Anisa Samosir 0092514565 6281 XIIPH 2
[=
3 AyuBr Panjaitan 0086021750 6363 XI1PH 2 o
L i Ko Dapodik
4 AyuNapitupulu 0083020824 6235 XIPH2 -
2 Backup & Restore v "
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KELUAR
6 Darius Lestari 0094689317 6359 XIIPH 2 B bua
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Gambar 167 : Tampilan halaman cetak buku induk siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa tanpa
tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman buku induk.

Klik Tombol "Cetak langsung buku induk siswa", jika ingin mencetak/download langsung file
buku induk seluruh siswa dalam 1 File PDFE atau

Direktorat Sekolah
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Gambar 168 : Tampilan Hasil cetak PDF buku induk seluruh siswa

Klik Tombol "Generate Buku Induk Siswa Kelas ini" jika ingin membuat file PDF buku induk per
siswa. Jika buku induk dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf buku
induk pada kolom File Buku Induk Siswa.

Jika anda ingin membuat file buku induk untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat” pada
kolom cetak ulang Pdf.

a
P Administrator
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Gambar 169 : Tampilan generate buku induk setiap siswa

Catatan :
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jika ingin membuka/mengunduh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Buku Induk
Siswa.

= BI_ANAK AGUNG ADI WIRA ATMAJA.pdf

BUKU INDUK SISWA SMKN 1 CONTOH DAPO HASIL BELAJAR SISWA
Nomor Induk : 5872 NISN : 0072320325  Thn Masuk : 11 Juli 2022
A. KETERANGAN SISWA
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3
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N -
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PNSTNUPok

epon
(BANGAN SISWA

SHP NEGER 3UBUD

05 Mei 2025 ‘Paramitha Nainggoian, M.2d
13 Sekcian NiP, 197508102008102008

Lo o

Gambar 170 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa

4. Cetak Transkrip Nilai Rapor

Cetak transkrip nilai rapor adalah membuat halaman rekap nilai rapor dari semester awal hingga
akhir. File transkrip nilai rapor dibuat dalam format PDFE.

Untuk mencetak transkrip nilai rapor siswa, klik menu " Buku Induk & TNR", pilih submenu
"Cetak Transkrip Rapor ", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.
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&¥/  Admin
B wilai skill Pasport
Nilai UKK < CETAK TRANSKRIP NILAI RAPOR SISWA

B referensi pia Pengaturan Hasil Cetak

: Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm}: Margin Bawah (mmj: Isi Tanda Tangan:
Status Penilaian
A4 20 20 2 10 Tanpa Tanda Tangan
Perkembangan Nilai < e
@ = Pilih Kelas : J

B NR X PH 4

up Mapel
> Mapping Mapel

+ Cetak Buku Induk

()

Generate Transkrip Nilai Rapor Kelas ini

wby Cetak Langsung Transkrip Nilai Rapor
[ + Cetak Transkrip Rap

Catak

B Transkrip ljazah Nama Siswa Rombel File Transkrip Nilai Rapor Ulang Pdf

B cetak Nilai p 1 ANAK AGUNG MAS PURWANI CIFTA DEWI 0076958371 5839 XIPHA4
2 DEWA AYU JUWITA PUTRI 0078750351 5841 XIPH4 -

T

A SAPUTRA 40321 XIIPH 4

& Backup & Restors 3 | GEDE ANDIKA SAPU 006294033 5875 XIPH

4 | GEDE WIRANTARA 0061391399 5844 XIPH4
KELUAR

5 | GUSTINGURAH AGUS WIRA PRAWIRA 0067717086 5807  XIPH4 - o

a Kelus
6 | GUSTINGURAH RANGGA PUTRA 0076492683 5773 XIPH4 - B b
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Gambar 171 : Tampilan halaman cetak transkrip nilai rapor siswa

Sebelum melakukan proses cetak, pastikan bahwa Logo dan Kop Sekolah serta tanggal rapor
sudah selesai diisi di bagian menu referensi.
Jika ada yang terlewatkan maka proses cetak akan mengalami error.
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Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa tanpa
tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman transkrip nilai rapor.

Klik Tombol "Cetak langsung transkrip nilai rapor”, jika ingin mencetak/download langsung
file transkrip nilai rapor seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau

=  TRANSKRIP XIPH2.pdf 1 /39

PEMERINTAH PROVINSI RAPOR PEMERINTAH PROVINS! RAPOR
DINAS PENDIDIAN KEFEMUDARK DN OLAHRADA 0HAS PENDIOIKAN KEFEMUIORAR AN OLAHRAGA

SEXOLAH CONTOH APLIKASI RAPOR ( / ENDLAH CONTOR APLIKASI RAPOR ( /
o \ / ke g s 00, . 3 s | ST

e gt o e s | .

IF NILAI RAPOR SMKN 1 CONTON DAPD.
Pelajaran 20242025

PEMERINTAH PROVINSI RAPOR PEMERINTAH PROVINS| RAPOR
OINAS PENTIDIKAN KEFEMUDAAN AN OLAHRADA DINAS PENDIDIKAN KEPENLUOAAN AN OLAKRARA

Gambar 172 : Tampilan Hasil cetak PDF transkrip nilai rapor seluruh siswa

Klik Tombol "Generate transkrip nilai rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF
transkrip nilai rapor per siswa. Jika transkrip nilai rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa
akan dilengkapi dengan link pdf transkrip nilai rapor pada kolom File Transkrip Nilai Rapor
Siswa.

Jika anda ingin membuat file transkrip nilai rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol
"Buat” pada kolom cetak ulang Pdf.
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B wilai Skill Pasport
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Generate Trar skrip Nilai Rapor Kelas ini i 4, Cetak Langsung Transkrip Nilai Rapor

IE] referensi PKL

Cetak

B status Penilaian NISN NIS  Rombel File Transkrip Nilai Rapor Ulang Pdf Aksi ¥

i Perkembangan Nilai < 1 ANAK AGUNG ADI WIRA ATMAJA 0072320325 5872 XIPH  Transkrip Nilai ANAK AGUIS ADI WIRA ATMAJA
e § ;
BEb Bukuinduk & TNR 2 ANAK AGUNG GDE ARI YOGA 0073172944 5771 XWPH  Transkrip Nilai ANAK AGUNG GDE ARI YOGA m

+ Group Mapel
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S A  Tampilkan pada Siswa
2
> Mapping Mapel

5 Cetak Buku Induk 4 ANAK AGUNG SITA KUMALA DEWI 0061848800 5806 Xl PH ranskrip Milal ANAK AGUNG SITA KUMALA DEWI + Tampilkan pada Siswa

[ + Cetak Transkrip Rapor 5 1 GUSTI AYU SINTA DEWI 0077953073 5704 XIPH  Transkrip Nilai | GUSTI AYU SINTA DEWI m + Tampilkan pada Siswa
- - 2
B Transkrip ljazah
6 1 GUSTI AYU SINTYA DEWI 0076954095 5705 XUPH  Transkrip Nilai | GUSTI AYU SINTYA DEWI « Tampilkan pada Siswa
2
(3 Cetak Nilai
7 | KADEK BAYU ARI SETIAWAN 0062605955 5911 XNPH  Transkrip Nilai | KADEK BAYU ARI SETIAWAN m = T e

ub Kirim Nilai Ke Dapodik 2
- Backup & Restore B | KADEK DEDE ARTHA RATAMA 0074869368 5877 XIIPH Transkrip Nilai | KADEK DEDE ARTHA RATAMA + Tampilkan pada Siawa
= & Resto 2

9 | KADEK YOTA SATYA DARMA 0076608965 5780 XIIPH  Transkrip Nilai | KADEK YOTA SATYA DARMA m « Tampilkan pada Siswa
2
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Gambar 173 : Tampilan generate transkrip nilai rapor setiap siswa

Catatan :
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Transkrip
Nilai Rapor.

=  Rapor_ANAK AGUNG ADI WIRA ATMAJA.pdf
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Gambar 174 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa

Jika File Transkrip Nilai tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada
siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "sembunyikan dari siswa".

Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file transkrip nilai di kelas tersebut gunakan
Tombol "Aksi"
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1 Agus Lubis 0095576631 6277 XIPH2 ranskrip Nilal Agus Lubis B Bust ~ Tampilkan Semua
Status Penilaian * Sembunyikan Semua

2 Anisa Samosir 0092514565 6281 XIPH2  Transkrip Nilai Anisa Samosir B Buat
[ Perkembangan Nilai <
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5 Group Mapel
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+ Mapping Mapel
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- 8 Desi Simanjuntak 0081654564 6294 XIPH2  Transkrip Nilai Desi Simanjunta
@ Cetak Nilai

oty Kirim Nilai Ke Dapodik 9 Dwi Saragih 0085864341 6391 XIPH2 ranskrip Nilai Dwi Saragih B Buat

10 Eko Gunawan 0083824265 6404 XIPH 2 Transkrip Nilai Eko Gunawan ©
& Backup & Restore B Buat + Tempilkan pada Siswa

mn Eko Santoso 0079560988 6177 Xl PH2 Transkrip Nilai Eko Santaso . Buat « Tampilkan pada Siswa
KELUAR
12 Gede Tamba 0083194444 6271 XMIPHZ ranskrip Nilal Gede Tamba ampiikan nada Slaw
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Gambar 175 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file transkrip nilai rapor

P. Mengelola Transkrip Nilai Ijazah

Fitur transkrip nilai ijazah ini dipergunakan untuk membantu sekolah dalam mengelola dan
mencetak transkrip nilai ijazah khususnya pada siswa kelas XII semester 2 yang sudah dinyatakan
lulus.

Fitur transkrip nilai ijazah ini akan aktif pada semester 2.

1. Update Nomor Ijazah Siswa

Dalam transkrip nilai ijazah memuat nomor ijazah, tanggal kelulusan dan nomor transkrip nilai
yang dikeluarkan oleh sekolah untuk setiap siswa.

Untuk melengkapi data tersebut dapat dilakukan dengan menggunakan metode import melalui
menu ini.

Untuk mengelola nomor ijazah dan nomor transkrip nilai, klik menu "Transkrip Ijazah" dan pilih
submenu "Import Nomor Ijazah".

Selanjutnya silakan download Format Import Nomor ljazah dengan mengklik tombol "Download
Format Import", kemudian simpan pada folder yang mudah untuk diingat.
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43 Download Format Import

B Import Nomor ljazah Siswa

Mapping Mapel

Pilih File Nomor ljazah

Choose File  No file chosen

Input Nilai Transkrip

Import Nilai Transkrip

y Import Nomor ljazah

Cetak Transkrip Nilai

@ Cetak Nilai
Data yang diinput pada format Import tidak boleh berupa formula/rumus !I"

Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-rapor

Kirim Nilai Ke Dapodik
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Gambar 176 : Langkah-langkah download format import nomor ijazah

Setelah selesai mengundubh, silakan dibuka format import tersebut, kemudian lengkapi seluruh

datanya dengan benar.

v" Kolom Nomor Ijazah Nasional : diisi dengan nomor Ijazah Nasional Setiap siswa yang
diterbitkan langsung oleh kementrian melalui portal e-ijazah.

v" Kolom Nomor Transkrip Nilai Ijazah : diisi dengan nomor dokumen atau nomor surat dari
transkrip nilai ijazah setiap siswa. Nomor transkrip ijazah adalah nomor unik yang
dikeluarkan oleh sekolah sesuai tata persuratan yang berlaku di satuan Pendidikan.

v' Tanggal Lulus : diisi dengan tanggal kelulusan siswa sebagaimana telah diumumkan dan
ditetapkan dalam SK kelulusan.

@l roiazah_tedS4acd-30d0-45dc-99¢1-35cef071606xdsx v

File Home Inset Draw PageLlayout

D4 v i foo oxak1

Formulas  Data

o {.nofjazah_TedS4acd-30d0-45dc-99¢1-F95cefOTF606.xlsx *

A [

]

Review  View

P Search

E

1 FORMAT IMPORT NOMOR IJAZAH NASIONAL SISWA , JENJANG SMK

OfficeTab  Help

Nitro Pro

@ - o x
O Comments

-p x

3 NO NAMA SISWA KELAS NISN NOMOR UAZAH NASIONAL NOMOR TRANSKRIP NILAI UAZAH TANGGAL LULUS

4 1| DESAK MADE ANI VAYANTI XILAK 1 0079851864 | 141202502678321 B.31.400.3.11/2331/SMKN 1 CTH/Dikpora 5/5/2025
5 2| DESAK PUTU WINDASARI XILAK 1 0077159807 |141202502678356 B.31.400.3.11/2331/SMKN 1 CTH/Dikpora 5/5/2025
6 3|GEDE PANDEYASA SUPARWATA XILAK 1 0074522365 |141202502678515 B.31.400.3.11/2331/SMKN 1 CTH/Dikpora 5/5/2025
7 4| GUSTI AYU AGUNG INTEN NOVIANTI XIAK 1 0068577226 |141202502678524 B.31.400.3.11/2331/SMKN 1 CTH/Dikpora 5/5/2025
8 5|1 GUSTI AV MIA ARTIKA XI1AK 1 0076904451 | 141202502678721 B.31.400.3.11/2331/SMKN 1 CTH/Dikpora 5/5/2025)
9 6|1 KADEK DWI DINATHA XIIAK 1 0075541900 | 141202502678977 B.31.400.3.11/2331/SMKN 1 CTH/Dikpora 5/5/2025
10 7|| KADEK JULIANTARA XIAK 1 0075424730 |141202502679027 B.31.400.3.11/2331/SMKN 1 CTH/Dikpora 5/5/2025
11 8|KADEK ARI DWI PAYANI XIAK 1 0077547993  |141202502680617 B.31.400.3.11/2331/SMKN 1 CTH/Dikpora 5/5/2025
12 9|MADE WIBAWA DANA SEMADHI XIAK 1 0063478447  |141202502680859 B.31.400.3.11/2331/SMKN 1 CTH/Dikpora 5/5/2025
13 | 10|NI KADEK ANGGI ANGGRENI XI1AK 1 0073663499 | 141202502680937 B.31.400.3.11/2331/SMKN 1 CTH/Dikpora 5/5/2025,
14 | 11)NI KADEK AYU JUNITA PUTRI XILAK 1 0073747788 | 141202502681059 B.31.400.3.11/2331/SMKN 1 CTH/Dikpora 5/5/2025
15 12|NI KADEK DWI PRADNYA SRI WIDIYANTI XILAK 1 0064908693 |141202502681155 B.31.400.3.11/2331/SMKN 1 CTH/Dikpora 5/5/2025
16 13| NI KADEK DWI SURYANI XINAK 1 0061074421 |141202502681161 B.31.400.3.11/2331/SMKN 1 CTH/Dikpora 5/5/2025
17 14| NI KADEK INTAN DWI JAYANTI XILAK 1 0068395165 |141202502681251 B.31.400.3.11/2331/SMKN 1 CTH/Dikpora 5/5/2025
18 | 15[NI KADEK NEROLI XI1AK 1 0075282754 |141202502681383 B.31.400.3.11/2331/SMKN 1 CTH/Dikpora 5/5/2025
19 16/NI KADEK RISYA DARMAYANTI XI1AK 1 0073180174 | 141202502681472 B.31.400.3.11/2331/SMKN 1 CTH/Dikpora 5/5/2025)
20 17|Ni KADEK WIWIN GITA SUKMA ANGGRENI XIAK 1 0068718120 |141202502681587 B.31.400.3.11/2331/SMKN 1 CTH/Dikpora 5/5/2025
21 18| NI KADEK WULAN ARISANTI XIAK 1 0062432966  |141202502681591 B.31.400.3.11/2331/SMKN 1 CTH/Dikpora 5/5/2025
22 19| NI KETUT AYL INDAH PRATIWI XINAK 1 0076509630 |141202502681628 B.31.400.3.11/2331/SMKN 1 CTH/Dikpora 5/5/2025
23 20/NI KOMANG SRI DARMAYANTI XIAK 1 0079251674 |141202502681855 B.31.400.3.11/2331/SMKN 1 CTH/Dikpora 5/5/2025
24| 21|NI LUH DIAH APRIANI XI1AK 1 0061707629 | 141202502681947 B.31.400.3.11/2331/SMKN 1 CTH/Dikpora 5/5/2025)
25 22|NI LUH KADEK DW1 CAHYANI XILAK 1 0075214774 | 141202502681967 B.31.400.3.11/2331/SMKN 1 CTH/Dikpora 5/5/2025
26 23|NI MADE TISYA PRADNYA SWARI X AK 1 0065644059  |141202502682205 B.31.400.3.11/2331/SMKN 1 CTH/Dikpora 5/5/2025
27 | 24|NI NYOMAN PUSPASANTI SANDI ARTHA XIAK 1 0075271275 |141202502682265 B.31.400.3.11/2331/SMKN 1 CTH/Dikpora 5/5/2025
28 | 25|NI PUTU ARI DESWITA XIAK 1 0062396326 |141202502682306 B.31.400.3.11/2331/SMKN 1 CTH/Dikpora 5/5/2025
29 26/NI PUTU ARI SINTIA AGUSTINI XI1AK 1 0064064353 |141202502682317 B.31.400.3.11/2331/SMKN 1 CTH/Diknora 5/5/2025 v

Worksheet +

Resdy BB Tk Accessibllty Investigate

L]

izt

B o -

Gambar 177 : Tampilan pengisian format import nomor ijazah

Jika semua data sudah diisi lengkap, jangan lupa disimpan.

Selanjutnya untuk proses Upload Nomor [jazah tersebut langkahnya :
v" Buka menu "TransKkrip Ijazah" dan pilih submenu "Import Nomor Ijazah".
v' Pada Kolom Pilih File Nomor Ijazah: silakan klik "choose file", kemudian pilih File Excel

Nomor Ijazah yang telah diisi. (Tandai File tersebut dan klik "open")
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v Setelah nama file excel ditampilkan di kolom File Nomor Ijazah, klik tombol "Import Nomor
Ijazah", tunggu prosesnya hingga selesai.
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Gambar 178 : Langkah-langkah upload nomor ijazah siswa

Untuk mengetahui apakah nomor ijazah tersebut sudah berhasil disimpan atau belum, dapat dicek
melalui detail data siswa.

Silakan buka membuka detail siswa, klik menu "Data Referensi", kemudian klik submenu "Data
Siswa".

Selanjutnya silakan cek salah satu siswa kelas XII dengan cara klik tombol "Opsi"” yang terdapat
disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "Detail".

Cermati detail siswa di bagian bawah, apakah data nomor ijazah, nomor transkrip nilai dan tanggal
kelulusan sudah berisi atau belum, jika sudah berisi artinya data yang diimport sudah berhasil.
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podik

DATA SISWA DATA 15w

Nama Sisma DESAK MADE ANI VAYANT

ourstess

Agama | Tingkat | Kelas

90B DESAKMADEAM 5560 0079851864 P Gianyar 2004  Hindu 12 i
VAYANTI 2007 a1

900 DESAK PUTU 5561 0077150807 P MANUKAYA.22-  Hindu 12 (S —
032

WINDASARI

910 GEDEPANDEVASA 5562 0074522365 L  Pacung 0102 Hindu 12 X
SUPARWATA 2007 AK

911 GUSTIATUAGUNG 5563 0068577220
INTEN NOVIANTI

912 IGUSTIAYUMIA 5564 0D76004451
ARTIKA

913 | KADEK DWI 5565 0075541900
DINATHA

914 | KADEK 5566 0075424730
JULIANTARA

915 KADEK ARI DWI 5567 0077547993
PAYANI

916 MADE WIBAWA 5568 0069478487
DANA SEMADHI

917 NIKADEKANGGI 5560 0073663499 P Glanyar 0603 Hindu 12 it
ANGGREN 2007 AK1

918 NIKADEK AYU 5570 0073747788 P KETEWEL 0106  Hindu 12 i
JUNITA PUTRI 2007 AK

918 NI KADEK DWI 5571 0064908693 P GIANYAR. 1308 Hindu
PRADNYA SRI 2006
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Gambar 179 : Langkah-langkah mengecek isian nomor ijazah siswa

2. Setting Tampilan Transkrip Nilai Ijazah

Untuk mengatur tampilan transkrip nilai ijazah, perlu melakukan pengaturan beberapa hal agar
tampilan sesuai dengan kebutuhan.

Untuk mengatur tampilan Transkrip nilai, buka menu "Transkrip Ijazah" dan pilih submenu
"Setting TransKkrip".
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Selanjutnya silakan lengkapi data yang diminta diantaranya :
Tampilan Nama Siswa

Jml Angka Desimal Nilai

Tampil atau tidak Baris Rata-Rata Nilai

Jml Angka Desimal Rata-Rata

Tempat dan Tanggal Transkrip Nilai Ijazah

Nama Kepala Sekolah

NIP Kepala Sekolah

Isi Tanda Tangan Kepala Sekolah atau tidak

Setelah semua disetting dengan benar, klik Simpan Data.
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Bb Buku induk & TNR
2. Tabel Transkrip Nilai
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» Import Nomor ljazah
[ > Semg Truskip @ * Baris Rata-Rata Nilai Tampilkan Baris Rata-Rata Nilai
Mapping Mapel < Jmi Angka Desimal Rata-Rata 2 Desimal (Contah : 70.01)
» Input Nilai Transkrip
3. Tempat dan Tanggal Transhrp Niai azah  yobote Gianor 99 Mei 2025
Import Nilai Transkrip Kepala, .
Berhasil
+ Cetak Transkrip Nilai
@ Cetak Nilai . 4. Nama Kepala Sekolah | Komang Purwata Yasa, 5 Pd., M.Pd
s Kirim Nilai Ke Dapodik 5. NIP Kepala Sekolah NIP. 198112152004031001 @) T
& Backup & Restore 6 Isi Tanda Tangan Kepala Sekolah Kosongkan TTD Kepala Sekolah
KeLuAR (3) ) simpan Data
4 Keluar
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Gambar 180 : Langkah-langkah setting tampilan transkrip nilai ijazah

3. Menyusun / Mapping Mapel Transkrip Ijazah

Mapping mapel transkrip ijazah bertujuan untuk mengelompokkan dan mengatur nama mata
pelajaran yang akan ditampilkan di cetak transkrip ljazah setiap siswa, serta diurutkan
berdasarkan urutan yang disetting pada mapping mapel ini.

Untuk membuka halaman Data Mapping Mapel, klik menu "Transkrip Ijazah", kemudian klik
submenu "Mapping Mapel".
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B nilai skill Pasport

@ wilai UKK KuiH— Sakctahi = SMK Merdeka Rekayasa Perangkat Lunak (K)
[E Reterensi PkL < Tingkat 12

Status Penilaian

[@ Perkembangan Nilai

No Nama Mapel Nama Mapel Pada Transkrip ljazah Kelompok No Urut Opsi
BEb Bukuinduk & TNR <
1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerli  pengidikan Agama Islam dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Umum 1 | i Hapus
] zah
@@ 2 Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pendidikan Agama Kristen dan Budi Pekerti Mata Pelgjaran Umum 1 | & Hapus J
Pakerti

+ Import Nomor ljazah

©

+ Setting Transirip 3 Pendidikan Agama Katholik dan Budi Pendidikan Agama Katholik dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Umum 1 & Hapus
Pekerti
+ Mapping Mapel . ’ —
[ pping Map 4 Pendidikan Agama Buddha dan Budi Pendidikan Agama Buddha dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Umum 1 [@ tapus |
Pekerti
+ Input Nilai Transkrip
‘ 5  Pendalaman Minat Rekayasa Perangkat Rekayasa Perangkat Lunak Mata Pelajaran Kejuruan 6 B Hapus 1
+ Import Nilai Transkrip Lunak
+ Cetak Transkrip Nilai &  Mapel Rilihan Akuntansi Mapel Pilihan Akuntansi pilih Kelompok | @ Hapus
@ Cetak Nilai < 7 Pendalaman Minat Akuntansi Perpajakan  pendalaman Minat Akuntansi Perpaiakan Pilih Kelompok [@ Hapus |
Kirim Nilai Ke Dapodik 8 Minat Perhatelan Minat Perhotelan Pilih Kelompok | & Hapus J

]
€ Backup & Restore P

C | Direktorat SMK | Ditjen Pendidiken Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 181 : Halaman mapping mata pelajaran transkrip nilai ijazah

Mapping mapel rapor ini dilakukan per Tingkat per kurikulum.

Daftar mata Pelajaran yang ditampilkan didasarkan atas Daftar mapel yang dinyatakan sebagai

mapel transkrip (diseting melalui menu mata Pelajaran).

Untuk nenambah dan mengubah mapping mapel, silakan pilih kurikulum sekolah dan tingkat.

Selanjutnya pada halaman mapping, lengkapi :

v" Nama lokal : diisi dengan nama mata pelajaran yang akan ditampilkan di transkrip nilai.

v Kelompok : diisi dengan kelompok mapel tersebut (diambil dari referensi nama kelompok
yang aktif pada data kelompok mapel), jika tidak dikelompokkan, maka pada kelompok dipilih
umum.

v" Nomor urut : diisi dengan nomor urutan mapel tersebut di transkrip nilai.

Klik "Simpan Perubahan" untuk menyimpan data.

klik "Hapus" untuk menghapus data yang salah.

& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap Q) Aaminisumtor

1B witai ukk

B Referensi PKL < Kurikulum Sekolah : SMK Merdeka Perhotelan (k)

Status Penilaian

[ Perkembangan Nilai <

Bb Bukuinduk BTNR <

B Transkrip ljazah

No Nama Mapel Nama Mapal Pada Transkrip ljazah Kelompak

Apakah Anda Yakin?

1 Pendidikan Agama Islamdsn pordicikan Agama dan Budi Pakerti Mata Pelajaran Un
> Import Nomor ljazah Budi Pekerti
> Setting Transkrip 2 Pendidikan Agama Kristen dan  pandidikan Agama dan Budi Pekerti [FrRr— / o
Budi Pekerti
pyre——— ) .
[ 3 Pendidian Agame Kuthol Pendidikan Agama dan Bud: Pekerti Mata Pelajaran Un ]
+ Input Nilsi Transkrip et
4 Pendidikan Agama Buddha 687 pandidikan Agama dan Budi Peker Mata Pelaiaran I
+ Import Nilai Transk sndidikan Agama dan Budi Pakerti ata Palajaran Un
—d L Budi Pekerti
+ Ce skrip Nilal
Sl 5 Pendidikan Agama Hindudan  pondidikan Agama dan Budi Pekerti Mata Pelajaran Un
- Budi Pekerti
@ Cetak Nilai
¢ Pendidican Pancasils Pendidikan Pancasila Mata Pelajaran Un

'
s Kirim Nilai Ke Dapodik Menghapus Datal
7 Bahasa Indonesia Bahasa Indanesia Mata Pelajaran Un

& Backup & Restore e
8 Pendidikan Jasmani, Olahraga.  pendidikan Jasman, Olahraga, dan Kesehatan Mata Pelajaran Un </
dan Kesehatan

KELUAR

9 Sejarah Sejarah Pelajaran Un

4 Keluar

10 Seni Rupa Seni Budays Peisjsrann | 6 @ Hapus

S - B
(7) -
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4. Input / Import Nilai Transkrip Ijazah

a. Input Nilai transkrip Ijazah.
Input nilai ijazah dapat dilakukan oleh administrator maupun wali kelas. Jika dilakukan oleh
wali kelas, maka wali kelas tersebut hanya dapat menginput nilai ijazah hanya pada kelas yang
diampu saja.
Untuk melakukan input nilai ijazah, klik menu "Transkrip Ijazah", kemudian klik submenu
"Input Nilai Transkrip". Sehingga akan ditampilkan halaman input seperti contoh pada
gambar dibawah.
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Eb Buku Induk & TNR

INPUT NILAI IJAZAH

Pilih Kelas Pilih Kelas

2]

Pilih Mapel Pilin Mata Pelajaran
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Gambar 183 : Tampilan halaman input nilai ijazah

Selanjutnya, pilih kelas dan mata pelajaran yang akan diinput nilainya. Kemudian pada
halaman input, silakan ketikkan nilai transkrip yang diperoleh oleh masing-masing siswa
untuk mapel tersebut.

Klik "Simpan" Data untuk menyimpan data nilai tersebut.
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& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap (G
0 Ref. Skill Pas & UKK <
INPUT NILAI IJAZAH

B Nilai Skill Pasport

T rmores Pilih Kelas XIIPH 1

()

Pilih Mapel

Pendidikan Pancasila

|E Referensi PKL

B status Penilaian

[ Perkembangan Nilai

BEb Buku Induk & TNR No  Nama Siswa NISN NIS Nilai
1 DESAK NYOMAN DEVI 0065974116 5736
| . Transkrip ljazah 83.50
= Import Nomor ljazah 2 GUSTI AYU NANDA VIOLITA 0063657356 5701 83.99
- Setting Transkrip 9}
3 | GEDE ADI PRADNYANA 0079973206 5874 8131

- Mapping Mapel

e ) ( : ) 4 | GUSTI AYU ARI SANTI DEWI 0075949746 5737
2 Input Nilai Transkrip 81.65

= Import Nilai Transkrip 3 | GUSTI AYU VIENKA ANGGARANI LEGIANA 0078666066 5738

83.99

+ Cetak Transkrip Nilai

6 | KADEK ADITYA WIRANATA 0078063838 5910 82.52
@ Cetak Nilai

7 | KADEK CAHYA 0064649315 5810 84.01
oty Kirim Nilai Ke Dapodik

8 | KADEK KRISNA SAPUTRA 0067591081 5811
- 84.90
& Backup & Restore

9 | KETUT AGUS PRANA ADINATHA 0061469049 5847 82.01

KELUAR

4 Keluar 10 | KETUT DANDI SWANDANA 0062858865 5821 82.86

33 PUTU JAKA SWADHARMA 0062301698 5733 80.61

I-
34 PUTU SOFI HANDAYANI 0079114683 5936 8216

o Simpan Data

Gambar 184 : Langkah-langkah input transkrip nilai ijazah

Lakukan dengan cara yang sama untuk input nilai pada kelas dan mata pelajaran yang lainnya.
b. Import Nilai transkrip Ijazah.

Selain dengan cara input manual satu per satu, nilai transkrip dapat juga diimpor dari file
excel, namun format import harus diunduh langsung dari aplikasi ini.

Untuk melakukan proses import nilai ijazah, klik menu "Transkrip Ijazah", kemudian klik
submenu "Import Nilai Transkrip". Selanjutnya pilih kelas dan mata Pelajaran yang akan
diimport nilainya, sehingga akan ditampilkan halaman import seperti contoh pada gambar
dibawabh.
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E Administrator
= Admin

Status Penilaian

El Perkembangan Nilai IMPORT NILAI IJAZAH

Bh Buku Induk & TNR

Pilih Kelas Xl AK 1
| B Trans h @
Pilih Mapel Bahasa Indonesia

+ Import Nomor ljazah

+ Setting Transkrip

+ Mapping Mapel

- Input Nilai Transkrip Import Nilai ljazah 9) 1ty Format Import Nilai Kelas XIl AK 1
[ % Import Nilai Transkrip

Pilih File Nilai
+ Cetak Transkrip Nilai Choose File  No file chosen
] ort Nila
& cetek Nilai . Lty Import Nilai
uty Kirim Nilai Ke Dapodik
Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus 11!

€ Backup & Restore Data dalam bentuk formula/rumus tidek dapat disimpan dalam sistem e-Rapor
KELUAR

A Keluar

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 Re | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vok:

i, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 185 : Tampilan halaman import nilai ijazah

Untuk mengunduh format Import untuk kelas tersebut, klik tombol download "Format
Import Nilai Kelas ...", sehingga akan dibuatkan format nilai untuk kelas tersebut.
Silakan buka file format nilai tersebut dan lengkapi isinya untuk setiap mapel.

Import Nilai ljazah

i@ fnilaijazah_XII AK 1 xlsx v O search @ [m] X
File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View Office Tab p Nitro Pro ‘El
G8 v Jfe 9435 v
4 f_nilaiijazah_XIl AK 1 .xlsx * -
A E F G a
1 FORMAT IMPORT NILAI IJAZAH SISWA KELAS XIl AK 1
2
3 NO NISN NAMA SISWA RATA-RATA NILAI
. 1|0079851864 |DESAK MADE ANI VAYANTI 90.45
: 20077159807 |DESAK PUTU WINDASARI 78.89
6 3|0074522365 |GEDE PANDEYASA SUPARWATA 95.86
7 4|0068577226  |GUSTI AYU AGUNG INTEN NOVIANTI 83.06
3 5/0076904451 |l GUSTI AYU MIA ARTIKA 94.35
. 60075541900 | KADEK DWI DINATHA 83[input Angka
1o 7|0075424730 |I KADEKJULIANTARA o3| !Masukien engie
1 8|0077547993  |KADEK ARI DWI PAYANI 82
12 90069478447 |MADE WIBAWA DANA SEMADHI 97.22
13 10|0073663499 |NI KADEK ANGGI ANGGRENI 82.11
14 110073747788 |NI KADEK AYU JUNITA PUTRI 81.23
15 12/0064908693 |NI KADEK DWI PRADNYA SRI WIDIYANTI 95.77
16 13/0061074421 |NI KADEK DWI SURYANI 93.37
14/0NARIASTAS  INI KANFK INTAN NDWI IAYANTI 76 A1 v
< > Worksheet + ey ) >
Ready [E® % Accessibility: Investigate H M ——a—+ 115%

Gambar 186 : Tombol download format import nilai dan tampilan isian nilai pada format excel

Catatan : pengisian format import, harus diketikan langsung dan berupa angka skala 0-100.
Tidak diperbolehkan mengetik nilai menggunakan Rumus/Formula, karena tidak dapat
dibaca saat diimport.
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Setelah semua data diisi dengan benar, silakan disimpan file nilai excel tersebut.

Selanjutnya untuk proses Import Nilai Ijazah tersebut langkahnya :

v Buka menu "TransKkrip Ijazah" dan pilih submenu "Import Nilai Transkrip".

v' Pilih kelas dan mata Pelajaran yang akan diimport. Sehingga ditampilkan form impor nilai
untuk mapel tersebut.

v Pada Kolom Pilih File nilai : silakan klik "choose file", kemudian pilih File Excel Nilai Siswa
untuk mapel tersebut yang telah diisi sebelumnya. (Tandai File tersebut dan klik "open")

v Setelah nama file excel ditampilkan di kolom File nilai, klik tombol "Import Nilai", tunggu
prosesnya hingga selesai.

Administrator

&P e-Rapor SMK i« Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap

Admin '

Status Penilaian

Perkembangan Nilai
@l g . IMPQRT NILAI IJAZAH

~~ Draf 2025 > coba v > L p
Bb Buku Induk & TNR
Pilih Kelas X AK 1 Organize = New foldles =- 0 @
. Transkrip ljazah . @ &5 Windows-55D (¢
Pilih Mapel . = New Volume (D e o |
Bahasa Indonesia ‘I:I f_nisiijazah_ X1l AK 1 xdsx J 10/26/2025
+ Import Nomor ljazah & Google Diive (G
B3 1 noijazah_1ed54acd-30d0-45dc-991-f95cef071606 xlsx
4 Network

+ Setting Transkrip

Mapping Mapel File name:  f_nilaiijazah_ Xl AK 1 dsx Al Flles ()

@ Open Cancel
Input Nilai Transkrip Import Nilai ljazah elas X1l AK 1
[ + Import NllalTranskrlp@) E
Pilih File Nilai »

I Choose File  No file chogen @

. @ Cetak Nilai - m

oty Kirim Nilai Ke Dapodik
Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus !
& Backup & Restore Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-Rapor

KELUAR

4 Keluar
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Gambar 187 : Langkah-langkah import nilai mata pelajaran untuk transkrip nilai ijazah

Lakukan Langkah yang sama untuk import nilai yang lainnya sesuai mata pelajaran dan kelas
yang dipilih.

5. Cetak Transkrip Nilai Ijazah

Untuk mencetak Transkrip Nilai, klik menu "Transkrip ijazah", pilih submenu "Cetak transkrip
Nilai", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.
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B Referensi PL CETAK TRANSKRIP NILAI LAMPIRAN IJAZAH

B status Penilaian
Pengaturan Hasil Cetak

[ Perkembangan Nilai < Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Wargin Atas (mm): Margin Bawah (mm):
A4 20 20 20 10
Eb Bukuinduk & TNR ¢ o/,
Jarak Antar Identitas : Tinggi Judul Tabel Nilai : Tingg Isi Tabel Nilai Persentase Kop (%): Pilih Kelas

B Transkip ljazah 7 B 5 100 XIPHT

+ Import Nemor ljazah

+ Setting Transkrip 3
)

+ Mapping Mapel

[ Generate Transkrip Nilai ljazah Kelas ini [ Cetak Langsung Transkrip Nilai ljazah

+ Input Nilai Transkrip Cetak
Rombel File Trankrip Nilai Ulang Pdf

+ Import Nilai Transkrip
1 DESAK NYOMAN DEVI 0065974116 5736 XIIPH1
[ + Cetak Transkrip Nilai

Z  GUSTIAYU NANDA VIDLITA 0063657356 5701 XIPH1
@ Cetak Nilai
3 | GEDE ADI PRADNYANA 0079973206 5874 XIIPH1
oty Kirim Nilai Ke Dapodik
4 I GUSTI AYU ARI SANT| DEWI 0075949746 5737 XIPH1
£ Bpackup & Restore
5 1 GUSTI AYU VIENKA ANGGARANI LEGIANA 0078666066 5738 XILPH1

6 | KADEK ADITYA WIRANATA 0078063838 5910 XIPH1

7 IKADEK CAHYA 0064649315 5810 XIPH1
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Gambar 188 : Tampilan halaman cetak transkrip nilai ijazah

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan.

Lakukan pula pengaturan halaman dengan menyesuaikan jarak antar identitas, Tinggi Judul dan
Isi table dan persentase Kop Sekolah, selanjutnya pilih kelas untuk menampilkan daftar siswa dan
tombol pembuatan halaman transkrip nilai.

Klik Tombol "Cetak langsung transkrip nilai ijazah", jika ingin mencetak/download langsung
file Transkrip Nilai seluruh siswa dalam 1 File PDF.

Generate Transkrip Nilai ljazah Kelas ini il &, Cetak Langsung Transkrip Nilai ljazah

PEMERINTAH PROVINSI RAPOR PEMERINTAH PROVINS| RAPOR

’,;k N DINAS PENDIDIKAN KEPEMUDAAN DAN OLAHRAGA 4 'DINAS PENDIDIKAN KEPEMUDAAN DAN OLAHRAGA.
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TRANSKRIP NILAI
12 U
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: wosserenis a a Hasional oos3esTse
141202502678347 o 1412025026 78566
05 el 2025 am 05 Ml 2025
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0. 190112152 004033001 NP 1981 121520001001
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Gambar 189 : Tombol cetak langsung dan tampilan pdf transkrip nilai ijazah

Klik Tombol "Generate Transkrip Nilai Ijazah Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Transkrip
Nilai per siswa. Jika transkrip nilai dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan
link pdf transkrip nilai pada kolom File Transkrip Nilai.
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Jika anda ingin membuat file Transkrip Nilai untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat” pada
kolom cetak ulang Pdf.
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Admin

B referensi P CETAK TRANSKRIP NILAI LAMPIRAN IJAZAH

Status Penilaian
Pengaturan Hasil Cetak

[ [ ——— Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm):
as 20 20 20 10
Bh Buku Induk & TNR
Jarak Antar Identitas : Tinggi Judul Tabel Nilai : Tinggi Isi Tabel Nilai : Persentase Kop (%): Pilih Kelas :
7 8 6 100 XiPH1

> Import Nomor ljazah

+ Setting Transkrip

Generate Trinskrip Nilai ljazah Kelas ini [| (& Cetak Langsung Transkrip Nilai ljazah

> Mapping Mapel

+ Input Nilai Transkrip Cetak

Nama Siswa NISN NIS  Rombel File Trankrip Nilai Ulang Pdf Aksi =
1 DESAK NYOMAN DEV| 0065974116 5736 Xl PH RANSKRIP NILAI DESAKENY!

MAN DEVI m » Tampilkan pac
+ Cetak Transkrip Nilai 1
) _ } 2 GUSTI AYU NANDA VIOLITA 0063657356 5701 XII PH RANSKRIP NILAI GUSTI AYU NANDA VIOLITA m ~ Tampilkan pada Siswa
@ Cetak Nilai < 1
ty Kirim Nilai Ke Dapodik 3 | GEDE ADI PRADNYANA 0079973206 5874 XIIPH  TRANSKRIP NILAI | GEDE ADI PRADNYANA m + Tampilkan pada Siswa
1
€ Back s TRANSKRIP NILAL L GUSTI AVU AR SANT! DEW
£ Backup & Restore 4 1 GUSTIAYU ARI SANTI DEWI 0075949746 5737 X1l PH RANSKRIP NILAI | GUSTI AYU ARI SANTI DEW m « Tampilkan pada Siswa
1

KELUAR 5 1 GUSTI AYU VIENKA ANGGARANI 0078666066 5738 XIIPH  TRANSKRIP NILAI | GUSTI AYU VIENKA ANGGARANI m ) Tam pilkan pada Smwa
LEGIANA 1 LE

+ Impart Nilai Transkrip

4 Keluar

| KADEK ADITYA WIRANATA 0078063838 5610 XII PH RANSKRIP NILAI | KADEK ADITYA WIRANATA B_nus
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Gambar 190 : Tombol generate dan tampilan hasil generate transkrip nilai ijazah

Catatan:
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Transkrip Nilai.

PEMERINTAH PROVINSI RAPOR
g UIWAS PENDIDIKAN KEPEMUDAAN DAN DLAHRAGA "
SENOLAH CONTOH APLIKASI RAPOR

Wbt Mo sebberper ek d o moh

TRANSKRIP NILAI
Mo .31.400.31 L2 DI SHKN 1 M Ui
SMEKN 1 COMTOH 0490
s
DESAX NYOMAN DEVI
GUANTAR, 10 Oklcber 2006
o08ssT411E
pUECEL R
05 Mes 2025

a Peiajaran

Kabupaten Gianyar, 23 Mei 2025
Kapapyten e

. 5
e e

Gambar 191 : Tampilan PDF hasil generate transkrip nilai ijazah tiap siswa

Jika File Transkrip Nilai tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada
siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "sembunyikan dari siswa".

Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file transkrip nilai di kelas tersebut gunakan
Tombol "Aksi"
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¥ admin
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[ Generate Transkrip Nilai ljazah Kelas ini

&y Cetak Langsung Transkrip Nilai fjazah

Status Penilaian

Perkembangan Nilai
Ci
il ip Nil Aksi v
BukuInduk 8 TNR ¢ No Nama Siswa NISN NIS  Rombel File Trankrip Nilai Ulang Pd

etak
lang
1 DESAK NYOMAN DEVI 0065974116 5736 XIPH  TRANSKRIP NILA| DESAK NYOMAN DEV m + Tampilkan Semua

1 x Sembunyikan Semua

l + Cetak Transkrip Nilai

T 2 GUSTI AYU NANDA VIOLITA 0063657356 5701 :m PH  TRANSKRIP NILAI GUSTI AYU NANDA VIOLITA v Tampllkan pada Siswa

St Transkri|

Setting Tranckrip 3 | GEDE ADI PRADNYANA 0079973206 5874 XIPH  TRANSKRIP NILAI | GEDE ADI PRADNYANA T ——

Mapping Mapel E

Input Nilsi Transkrip 4 1GUSTI AYU ARI SANTI DEWI 0075949746 5737 :m PH  TRANSKRIP NILAI | GUSTI AYU ARI SANTI DEW Sl Sambayikan darl Szwa

UL 5 1GUSTI AYU VIENKA ANGGARANI 0078666066 5738 XIIPH  TRANSKRIP NILAI | GUSTI AYU VIENKA ANGGARANI [P —————
LEGIANA 1 LEGIANA

& | KADEK ADITYA WIRANATA 0078063838 5910 XIPH  TRANSKRIP NILAI | KADEK ADITYA WIRANATA
1

| KADEK CAHYA 0064649315 5810 XIPH  TRANSKRIP NILAI | KADEK CAHYA ) Bamburyikan dar Geen
1

@ Cetak Nilai

Kirim Nilai Ke Dapodik

Backup & Restore 8 | KADEK KRISNA SAPUTRA 0067591081 5811 XNIPH  TRANSKRIP NILAI | KADEK KRISNA SAPUTRA B Buat
1

h
e

9 IKETUT AGUS PRANA ADINATHA 0061469049 5847 XNIPH  TRANSKRIP NILAI | KETUT AGUS PRANA ADINATHA « Tampilkan pada Siswa
1
10 I KETUT DANDI SWANDANA 0062858865 5821 XIPH  TRANSKRIP NILAI | KETUT DANDI SWANDANA B 5ust QI+ Tempilken pada Siswa I
Aplikasi e-Rapor SMK | Vi € | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 192 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file transkrip nilai ijazah

Cetak Data Nilai

1. Download dan Cetak Leger Nilai Rapor

Jika semua guru sudah melakukan input nilai rapor, deskripsi ketercapaian kompetensi dan input
nilai ekskul, maka wali kelas dapat mengunduh leger nilai rapor untuk kelas yang diampu.

Untuk mengunduh / mencetak leger klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Leger Rapor”,
sehingga tampil halaman cetak leger seperti gambar.

Selanjutnya Pilih kelas untuk menampilkan tombol "Download Leger".

& e-Rapor SMK ¢  Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap Ly ‘\aministrator

¥/ Admin

B Referensi PkL

Status Penilaian < LEGER NILAI RAPOR SISWA PER KELAS
[ Perkembangan Nilai < PAh Kek o
lih felas - XIPHT7 2/
Eb Buku Induk & TNR
Leger Nilai Rapor Semester

Ini berisi leger data nilai rapor siswa pada semester sekarang disajikan dalam bentuk file excel, silahkan klik tombol di bawah ini untuk membuat dan download leger nilai rapar semester

sekarang
(& Cetak Nilai v e
[, e ®

+ Pelengkap Rapor

B Download Leger Semester ini

Leger Nilai Rapor Semua Semester

+ Nilai Rapor Ini berisi leger data nilai rapor siswa dari semester awal hingga semester akhir disajikan dalam bentuk file excel, silahkan kiik tombol di bawah ini untuk membuat dan download leger nilai
rapor semua semester
+ Cetak Nilai PKL

o

Kirim Nilai Ke Dapodik

il
&€ Backup & Restore

Aplikasi e-Rapor SMK | Versl 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 193 : Langkah-langkah membuka halaman cetak leger nilai

Klik Tombol "Download Leger" untuk mengunduh Leger Nilai Rapor Siswa dalam bentuk File
Excel.
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Leger Nilai Rapor Semester

Ini berisi leger data nilai rapor siswa pada semester sekarang disajikan dalam bentuk file excel, silahkan klik tombol di bawah ini untuk membuat dan download leger nilai rapor semester
sekarang.

B Download Leger Semester ini

f_leger XI PH 7.xlsx v P Search g
I
File ~ Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help Nitro Pro
25 v i fxr 76 ~
[o flegerxipH 7adexs -
A B (= o} E F G H | 1 K L M N T z AA AB AC AD 4
1 LEGER NILAI RAPOR SISWA TAHUN PELAJARAN 2024/2025 GENAP
2 SEKOLAH : SMKN 1 CONTOH DAPO
3 Kelas : XIPH7
MATA PELAJARAN
5 Ketidakhadiran
6 RANLSSWA MLBD MU BI PMP MLBD
7 Sakit Izin Alpa|
8 1|Adi i 0093709815 6315 79 88 87 84 84 87 73 85 87 87 81 87 [ 0 o
9 2|Ahmad Saragih 0093766507 6172 79 86 80 84 83 82 70 78 79 89 82 82 3 1 o
10 3|Aldiana Br Panjaitan 0085040332 6317 79 86 82 82 83 81 68 75 78 85 83 81 3 0 0
11 4|Ayu Wulandari [ 0094505794 6340 80 86 81 83 83 85 67 76 78 86 81 85 1 0 o
12 5|Bagus Manurung 0095579196 6333 76 86 73 83 83 77 70 75 79 84 78 77 5 3 o
13 Ginting 0105866899 6163 7 87 79 80 83 85 73 77 80 87 82 85 1 2 o
14 Mote 0084138487 6341 81 86 85 83 86 87 76 78 85 90 86 87 3 0 0
15 Tamba 0091335254 6217 80 84 83 84 82 83 70 78 75 82 81 83 4 3 1
16 9|Bayu Mahendra 0099400973 6316 79 85 86 82 83 85 70 75 83 87 81 85 5 0 o
17 10|Bayu Naibaho 0083126329 6160 79 88 79 82 83 85 68 76 80 87 81 85 3 3 2
18 11 |Darius Hidayat 0096643002 6171 78 85 79 83 83 84 68 75 83 87 81 84 3 0 0
19  12|Desi Br Siagian 0108288516 6248 81 86 80 81 85 84 73 80 87 20 85 84 1 1 o
20 13|Dewi Wulandari 0088436749 6302 81 88 82 85 82 83 72 80 80 88 84 83 o 0 0
21 14|Edison Purba 0101266366 6330 82 86 85 86 87 86 70 83 83 89 83 86 1 3 0
22 15|edison 0094706633 6202 81 86 82 83 82 84 70 80 85 85 84 84 1 0 o
23 16|Edison Sinaga [ 0074313581 6262 79 86 79 83 83 83 70 76 87 84 82 83 1 1 o
24 17|Hasan Gunawan 0066797939 6376 79 87 73 83 83 77 67 74 75 77 80 77 8 9 3
hS | 18|Hendrikus Mahendra 0085376059 6186 7 87 81 84 83 83 69 76 75 85 81 83 2 1 o
26 19|l Made Permana 0086394077 6208 81 85 85 81 83 83 70 77 75 84 81 83 2 1 o
27 20|l Made Saragih 0088535292 6162 7 85 84 85 83 84 66 76 80 84 81 84 [ 4 0 -
< > Worksheet + HE' | >
Ready [ & Accessibility: Investigate i::] B -—F——+ 100%

Gambar 194 : Tombol download leger dan tampilan file excel hasil generate leger nilai siswa

Jika ingin download Leger nilai rapor semua semester klik tombol "Download Leger Semua
Semester"
Leger Nilai Rapor Semua Semester

Ini berisi leger data nilai rapor siswa dari awal hingga akhir disajikan dalam bentuk file excel, silahkan klik tombol di bawah ini untuk membuat dan download leger nilai
rapor semua semester.

B Pownload Leger Semua Semester

Bl flegersemua XI PH 7.xisx v £ search

File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help NitroPro

AF8 v i S 785 v

b f legersemua XI PH 7xlsx* 2 E
A B c D E = G H ! i) K L M N o [ 4 o} R S i 5 u v w X a

1 LEGER NILAI RAPOR SISWA SEMESTER 15.D 6

2 SEKOLAH : SMKN 1 CONTOH DAPO

3 Kelas : XIPH7

4

Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti Pendidikan Pancasila Bahasa Indonesia

| NO NAMA SISWA

Smtl Smt2 Smt3 Smtd SmtS Smts '*'' Smel Smt2 Smt3 Smtd SmtS Smts '*'' Smtl Sme2 Smt3 Smtd SmtS S
a

7
8 1|Adi Napitupulu 0099709815 6315 73 79 | 81 79 78.00| 75 85 | 88 81.50| 81 83 85 | 87
9 | 2[Ahmad Saragih 0093766507 6172 7177 |79 [ 79 76.50| 73 | 78 | 86 | 86 8075| 75 [ 77 | 79 | 80
0| __3|Aldiana Br Panjaitan 0085040332 6317 71 | 78 | 78 | 79 7650| 73 | 77 | 84 | 86 80.00| 77 [ 79 | 81 [ 82
1| a|Ayu Wulandari 0094505794 6340 73 [ 80 | 80 [ 80 78.25] 75 | 80 | 84 | 86 81.25| 76 | 78 | 80 | 81
2| 5|Bagus Manurung 0095579196 6333 71 [ 76 [ 79 [ 76 75.50] 73 | 77 | 85 | 86 8025| 78 [ 80 | 82 [ 73
3 |_6|Bambang Ginting 0105866899 6163 74 [ 77 | 81 [ 79 77.75] 73 | 78 | 86 | 87 8100] 75 [ 77 | 79 [ 79
4| 7[Bambang Mote 0084138487 6341 77 [ 79 | 81 [ 81 79.50] 75 | 78 | 8a | 86 8075| 80 | 82 | 84 | 85
5 | _8[Bambang Tamba 0091335254 6217 79 | 81 | 80 | 80 8000 75 [ 78 | 81 | 84 79.50] 79 | 81 [ 83 | 83
6 | 9|Bayu Mahendra 0099400973 6316 77 77 78 | 79 77.75| 74 78 83 | 85 80.00| 81 83 85 | 86
7 Lﬂ{_ﬂayu Naibaho 0083126329 6160 74 | 80 | 81 | 79 7850 73 | 78 [ 87 | 88 8150] 75 | 77 | 79 | 79
8 | 11]Darius Hidayat 0096643002 6171 72 [ 76 | 78 | 78 76.00] 73 | 77 | 86 | 85 8025| 75 [ 77 | 79 [ 79
9 | 12|Desi Br Siagian 0108288516 6248 81 | 83 [ 82 | 81 81.75] 75 | 80 | 83 | 86 8100] 77 [ 77 | 79 [ 80
0 | 13[Dewi Wulandari 0088436749 6302 78 [ 80 | 81 [ 81 80.00[ 75 | 80 [ 87 | 88 8250] 77 [ 79 | 81 [ 82
1| 14|Edison Purba 0101266366 6330 77 79 | 83 82 80.25| 76 | 82 86 | 86 82.50| 79 81 83 | 85
2 |15|Edison Ramadhan 0094706633 6202 82 | 84 | 82 | 81 8225 75 [ 79 | 84 | 86 8100] 77 | 79 | 81 | 82
3 | 16]Edison Sinaga 0074313581 6262 75 [ 77 | 80 [ 79 77.75] 76 | 79 [ 85 | 86 8150] 76 | 76 | 78 | 79
4 |_17|Hasan Gunawan 0066797939 6376 76 | 80 | 80 [ 79 78.75] 75 | 77 | 86 | 87 8125 77 [ 76 | 77 [ 73
5 |_18|Hendrikus Mahendra 0085376059 6186 75 [ 78 | 81 [ 79 78.25] 73 | 78 | 86 | 87 8100[ 77 | 79 [ 81 | 81
6 |_19]1 Made Permana 0086394077 6208 81 [ 81 | 81 [ 81 [81.00] 76 [ 80 | 86 [ 85 8175| 81 | 83 | 85 [ 85
'7 | 201 Made Saragih 0088535292 6162 L4} 78 |79 | 79 76.75| 72 77 82 85 79.00| 79 81 83 | 84
8 | 21|Kartika Br Manurung 0084392750 6353 77 [ 81 |77 [ 77 78.00] 73 [ 77 | 83 | 87 8000| 78 [ 78 | 79 [ 73
9 | 22|komang Ayu Br Siagian 0091026063 6297 77 | 78 | 81 | 80 79.00| 73 [ 77 | 83 | 86 79.75] 77 | 78 | 80 | 81
30 | 23|Komang Ayu Panjaitan 0105597064 6168 77 [ 78 | 78 | 80 7825 74 | 79 | 81 | 84 79.50| 81 | 83 | 85 | 85
1| 24]Luh Gede Br Siagian 0089272011 6227 73 [ 75 [ 78 [ 78 76.00] 75 | 78 | 82 | 86 8025| 74 [ 75 | 77 | 80 v
< > Worksheet + P4 co— »
Ready % Accessibility: Investigate Average:73.18  Count:37  Sum:2707.75 :::]

Gambar 195 : Tombol download leger dan tampilan hasil generate leger nilai semua semester
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Catatan :

Nilai yang ditampilkan pada leger adalah nilai rapor masing-masing mapel yang telah dikirim oleh
guru mapel.

Header nama mapel pada leger diambil dari nama ringkas/singkat masing-masing mata pelajaran
yang telah diinput di menu mata pelajaran

2. Cetak Data Pelengkap Rapor

Cetak perlengkapan rapor adalah membuat halaman depan, identitas sekolah dan identitas siswa
serta halaman belakang rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua data siswa diisi dengan
lengkap. File pelengkap rapor dibuat dalam format PDFE.

Untuk mencetak Pelengkap Rapor, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Pelengkap Rapor”,
sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

& e-Rapor SMK 1  Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap Cigsy Adminisrator

¥/ Admin
|E] Referensi PKL ¢ CETAK PELENGKAP NILAI RAPOR SISWA

Status Penilaian Pengaturan Hasil Cetak

Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm) Isi Tanda Tangan:

[ Perkembangan Nilai

Ad 20 20 20 10 Tanpa Tanda Tangan
Buku Induk & TNR
Bb Buku Induk & Pilih Kelas - QJ
B Transkrip ljazah < XIPH7
Nilai .
+ Leger Rapor
[ PP —— @ @ [B Generate Pelengkap Rapor Kelas ini
> Nilai Rapor
Cetak
5 Cetak Nilai PKL No Nama Siswa NISN NIS Rombel File Pelengkap Rapor Ulang Pdf e
+ Rapor P5 1 Adi Napitupulu 0099709815 6315 XIPH7 -
oty Kirim Nilai Ke Dapodik 2 Ahmad Saragih 0093766507 6172 XIPH 7 m
& Backup & Restore 3 Aldiana Br Panjaitan 0085040332 6317 XIPH7 - B Buat
4 Ayu Wulandari 0094505794 6340 XIPH7 m
KELUAR
a Keluar 5 Bagus Manurung 0095579196 6333 XIPH7 -

Bambang Ginting 0105866899 6163 XIPH 7 .m

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 196 : Tampilan halaman cetak pelengkap rapor siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan pula apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa
tanpa tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman pelengkap rapor.

Klik Tombol "Cetak langsung Pelengkap rapor"”, jika ingin mencetak/download langsung file
Pelengkap Rapor seluruh siswa dalam 1 File PDE
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[B Generate Pelengkap Rapor Kelas ini | (4; Cetak Largsung Pelengkap Rapor

= Pelengkap XIPH7.pdf

'
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Gambar 197 : Tampilan Hasil cetak PDF pelengkap rapor seluruh siswa

Klik Tombol "Generate Pelengkap Rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Pelengkap rapor
per siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf
pelengkap rapor pada kolom File pelengkap Rapor.

Jika anda ingin membuat file Pelengkap Rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat” pada
kolom cetak ulang Pdf.

-
SNEL Administrator
&P e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap oy s
Bl Referensi kL
[B) Generate Pele gkap Rapor Kelas ini i (&) Cetsk Langsung Pelengkap Rapor
Status Penilaian
Cetak
[@ perkembangan Nilai Nama Siswa NISN NIS  Rombel File Pelengkap Rapor Ulang Pdf Aksi =
BEb 8uku induk & TNR 1 Adi Napitupulu 0099709815 6315 XIPH7 F P r Adi Napitup + Tampilkan pada Siswa
B Transkrip ljazah < 2 Ahmad Saragih 0093766507 6172 XIPH7  Pelengkap Rapor Ahmad Saragit m [ —
=) ai 3 Aldiana Br Panjaitan 0085040332 6317 XIPH7  Pelengkap Rapor Aldiana Br Panjaita: m
+ Leger Rapor 4 AyuWulandari 0004505794 6340 XIPH7  Pelengkap Rapor Ayu Wuland m [
[a Pelengkap Rapor 5 Bagus Manurung 009557919 6333 XIPH7 Pelengksp Rapor Bagus Manurung WY rareRanred
Nilai Rapor &  Bambang Ginting 0105866899 6163 XIPH7  Pelengksp Rapor Bambang Ginting B Buat P —
Cetak Nilai PKL
7 Bambang Mote 0084138487 6341 XIPH7 Pelengkap Rapor Bambang Mote m v Tamgilkan pada Siswa
Rapor P5
8  Bambang Tamba 0091335254 6217 XIPH7  Pelengkap Rapor Bambang Tamb:
ity Kirim Nilai Ke Dapodik
9 Bayu Mahendra 0099400973 6316 XIPH7  Pelengkap Rapor Bayu Mahendra m  Tampilkan pada Siswa
& Backup & Restore
10 Bayu Naibaho 0083126329 6160 XIPH7  Pelengkap Rapor Bayu Naibaho m v Tampilkan pada Siswa
KELUAR 11 Darius Hidayat 0096643002 6171 XIPH7  Pelengkap Rapor Darius Hidayat m + Tampilkan pada Siawa
4 Keluar
12 Desi Br Siagian 0108288516 6248 XIPH7  Pelengkap Rapor Desi Br Siagian + Tampilkan pada Siswa
+
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditien Pendldikan Vakasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen .

Gambar 198 : Tampilan generate pelengkap rapor setiap siswa

Catatan :
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom Pelengkap Rapor.
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=  Rapor_Adi Napitupulu.pdf
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Gambar 199 : Tampilan Hasil generate PDF pelengkap rapor setiap siswa

Jika File Pelengkap Rapor tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada
siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "Sembunyikan dari siswa".

a
1 = Administrator
- e ]
& e-Rapor SMK Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap ‘l, il
B Referensi PkL 5
Generate Pelengkap Rapor Kelas ini | (&, Cetak Langsung Pelengkap Rapor
Status Penilaian
@ : [
Perkembangan Nilai < Mo  Nama Siswa NISN NIS  Rombel File Pelengkap Rapor Ulang Pdf Aksi v
Eb Bukuinduk & TNR < 1 Adi Mapitupulu 0099709815 6315 XIPH7  Pelengkap Rapor Adi Napitupulu ~ Tampilkan Semua l
* Sembunyikan Semua
B Trenskrip ljiazah < 2 Ahmad Saragih 0093766507 6172 XIPH7  Pelengkap Rapor Ahmad Saragih
& cetak Nilai 3 Aldiana Br Panjaitan 0085040332 6317 XIPH7  Pelengkap Rapor Aldiana Br Panjaitan m e P T e
5 Leger Rapor 4 AyuWulandsri 0094505794 6340 XIPH7  Pelengkap Rapor Ayu Wuland B fuat + Tampilkan pada Siswa
[ + Pelengkap Rapor 5 Bagus Manurung 0095579196 6333 XIPH7  Pelengkap Rapor Bagus Manurung m % Sembunyikan dari Siswa
& B &  Bambang Ginting 0105866899 6163 XIPH7  Pelengkap Rapor Bambang Ginting m ~ Tampilkan pada Siswa
s Cetak Nilai PKL
7 Bambang Mote 0084138487 6341 XIPH7  Pelengkap Rapor Bambang Mot B Guat % Sambunyikan dari Siswa
+ RaporP5
8  Bambang Tamba 0091335254 6217 XIPH7  Pelengkap Rapor Bambang Tamba m P —
!y Kirim Nilai Ke Dapodik
9 Bayu Mahendra 0099400973 6316 XIPH7  Pelengkap Rapor Bayu Mahendra m P —
&€ Backup & Restore
10 Bayu Naibaho 00831263290 6160 XIPH7  Pelengkap Rapor Bayu Nalk + Tampilkan pada Siswa
PO 11 Darius Hidayat 0096643002 6171 XIPH7  Pelengkap Rapor Darius Hidayat + Tampikan pada Siswa
a Keluar
12 Desi Br Siagian 0108288516 6248 XIPH7  Pelengkap Rapor Desi Br Siagiar v Tampillan paca Siewa
*
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen .

Gambar 200 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file pelengkap

Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file rapor di kelas tersebut gunakan Tombol Aksi

3. Cetak Nilai Rapor

Cetak nilai rapor adalah membuat halaman nilai rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua
guru mata pelajaran dikelas tersebut selesai menginput nilai rapor, deskripsi ketercaaian, nilai
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ekskul, dan wali kelas juga telah menginput data kehadiran maupun catatan wali kelas. File nilai
rapor dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak Nilai Rapor, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Nilai Rapor”, sehingga
tampil halaman cetak seperti gambar.

a
" . . Administrator

@ e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil o) e

LI Data Referensi

CETAK NILAI RAPOR SISWA
B oata Kokurikuler
Pengaturan Hasil Cetak
B Ref. Skill Pas & UKK < Ukuran Kertas: Margin Kirl (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Halaman Pertama:
A4 20 20 20 10 1
B nilai skill Pasport
Isi Tanda Tangan: Posisi Tanda Tangan KS: Tampil Nama Wali: e Pilih Kelas :

o

Nilai UKK Tanpa Tanda Tangan Dibawah Wali Kelas Isi Nama Wali Kelas XIAKL 1

IE] Referensi PKL

Status Penilaian

[ Perkembangan Nilai @ Generate Rapor Kelas ini ] &, Cetak Langsung Rapor

Eb Buku Induk & TNR

File Pdf Rapor Siswa Cetak
T di Ul Pdf
l @ cetak Nilai yang Tersedia jang
1 Adi Tobing 0093681152 6571 XI AKL 1

+ Leger Rapor

> Pelengkap Rapor 2 Aldiana Tampubolon 0074982826 6577 XIAKL 1
[  Nilai Rapor 3 Andi Hidayat 0082901804 6572 X1 AKL 1

5 Cetak Nilai PKL 4 Andi Hutapea 0085992591 6580 XI AKL 1 m

t; Kirim Nilai Ke Dapodik 5 Aulia Manurung 0093079992 6566 X1 AKL 1

€ Backup & Restore 6 Ayu Sinurat 0084347274 6578 X1 AKL 1 m

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen o

Gambar 201 : Tampilan halaman cetak nilai rapor siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. isikan pula nomor halaman pertama rapor yang nantinya menjadi nomor pada halaman
pertama serta Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa
tanpa tanda tangan.

Silakan dipilih juga posisi tanda tangan kepala sekolah dan ketentuan apakah nama wali kelas
akan ditampilkan atau tidak.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman nilai rapor.

Klik Tombol "Cetak langsung rapor”, jika ingin mencetak/download langsung file Nilai Rapor
seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau
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Generate Rapor Kelas ini [l 3, C--ak Langsung Rapor

=  Rapor XIAKL1.pdf

Gambar 202 : Tampilan Hasil cetak PDF nilai rapor seluruh siswa

Klik Tombol "Generate Rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Nilai Rapor per siswa. Jika
rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf Nilai rapor pada kolom
File Pdf Rapor Siswa yang tersedia.

Jika anda ingin membuat file Nilai Rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada
kolom cetak ulang Pdf.

a
- T Administrator
& e-Rapor SMK ¢ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil ‘g‘. T
B nilai skill Pasport
Generate Rapor Kelas ini fll 3, Cetak Langsung Rapor
Nilai UKK
B referensi prL File Pdf Rapor Siswa Cetak
Nama Siswa yang Tersedia Ulang Pdf
B status Penilaian i Adi Tobing 0093681152 €571 XIAKL1  Nilai Rapor Adi Tobing m
perkemba y
[@ Pperkembangan Nilai 2 aldizna Tampubolon 0747826 6637 XiAKL1  hilal Rapor Aldiena Tampubolon m T
Bb Bukuinduk & TNR < 3 Andi Hidayat 0062901804 €572 XIAKL1  Nilai Rapor Andi Hidayat m + Tampilkan peda Swa
+ Leger Rapor 5  Aulia Manurung 0093079992 6566 XIAKL1  Nilai Rapor Aulia Manurung T T —
+ Pelengkap Rapor
6 Ayu Sinurat 0084347274 6578 XIAKL1  Nilai Rapor Ayu Sinurat m ~ Tampilkan pada Siswa
[4 Nilai Rapor
7  Bagus Lestari 0107344923 6573 XIAKL1  Nilai R m « Tampilkan pada Siawa
+ Cetak Nilai PKL
&  Bambang Ramadhan 0079284944 6557 XIAKL1  Hilai Rap m
oty Kirim Nilai Ke Dapodik
& Backup & Restore
10 Dinda Br Siboro 0085325916, 6581 XIAKL1  Hilai Rapor Dinda Br Sibo m ~ Tampilkan pada Siswa
NE 11 Edison Riyadi 0098528325 €587 XIAKL1  Nilai Rapor Edison Riyac m « Tampilksn pada Siswa
9 Keluar
12 Edison Saragih 0076324933 6562 XIAKL1  Nilai Rapor Edison Saragih m  Tampilkan pada Siswa
o
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Dijen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen .

Gambar 203 : Tampilan generate nilai rapor setiap siswa

Catatan :
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Pdf Rapor Siswa
yang tersedia.
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=  Rapor_Adi Tobing.pdf

Gambar 204 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa

Jika File Nilai Rapor tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada
siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "Sembunyikan dari siswa".

Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file rapor di kelas tersebut gunakan Tombol
"AKksi"

== - Za Administrator -
@ e-Rapor SMK ¢ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil () e
B nilai skill Pasport
B Generate Rapor Kelas ini [l (4, Cetak Langsung Rapor
B G Ri Kel ] & Cetak L R
Nilai UKK
B Reterensi PKL File Pdf Rapor Siswa Cetak
Nama Siswa yang Tersedia Ulang Pdf
Statws Penilaian 1 AdiTobing 0093681152 6571 XIAKL1  Nilsi Rapor Adi Tobing B o ] + Tampilkan Semua
~ * Sembunyikan Semua
[ perkembangan Nilai < 2 Aldiana Tampubolon 0074982826 6577 XIAKL1  Nilai Rapor Aldiana Tampubolor
Bb Bukuinduk&THR ¢ 3 Andi Hidayat 0082901804 6572 XIAKL1  Nilai Rapor Andi Hidayat « Tampilkan pada Siawa
=] ilai 4 AndiHutapea 0085392591 6580 X1 AKL1 Nilai Rapar Andi Hutapea
# Leger Rapor 5 Aulia Manurung 0093079992 6566 XIAKL1  Nilai Rapor Aulia Manurung % Ssmbunylkan dari St
+ Pelengkap Rapor
i &  AyuSinurat 0084347274 6578 XIAKL1  Nilai Rapor Ayu Sinurat m el el e = e
[ﬂ Nilai Rapor
7 Bagus Lestari 0107344923 6573 XIAKL1  Nilal Rapor Bagus Lestar B Bust
+ Cetak Nilai PKL
8  Bambang Ramadhan 0079284944 6557 XIAKL1  Nilal Rapor Bambang R m
ity Kirim Nilai Ke Dapodik
9 Cintya Sinaga 0075154228 6582 XIAKL1  Nilai Rapor [ B 5ot |
& Backup & Restore
KELuAR 11 Edison Riyadi 0098528325 6587 XIAKL1  Nilai Rapor Edison Rivadi « Tampilkan pada Siswa
a Keluar
12 Edison Saragih 0076324933 6562 XIAKL1  Nilai Rapor Edison Saragih « Tamgilkan pada Siswa
— 4
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Gambar 205 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file nilai rapor

4. Cetak Nilai PKL

Cetak Rapor PKL adalah membuat halaman nilai PKL siswa dalam format PDF.
Untuk mencetak Rapor PKL, klik menu "Cetak Nilai ", pilih submenu "Cetak Nilai PKL", sehingga
tampil halaman cetak seperti gambar.

Direktorat Sekolah Menengah Ke
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& e-Rapor SMK
B wilai skill Pasport
Nilai UKK
Referensi PKL
Status Penilaian
Perkembangan Nilai <
Bb Bukuinduk & TNR <
=]
+ Leger Rapor
+ Pelengkap Rapor

+ Nilai Rapor
[a Cetak Nilai PKL @

Kirim Nilai Ke Dapodik

[Ld]
€ Backup & Restore

KELUAR

4 Keluar

Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil any Administrator

B¥/  admin

CETAK NILAI RAPOR PKL

Pengaturan Hasil Cetak

Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Halaman Pertama:
Ad 20 20 20 10 1
Pilih Kelas : 9)
Xl AKL 3

@ Generate Rapor PKL Kelas ini | 4, Cetak Langsung Rapor PKL

File Pdf Rapor PKL Siswa Cetak

Rombel yang Tersedia Ulang Pdf

1 AdiMote 0088435622 5988 XIIAKL3 -
2 Adi Panjaitan 0077169976 6053 X1l AKL 3

3 Aldiana Wulandari 0075581733 6017 X1l AKL 3 =
4 Anisa Br Panjaitan 0074427681 6050 XIIAKL3 -
5 Bella Nainggolan 0099113554 5994 Xl AKL 3 - B Buat

0088162765 i1 AKL 3
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Cintya Kusuma

Gambar 206 : Tampilan halaman cetak Rapor PKL siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil

cetakan.

Klik Tombol "Cetak Langsung Rapor PKL", jika ingin mencetak/download langsung file Rapor
PKL seluruh siswa dalam 1 File PDF.

= PKL XIIAKL2 (1).pdf

Gambar 207 : Tampilan hasil cetak PDF Rapor PKL seluruh siswa

Generate Rapor PKL Kelas ini fll &, Cetrk Langsung Rapor PKL

NTOH DAPO SMKN 1 CONTOH DAPO
ran W22 pEp———

SMKN 1 CONTOH DAPQ SMKN 1 CONTOH DAPO
et Ajars 2202028

Klik Tombol "Generate Rapor PKL Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Rapor PKL per siswa.
Jika Rapor PKL dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf Rapor pada
kolom File Pdf Rapor PKL Siswa yang Tersedia.

Jika anda ingin membuat file Rapor PKL untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat” pada
kolom cetak ulang Pdf.

Direktorat Sekolah Menengah Ke
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&P e-Rapor SMK ¥ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil Wy fomimstrator

B nwilai skill Pasport

Gene ate Rapor PKL Kelas ini

4y Cetak Langsung Rapor PKL

Nilai UKK

B referensi prL

File Pdf Rapor PKL Siswa Cetak
Nama Siswa NISN NIS  Rombel yang Tersedia Ulang Pdf Aksi
status Penilaian
1 BayuSitompul 0079147460 5993 XINAKL1  Nilai Rapar Bayu Sitompul

B Buat

2 EkoHutapea 0091730288 5982 XIAKL1  Nilai Rapor Eko Hutapea B Buat _ Tampilkan pada Siswa
+ Tampilkan pada Siswa

+ Tampilken pada Siswa

[@ perkembangan Nilai <

BEb Buku induk & TNR
3 ElsaBrSitchang 0084632003 6014 XILAKL1  Hilai Rapor Elsa Br Sitohang

B cetak N
4 Hendrikus Tobing 0101810379 6000 XIIAKL1  Nilai Rapor Hendrikus Tobi

+ Leger Rapor

+ Tampilkan pada Siswa

]
@
H

5 IMade Pradnyana 0071383586 6046 XIIAKL1  Nilai Rapor | Made Pradnyana m N Tampdkar e Smria
5 Pelengkap Rapor
6  Imam Santoso 0085322727 5070 XIAKL1  Nilai Rapor I antos « Tampilkan pada Siswa
5 Nilai Rapor
7 Jefri Santoso 0085537801 5991 XIIAKL1 Nilai Rapor Jefri Santoso ) hada Siswi
[ 5 Cetak Nilai PKL AR De DCe DI
8 Jefri Wirawan 0073014075 §992 XIAKL1  Milai Repor Jefri Wirawan m
1ty Kirim Nilai Ke Dapodik
9 Kadek Hasibuan 0082823687 5996 XIAKL1  Nilai Rapor Kadek Hasibua m + Tampilkan pada Siswa
& Backup & Restore
10 Kartika Sitohang 0104067687 6049 XINAKL1  Nilai Rapor Kartika Sitohang N Tarnakas ela S ara
KELUAR
11 Ketut Purba 0074462722 5983 XIAKL1  Nilai Rapor Ketut Purba « Tampilkan pada Siswa
€ Keluar
12 Komang Tamba 0108263122 6004 XIAKL1  Nilai Rapor Komang Tamb P e
+
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Gambar 208 : Tampilan generate Rapor PKL setiap siswa

Catatan :
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Pdf Rapor PKL
Siswa yang Tersedia.

=  Rapor_Mega Simanjuntak (1).pdf

SMKN 1 CONTOH DAPO
Tahun Ajaran 202512026

Nama Peserta Didik Mega Simanjuntak
NISN
Kelas.
Program Keahiian tansi dan Keuangan Lembaga

Konsentrasi Keahilan
Tempat PKL [} Umar No. 189, Denpasar Barat, Kota Denpasar
Tanggal PKL joi : 08 Juli 2025 Selesai : 15 Oktober 2025
Nama Instruktur | Wayan Adi Saputra, SE., Ak

Nama Pembimbing Bayu Riyadi

Tujuan Pembelajaran Skor
T, Menerapkan voft gls yang 0

0| Cukop memahami sistem dan akir ar operasions
5 tempt PHL serta peran tiap bagian dalam proses
bsnis.

Kehadiran

Sakt

Tanpa Keterangan

Karangaser, 19 Desember 2025
Guru Pomiumiing Pombimiing Ounia Keria

Gambar 209 : Tampilan Hasil generate PDF Rapor PKL setiap siswa

Jika File Rapor PKL tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada siswa",
jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "Sembunyikan dari siswa".

Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file rapor di kelas tersebut gunakan Tombol
"AKsi"
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& e-Rapor SMK 1€ | Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil ) A s e

&¥/  Admin

B nilai skill Pasport

Generate Rapor PKL Kelas ini | (¢, Cetak Langsung Rapor PKL
1B Nilai ukk
B Referensi pkL File Pdf Rapor PKL Siswa Cetak .
Nama Siswa NISN NIS  Rombel yang Tersedia Ulang Pdf Aksi
B status Penilaian 1 Bayu Sitompul 0079147460 5993 XIAKL1  Nilai Rapor Bayu Sitompu m
k) perkembangan Nilai < 2 EkoHutapea 0001730288 5982 XIAKL1  Nilai Rapor Eko Hulapea TE——
Bb Bukuinduk & TNR ¢ 3 ElsaBr Sitohang 0084632003 6014 XNAKL1  Nilai Rapor Elsa Br Sitchang m
l @ ceakNilai 4 Hendrikus Tobing 0101810379 6000 XIHAKL1  Nilai Rapor Hendrikus Tobing m % Sembunyikan dari Siswa
> Leger Rapor 5 I Made Pradnyana 0071383586 6046 XUAKL1  Nilai Repor | Made Pradnyana T
+ Pelengkap Rapor
&  Imam Santoso 0085322727 5979 XIAKL1  Nilai Rapor Imam Santoso T e ar =
> Nilai Rapor
7 Jefri santoso 0085537801 5991 XNWAKL1  Nilai Rapor Jefri Santoso X Sembunyikan dari Siswa
[ + Cetak Nilai PKL
- 8 Jefri Wirawan 0073014075 5992 X1l AKL1 Nilai Rapor Jefri Wirawan m
1ty Kirim Nilai Ke Dapodik
9 Kadek Hasibuan 0082823687 5096 XNWAKL1  Nilai Rapor Kadek Hasibus m « Tampilkan pada Siswa.
€ Backup & Restore
10 Kartika Sitohang 0104067687 6040 XIAKL1  Nilai Rapor Kartika Sitohang % Sembunyikan dari Siswa
LR 11 Ketut Purba 0074462722 5983 XIAKL1 Nilai Rapor Ketut Purba + Tampilkan pada Siswa
4 Keluar
12 Komang Tamba 0108263122 6004 XIAKL 1 Nilai Rapor Komang Tamba m » Sembunyikan dari Siswa
+
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Gambar 210 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file rapor PKL

5. Cetak Rapor P5

Fitur ini aktif saat pengguna login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Cetak rapor projek (P5) adalah membuat halaman rapor projek penguatan profil pelajar pancasila
(P5) siswa. Halaman ini dibuat di akhir tahun ajaran (semester 2) setelah semua koordinator
projek selesai menginput capaian projek masing-masing siswa. File rapor projek siswa dibuat
dalam format PDF.

Untuk mencetak Nilai Rapor P5, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Rapor P5", sehingga
tampil halaman cetak seperti gambar.

& e-Rapor SMK '« Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap Q) Aqminisstor

B Referensi Pk
CETAK NILAI RAPOR PROJEK PROFIL PELAJAR PANCASILA

[~ 5 enilaian
Pengaturan Hasil Cetak
[ Perkembangan Nilai Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Halaman Pertama:
Ad 20 20 20 10 1
Eb Buku Induk & TNR
Isi Tanda Tangan: e Ppilih Kelas ©

Transkrip ljazah

B Transkrip ljaza Tanpa Tanda Tangan XPH3

B cetak -

+ Leger Rapor

+ Pelengkap Rapor 9)

Generate Rapor Projek Kelas ini ffl (+) Cetak Langsung Raper Projek

+ Nilai Rapor

+ Cetak Nilai PKL

No  Nama Siswa NISN NIS Rombel File Rapor Siswa Ulang Pdf Aksi~
[ 5 Rapor PS
1 Agus Naibaho 0095838108 6707 XPH3 m
*5 Kirim Nilai K od
thy Kirim Nilai Ke Dapodik 2 Agus Sidabutar 0103656246 6720 XPH3 m
& Gackup & Restore
& Backup & Restore 3 Ahmad Sinaga 0104241116 6694 XPH3 -
e 4 Andi Lubis 0085663968 6697 XPH3 m
W LT 5 Anggi Br Sitohang 0109881915 6700 XPH3 -

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 211 : Tampilan halaman cetak rapor P5 siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. isikan pula nomor halaman pertama rapor yang nantinya menjadi nomor pada halaman
pertama serta Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa
tanpa tanda tangan.

Direktorat Sekolah Menengah Ke
dan Pondidikan Layanan Khusus
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Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman nilai rapor P5.

Klik Tombol "Cetak langsung rapor projek”, jika ingin mencetak/download langsung file Nilai
Rapor P5 seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau

Generate Rapor Projek Kelas ini fll (3, Cetak Langsung Rapor Projek

= RP5XPH3.pdf 1 /160

v I 1 T

Gambar 212 : Tampilan Hasil cetak PDF rapor P5 seluruh siswa

Klik Tombol "Generate Rapor Projek Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Nilai Rapor projek
per siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf rapor
projek pada kolom File Rapor Siswa.

Jika anda ingin membuat file Rapor Projek untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada
kolom cetak ulang Pdf.

a
- Administrator
@ e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap o e
B reterensi P Genrye Rapor Pk e i ] 1 Gtk Langun e P |
Bl Sstatus Penilaian
Cetak
[l Perkembangan Nilai < Nama Siswa Rombel  File Rapor Siswa Ulang Pdf
Bb Bukuinduk&TNR < 1 Agus Naibaho 0095838108 6707 XPH3 m ~ Tampilkan pada Siswa
B Transkii juzsh 2 Agus Sidabuter Diosess 6720 XPH3 i Fapor rick Aqus Sklbutar m T
3 Ahmad Sinaga 0104241116 6694 XPH3  Nilai Rapor Projek Ahmad Sinaga m » Tampilkan pada Siswa
[lacar Rapes 4 Andi Lubis 0085663968 6697 XPH3 Nilai Rapor Projek Andi Lubis m ~ Tomgilkan pada Siawa
Pelengkap Rapor 5 Anggi Br Sitohang 0109881915 6700 XPH3  Nilai Rapor Projek Anggi Br Sitohang m  Tampilkan pada Siawa
< Nilai Rapor &  Anggi Sagals 0082764503 6698 XPH3 Nilai Rapol Anggi Sagals m « Tampilkan pada Siswa
5 Cetak Nilai PKL
i 7 Aulia Hutapea 0082251872 6714 XPH3  Nilai Rapor Projek Aulia Hutapea m v Tampilkan pada Siawa
+ Rapor P5
&  Bagus Napitupulu 0085160110 6701 XPH3  Nilai Rapor Projek Bagus Napitup m U T T—
s Kirim Nilai Ke Dapodik
9 Budi Lubis 0081540402 6708 XPH3 Nilai Rapor Projek Budi Lubis m ~ Tampilkan pada Siswa
& Backup & Restore
10 Cintya Br Pardede 0082160215 6704 XPH3  Nilai Rapor Projek Cintya Br Parde m v Tampilkan pada Siswa
KELUAR 11 Cintya Saragih 0099587879 6688 XPH3  Nilai Rapor Projek Cintya Saragih B bBux ~ Tampilan pada Siawa
4 Keluar
12 Citra Hutapea 0082815918 6710 XPH3 Nilai Rapor Projek Citra Hutape: m
— +
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen .

Gambar 213 : Tampilan generate rapor P5 setiap siswa

Catatan:
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Rapor Siswa.
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=  Rapor_P5_20242_0095838108-2...

PENGUATAN PROFIL PELA/AR PANCASILA

Gambar 214 : Tampilan Hasil generate PDF rapor P5 setiap siswa

Jika File Nilai Rapor Projek tersebut ingin dibagikan ke siswa secara daring, klik "Tampilkan pada
siswa", jika tidak ingin dibagikan ke siswa klik "Sembunyikan dari siswa".

Untuk menampilkan/menyembunyikan seluruh file rapor di kelas tersebut gunakan Tombol
"Aksi"

a
; - . Administrator
& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap o

B Referensi PrL [ Generate Rapor Projek Kelas ini [l (45 Cetak Langsung Rapor Projek
B staws Penilaian < S
Cetak Aksi
[@ Perkembangan Nilai < No Nama Siswa NISN NIS  Rombel File Rapor Siswa Ulang Pdf S
1i Rapor Projek Agy . Tampilkan Semua
Eb Bukuinduk&TNR < 1 Agus Naibaho 0095838108 6707 XPH3  Nilai Rapor Projek Nait m ; u
Sembunyikan Semua
B Transkrip ljazah p 2 Agus Sidabutar 0103656246 6720 XPH3  Nilai Rapor Projek Agus Sidabuta
3 Ahmad Sinaga 0104241116 6694 XPH3
ak Nilai L
i Lubis 63 97 K PH3 .
P R 4 AndiLub 0085663968 669 3
+ Pelengkap Rapor 5  Anggi Br Sitshang 0109881915 6700 XPH3  Nilai Rapor Projek Anggi Br Sitohang m % Sembunyikan dari Sisv
+ Nilai Rapor 6 AnggiSagala 0082764503 6698 XPH3  Nilai Rapor Projek Anggi Sagala SEE————
+ Cetak Nilai PKL
7 Aulia Hutapes 0082251872 6714 XPH3  Nilai Rapor Projek Aulia Hutapea B Buat + Tampilkan pads Siswa
[ > Rapor P5
8  Bagus Napitupulu 0085160110 6701 XPH3  NilaiRa upuly m T
oty Kirim Nilai Ke Dapodik
& Backup & Restore
10 Cintya Br Pardede 0082160215 6704 XPH3  Nilai Rapor Projek Cintya Br Pardede % Sembunyikan dari Siswa
- 11 Cimya Saragih 0099587879 G688 XPH3  ilai Rapor Projek Cintya Saragi e
a Keluar
12 Citra Hutapea 0082815918 6710 XPH3  Nilai Rapar Projek Citra Hutapea m + Tampilkan pada Slswa
+
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Gambar 215 : Halaman untuk menampilkan dan menyembunyikan file rapor P5

R. Mengirim Nilai ke Dapodik dan Mengecek Nilai Terkirim

1. Mengirim Nilai Rapor ke Dapodik

Jika nilai rapor sudah selesai diinput dan dicetak serta dibagikan ke siswa, langkah berikutnya
adalah mengirim nilai rapor tersebut ke Dapodik. Sebelum mengirim nilai ke Dapodik, pastikan
bahwa nilai rapor siswa tersebut sudah valid dan tidak ada perubahan lagi. Nilai rapor yang akan

Direktorat Sekolah Menengah Ke
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dikirim ke Dapodik adalah data nilai yang memiliki referensi yang sesuai dengan referensi

Dapodik, jika referensi datanya ditambahkan secara manual di e-Rapor, maka data nilaianya tidak

dapat dikirim ke Dapodik.

Untuk Mengirim nilai Rapor ke Dapodik lokal, klik menu "Kirim Nilai Ke Dapodik” sehingga

tampil halaman kirim nilai seperti gambar.

Silakan lengkapi data webservice Dapodik terlebih dahulu (seperti halnya saat mengambil data

Dapodik)

v. Pada URL Dapodik diisi dengan alamat I[P Server Dapodik, misalnya
http://192.168.1.100:5774 (jika dalam jaringan beda server) atau http://localhost:5774
(jika dalam 1 server)

v Token/Key : silakan dicopy dari key yang telah digenerate oleh Dapodik.

v" NPSN diisi dengan NPSN sekolah sesuai dengan yang terdaftar di Dapodik

v" Semester silakan dipilih, semester yang ingin dikirim nilainya.

&> e-Rapor SMK Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

! Data Kokunkuler

! Administrator
Admin

S, Ref. skill Pas & UKK <

KIRIM DATA NILAI KE DAPODIK
B nilai skill Pasport ¢

B nilai ukk

B Referensi PKL ULR Dapodik : Token / Key

hitp://192.168.1,110:5774 OUYQABNrrzCZkzk
Status Penilaian
NPSN : ej Semester :
[ Perkembangan Nilai
51111115 2025/2026 Ganjil v
BEb BukuInduk & TNR ¢
B cetak Nilai < 9 Tes Koneksi [INSHUGIREEEY 8 Kirim Nilsi ||  Reset Form Data

| Yy Kirim Nilai Ke Dapodik @

g Backup & Restore

KELUAR

€ Keluar
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Gambar 216 : Tampilan halaman kirim nilai ke Dapodik lokal

Catatan :

Pengiriman nilai dapat dilakukan bila e-Rapor sudah terhubung dengan Dapodik.

Proses pengiriman Nilai ke Dapodik disarankan langsung dari server e-Rapor bukan melalui
komputer client.

Proses Pengiriman nilai dilakukan secara bertahap, mulai dari Tes Koneksi, Kirim Matev dan
Terakhir Kirim Nilai.

» Klik tombol "Tes Koneksi" untuk mengecek apakah aplikasi e-Rapor terhubung atau tidak
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KIRIM DATA NILAI KE DAPODIK

moar®

ULR Daposic

| o

Hitp/192.168.1.110:5774

npsH

sins

Sukses

o

Gambar 217 : Tampilan proses tes koneksi ke Dapodik lokal

» Klik tombol "Kirim Matev" untuk mengecek dan mengirim Mata Evaluasi Rapor

& e-Rapor SMK € Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

@ [

KIRIM DATA NILA| KE DAPODIK

B oo

ULR Dapodik Token / Key *
hitp://192.168.1.110:5774 v | ouvaaBNmCZck
npsK Semoater

51111115

2 8800

Selesai

©

Gambar 218 : tampilan proses kirim matev rapor ke Dapodik lokal

» Klik tombol "Kirim Nilai" untuk mengecek dan mengirim Nilai Rapor

& e-Rapor SMK #€ | Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

(=p.

IRIM DATA NILAI KE DAROOIK ‘\ =/
-

LR Dapad Teken sy

1921681105774 v | | DurABNaCZkk v
[ Semester:
1111115 v | | 20252026 Gamii s

\
T

\

Selesai

©

Gambar 219 : tampilan proses kirim nilai rapor ke Dapodik lokal

2. Mengecek Nilai Rapor di Dapodik

Untuk mengecek nilai yang terkirim ke Dapodik, dapat dilakukan dengan melihatnya langsung di
aplikasi Dapodik lokal.

Silakan login aplikasi Dapodik, kemudian buka menu "Nilai" dan pilih submenu "Rapor”.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan =
Droidorat Jonderal Pendidian Vokasi, Pendiciasn Khusus,
dan Pendidikan Layanan Khusus.

Kementerian Pendidian Dasar dan Menengah
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Selanjutnya pada halaman mata evaluasi rapor, pilih tahun ajaran dan rombel, sehingga akan
ditampilkan daftar mata evaluasi yang telah dibuat dan dikirim dari e-Rapor.

Untuk melihat nilai pada masing-masing mapel, doble klik nama mata pelajaran evaluasi, maka di
layar sebelah kanan akan ditampilkan data nilai rapor mapel tersebut yang telah dikirim dari e-
Rapor.

3 Aplikasi Dapodik

#2) 5ot potapendidion indanesia

Nilai Raper SP Semester 2025/2026 Gasal: Pendidikan Pancasila

Operator Contoh SMK
@ zuzs-‘zcz-s L - I Cori Peserta Didik. (Entar) & Unduh Rekapitulosi

Nama Mata Evaluosi KEM Kotoron Hili Aknie
Vid  Posorta Didik NS
Pendidikan Agama Hindu dan Bud.. 1 o a il Capaian Kompstans
Gunux Nodya Nasution
o a v Agus Ramodhan e 88 Pada Aplikosi o-Rapor
Pendidikan Poncasila 2 o a MISN: 0002894827
Gunux Kadek Br Sitohary
J & ¥  Andimahendra 7246 n Pada Apiikasi e-Rapor
Bohasa indonesia 3 [ a NISN: 0077425281 @
Gunx Dosi Panjaitan
" @ «  Andisoputra 7228 s Pada Aplikasi e-Rapor
Pendidikan Jasmani, Olahroga, do_. 4 o a NISN: 0083836684
Gunu Lestari Sibuea
& ¥  adloadnyoni 7244 80 Pada Apiikasi e-Rapor
sejarah 5 o a MISK: 0W3032278
Gunux Paramitha Tampuboion
¥ 8 +  Budisogalo 7224 84 Pada Apiikosi e-Rapar
SeniRupa 6 o a MISN: 0087207595
Gunux Joko Putra “
@& v  DindaPanjaiton T2 74 Pada Aplikasi c-Rapar
Motematika 7 o o NISN: 0075015732
Gunux Budi Sidobutar
@ Dwikaim 232 ™ Pada Apiikosi e-Rapor
Bahasa Inggris 3 o a NISN: Q087204340
Gurie Ahmad Wiaya
= 8 v FojorManunng 720 70 Pada Apilkasi e-Rapor
Informatika o o a MISN: 0082640220
snux Putra Suhendra
G Pue Suhendre & v  Fojorstons 722 & Pada Apikosi o-Rapor
Projek PAS 0 [ o NISN: 008821012
Gunx Bayu Tambunan
L a v Gede Hidayat 7233 T Pada Aplikosi e-Rapar
Dasar Dasar Akuntansi dan Keuan.. 1 o 0 MISK: 0093347507
Gurux Rina Hasibuan
@ ¥  Hasonsudrojot 223 0 Pada Apiikasi o-Rapor
Dasar Dasar Akuntansi dan Keuan. 12 o ) MISK: 0094604369
Gunur kamang Ayu Br Panjaitan
J=5 ' & +  inanPonjaitan 7225 n Pada Apiikasi o-Rapar
Dasar Dasar Akuntansi dan Keuan.. 13 o ] MISN: 0092204827
= P boge |1 |ofi Poge 1 ofl 2 Menompikan baris1- 29 dori 29 untuk menghindari ¢

Gambar 220 : Langkah-langkah membuka nilai rapor di Dapodik lokal

Jika ingin mengunduh rekap nilai rapor kelas tersebut, klik tombol "unduh rekapitulasi”.

Nilail Rapor SP Semester 2026/2026 Gasal: Pendidikan Pancasiia @8 dahtar-niairapor-SMKN 1 CONTOH DAP... + Saved to this PC v s @ - o x
n Cari Peserta Didik. (Entor) File Home Insert Draw Page Layo Formulas Data Review View Office Tab Help Nitropro O | [EJg
Nl kg Al6 v i Aol M
Vid | Peserto Didik
Procian Kampatonsi 9 daftar-nilai-rapor-SMKN 1 CONTOH DAPO-2025-10-20 22 52 $1.xlsx x
L Agus Romadhan 78 88 Padgiplikasi o-Rapor p— =
o A B C D E F
NISH: 0092894827 1 Rekapitulasi Nilai RAPOR
P R o Jss . [ r—— 2 Diambil dari Aplikasi Dapodik Ditjen Dikdasmen
et 3 Tanggal Unduh $2025-10-29 22:52:31
4 Pengunduh  Operator Contoh SMK
8 v aisopuo  [EST = 5 Mata Evaluasi : Pendidikan Pancasila
N 00333360040 N e 1 b 6 Guru : Kadek Br Sitohang
@ v aukaadyon — 7 Tingkat ‘10
NISN: 0103032278 [ Oromize ™ New folder o- @ & Rombel IXAKLL
9 Kurikulum @)  : svkMerdeka Akuntansi dan Keuangan Lembaga
& v Nine coasas [ e (2]} i  2025/2026 Gasal
| s windows 550 ¢ | 11 KKM Pengetahual 0.00
@ Dindaronjaitan [ =t tewokeme 12 KKM Keterampilan 0.00
NISN: 0075015732 ik e | daftae-vli-<3pcr SN 1 CONTOR DAPO-2025-10-29 22.52_31 s 13
- Save a5 type: Microsoht Excel Workshest (* xsx) 14 Per h
& v Owikaim ! No Nama Siswa | Nis NISN ngstahuan
NISN: 0087204340 . = ilai Predi
i Flds (3 e Cancl 16[_ 1 |agus Ramadhan 7219 0092894827
& FojorManurung J 17 2 AndiMahendra 7246 " oo77azszer M
: o
NISN: 0082640228 18 3 AndiSaputra 7228 " 0093836664 69
& v  Fojorshonus 7226 & Pada Apilkasi o-Rapor 19 4 Aulia Adnyani 7204 7 00303278 80
NISN: 0088311012 20 5 BudiSagala 7226 0087207595 94
v
" 21 6 Dinda Panjaitan 7227 0075015732 74
& m-‘:am;ﬁm = o) L R A 220 7 DwiHalim 7232 " 0087204340 79
oA 23 8  Fajar Manurung 7221 7 0002640220 70
Hasan sudrajat 7223 ” Pada Apilkasi 6-Rapor ajar Sitorus
v Sudroj 223 9 o 24 9 Fajars 7226 " oosmatton2 67
NISH: 0094694380 25 10 Gede Hidayat 7233 " oooanarsor 79
e v
I e - n S 211 Hasan Sudrajat T 7 oosassaiss 79
o 2712 Intan Panjaitan m2s 7 owonoazr 71 .
Rekap Nilai T 4 — »
1 1 o Me jikan boris 1 - 28 dari 20 Unituk menghindar
Fog ° anampiin o o fesdy BB 0 Accessbiln: Good g B OB D - ———— o

Gambar 221 : Langkah-langkah unduh rekapitulasi nilai rapor siswa yang terkirim di Dapodik lokal

Backup dan Restore Data e-Rapor

e-Rapor SMK menyediakan fasilitas backup dan restore data.
Untuk membuka halaman backup & Restore, klik menu "Backcup & Restore" sehingga tampil
seperti contoh gambar berikut.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan i y-.
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g Administrator

= Admin
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|E Referensi PKL

Status Penilaian < BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR

W percembangannir < 9]

B Buku Induk & TNR

® Backup Data B Restore Data B Restore Data dari Rapor SP 2025

12)

a Transkrip ljazah
3 Cetak Nilai

Kirim Nilai Ke Dapodik

(adl
| & Backup & Restore -c

KELUAR

<4 Keluar
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Gambar 222 : Tampilan halaman Backup dan Restore data e-Rapor

Untuk keamanan, silakan lakukan proses backup data secara rutin dan simpan hasil backup
anda pada tempat yang aman.

Jika ingin mengembalikan data hasil backup tersebut, maka dapat memanfaatkan fasilitas
restore data.

1. Backup Data e-Rapor

Untuk melakukan backup Data e-Rapor, pada halaman Backup dan Restore, klik tab "Backup

Data".

Aplikasi e-Rapor SMK menyediakan 2 mode backup data yaitu backup data per semester dan

backup semua data.

» Backup data per semester dipergunakan untuk melakukan backup data untuk semester
tertentu. Dalam hal ini sistem hanya melakukan backup data referensi dan data rapor hanya
pada semester yang dipilih saja sehingga ukuran file backup akan menjadi lebih kecil.

» Backup semua data dipergunakan untuk melakukan backup semua data rapor. Dalam hal ini
sistem akan melakukan backup seluruh data yang tersimpan pada aplikasi rapor sehingga
ukuran file backup akan menjadi lebih besar.

Untuk melakukan backup data per semester, silakan pilih semester yang akan dibackup,

selanjutnya klik tombol “Backup data semester ini”, tunggu prosesnya hingga selesai.

Untuk melakukan backup semua data, silakan klik tombol “Backup semua data”, tunggu

prosesnya hingga selesai.

Setelah proses backup selesai maka akan ditampilkan tombol "download hasil backup", silakan

klik tombol tersebut dan simpan hasil backup data pada tempat penyimpanan yang paling aman.
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BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR {

(&)
e jauoj:s B Restore Dats B Restore Dats dari Rapor SP 2025 L%J)

Backup Data Aplikasi e-Rapor.

Untuk

ackup tabel pa gury

" tunggu hingga proses selessi

Semester  2025/2026 Ganjil 9) Bl # Baciin Dota Semeste

# Backup Semua Data

Selesai
|

@ BackupData | (B RestoreData [ Restore Data dari Rapor SP 2025 /

Backup Data Aplikasi e-Rapor.

©

Untuk keamanan, silankan Iskukan proses backup data secara rutin dan simpan hasil backup enda pada tem| @ Save As < x
« E U » hasiba
Untuk melakukan backup data per semester, silahkan pilih semester, kemudian klik tombol “Backup Data ol Bschup + - =) &
Ongarizgz  New foider =- @
+ ¢ O Ujieoba SMA. > hasil backup [
8 Desiop Harme ifd

Data Aplikasi e-Ropor berhasil dibackup, silahkan downlead hasil backup data.s & Dot

@ New U st W Detabs
@) e 1 & _
I Fictures ) Home: I G
Fie pame:  be_sma_5H 792025120250831_20251 x5p. | Q)
-

Semester  2025/2026 Ganjil T

A Hide Foders @ Save Carcel

Save s type: 5P Fle )

BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR

8 Backup Data B Restore Data B Restore Data dari Rapor SP 2025
Backup nagl\pnkasi e-Rapor.

Untuk keamanan, sitahkan lskukan proses backup data secara rutin dan simpan hasil backup anda pada tempat yang aman

Untuk mlakakan backup data per semester,sishkan pllh semester, kemudian Kilk tambol ‘Bsckup Dsta Semester in', tunggu hingga proses sslesai
Semester  2025/2026 Ganjil ) - W

Untuk melakukan backup semua data (seluruh semester), silahkan kiik tombel “Backup Semua Data’, lunggu hingga proses selesai /

in dan simpan hasil backup anda pada fempat yang aman /

‘estes, kemudisn kik tombol “Backup Data Semester ini", tunggu hingga proses sebesai

Membaca dan membackup tabel p2 guru

Selesai
Backup Data Aplikasi e-Rapor.

Untuk keamanan, silshkan lakukan proses backup data

©

Untuk melakiukan backup data per semester, silahkan ilih

x
Semester  2025/2026 Ganjil
PR U » s . 2| F -
B o
Ovganize ™ Mew fker = [} ) ) )
Untuk melakukan backup semua data (sehuruh semestor), silahikan klik tombal *Backup Semua Data’, tunggu hinggal * C Q> - UeobaSMA »  hasilbackup a
e volme @ o fo—
& Google Drive (6 7) @ new X © @ B W Hsar e B Detste
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Sove 15 e HSP Pl ) |

~ Hide Folders @ e Cancal 1w a e =

Gambar 223 : Langkah-langkah proses backup data e-Rapor
Catatan :

Proses Backup dan Restore Data e-Rapor disarankan langsung dari server e-Rapor bukan melalui
komputer client.

2. Restore Data e-Rapor

Restore Data merupakan proses pengembalian data hasil backup. Untuk merestore Data Backup
maka lakukan restore data secara bertahap yang diawali dari file backup semester terlama /
terdahulu hingga semester sekarang / terakhir.

Untuk melakukan Restore Data e-Rapor; klik tab "Restore Data", sehingga tampil halaman Restore
seperti gambar.
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Referensi P5
BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR

& Backup Data ‘ B Restore Data B Restore Data dari Rapor SP 2025

Ref. Skill Pas & UKK

Nilai si

Restore Hasil Backup Aplikasi e-Rapor.

Untuk melakukan Upload dan restore data dari hasil backup Aplikasi e-Rapor, Silahkan Choose File hasil backup yang yang akan direstore, kemudian klik tombol “Upload dan Restore Data e
Rapor”

Perkembangan Nilai <

Pilih File Backup yang akan direstore
Buku Induk & TNR

Choose File  No file chosen
Transkrip ljazah

s Upload dan Restore Data e-Rapor

Cetak Nilai

4 Keluar

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 224 : Tampilan halaman Restore data e-Rapor

Silakan klik "Choose File" untuk mengambil file hasil backup yang akan direstore, Pilih lokasi
penyimpanan file tersebut dan tandai file backup kemudian klik "open”.

Setelah nama file tampil dilayar, klik tombol "Upload dan Restore Data e-Rapor”, tunggu hingga
proses restore data selesai.

BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR e ) N M

Restore Hasil Backup Aplikasi e-Rapor.

Untuk melakukan Upload dan restore data dari hasil backup Aplikasi e-Rapor, Silahkan Choose File hasil backup yany
kemudian klik tombol ‘Upload dan Restore Data e-Rapor

Pilih File Backup yang akan direstore

Choose File  No file chosen @

1, Upload dan Restore Data e-Rapor

O

Pilih File Backup yang akan direstore

Choose File  201021792024220250805.20242.xsp

(6)
ANNNNNNNN NNNNNNNN

Selesai

(&)

Gambar 225 : Langkah-langkah proses Restore data e-Rapor

Catatan:
Proses Restore Data e-Rapor disarankan langsung dari server e-Rapor bukan melalui komputer
client.

3. Restore Data dari Rapor SP 2025

Restore Data dari Rapor SP 2025 diperuntukkan bagi pengguna Rapor SP 2025 yang ingin
memigrasikan data hasil backup Rapor SP 2025 ke e-Rapor SMK 2025.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan:
& Dirokorat Jonderal Pendicikan Viokasi, Pendidikasn K

dan Pondidian Layanan Khusus

Kernertorian Pendidiain Dasar dan Menengah
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Untuk melakukan Restore Data Rapor SP 2025, klik tab "Restore Data dari Rapor SP 2025",
sehingga tampil halaman Restore seperti gambar.

@ Administrator

&P e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap ¥ pdmin

L Uata Heferensi

BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR

& Backup Data B Restore Data B Restore Data dari Rapor SP 2025

@ Mm

Nilai UKK

®

Restore Hasil Backup Aplikasi Rapor SP 2025.
Referensi PKL
Untuk melakukan restore data dari hasil backup Aplikasi Rapor SF; Silahkan upload file hasil backup Rapor SP 2025 pada form berikut.

A m

Status Penilaian

Silahkan Choase File hasil backup Rapor SP 2025 yang yang akan direstore, kemudian klik tombol "Upload dan Restore Data Rapor SP".
Perkembangan Nilai

Buku Induk & TNR Pilih File Backup Rapor SP yang akan direstore

; o Choose File  No file chosen
Transkrip ljazah

Wy Upload dan Restore Data Rapor SP

[
B
]
=]

Cetak Nilai

Kirim Nilai Ke

®| e

€ Keluar

Aplikasi e-Rapor SMI | Versi 2025 RC | Direktarat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 226 : Tampilan halaman restore data e-Rapor dari hasil backup Rapor SP 2025

Silakan klik "Choose File" untuk mengambil file hasil backup Rapor SP 2025 yang akan direstore,
Pilih lokasi penyimpanan file tersebut dan tandai file backup kemudian klik open.

Setelah nama file tampil dilayar, klik tombol Upload dan Restore Data Rapor SP, tunggu hingga
proses restore data selesai.

BACKUP DAN RESTORE DATA E-RAPOR
oo S

@ osckiposta B RestorsData’ | [ Restor Datadark RaporSP @

Restore Hasil Backup Aplikasi Rapor SP 2025.

N RIS TR AR 3098 A

Untuk melakukan restore data dari hasil backup Aplikasi Rapor SP, Silahkan upload file hasil backup Rapor SP 2025 pada form berikut

Silahkan Choose File hasil backup Rapor SP 2025 yang yang akan direstore, kemudian klik tombol “Upload dan Restor

Pilih File Backup Rapor SP yang akan dlreée

Choose File  No file chosen

&)
\L/

Proses Upload tabel anggetakelas

Pilih File Backup Rapor SP yang akan direstore

Choose File  201021792024220250805_20242.xsp /

© e | |
RN NN

Selesai
(8)

Gambar 227 : Langkah-langkah proses Restore data e-Rapor dari hasil Backup Rapor SP 2025

Catatan:
Proses Restore Data e-Rapor disarankan langsung dari server e-Rapor bukan melalui komputer

client.

Direktorat Sekolah Menengah Ke

dian Pondidikan Layanan Khusus
Kemenferian Pondidikan Dasar dan Meneogah
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BABV
PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI E-RAPOR SMK
UNTUK GURU MATA PELAJARAN, KOORDINATOR PROJEK,
DAN PEMINA EKSTRAKURIKULER

A. Tugas Guru dalam Aplikasi e-Rapor

Guru memiliki peran masing-masing dengan tugas yang berbeda. Adapun peran guru dalam e-
Rapor adalah sebagai Guru Mapel, Pembina ekstrakurikuler, Koordinator Projek dan Wali Kelas.
Berikut ini adalah kegiatan yang dilakukan oleh guru dalam perannya sebagai Guru Mapel,
Pembina Ekskul dan Koordinator Projek.

Tugas Guru Mapel

Input Tujuan Pembelajaran

Tugas Pembina Ekskul

* Input tujuan pembelajaran per mapel yang
diampu

¢ Input deskripsi ketercapain kegiatan
ektrakurikuler yang diikuti oleh setiap
siswa sesuai kelompok ekskul yang
diampu.

Input Nilai Rapor

* Input nilai akhir rapor setiap siswa

* Membuat deksripsi ketercapaian kompetensi tiap
siswa, dapat dilakukan dengan checklist Tujuan
Pembelajaran yang dicapai optimal dan yang perlu
peningkatan.

e Import Nilai Rapor siswa (jika ingin menggunakan
metode import)

Tugas Koordinator Projek
Input Nilai Kokurikuler

e Membuat deksripsi ketercapaian profil

¢ Mengecek nilai rapor yang tersimpan.
* Mengecek Deskripsi capaian rapor yang

lulusan tiap siswa per kegiatan
kokurikuler yang diampu, penyusunan
deskripsi dapat dilakukan dengan

tersimpan.

Cek Status Penilaian

* Cek Status penilaian
¢ Cek capaian rapor siswa
* Cek Grafik Nilai Rapor Siswa

checklist profil lulusan yang dicapai
optimal dan profil lulusan yang perlu
penguatan.

e Import Deskripsi Capaian Profil lulusan
(jika ingin menggunakan import)

Gambar 228 : Daftar kerja guru pada aplikasi e-Rapor

B. Dashboard Guru

Silakan login/masuk aplikasi e-Rapor SMK.
Setelah anda berhasil login sebagai Guru, maka anda akan diarahkan ke halaman Dashboard Guru.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan

dian Pondidikan Layanan Khusus
Kemenferian Pondidikan Dasar dan Meneogah
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BOF o Pondidikan Layanan Kiusus

& e-Rapor SMK ¢ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil g

8% Dashboard

@ Profil

@ Selamat Datang di Halaman Guru dan Wali, Aplikasi e-Rapor SMK

Anda sedang Login Sebagai Guru pada SMKN 1 CONTOH DAPO, Semester 2025/2026 Ganjil

@ Tujuan Pembelajaran

B input Nilai Rapor

REKAP DATA PANDUAN APLIKASI
(® Nilai Tersimpan

Rombel 5 Mapel
@ e i Il N R |
i

[ cek Penilaian
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Gambar 229 : Tampilan halaman depan (Dashboard) guru

Dashboard Guru, menampilkan informasi rekap data dan Link Panduan Penggunaan Aplikasi e-
Rapor, Panduan Pembelajaran dan Asesmen.
v Untuk membuka panduan penggunaan aplikasi e-Rapor, silakan klik tombol

Panduan penggunaen aplikasi e-Rapor SMK @

Yang terdapat pada kolom Panduan Aplikasi

v" Untuk membuka panduan pembelajaran dan Asesmen Kurikulum Merdeka (KM), silakan klik
tombol

Panduan Pembelajaran dan Asesmen @

KM

Yang terdapat pada kolom Panduan Aplikasi

Selain menampilkan informasi rekap data dan link panduan aplikasi, halaman Dashboard guru
juga menampilkan status kerja guru dan wali kelas. Bagian ini akan menampilkan informasi
rekaman informasi tentang daftar pekerjaan utama e-Rapor yang sudah dilakukan (dikerjakan),
persentase pekerjaan dan daftar pekerjaan utama yang belum dikerjakan oleh guru, pembina
ekskul maupun wali kelas.

Berikut ini adalah contoh tampilan status kerja guru dan wali kelas pada halaman dashboar guru.
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Rincian Kerja Utama Guru dan Wali Kelas

No Jenis Kegiatan Guru dan Wali Kelas Status Pekerjaan
MENU WALI KELAS

1 Input Tujuzn Pembelajaran

Input Kelengkapan < 2 Input Nilai Mata Pelajaran 2 Mapel Sudah dikerjakan
. . 3 Input Data Ketidakhadiran Siswa

Cek Penilaian Kelas <

4 Input Data Catatan Wali Kelas ~ 34 Siswa Sudah dikerjakan
[ Perkembangan Nilai < 5 Input Data Kenaikan Kelas « 34 Siswa Sudah dikerjakan

Eb Buku Induk & TNR
Progres Kerja Utama Guru dan Wali Kelas
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D Cetak Nilai
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Gambar 230 : Tampilan status kerja guru dan wali kelas pada bagian Dashboard guru

C. Mengelola Tujuan Pembelajaran

Langkah pertama yang dilakukan oleh guru adalah Input Tujuan Pembelajaran (TP). TP ini akan
menjadi dasar dalam penyusunan deskripsi,. Untuk proses input cukup dilakukan oleh 1 orang
guru mapel yang mengajar pada tingkat yang sama.

Untuk membuka input Tujuan Pembelajaran, klik menu "Tujuan Pembelajaran”. Kemudian pada
halaman tujuan pembelajaran pilih mata pelajaran.

@@ e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil ) Yo S

¥ Gun

B3 Dashboard

DATA TUJUAN PEMBELAJARAN
@ Profil

8 Tujuan Pembel @ Pilih Mata Pelajaran

Input Nilai Rapor

Akuntansi oJ
(2 nilai Tersimpan

1, import TP il [#) Tambah/Edit TP
) i Koariaer © 5

[ cek Penilaian No Tingkat Fase Semester Tujuan Pembelajaran Status Hapus

MENU WALI KELAS No data available in table

[) input Kelengkapan
Cek Penilaian Kelas

[ Perkembangan Nilai

Gambar 231 : Tampilan halaman tujuan pembelajaran

Untuk menambahkan ataupun mengedit tujuan pembelajaran, silakan pilih mata pelajaran yang
ingin ditambahkan kemudian klik tombol "Tambah/Edit TP".

Setelah ditampilkan halaman input tambah TP, silakan lengkapi datanya sesuai kolom yang telah
disediakan, klik "simpan perubahan" untuk menyimpan datanya.
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Semester | Tujuan Pembelajaran | Status

11 F 1 memahami jenis-jenis pajak, KUP dan tata cara perpajakan serta mengifftung Aktif

ajak terutan
paj g P

1 F 1 menganalisis dan mencatat dokumen sumber dan dokumen pendukung Aktif
pada perusahaan dagang
e 90 (5) ’
I 11 F 1 memahami jenis-jenis pajak, menghitung pajak terutamng, serta memahami Aktif
KUP dan tata cara perpajakan P
‘
4 1 F 1 mengidentifikasi masalah ekonomi,perilaku konsumen dan produsen serta Aktif
ilmu ekonomi di kegiatan usaha
£
< 11 F 1 mengelola kartu piutang dan persediaan Akitif
A
6 1 F 1 mengevaluasi dan mencetak laporan keuangan serta file back-up Aktif
erusahaan jasa
P i P
Z 1 F 1 memahami pembukuan tunggal dan berpasangan, persamaan akuntansi, Aktif
transaksi pemerintahan daerah P
& Pk PilhE 1 Aktif
A
9 S e .
Pilih Pilih F 1 Aktif
~
ekt pilibE 7 Aktif

Gambar 232 : Langkah-langkah menambah atau mengubah data tujuan pembelajaran tiap mapel

Catatan :

Tujuan Pembelajaran memuat kompetensi dan konten yang ingin dicapai.

Pengetikan Tujuan Pembelajaran diawali dengan huruf kecil dan tidak perlu memuat kata awal

"Peserta didik dapat ", melainkan langsung mulai diketik kompetensi dan kontennya saja.

Contoh pengetikan tujuan pembelajaran,

v" memahami makna kedaulatan rakyat dalam sistem pemerintahan Indonesia

v' menganalisis pelaksanaan sistem pemerintahan yang baik dalam kehidupan berbangsa dan
bernegara
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DATA TUJUAN PEMBELAJARAN

Pilih Mata Pelajaran

Akuntansi
ty Import TP Il [#] Tambah/Edit TP
No | Tingkat | Fase | Semester | Tujuan Pembelajaran Status | Hapus
1 11 F 1 memahami jenis-jenis pajak, KUP dan tata cara perpajakan serta menghitung pajak terutang Aktif
2 11 F 1 menganalisis dan mencatat dokumen sumber dan dokumen pendukung pada perusahaan dagang Aktif
] 11 F 1 memahami jenis-jenis pajak, menghitung pajak terutamng, serta memahami KUP dan tata cara Aktif
perpajakan
4 11 F 1 mengidentifikasi masalah ekonomi,perilaku konsumen dan produsen serta ilmu ekonomi di kegiatan Aktif
usaha
5 11 F 1 mengelola kartu piutang dan persediaan Aktif
6 11 F 1 mengevaluasi dan mencetak laporan keuangan serta file back-up perusahaan jasa Aktif
7 11 F 1 memahami pembukuan tunggal dan berpasangan, persamaan akuntansi, transaksi pemerintahan Aktif
daerah

Gambar 233 : Tampilan hasil penambahan data tujuan pembelajaran

Untuk sekali proses entri tujuan pembelajaran, penambahan maksimal adalah 10 data. Jika ingin
menambahkan lagi lakukan cara yang sama (klik tombol "Tambah/Edit TP") untuk mengedit
sekaligus menambahkah maksimal 10 data tujuan pembelajaran yang baru.

Jika ada kesalahan input tujuan pembelajaran dan TP tersebut belum digunakan, maka anda dapat

menghapus TP tersebut dengan mengklik tombol pada kolom opsi.

DATA TUJUAN PEMBELAJARAN

Pilih Mata Pelajaran

Akuntansi
I [#] Tambah/Edit TP
No | Tingkat | Fase | Semester | Tujuan Pembelajaran Status | Hapus
1 11 F 1 memahami jenis-jenis pajak, KUP dan tata cara perpajakan serta menghitung pajak terutang Aktif
2 11 F 1 menganalisis dan mencatat dokumen sumber dan dekumen pendukung pada perusahaan dagang Aktif
3 11 F 1 memahami jenis-jenis pajak, menghitung pajak terutamng, serta memahami KUP dan tata cara Aktif
perpajakan
4 11 F 1 mengidentifikasi masalah ekenom u ekenomi di kegiatan Aktif o
n -
5 11 g dan persg Apakah Anda Yakin Aktif
menghapus data Tujuan
6 11 cetak lapor Pembelajaran ini 2 - Aktif
Menghapus Data!
7 11 nggal dal aksi pemerintahan Aktif
© ©

Gambar 234 : Langkah-langkah menghapus tujuan pembelajaran
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Selain input langsung, tujuan pembelajaran dapat diimport langsung dari file excel, namun

formatnya harus diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input tujuan

pembelajaran melalui metode import.

v Pilih mata pelajaran, selanjutnya pada halaman tujuan pembelajaran klik tombol "import"

v" Untuk mengunduh Format Import, klik tombol "Download Format Import".

v' Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silakan disimpan
dalam format xIs atau xIsx.

DATA TUJUAN PEMBELAJARAN

Pilih Mata Pelajaran

Akuntansi o
[ Tambah/Edit TP
B Import Tujuan Pembelajasn m m
il File TP Choose File  No file chosen
- [
e
Data yang diinput pada format Import tidak boleh barupa formula/rumus 1l
Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-rapor
e EE o

Gambar 235 : Langkah-langkah download dan pengisian format import tujuan pembelajaran

Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :

v' Buka halaman import tujuan pembelajaran,

v Pada kolom Pilih File TP, klik "choose File".

v' Pilih file tujuan pembelajaran yang telah diisi dalam format excel.
v klik tombol "Import TP", tunggu hingga proses selesai.

DATA TUJUAN PEMBELAJARAN

Pilih Mata Pelajaran

Akuntansi o
4

©.

B Import Tujuan Pembelajaran by Download Format Import

PM e Te ChooseFile  No file chose)

Data yang diinput pada format Import tidak boleh berup
Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalas

D00 0 QR QH

Gambar 236 : Langkah-langkah upload tujuan pembelajaran

D. Input Nilai Rapor

Pada aplikasi ini, nilai yang diinput berupa Nilai akhir rapor dan deskripsi ketercapaian
kompetensi tiap siswa yang nantinya akan langsung ditampilkan sebagai nilai dan deskripsi pada
hasil cetak rapor siswa.
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Untuk membuka input nilai rapor, klik menu "Input Nilai Rapor”, kemudian pilih submenu
"Input Nilai Rapor”, sehingga tampil seperti contoh pada gambar.

& e-Rapor SMK € | Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil @ e

&/ Guru
8% Dashboard

Profil INPUT NILAI AKHIR RAPOR SISWA

Tujuan Pembelajaran

Pilih Kelas Pilih Kelas

Input Nilai Rapor 9}
Pilih Mapel

Pilih Mata Pelajaran
[ 5 Input Nilai Rapor @

5 Import Nilai Rapor

[H] cek Penilaian

ME

Input Kelengkapan
Cek Penilaian Kelas <
[ Perkembangan Nilai <
BEb Buku Induk & TNR

& Cetak Nilai
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Gambar 237 : Tampilan halaman input nilai rapor

Selanjutnya Pilih kelas dan mata pelajaran untuk menampilkan form input nilai rapor kelas
tersebut.

Untuk mengisi nilainya, silakan ketikkan nilai rapor masing-masing siswa (skala 0 - 100) dan
tentukan juga (dengan cara checklist) TP yang telah dicapai secara optimal (paling optimal) dan
TP yang perlu pendampingan (TP paling minimal).

Checklist ketercapaian TP ini untuk tujuan membuatkan deskripsi ketercapaian kompetensi
secara otomatis.

Klik "simpan" Data Nilai untuk menyimpan.
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28 Deshboerd INPUT NILAI AKHIR RAPOR SISWA I

@ Profil

Pilih Kelas X1 AKL 1

Tujuan Pembelajaran e)

Pilih Mapel
| B8 input Nilai Rapor
(1> oot il Rapor @

+ Import Nilai Rapor

Akuntansi

(2 Nilai Tersimpan '
Nilsi Rapor dan Daskripsi Capaian Kompetansi Siswa

Nilal Kokurikuler I =
NISN/NIS | Nilai | TP Yang diukur dan Tercapai dengan Optimal TP yang divkur dan Parlu Paningkatan

(@] Cek Penitaian 1 an serta menghitung pajak

e WAL KELAS
(5} st Kalmoghapen

B Cek Penilaian Kelas

(@ Perkembangan Nilai

,,,,, an tunggal dan berpasangan, persamasn kuntansi, transaksi
B Buku Induk & TNR 99 pasangan, ps

pemerintahan da

@ Cetak Nilal 2 Aldiana 0074982826 o, (@ memahami enis-jenis pajak, KUP dan tata cara perpajakan serta menghitung pajak
Tampubolon /6577 terutang

ncatat dokumen sumber dan dokumen

ukung pada

KELUAR

@ Keluer jak, menghitung pajak terutamng, serta memahami KUP dan

@ memahami per
pemerintahan daerah

tunggal dan berpasangan, persamaan akuntansi, transaksi

@ simpan Data Nilai

Jizay
Gambar 238 : Langkah-langkah input nilai rapor siswa

Melalui proses input ini, maka nilai rapor akan disimpan dan deskripsi capaian tertinggi dan
capaian terendah akan digenerate secara otomatis.

Untuk menampilkan dan mengubah deskripsi yang dihasilkan, silakan klik tombol "Lihat dan Edit
Deskripsi”, sehingga akan tampil Form Input nilai dan deskripsi seperti gambar dibawah.
Silakan edit dan sesuaikan deskripsi capaian tertinggi dan capaian terendah tiap siswa dengan
cara mengetikkan langsung di kolom deskripsi capaian tertinggi maupun kolom deskripsi capaian
terendah, klik "Simpan" Data Nilai untuk menyimpan data tersebut.
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INPUT NILAI AKHIR RAPOR SISWA

Pilih Kelas X1 AKL 1

Pilih Mapel Akuntansi

hat dan Edit Deskripsi

Nilai Rapor dan Deskripsi Capaian Kompetensi Siswa

TP Yang diukur dan Tercapai dengan Optimal TP yang diukur dan Perlu Peningkatan

Nama Siswa | NISN/NIS

2 perpajakan serta menghitung paja memahami jenisjenis pajak, KUP dan tata cagferpajakan serta menghitung pajak

Adi Tobing 0093681152 78
/6571 te: g
menganalisis dan mencatat dokumen sumber dan dokumen pendukung pada o

terutang

perusahaan dagang pe
memahami jenis-jenis pajak, menghitung pajak terutamng, serta memahami KUP dan memahami jenis-jenis pajak, mafighitung pajak terutamng, serta memahami KUP dan
tata cara perpajakan tata cara perpajakan
mengidentifikasi masalah ekonomiperilaku konsumen dan produsen serta ilmu mengidentifikasi ma:
ekonomi di kegiatan usaha ekonomi di ke
mengelola kartu piutang dan persediaan
mengevaluasi dan mencetak laporan keuangan serta file back-up perusahaan jasa afdan mencetak laporan keuangan serta file back-up perusahaan jasa

skuntansi, transaksi i pembukuan tunggal dan berpasangan, persamaan akuntansi, transaksi

hami pembukuan tunggal dan berpasang:

pemerintahan daerah

Nama Siswa | NISN / NIS apaian Terendah

1 AdiTobing /“1‘;‘1‘;“‘52 78 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal menganalisis dan Perlu peningkatan dalam hal memahami jenis-jenis pajak, KUP dan tata cara
mencatat dokumen sumber dan dokumen pendukung pada perusahaan dagang,  perpajakan serta menghitung pajak terutang, mengevaluasi dan mencetak
9) mengidentifikasi masalah ekonomiperilaku konsumen dan progusen sertailmu | laporan keuangan serta file back-up perusahaan jasa.
ekonomi di kegiatan usaha.
4 A
2 TA""‘*"ab ‘ /“175‘;‘;’32“5 B Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal memahami jenis-jenis Perlu peningkatan dalam hal mengidentifikasi masalah ekonomi,perilaku
ampubolon
P pajak, KUP dan tata cara perpajakan serta menghitung pajak terutang, konsumen dan produsen serta ilmu ekonomi di kegiatan usaha, mengelola kartu
menganalisis dan mencatat dokumen sumber dan dokumen pendukung pada piutang dan persediaan.
erusahaan dagan
p gang p y
3 AndiHidayat 31227‘2‘”504 75 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal memaharni jenis-jenis Perlu peningkatan dalam hal menganalisis dan mencatat dokumen sumber dan
pajak, KUP dan tata cara perpajakan serta menghitung pajak terutang, dokumen pendukung pada perusahaan dagang, memahami jenis-jenis pajak,
mengidentifikasi masalah ekonomiperilaku konsumen dan produsen sertailmu | menghitung pajak terutamng, serta memahami KUP dan tata cara perpajakan,
ekonomi di kegiatan usaha. , | mengelola kartu pivtang dan persediaan. y

Yulian; 0102953066

Snonong st 87 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal memahami jenis-jenis Perlu peningkatan dalam hal memahami jenis-jenis pajak, menghitung pajak
pajak, KUP dan tata cara perpajakan serta menghitung pajak terutang, terutamng, serta memahami KUP dan tata cara perpajakan, memahami
mengidentifikasi masalah ekonomi,perilaku konsumen dan produsen serta ilmu pembukuan tunggal dan berpasangan, persamaan akuntansi, transaksi
ekonomi di kegiatan usaha. pemerintahan daerah.

a £

Gambar 239 : Langkah-langkah mengisi dan mengubah deskripsi ketercapaian kompetensi siswa

Selain input langsung, nilai rapor dan ketercapaian kompetensi dapat diimport langsung dari file
excel, namun formatnya harus diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input
nilai rapor melalui metode import.

Untuk membuka import nilai rapor, klik menu "Input Nilai Rapor", kemudian pilih submenu
"Import Nilai Rapor”, kemudian Pilih Kelas dan Mata Pelajaran yang ingin diisi nilainya,
sehingga tampil seperti contoh gambar berikut.
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[ + Import Nilai Rapor ( :)
Nilai Tersimpan <
@ P B Import Nilai Rapor e 4, Download Format Nilai Kelas ini
A\ )

Nilai Kokurikuler
[ cek Penilaian Pilih File Nilai Choose File  No file chosen

1, Import Nilai
LELDENCE LS

E Input Kelengkapan

[l Cek Penilaian Kelas <
. ) Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus 11!

Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-rapor
m Perkembangan Nilai <

Bb Buku Induk & TNR
@ Cetak Nilai

KELUAR

<1 Keluar
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Gambar 240 : Tampilan halaman import nilai rapor siswa

Untuk mengunduh Format Import nilai, klik tombol "Download Format Nilai Kelas ini". Setelah
diunduh, Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silakan
disimpan dalam format xls atau xIsx.

O (e 0L 1 At @ o x
IMPORT NILAI AKHIR RAPOR SISWA
fle tome imwtl Dew Mugelnmst Forraie) D feiee Vew CHahh fep M Crmm— .. ]
o X v A
—— (o —— (3)
rw— ; G T TR ;
" 9) 1 FORMA] PORT NILAI RAPOR AKUNTANSI, KELAS XI AKL 1
Pilih Mapel
Akuntansi ; 2
o NISN NAMA SISWA NILAI RAPOR L o I
] Tz wans wams maus i e
T = : . : O
N 20074582826 ), o T R L]
e 9 30082901508 7 R R
B Import Nilai Rapor 10| 4oossssnsl [An 1 | -
S > 2 (5) 0 i
Pilih Eile Nilai ChooseFile  No file chosen I ] *_ 1 v [ * ’ " N Vet
S - ® T w "
15 9oorsisas 0 T T R [vand
Eee T % v v i
11009528325 |cdnon Ayads 7 0 0 R |vaka
g 12007634533 | & LIl | [ T O [vaia
1o 130085287610 | 0 IR IR I I [T [
20 1A00TIAIT008 2 0 T R |vaid
Data yang diinput pada format nilsi tidak boleh berupa formula/rumus 11! 3 150084270528 ® T R R id
Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-rapar T T T T T 7y = 1% R T vk
Werishee e
| R T T— I I I —
Gambar 241 : Langkah-langkah download dan mengisi format nilai rapor siswa
Catatan:

» Dalam pengisian data nilai pada format excel tersebut, baca keterangan pada format dengan
cermat agar tidak salah dalam pengisian data.

» Kolom nilai harus berupa angka 0 - 100. Pada kolom tingkat ketercapaian TP, TP yang dicapai
optimal dan yang perlu peningkatan harus diisi dengan memberikan nilai T pada TP yang
dicapai optimal dan memberikan nilai R pada TP yang perlu peningkatan.

Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :
v" Buka halaman import nilai rapor,
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v" Pada kolom Pilih File Nilai, klik "choose File".
v" Pilih file nilai rapor yang telah diisi dalam format excel
v" Kklik tombol "Import Nilai", tunggu hingga proses selesai.
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Gambar 242 : Langkah-langkah import nilai rapor siswa

E. Mengelola Nilai Sikap / Karakter

1. Input Nilai Profil Pelajar Pancasila (Kurikulum 2013)

Fitur ini aktif saat guru login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Bagi guru mata pelajaran yang mengajar pada kelas dengan kurikulum 2013, sebelum tahun
ajaran 2025/2026 maka akan memperoleh menu tambahan "Input Nilai P3”.

Untuk Guru yang mengampu mata pelajaran pada Kurikulum 2013, memberikan penilaian sikap
dalam bentuk penilaian perkembangan profil pelajar pancasila (P3) berdasarkan hasil jurnal
pengamatan selama 1 semester.

Untuk membuka input capaian P3, klik menu "Nilai P3 K13", pilih submenu "Input Nilai P3"
Selanjutnya, Pilih kelas dan Pilih dimensi yang ingin diberikan penilaian.

Pada halaman input nilai, silakan berikan penilaian pada elemen yang teramati dengan memilih
predikat capaian sub elemen tersebut untuk masing-masing siswa.
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©
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Gambar 243 : Langkah-langkah input nilai karakter profil pelajar pancasila (P3)

Selain input langsung, capaian P3 dapat diimport langsung dari file excel, namun formatnya harus
diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input capaian P3 melalui metode

import.

Untuk membuka Import Capaian P3, klik menu "Nilai P3 K13", pilih submenu "Import Nilai P3".
Selanjutnya pilih kelas dan klik "Download Format".
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Gambar 244 : Langkah-langkah download format excel nilai karakter P3

Untuk mengisi Format tersebut, silakan diisikan kolom Nilai capaian untuk masing-masing sub

elemen yang diamati saja. Nilai capaian dinyatakan dalam angka 1 (Mulai berkembang), 2 (Sedang
Berkembang), 3 (Berkembang Sesuai Harapan) dan 4 (Sangat Berkembang).
Kosongkan untuk sub elemen yang tidak teramati.
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Gambar 245 : Tampilan pengisian nilai karakter P3 pada format excel

Jangan lupa menyimpan setelah selesai mengisi data.

Untuk mengimport nilai/capaian P3 langkahnya :

Buka kembali halaman Import Capaian P3.

Pada Pilih File Nilai silakan klik "choose File" dan Pilih Format Nilai P3 yang sudah diisi kemudian
open. Klik "Import Nilai" untuk mengirim dan menyimpan nilai P3, tunggu prosesnya hingga
selesai.
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Gambar 246 : Langkah-langkah import nilai karakter P3

2. Input Nilai Profil Lulusan (Kurikulum 2013 Revisi)

Fitur ini aktif saat guru login mulai tahun ajaran 2025/2026.

Bagi guru mata pelajaran yang mengajar pada kelas dengan kurikulum 2013, mulai tahun ajaran
2025/2026 maka akan memperoleh menu tambahan "Nilai DPL K2013".

Untuk Guru yang mengampu mata pelajaran pada Kurikulum 2013, memberikan penilaian sikap
dalam bentuk laporan ketercapaian dimensi profil lulusan (DPL) berdasarkan hasil jurnal
pengamatan selama 1 semester.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan =
Droidorat Jonderal Pendidian Vokasi, Pendiciasn Khusus,
dan Pendidikan Layanan Khusus.
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Untuk membuka input capaian dimensi profil lulusan, klik menu "Nilai DPL K2013", pilih
submenu "Input Nilai DPL"

Selanjutnya, Pilih kelas yang ingin diberikan penilaian.

Pada halaman input nilai, silakan berikan penilaian pada dimensi profil lulusan yang dikuatkan
selama 1 semester dengan menceklist dimensi-dimensi profil lulusan yang sudah dicapai secara
optimal dan dimensi-dimensi profil lulusan yang masih perlu penguatan untuk masing-masing
siswa.

Setelah semua siswa diisi lengkap, klik tombol "Simpan" untuk menyimpan data tersebut.

a
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Gambar 247 : Langkah-langkah input nilai karakter profil lulusan (pada K2013)

Catatan :

Tiap guru hanya memberikan penilaian pada dimensi profil lulusan yang menjadi target untuk
dikembangkan selama proses pembelajaran dalam 1 semester.

Laporan ketercapaian dimensi profil lulusan ini akan menjadi pertimbangan bagi wali kelas dalam
menyusun deskripsi sikap yang nantinya ditampilkan di rapor siswa.

Selain input langsung, capaian dimensi profil lulusan juga dapat diimport langsung dari file excel,
namun formatnya harus diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input nilai
dimensi profil lulusan melalui metode import.

Untuk membuka Import Capaian DPL, klik menu " Nilai DPL K2013", pilih submenu "Import
Nilai DPL".

Selanjutnya pilih kelas dan klik "Download Format Import".
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Gambar 248 : Langkah-langkah download format import nilai karakter profil lulusan (pada K2013)
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Untuk mengisi Format tersebut, silakan diisikan kolom nilai capaian untuk masing-masing
dimensi profil lulusan yang dinilai saja.
Nilai capaian dinyatakan dalam angka 1 (jika dimensi tersebut masih perlu dikuatkan) atau
dengan memberikan nilai 2 (jika dimensi tersebut sudah dicapai secara optimal).
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Gambar 249 : Tampilan pengisian data karakter profil lulusan pada format excel

Ready [f@ T Accessibility: Investigate

Jangan lupa menyimpan setelah selesai mengisi data.
Untuk mengimport nilai/capaian DPL langkahnya :
Buka kembali halaman Import Capaian DPL.

Pada Pilih File Nilai DPL silakan klik "choose File" dan Pilih Format Nilai DPL yang sudah diisi

kemudian "open".

Klik "Import Nilai" untuk mengirim dan menyimpan nilai profil lulusan siswa tersebut, tunggu
prosesnya hingga selesai.
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Gambar 250 : Langkah-langkah import nilai karakter profil lulusan (pada K2013)

F. Mengelola Nilai yang Tersimpan

Untuk mengecek sekaligus mengelola nilai rapor dan deskripsi ketercapaian yang sudah diinput
dan tersimpan di wali kelas, maka anda dapat cek melalui menu ini.

1. Mengelola Nilai Rapor yang tersimpan

Untuk membuka nilai rapor yang sudah tersimpan, klik menu "Nilai Tersimpan" dan pilih
submenu "Cek Nilai Rapor". Selanjutnya untuk menampilkan nilai yang tersimpan, pilih kelas dan
mata pelajaran.
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Gambar 251 : Tampilan daftar nilai rapor yang tersimpan tiap mata pelajaran

Jika ingin menghapus nilai yang tersimpan pada wali kelas sehingga tidak tampil pada Rapor, maka
anda dapat menghapus dengan mengklik tombol "Hapus" pada nilai siswa yang ingin dihapus.
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DATA NILAI RAPOR YANG TERKIRIM

Pilih Kelas X1 AKL 1

Pilih Mapel Akuntansi -

No | Nama Siswa NISN NIS Nilai Rapor i Hapus Semua Apa kah Anda Yakin?

1 AdiTobing 0093681152 6571 86
2 Aldiana Tampubolon 0074982826 6577 87 / .

3 Andi Hidayat 0082901804 6572 71

4 Andi Hutapea 0085992591 6580 74

5  Aulia Manurung 0093079992 6566 73

'
6 Bagus Lestari 0107344923 6573 76 Menghapus Data!

7 Bambang Ramadhan 0079284944 6557 85 .e)

8 Cintya Sinaga 0075154228 6582 80 G D

Gambar 252 :Langkah-langkah menghapus nilai rapor yang tersimpan

2. Mengelola Deskripsi Nilai yang tersimpan

Untuk membuka deskripsi ketercapaian kompetensi yang sudah tersimpan, klik menu "Nilai
Tersimpan" dan pilih submenu "Cek Deskripsi Rapor”. Selanjutnya untuk menampilkan
deskripsi yang tersimpan, pilih kelas dan mata pelajaran.
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i 3 AndiHidayat 0082901804 6572 @ Hapus
Perkembangan Nilai Perlu peningkatan dalam hal memahami jenis-jenis pajak, KUP dan tata cara perpajakan serta menghitung pajak
terutang, menganalisis dan mencatat dokumen sumber dan dokumen pendukung pada perusahaan dagang,
Buku Induk BTNR < mengelola kartu piutang dan persediaan
& CetskNiai 4 andi 0085992591 6580 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal memahami jenis-jenis pajak, menghitung pajak terutamng,
etak Al Hutapea serta memahami KUP dan tata cara perpajakan, mengevaluasi dan mencetak laporan keuangan serta file back-up
e Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen .

Gambar 253 : Tampilan daftar deskripsi ketercapaian kompetensi yang tersimpan tiap mata pelajaran

Jika ingin menghapus nilai yang tersimpan pada wali kelas sehingga tidak tampil pada Rapor, maka
anda dapat menghapus dengan mengklik tombol "Hapus" pada nilai siswa yang ingin dihapus.
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DATA DESKRIPSI KETERCAPAIAN PEMBELAJARAN YANG TERKIRIM

Pilih Kelas X1 AKL 1

Pilih Mapel

Akuntansi

Nama Siswa Deskripsi Ketercapaian Pembelajaran W Hapus Semua A pa kah Anda Yakin?
1 Aldiana 0074982826 6577 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal menganalisis dan mencatat
Tampubolon dokumen sumber dan dokumen pendukung pada perusahaan dagang

Perlu peningkatan dalam hal mengelola kartu piutang dan persediaan, mengevaluasi
dan mencetak laporan keuangan serta file back-up perusahaan jasa. ‘ e

perpajakan serta menghitung pajak terutang, menganalisis dan mencatat dokumen l

2 Andi Hidayat 0082901804 6572

perlu dalam hal i jenis-jenis pajak, KUP dan tata cara

sumber dan dokumen pendulung pada perusahaan dagang, mengelola kartu piutang

dan persediaan
3 Andi 0085992591 6580 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal memahami jenis-jenis pajak, l
Hutapea menghitung pajak terutamng, serta memahami KUP dan tata cara perpajakan,
mengevaluasi dan mencetak laporan keuangan serta file back-up perusahaan jasa
Perlu peningkatan dalam hal memahami jenis-jenis pajak, KUP dan tata cara
perpajakan serta menghitung pajak terutang. Menghapus Data!

4 Adlia 0093079992 6566 Mencapai Kompetensi dengan sangat baik dalam hal memahami jenis-jenis pajak,
Manurung menghitung pajak terutamng, serta memahami KUP dan tata cara perpajakan
Perlu peningkatan dalam hal memahami jenis-jenis pajak, KUP dan tata cara @
perpajakan serta menghitung pajak terutang, mengelola kartu piutang dan
persediaan

Gambar 254 : Langkah-langkah menghapus deskripsi ketercapaian kompetensi yang tersimpan

G. Input Nilai Ekstrakurikuler (Khusus Pembina Ekskul)

Bagi guru yang ditugaskan sebagai pembina ekstrakurikuler, maka pada guru tersebut akan tampil
menu input nilai esktrakurikuler.

Untuk menginput nilai esktrakurikuler, klik menu "Input Nilai Ekskul”, sehingga tampil halaman
input nilai seperti gambar.

& e-Rapor SMK *  Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil &) o

¥ Dashboard

INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA
@ Profil

& Tujuan Pembelajaran

Input Nilai Rapor Pilih Kelas Pilih Kelas

(® nilai Tersimpan pilih Rombel Pikh Rombel

MENU WALI KELAS
Input Kelengkapan <
B cek Penilaian

[ Perkembangar

Bb Buku Induk & TNR

B Cetak Nilai

KELUAR

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

£ Keluar

Gambar 255 : Tampilan halaman input nilai esktrakurikuler oleh pembina ekskul

Selanjutnya, pilih kelas ekskul yang dibina, dan pilih rombel.

Klik tombol "input nilai ekskul"” untuk menginput nilai ekskul tiap siswa di rombel tersebut.
Setelah tampil halaman input nilai ekskul, silakan isikan predikat nilai ekskul yang diperoleh oleh
tiap siswa, serta ketikkan deskripsi ketercapaian kompetensi yang telah dicapai oleh masing-
masing siswa pada kolom deskripsi. Klik "Simpan" nilai untuk menyimpan nilai ekskul yang telah
diinput.
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Tampilan halaman input nilai ektrakurikuler oleh pembina ekskul

INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA

Pilih Kelas

Pramuka X o
L

Pilih Rombel X AKL 1

Choose File  No file chosen

Pilih File Nilai s Import Nilai W Download Format Import [

Data Kosong.

Batal Tambah

No | Nama Siswa | NISN NIS EKSKUL | NILAI DESKRIPSI
! :QUS o TERERY | TR | FEm Sangat Baik Ananda aktif mengikuti kegiatan kepramukaan dengan semangat tinggi, menunjukkan disiplin, kerja
amadhan

sama, dan kepemimpinan yang baik dalam setiap kegiatan latihan dan perkemahan.
© L+ z

| 2 Andi 0077425281 7246 Pramuka

Mahend Baik Ananda berpartisipasi aktif dalam kegiatan kepramukaan, mampu bekerja sama dengan teman,
anhendra . -
serta menunjukkan sikap tanggung jawab dalam melaksanakan tugas requ
~
g ;\ndi TERERES 72| e Baik Ananda mengikuti kegiatan kepramukaan dengan baik, menunjukkan disiplin, kerja sama, dan
t o IR
aputra kepemimpinan yang baik dalam setiap kegiatan |atihan dan perkemahan.
i
;:thms | 0075499282 | 7229 | Pramuka Cukup Ananda mengikuti kegiatan kepramukaan dengan cukup baik, namun masih perly ngkatkan
apitupulu

kedisiplinan dan peran aktif dalam kerja sama kelompok.

29 Yosephine 0072830959 7247 Pramuka

—— Baik Ananda mengikuti kegiatan kepramukaan dengan baik, namun masih perlu meningkatkan
1alani

kedisiplinan dan peran aktif dalam kerja sama kelompok.

Gambar 256 : Langkah-langkah mengisi nilai dan deksripsi nilai ekstrakurikuler oleh pembina ekskul

Catatan:

Jika data siswa belum tampil di daftar ekskul, artinya pengisian data ekskul di Dapodik belum
lengkap, silakan koordinasikan dengan admin dan operator sekolah.

Jika input nilai ekstrakurikuler berhasil, maka akan ditampilkan di halaman input seperti contoh
gambar berikut.
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INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA

Pilih Kelas Pramuka X

Pilih Rombel ¥ AKL 1

Pilih File Nilai ) Import Nilai 4y Download Format Import l (@ Input Manual Nilai

ChooseFile = Mo file chosen

Nama
Siswa EKSKUL DESKRIPSI
1

Agus 0092894827 7219 Pramuka Sangat Ananda aktif mengikuti kegiatan kepramukaan dengan semangat tingagi,
Ramadhan Baik menunjukkan disiplin, kerja sama, dan kepemimpinan yang baik dalam setiap
kegiatan latihan dan perkemahan.

2 Andi 0077425281 7246 Pramuka Baik Ananda berpartisipasi aktif dalam kegiatan kepramukaan, mampu bekerja ﬂ Hapus
Mahendra sama dengan teman, serta menunjukkan sikap tanggung jawab dalam
melaksanakan tugas regu

3 Andi D093836664 7228 Pramuka Baik Ananda mengikuti kegiatan kepramukaan dengan baik, menunjukkan disiplin,
Saputra kerja sama, dan kepemimpinan yang baik dalam setiap kegiatan latihan dan
perkemahan.
4 Yohanis 0075499282 7229 Pramuka Cukup Ananda mengikuti kegiatan kepramukaan dengan cukup baik, namun masih
Mapitupulu perlu meningkatkan kedisiplinan dan peran aktif dalam kerja sama kelompok.
5  Yosephine 0072830959 7247 Pramuka Baik Ananda mengikuti kegiatan kepramukaan dengan baik, namun masih perlu
Silalahi meningkatkan kedisiplinan dan peran aktif dalam kerja sama kelompok.

Gambar 257 : Tampilan hasil input nilai esktrakurikuler oleh pembina ekskul

Jika anda ingin menghapus nilai yang telah diinput, silakan klik tombol "Hapus" pada masing-
masing nilai siswa tersebut.

HEEH ERSKUL m DESKRIPSI m
1

Agus 0092894827 7219 Pramuka Sangat Ananda aktif mengikuti kegiatan kepramukaan dengan semangat tinggi,
Ramadhan Baik  menunjukkan disiplin, kerja sama, dan kepemimpinan yang baik dalam setiap
kegiatan latihan dan perkemahan.

Apakah Anda Yakin?

©

2 Andi 0077425281 7246 Pramuka Baik Ananda berpartisipasi aktif dalam kegiatan kepramukaan, mampu bekerja ﬂ Hapus
Mahendra sama dengan teman, serta menunjukkan sikap tanggung jawab dalam
melaksanakan tugas regu

3 Andi 0093836664 7228 Pramuka Baik Ananda mengikuti kegiatan kepramukaan dengan baik, menunjukkan disiplin,
Saputra kerja sama, dan kepemimpinan yang baik dalam setiap kegiatan latihan dan

perkemahan

4 Yohanis 0075499282 7229 Pramuka Cukup Ananda mengikuti kegiatan kepramukaan dengan cukup baik, namun masih o
Mapitupulu perlu meningkatkan kedisiplinan dan peran aktif dalam kerja sama kelompok
1
5 Yosephine 0072830959 7247 Pramuka Baik Ananda mengikuti kegiatan kepramukaan dengan baik, namun masih perlu Menghapus Data
Silalahi meningkatkan kedisiplinan dan peran aktif dalam kerja sama kelompok.

Gambar 258 : Langkah-langkah menghapus nilai ekstrakurikuler

Selain input langsung, nilai ekskul dapat diimport langsung dari file excel, namun formatnya harus
diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input nilai ekskul melalui metode
import.

v" Buka menu input nilai ekskul.

v Pilih Kelas dan Rombel yang ingin diisi nilainya.

v" Untuk mengunduh Format Import nilai , klik tombol "Download Format Import"

Direktorat Sekolah Menengah Ke
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v Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silakan disimpan
dalam format xlIs atau xIsx.
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Gambar 259 : Langkah-langkah download dan mengisi format import nilai ekstrakurikuler

Catatan : Dalam pengisian data nilai pada format excel tersebut, baca keterangan pada format
dengan cermat agar tidak salah dalam pengisian data.

Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :

Buka kembali halaman input nilai ekstrakurikuler, selanjutnya untuk proses import, klik "choose
File" pada kolom Pilih File Nilai. Pilih file nilai ekskul yang telah diisi dalam format excel, setelah
nama file ditampilkan, klik tombol "Import Nilai", tunggu hingga proses selesai.
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Gambar 260 : Langkah-langkah import nilai esktrakurikuler

H. Input Nilai Capaian Projek P5

Fitur ini aktif saat koordinator projek login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Bagi guru yang mendapat tugas tambahan sebagai koordinator projek akan mendapat menu "Nilai
P5" yang berfungsi untuk menginput Capaian Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila masing-
masing siswa.

Untuk membuka Input Capaian Projek Klik menu "Nilai P5", pilih submenu "Input Capaian P5",
sehingga tampil halaman seperti gambar.
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Gambar 261 : Tampilan halaman imput nilai P5 oleh koordinator projek

Selanjutnya pilih kelompok projek, nama projek, dimensi, elemen dan sub elemen yang diukur
dalam projek tersebut.

Setelah memilih sub elemen, maka akan ditampilkan target capaian sub elemen tersebut dan
kolom input hasil capaian siswa dalam bentuk predikat MB (Mulai berkembang), SB (Sedang
Berkembang), BSH (Berkembang Sesuai Harapan) dan SAB (Sangat Berkembang).

Silakan pilih capaian sub elemen tersebut untuk masing-masing siswa pada kolom Predikat.

Klik "Simpan Data" untuk menyimpan data nilai/capaian yang telah diinput.
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| Input P © i Elemen Profl Mengenal dan menghargai budaya 9)
Pilih Sub El Profil
l * Input Cay il Sub Elemen Proft Menumbuhkan rasa menghormati terhadap keanekaragaman budaya
> Import Capaian P§
> Input Catatan Proses
> Download Capaian P§ Capaian Akhir Fase E
L ) i penti saling meng? i dalam ¢ ikan p budaya dan kolaborasi dalam dunia yang saling terhubung serta menunjukkannya dalam perilaku.

[ cek Penilaian <
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Adi Tobing 0093681152 6571

KELUAR

9 Keluar
Sangat Berkembang

2 Aldiana Tampubclon 0074982826 6577 Berkemnbang Sesuai Harapan

3 Andi Hidayat 0082901804 6572 Berkembang Sesusi Harapan 9

4 Andi Hutapea 0085992591 6580 Berkembang Sesusi Harapan

5 Aulia Manurung 0093079992 6566 Sangat Berkembang

5 Ayu Sinurat 0084347274 6578 Berkembang Sesusi Harapan

7 Bagus Lestari 0107344923 6573 Berkembang Sesusi Harapan

8 Bambang Ramadhan 0079284944 6557 Berkembang Sesusi Harapan

9 Cintya Sinags 0075154228 6562 Berkembang Sesuai Harapan

10 Dinda Br Siboro 0085325916 6561 Berkebang Sesuai Harapan

1 Edison Riyadi 0098528325 6567 Berkembang Sesuai Harpan

33 Wayan Wirawan 0087148261 8579 Berkernbang Sesusi Harapan h
34 Vuliana Sitohang 0102953086 6558

Sangat Berkembang

Gambar 262 : Langkah-langkah input nilai P5 untuk setiap target capaian

Lakukan Proses yang sama untuk menginput capaian Dimensi, elemen, sub elemen yang
lainnya.

Selain input satu-satu seperti sebelumnya, capaian Projek P5 siswa juga dapat diimport, namun
harus menggunakan format import yang diunduh langsung di aplikasi untuk masing-masing
kelompok.

Untuk membuka Import Capaian Projek Klik menu "Nilai P5", pilih submenu "Import Capaian
P5", sehingga tampil halaman seperti gambar.

Selanjutnya pilih kelompok projek dan nama projek, sehingga akan ditampilkan format import
untuk masing-masing dimensi yang dikembangkan pada projek tersebut. Silakan klik "Download
Format”.
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Gambar 263 : Langkah-langkah download format import nilai P5

Untuk mengisi Format tersebut, silakan diisikan kolom Nilai capaian untuk masing-masing sub
elemen sesuai petunjuk pada format. Nilai capaian dinyatakan dalam predikat MB (Mulai
berkembang), SB (Sedang Berkembang), BSH (Berkembang Sesuai Harapan) dan SAB (Sangat
Berkembang).
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Gambar 264 : Tampilan pengisian nilai P5 pada format import

Jangan lupa menyimpan setelah selesai mengisi data.

Untuk mengimport nilai/capaian projek P5 langkahnya :

Buka kembali halaman Import Capaian P5.

Pada Pilih File Nilai silakan klik "choose File" dan Pilih Format Nilai P5 yang sudah diisi kemudian
"open". Klik "Import Nilai" untuk mengirim dan menyimpan nilai P5, tunggu prosesnya hingga
selesai.
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l > Import Capaian P5 @
5 Input Catatan Proses Pilih File Nilai PS ChooseFile | N C@"

2 Download Capaian P5 Qm
[ cek Penilaian \

KELUAR

€ Keluar
Berhasil Menyimpan Data nilai nilai PS

o
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Gambar 265 : Langkah-langkah import nilai P5

Setelah selesai input nilai capaian projek, langkah terakhir yang dilakukan adalah input catatan
projek. Catatan projek ini memuat deskripsi satu paragraf singkat mengenai pencapaian peserta
didik yang menggambarkan proses yang paling berkembang dan proses yang masih perlu
mendapat perhatian.

Untuk membuat catatan projek tersebut, klik menu "Nilai P5", pilih submenu "Catatan Projek
Profil"”, sehingga tampil halaman seperti gambar.

Pilih kelompok dan projek, maka sistem akan membuatkan catatan projek berdasarkan capaian
P5 siswa secara otomatis. Jika guru ingin mengubah sesuai catatannya masing-masing, silakan edit
langsung pada kolom catatan tersebut. Selanjutnya klik "Simpan" data untuk menyimpan catatan
projek siswa.
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Dashb:
INPUT CATATAN PROSES PROJEK

@ Profil

Pilih Kelompak X AKL1

Tujuan Pembelajaran

Input Nilai R: Pilih Projek Mengenali dan Mengeksplorasi Baligrafi

(® Nilai Tersimpan

E np

+ Input Capaian PS

+ Import Capaian P5
1 AdiTobing 0093681152 6571

Dalam mengerjakan projek ini, Adi Tobing memiliki kemampuan yang baik terutama saling dalam
input Catatan Pr mempromosikan pertukaran budaya dan kolaborasi dalam dunia yang saling terhubung serta menunjukkannya dalam perilaku,, serta
memahami pentingnya saling menghormati dalam mempromosikan pertukaran budaya dan kolaborasi dalam dunia yang saling terhubung
+ Downioad Capaian FS serta menunjukkannya dalam perilaku. )
k Penilaian 2 Aldisna 0074982626 6577

Dalam mengerjakan prajek ini, Aldiana Tampubolon memiliki kemampuan yang sangat baik terutama memahami pentingnya saling
menghormati dalam mempromosikan pertukaran budaya dan kolaborasi dalam dunia yang saling terhubung serta menunjukkannya dalam
perilaku, serta berinisiatif melakukan suatu tindakan berdasarkan identifikasi masalah untuk mempromosikan keadilan, keamanan ekonomi,
menopang ekologi dan demokrasi sambil menghindari kerugian jangka panjang terhadap manusia, alam ataupun masyarakat

Tampubolon

a

3 AndiHidayat 0082901804 6572 noiam mengerjakan projek ini, Andi Hidayat memiliki kemampuan yang sangat baik terutama berinisiatif melakukan suatu tindakan

berdasarkan identifikasi masalah untuk mempromosikan keadilan, keamanan ekonomi, menopang ekologi dan demokrasi sambil
menghindari kerugian jangka panjang terhadap manusia, alam ataupun masyarakat, serta berinisiatif melakukan suatu tindakan
berdasarkan identifikasi masalah untuk mempromosikan keadilan, keamanan ekonomi, menopang ekologi dan demokrasi sambil

4 - >

P
4 Andibutapea 0085992591 6580 palam mengerjakan projek ini, Andi Hutapea memiliki kemampuan yang baik terutama menganalisis dinamika budaya ygas mencakup
acabaogr Lonaiihean dan ool Locoharion e oians _— S— e MO e
w :“’““ 0087148261 76579 palam mengerjakan projek ini, W3 Wirawan sudah mampu menganalisis pengaruh keang8btaan kelompok lokal, regional, nasional, dan v
fraven global terhadap pembentukan identitas, termasuk identitas dirinya. Mulai menginternalisasi identitas diri sebagai bagian dari budaya bangsa,,
serta berinisiatif melakukan suatu tindakan berdasarkan identifikasi masalah untuk memp keadilan, ekanomi,
ekologi dan demokrasi sambil menghindari kerugian jangka panjang terhadap ia, alam ataupun y
M ;“(":"" 0102053066 6588 palam mengerjakan projek ini, Yuliana Sitohang memiliki kemampuan yang sangat baik terutama menganalisis pengaruh keanggotaan
tiohan - A :
4 kelompok lokal, regional, nasional, dan global terhadap pembentukan identitas, termasuk identitas dirinya. Mulai menginternalisasi identitas
diri sebagai bagian dari budaya bangsa,, serta menganalisis dinamika budaya yang mencakup pemahaman, kepercayaan, dan praktik
keseharian dalam rentang wakiu yang panjang dan konteks yang luas. y

Gambar 266 : Langkah-langkah input catatan projek P5

Untuk mengambalikan catatan siswa ke catatan yang dibuat sistem secara otomatis klik "Reset
Catatan", selanjutnya klik "simpan” data untuk menyimpan.
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¥ Gun
INPUT CATATAN PROSES PROJEK

® Profil
Pilih Kelompok YAKL1

@ Tujuan Pembelajaran 9)

Pilih Projek Mengenali dan Mengeksplorasi Baligrafi
B input Nilai Rapor

Reset Natatan
+ Input Capaian PS

+ Import Capaian PS

[ > Input Catatan Pro; Catatan

Dalam mengerjakan projek ini, Adi Tobing memiliki kemampuan yang baik terutama memal pentingnya saling menghormati dalam
P mempromosikan pertukaran budaya dan kolaborasi dalam dunia yang saling terhubunga®ifta menunjukkannya dalam perilaku, serta

Tam} memahami pentingnya saling menghormati dalam mempromosikan pertukaran budaya dan kolaborasi dalam dunia yang saling terhubung
serta menunjukkannya dalam perilaku 0)

+ Download Capaian PS 1 Adi Tobing 0093681152 6571
[ cek Penilaian

KELUAR
2 Aldiana 0074982626 6577
9 Keluar Tampubalon

3 Andfl

Dalam mengerjakan projek ini, Aldiana Tampubolon memiliki kemampuan yang sangat baik terutama memahami pentingnya saling
menghormati dalam mempromosikan pertukaran budaya dan kolaborasi dalam dunia yang saling terhubung serta menunjukkannya dalam
perilaku,, serta berinisiatif melakukan suatu tindakan berdasarkan identifikasi masalah untuk mempromosikan keadilan, keamanan ekonomi,
menapang ekologi dan demokrasi sambil menghindari kerugian jangka panjang terhadap manusia, alam ataupun masyarakat.

EN

3 AndiHidayat  DDBZ301804 8572 pyyae mengerjakan projek ini, Andi Hidayat memiliki kemampuan yang sangat baik terutama berinisiatif melakukan suatu tindakan

berdasarkan identifikasi masalah untuk mempromosikan keadilan, ekonami, ekologi dan sambil
menghindari kerugian jangka panjang terhadap manusia, alam ataupun masyarakat., serta berinisiatif melakukan suatu tindakan
berdasarkan identifikasi masalah untuk mempromosikan keadilan, k ekonomi, ekologi dan i sambil

S

4 AndiHutapea  00B5992591 6580 pgjam mengerjakan projek ini, Andi Hutapea memiliki kemampuan yang baik terutama menganalisis dinamika budaya yang mencakup

pemahaman, kepercayaan, dan prakiik keseharian dalam rentang waktu yang panjang dan konteks yang luas., serta memahami pentingnya
saling menghormati dalam mempromosikan pertukaran budaya dan kolaborasi dalam dunia yang saling terhubung serta menunjukkannya
dalam perilaku.

5 Aulie 0093079992 6566

" Dalam mengerjakan projek ini, Aulla Manurung memiliki kemampuan yang baik terutama menganalisis pengaruh keanggotaan kelompok lokal,
anurung

regional, nasional, dan global terhadap pembentukan identitas, termasuk identitas dirinya. Mulai menginternalisasi identitas diri sebagai bagian
dari budaya bangsa., serta memahami pentingnya saling menghormati dalam mempromosikan pertukaran budaya dan kolaborasi dalam dunia
yang saling terhubung serta menunjukkannya dalam perilaku

ekologi dan demakrasi sambil menghifidari kerugian jangka panjang terhadap manusia, alam ataupun masyarakat

34 Yuliana 0102953066 6558

o Dalam mengerjakan projek ini, Yuliana Sitohang memiliki kemampuan yang sangat baik terutama menganalisis pengaruh keanggotaan
itohang

kelompok lokal, regional, nasional, dan global terhadap pembentukan identitas, termasuk identitas dirinya. Mulai menginternalisasi identitas
diri sebagai bagian dari budaya bangsa,, serta menganalisis dinamika budaya yang mencakup pemahaman, kepercayaan, dan prakiik
keseharian dalam rentang waktu yang panjang dan konteks yang luas.

(5)

Gambar 267 : Langkah-langkah membuat catatan projek secara otomatis

Data nilai/capaian projek P5 yang telah diinput dapat diunduh oleh masing-masing
guru/Koordinator Projek untuk disimpan sebagai arsip.

Untuk mengunduh capaian P5 siswa tiap kelompok, klik menu "Nilai P5", pilih submenu
"Download Capaian P5", sehingga tampil halaman seperti gambar.

Pilih kelompok dan nama projek, sehingga tampil tombol "Download Nilai Projek".

Klik tombol "Download Nilai Projek" tersebut untuk mengunduh Capaian Projek P5 siswa pada
kelompok tersebut.

Data hasil download disajikan dalam format excel yang mana nilainya dipisahkan per dimensi, 1
sheet adalah 1 dimensi yang diukur dalam projek tersebut.
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> e-Rapor SMK &

Dashboard
@ Profil

@ Tujuan Pe

B input Nilai Rapor

(2 Nilai Tersimpan
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DOWNLOAD NILAI PROJEK PENGUATAN PROFIL PELAJAR PANCASILA (P5)

Pilih Kelampok X AKL1

(2)

Pilih Projek Mengenali dan Mengeksplorasi Baligrafi.

+ Input Capaian PS

W Aulia Sitohang
\ T

Download Nilai Projek : dan Baligrafi., X AKL 1
> Import Capaian PS o
5 Input Catatan € s ss -
L Mew .. » Likaba. 3 . s
Orgarize = Mew flder

o etwork I O NIL_PS_20242 SMK_X AKL 1.xksa
Fibe e | §
4 Keluar
Save.as type:. Miosoft bxcel Warkshe
. Vide Foldars Cancel

DATA NIL PS5 2024 SMK X AKL 1.xlsx + Saved to this PC v £

& Google Dive (G N
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Gambar 268 : Langkah-langkah download nilai P5 yang telah terinput

Search 1’ = (s} X
File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help Nitro Pro & Comments
E20 v fx  Mulai Berkembang ¥
2 DATA NIL P5 2024 SMK X AKL 1.xlsx I
A c D E F G H a

NAMA SISWA Mendalami budaya dan identitas

9

Mengeksplorasi dan membandingksn

pengatahuan budaya, kepercayaan,
serta praktiknya

1 DAFTAR NILAI PROJEK PROFIL PELAJAR PANCASILA (P5)

2 SEKOLAH : SMKN 1 CONTOH DAPO

3 KD SEMESTER 0242

4 PROJEKPS : Mengenali dan Mengeksplorasi Baligrafi.

5 KELOMPOK : XAKL1

6 DIMENSI P3 : Berkebinekaan global

7

8 NILAI CAPAIAN PER SUB ELEMEN

‘Menumbuhkan rasa menghormati
terhadap keanekaragaman budaya

Alctif membangun masyarakat yang
inklusif, adil, dan berkelanjutan

1 Capaian 1 Capaian 2 Capaian 3 Capaian 4

12 1|Adi Tobing | 0093681152 6571 Sedang Berkembang Sedang Sesuai Harapan Mulai

13 2|Aldiana T. ¥ 0072982826 6577 Sedang Berkembang _) Sesuai Harapan Sangat Sangat

14 3|Andi Hidayat T 0082901804 6572 Mulai Mulai Mulai Sangat

15 4|Andi Hutapea I 0085992591 6580 Mulai Sesuai Harapan Sesuai Harapan Mulai

16 5|Aulia Manurung T 0093079992 6566 Sesuai Harapan Sedang bang Sesuai Harapan Berkes Sesuai Harapan

17 6|Ayu Sinurat T 0084347274 6578 Sesuai Harapan Sangat Sangat Sesuai Harapan

18 7|Bagus Lestari 7 0107344923 6573 Mulai Berkembang Sangat Berkembang Sangat Berkembang. Berkembang Sesuai Harapan

19 Ramadhan I 0079284944 6557 Sesuai Harapan Sangat Sedang Sesuai Harapan

20 [ 9|(inwa Sinaga 0075154228 6582 Mulai Berkembang Mulai Sangat Berkembang Sesuai Harapan

21 10|Dinda Br Siboro 0085325916 6581 Berkembang Sesuai Harapan Sedang Mulai Berkembang Berkembang Sesuai Harapan

22 _11|Edison Riyadi 0098528325 6587 Sesuai Harapan Sangat Mulai Mulai

23 [ 12|Edison Saragih 0076324933 6562 Mulai Sedang Sedang Sedang

24 ﬁl_lmam Lestari 0085287619 6561 Mulai Sedang Berkembang Sesuai Harapan Sangat

25 14|Kadek Hutabarat 0091417004 6583 Mulai Sesuai Harapan Berkembang Sesuai Harapan Sedang Berkembang

26 15|Kartika Br Siagian 0084270528 6559 Sesuai Harapan Mulai 2 Sangat Berk Sedang

27 16|Ketut Mahendra 0076365157 6556 kembang Sesuai Harapan Sangat g Mulai Sedang

28 | 17|Krisna Naibaho 7 0062085076 6568 Sedang Berkembang Mulai Berkembang Berkembang Sesuai Harapan Berkembang Sesuai Harapan

29 _18|Lukas Panjaitan I 0097454256 6569 Mulai Mulai Mulai Sangat

30 19|Mega Sagala ¥ 0087927293 6564 Mulai Sedang Sangat Mulai

31 20|Nadya Br Siagian T 0089992596 6584 Sangat Sedang Berkemba Sangat Sedang Berkembang

EEREET] (YRS e—" ¥ angacn1n AETR Sadana Sannat Rarkamhana Muidai Rarkamhana v
Nilai P5 Berkebinek -~@Ni|a. PS5 Kreatif . Nilai Catatan Projek P5 + < >

Ready [E®  T% Accessibility: Investigate :::] ] - —s—+ 5%

Gambar 269 : Tampilan hasil download nilai P5 dalam format excel

I. Mengelola Data PKL (Khusus Pembimbing PKL)

Untuk guru yang bertugas sebagai pembimbing PKL Untuk mengecek sekaligus mengelola nilai
rapor dan deskripsi ketercapaian yang sudah diinput dan tersimpan di wali kelas, maka anda
dapat cek melalui menu ini.

Bagi guru yang ditugaskan sebagai Pembimbing PKL, sebagaimana dibuat pada kelompok PKL,
maka pada guru tersebut akan tampil menu Nilai PKL.

Menu Nilai PKL digunakan untuk menginput perencanaan dan nilai PKL serta mencetak Rapor
PKL untuk siswa sesuai kelompok yang dibimbing.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
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1. Input Perencanaan dan Nilai PKL

Tahapan yang harus ditempuh untuk mengisi nilai PKL adalah 1) menyusun rencana penilaian, 2)
menginput nilai PKL sesuai rencana penilaian yang dibuat.

Untuk menambahkan rencana penilaian langkahnya :

Buka menu "Nilai PKL” kemudian pilih submenu "Input Nilai PKL”, selanjutnya pilih kelompok
sehingga akan ditampilkan halaman input perencanaan.

& e-Rapor SMK 1€ | Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil Wy Doy Riyed

!= Dashboard
Profil
Tujuan Pembelajaran Pilih Kelompok : PKL XIl AKL1 ( Bayu Riyadi:l Wayan Adi Saputra, S.E, Ak.) -

Input Nilai Rapor

(8 Nilai Tersimpan <
|
| B Nilai PKL v |
3 Data Kosong.

[ + Input Nilai PKL

3 Cetak PKL
[@ Cek Penilaian

KELUAR

< Keluar

Gambar 270 : Tampilan input perencanaan PKL

Berikutnya silakan Klik tombol “Tambah Rencana” untuk menambahkan data perencanaan. Pada
halaman tambah perencanaan, silakan isikan data perencanaan yang diperlukan.

v Pada kolom rencan ke isi dengan nomor urut perencanaan di kelas tersebut

Pada kolom SK penugasan isi dengan nomor SK penugasan pelaksanaan PKL dari sekolah.
Pada kolom tempat PKL isi dengan alamat tempat pelaksanaan PKL

Pada kolom pekerjaan atau proyek isi dengan nama pekerjaan atau proyek yang diobservasi
selama PKL.

Pada kolom tanggal mulai isi dengan tanggal mulainya pelaksanaan PKL

Pada kolom tanggal selesai isi dengan tanggal selesai pelaksanaan PKL

v' Pada kolom pembimbing Dudi diisi dengan nama pembimbing Dudi yang nantinya akan

ASRNEN

ANERN

menandatangani rapor PKL siswa. Secara default , sistem akan mengisi dengan nama
instruktur Dudi tersebut, jika silakan disesuaikan.
Setelah semua data diisi lengkap silakan klik tombol "Proses” untuk menyimpan data
perencanaan.
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& e-Rapor SMK & | Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil ) B Riyadi

=¥ Guu

8% Dashboard

@ Profil
IE Tujuan Pembelajaran Pilih Kelompok : PKL X1l AKLT ( Bayu R\yan.e_)ayan Adi Saputra, S.E., Ak) -

E Input Nilai Rapor

Tambah Rencana Penilaian, untuk Kelompok : PKL XII AKL1 ( Bayu Riyadi:| « 9
Nilai Tersil < .
(® Nilai Tersimpan Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.) - Y
- |

B iai P : |
- Data Kosong, Rencana Ke : 1
[ < Input Nilai PKL ‘ : '
e SK Penugasan : B.31.420/451/SMKN 1 CT/Dikpora
> Cetak PKL |
Tempat PKL JI. Teuku Umar No. 189, Denpasar BaFat, Kota Denpasar
[@ cek Penilaian
Polusrjasn/Proyskc Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan sikap kerja s
KELUAR
Tanggal Mulai 2025.07-08
< Keluar
Tanggal Selesai 20251015 Berhasil

Pembimbing Dudi | Wayan Adi Saputra, S.E., Ak

(6)

=8

+ Tambah Rencana

# Rencana SK Penugasan Tempat PKL Mulai Selesai Pembimbing Aksi
1. Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan sikap kerja sesuai B.31.420/451/SMKN 1 JI. Teuku Umar No. 189, 2025- 2025 | Wayan Adi = _
dengan tuntutan dunia kerja pada bidang akuntansi dan keuangan CT/Dikpora Denpasar Barat, Kota 07-08 10-15 Saputra, S.E., Ak.

pend Q) v

Gambar 271 : Langkah-langkah menambah perencanaan PKL

Jika ingin memperbaiki data perencanaan yang telah dibuat silakan klik tombol aksi yang terdapat
pada aksi untuk setiap baris perencanaan, kemudian pilih edit rencana. kemudian lengkapi data
yang akan diubah. Klik tombol "Proses” untuk menyimpan perubahan data perencanaan.

Jika ingin menghapus data perencanaan silakan Klik tombol aksi yang terdapat pada kolom opsi
untuk setiap baris perencanaan kemudian pilih hapus rencana.

Pilih Kelompok :

PKL XIl AKL1 ( Bayu Riyadi:l Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.) -
Apakah Anda Yakin
# Rencana SK Penugasan Tempat PKL Mulai  Selesai Pembimbiny Aksi
9 ’ o menghapus Rencana
1. Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan B.31.420/451/SMKN 1 JI. Teuku Umar No. 2025-  2025- | Wayan Adi mo_/‘ Penilaian ini ?
sikap kerja sesuai dengan tuntutan dunia kerja pada  CT/Dikpora 189, Denpasar Barat,  07-08 10-15 Saputra. S.E.,
bid s Jani Kndai \

Ak, /
Edit Rencana Penilaian, untuk Kelompok : PKL XII AKL1 ( Bayu Riyadi:l Wayan . i
Adi Saputra, S.E., Ak.) o B Input Nilai Rapor

& Hapus RH\O

Rencana Ke |

SK Penugasan

B.31.420/451 !‘WKNéT-Dukuma

Tempat PKL

JI Teuku Umar No. 189, Denpasar Barat, Kota Denpasar

Pekerjaan/Proyek

ot (~)

Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan sikap kerja s

Tanggal Mulai 20250708

Tanggal Selessi 20251015 Berhasil Menghapus Data!

Pembimbing Dudi | Wayan Adi Saputra, 5.E., Ak

// ©) ©)

e 0

Gambar 272 : Langkah-langkah mengubah dan menghapus perencanaan PKL
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Catatan:
bila anda menghapus data perencanaan pastikan bahwa data perencanaan tersebut belum dinilai.

Setelah perencanaan dibuat, berikutnya adalah input nilai PKL sesuai perencanaan tersebut.
Untuk input nilai PKL, buka data perencanaan yang telah dibuat. Selanjutnya pada kolom aksi,
klik tombol “aksi” dan pilih “input nilai rapor”, tunggu hingga halaman input nilai ditampilkan.
Berikutnya silakan isikan data nilai PKL untuk setiap siswa pada tiap tujuan pembelajaran yang
tersedia. Nilai dibuat dalam bentuk angka skala 0-100. Lengkapi pula deskripsi ketercapaian
tujuan pembelajaran untuk tiap tujuan pembelajaran sesuai dengan catatan hasil observasi tujuan
pembelajaran tersebut selama proses PKL.

Selanjutnya pada kolom catatan silakan diketikkan catatan proses dari pembimbing dan
instruktur selama pelaksanaan PKL untuk siswa tersebut yang nantinya akan ditampilkan di
kolom catatan pada rapor. Lengkapi pula data ketidakhadiran yaitu jumlah sakit, izin, tanpa
keterangan untuk siswa tersebut selama pelaksanaan PKL.

Jika semua nilai sudah diisi, klik tombol "Simpan” untuk menyimpan data nilai yang anda telah
inputkan. Lakukan cara yang sama untuk input nilai pada kelas dan perencanaan penilaian yang

lainnya.
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# Rencana SK Penugasan Tempat PKL Mulai Selesa mbimbing Aksi
1. Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan B.31.420/451/SMKN 1 JI. Teuku Umar No. 2025- 2025- | Wayan Adi m)
sikap kerja sesuai dengan tuntutan dunia kerja pada  CT/Dikpora 189, Denpasar Barat, 07-08 10-15 Saputra, S.E.,
bidang akuntansi dan keuangan lembaga Kota Denpasar Ak.

@ Hapus Rencana

@ Kembali | B Import Nilai

No Nama Siswa Tujuan Pembelajaran Nilai Deskripsi
i Henditiiis 1:Manerapkan soft akille yang dibutuhkan 89 Menunjukkan sikap kerja yang baik, mampu berkomunikasi dan bekerja sama
Tobing dalam dunia kerja (tempat PKL)
dengan rekan kerja secara efektif.
“
NISN :
01031810879 2:Manscapkan nomma, dan K3LH yang ada Memahami dan melaksanakan prosedur kerja serta menjaga keselamatan dan
pada dunia kerja (tempat PKL)
kebersihan lingkungan kerja dengan cukup baik. 5
a
3 Menerapkan kompatenal teknla:yang sudati 93 Mampu mengerjakan tugas-tugas teknis dengan ketelitian tinggi dan sesuai v
dipelajari di sekolah dan/atau baru dipelajari tand. dust
pada dunia kerja (tempat PKL) stendarincustr. %
4 Mematiampalurbienis dunila Keija tempat PKL. 79 Cukup memahami sistem dan alur kerja operasional di tempat PKL serta peran
tiap bagian dalam proses bisnis.
a3
Catatan Sakit izin Alpha
Hendrikus menunjukkan tanggung jawab dan disiplin yang baik selama pelaksanaan PKL. la mampu
bekerja dengan arahan minimal dan menj ika kerja yang positif. Diharapkan terus meningkatkan 0 0
pemahaman terhadap proses bisnis secan nyeluruh. 4
a
2 Mega 1. Menerapkan soft skills yang dibutuhkan 90 Menunjukkan kemampuan komunikasi yang sangat baik serta sikap v
Simanjuntak  dalam dunia kerja (tempat PKL)
profesional dalam bekerja. 7
NISN - 2. Menerapkan norma, POS dan K3LH yang ada "
0078947909 d 88 Disiplin dalam mematuhi aturan kerja serta menjaga keselamatan dan kebersihan

pada dunia kerja (tempat PKL)
lingkungan kerja.

a3

o
3. Menerapkan kompetensi teknis yang sudah 93 Menguasai keterampilan teknis dengan baik dan mampu menyesuaikan diri
dipelajari di sekolah dan/atau baru dipelajari d K di dunia ind v
pada dunia kerja (tempat PKL) lengan sistem kerja di dunia industri P

a

4. Memahami alur bisnis dunia kerja tempat PKL g, Menunjukkan pemahaman cukup baik terhadap struktur organisasi dan

ilvi a
52 SiviaKssana; 1. Mensrapkan aoft akills yang dibutishkan 88 Menunjukkan kemampuan komunikasi yang sangat baik serta sikap
dalam dunia kerja (tempat PKL) P 1 dal bek K2
NISN : profesional dalam bekerja 7
0077068985 " N POS dan KSLH 4 -
2:Menetapkan notms, POS dan Kl yangrada;  [l.gp Memahami dan melaksanakan prosedur kerja serta menjaga keselamatan =
pada dunia kerja (tempat PKL) ; ) )

dan kebersihan lingkungan kerja dengan baik. VA
a

S Manetapkan kompetanal taknls'yang eixish 92 Mampu mengerjakan tugas-tugas teknis dengan ketelitian tinggi dan sesuai
dipelajari di sekolah dan/atau baru dipelajari s -
pada dunia kerja (tempat PKL) standar industri. y
a
A:Mematiam)alirbients, dunii kerjatempatPKL 85 Menunjukkan pemahaman cukup baik terhadap struktur organisasi dan v
proses operasional di tempat PKL 7

Catatan Sakit izin Alpha

Silvia aktif, komunikatif, dan mampu bekerja mandiri dengan hasil kerja yang rapi dan tepat waktu. la
menunjukkan etos kerja yang sangat baik dan cepat beradaptasi dengan lingkungan kerja 1 1 0

Gambar 273 : Langlah-langkah input nilai PKL

Selain dengan cara input manual satu per satu, nilai PKL dapat juga diimport dari file excel, namun
format import harus diunduh langsung dari aplikasi ini.

Untuk melakukan proses import nilai PKL sesuai perencanaan yang telah dibuat, klik tombol
“aksi” dan pilih “input nilai rapor”, tunggu hingga halaman input nilai ditampilkan. Selanjutnya
klik tombol “Import Nilai”, sehingga akan ditampilkan halaman import seperti contoh pada
gambar dibawah.
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Rencana SK Penugasan Tempat PKL Mulai Selesai Pembimbing

1. Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan B.31.420/451/SMKN 1 JI. Teuku Umar No. 2025- 2025- | Wayan Adi gm
sikap kerja sesuai dengan tuntutan dunia kerja pada  CT/Dikpora 189, Denpasar Barat, 07-08 10-15 Saputra, S.E.,
bidang akuntansi dan keuangan lembaga Kota Denpasar Ak.

@ Hapus Rencana

No Nama Siswa Tujuan Pembelajaran Nilai Deskripsi

Hendifius 1. Menerapkanisoft skills'yang dibutuhkan 89.00 Menunjukkan sikap kerja yang baik, mampu berkogadfikasi dan bekerja sama

Tobin: dalam dunia kerja (tempat PKL)
b o i dengan rekan kerja secara efektif.

NISN :
0101810379

©

Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan sikap kerja sesuai dengan tuntutan dunia kerja pada bidang akuntansi dan keuangan lembaga

Import Nilai PKL Kelompok PKL XIl AKL1 ( Bayu Riyadi:l Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.)

PIlb Elle: Al Choose File  No file chosen

ty Import Nilai

Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus !!!
Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem rapor SP

Gambar 274 : Membuka halaman import nilai PKL

Untuk mengunduh format Import untuk kelompok tersebut, klik tombol download "Format
Nilai PKL", sehingga akan dibuatkan format import nilai PKL untuk kelompok tersebut.
Silakan buka file format tersebut dan lengkapi isinya sesuai data nilai PKL yang diperoleh tiap
siswa di kelompok tersebut.
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(® Kembali Input Nilai

Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan sikap kerja sesuai dengan tuntutan dunia kerja pada bidang akuntansi dan keuangan lembaga

Import Nilai PKL Kelompok PKL X1l AKL1 ( Bayu Riyadi:l Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.) 4, Format Nilai PKL

Pilih File Nilai Choose File  No file chosen

oty Import Nilai

r

@ fnilaipkl_PKLXII AKL1 Bayu Riyadil Wayan Adi Saputra SE Ak xlsx v P search l’ - a X
File Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View Help Nitro Pro 2 Comments
G7 v i S 82 v
A o s H ] : K L W N o a
1 FORMAT IMPORT NILAI PKL MENERAPKAN PENGETAHUAN, KETERAMPILAN. DAN SIXAP KERJA SESUAI DENGAN TUNTUTAN DUNIA KERJA PADA BIDANG AKUNTANS| DAN KEUANGAN LEMBAGA. KLP PKLXII AKLL { BAYU RIYADL: WAYAN ADI SAPUTRA, 5.E. AK.)
3 NILAI PKL PER TUJUAN PEMBELAJARAN
4 NAMA SISWA, .22 .33
J Nilai Deskripsi Nilai Deskripsi
1|Hendrikus Tobing [0101810375 (6000 | 82 |Menunjukkan kemampuan 75 |Disiplin dalam mematuhi aturan kerja| 34 |Menguasal tekn 7% pemahaman , komunikatif,
komunikasi yang (dengan baik dan mampu ternadap struktur organisasidan  |dengan hasil kerja vang rapi dan tepat waku. 13
sikap profesional dalam bekerja cebersitan pat PRL kerja yang sangat
kerja di dunia industri. tnput Angka beradaptasi dengan lingkungan kerja.
) Masukkan anglka
2| Mega Simanjuntak [oo7e3a7305 (5005 | &7 |Menunjukican sikap kerja yangbalk, | 75 |Memahami ) - % |cokupm| antara 1 dan 100. | |Ananda memunjukkan tanggung jswab dan disiplic
mampu berkomunikai dan bekerjs prosadur kerjs serts menjags taknis dengan ketelitian tingg dan kerja opd 5 [baik selams pelskesnaan PKL. la mampu bekerjs d
sesuai standar industr perantis, arahan minimal dan men|aga etika kerja yang post
lefesir lingkungan kerja dengan cukup baik. bisis. Diharapkan terus meningkatkan pemahaman terhs
[proses bisnis secara menyeluruh.
s
" 3[Bayu sitompul [ooms1a7a60 [s9%3 | &5 [Menunjukian kemampuan 30 |Drsiplin dalam mematuhi aturan kerja| 30 |Menguasai B pemanaman omunikatl,
komunikas! yan (dengan baik dan mampu ternadap struktur organisasi dan  [dengan hasil kerjs yang rapi dan tepat waktu. Ia
[sikap profesional datam bekerja cebersihan ditempatPKL [ menunjukkan etos kerja yang sangat bak dan cepe
kerja di dunia industri beradaptasi dengan lingkungan kera.
3
alputu Paramithe 0057942832 [6003 | 88 |Menunjukiansikapkerjayangbaik, | 82 |Memahami 0 5 G g8ung,
mampu barkomunikasi dan bekerja prossdur karja serta menjaga teknis dengan ketelitian tinggi dan kerja operasionsl di tempat PKL serta [baik selama pelaksanaan PKL. 1a mampu bekerj d
» sesual standat industri. peran tiap bagian dalam proses arahan minimal dan menjaga etika kerja yang posi
lefesktif, lingkungan kerja dengan cukup baik. bisnis. [Diharapkan terus meningkatkan pemahaman terhs
lproses bisnis secara menyelurun.
10
5| Kadek Hasibuan |oosz823687 [5996 | 95 |menunjukian kemampuan 57 |Disipiin dalam mematun aturan kerja| 84 |Menguasal Teknis E) pemahaman . Komun ik,
komunikasi yang sangat baik serta serta menjaga keselamatan dan (dengan baik dan mampu terhadap struktur organisasi dan | dengan hasil kerja yang rapi dan tepat wakiu. la
sikap profesional dalam bekerja ebersihan ditempat PKL. [ menunjukkan etas kerja yang sangat baik dan cepe
kerja i dunia industri beradaptasi dengan lingkungan kerja
n
6| Teguh Lestart [oosaser1as (500 | 79 [Menunjukkan sikap kerja yang baik, | 57 |Memaham: ) g & o
mampu berkomunikasi dan bekerja prosedur kerja serta menjaga teknis dengan 8 pat PKL serta [baik selama pelaksanaan PKL. 1a mampu bekerja 4
& sesual standar industr [peran tiap baglan dalam proses arahan minimal dan menjaga etika kerja yang post
|etexut. lingkungan kerja dengan cukup baik. bisns. [Dinarapkan terus meningkatkan pemahaman terhi
proses bisnis secara menyelurun.
1
7|Ketut purba lo07as62722 [5983 | 80 |menunjukican kemampuan 95 [Drsipiin dalam mematuni aturan kerja| 94 |Menguasal T B pemahaman omunikatf,
komunikas! vane saneat balk serta serta meniaea keselamatan dan Idenaan baik dan mamou terhadan struktur oreanisasi dan denean hasil kerla vane raol dan tecat wakiu.la ¥
< > Worksheet S HE | »
Ready [ Tk Accessibility: Investigate B B [ -——+ 0%

Gambar 275 : Tombol download format import nilai dan tampilan isian nilai pada format excel

Catatan : pengisian format import, harus diketikan langsung dan berupa angka skala 0-100.
Tidak diperbolehkan mengetik nilai menggunakan Rumus/Formula, karena tidak dapat
dibaca saat diimport.

Setelah semua data diisi dengan benar, silakan disimpan file nilai excel tersebut.

Selanjutnya untuk proses Import Nilai PKL tersebut langkahnya :

v" Buka kembali halaman import nilai PKL seperti halnya saat proses mengunduh format
import.

v Selanjutnya pada Kolom Pilih File nilai : silakan klik "choose file", kemudian pilih File
Excel Nilai PKL Siswa untuk kelompok tersebut yang telah diisi sebelumnya. (Tandai File
tersebut dan klik "open™)

v Setelah nama file excel ditampilkan di kolom File nilai, klik tombol "Import Nilai", tunggu
prosesnya hingga selesai.
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Pilih Kelompok : PKL XIl AKL1 ( Bayu Riyadi:l Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.) -

® Kembali Input Nilai

Menerapkan pengetahuan, keterampilan, dan sikap kerja sesuai dengan tuntutan dunia kerja pada bidang akuntansi dan keuangan lembaga

Import Nilai PKL Kelompok PKL X1l AKL1 ( Bayu Riyadi:| Wayan Adi Saputra, S.E., Ak.)
Pilih File Nilai Choose File | Nofile ch? 9)
@om 3
| |
s « Ujicobad... > baru v G | Search baru »p ‘
Dataya| Organize ~ New folder =- [ e
Data da . v
=7 Windows-SSD (( Name Date modified

o7 New Volume (D:
& Google Drive (G
h Network

[ f_nilaipkl_ PKL XII AKL1 Bayu@)il Wayan Adi..  10/27/2025 4:58 PM
I g Penilaian_PKL_FormatlLengkap_30_Siswa.xlsx 10/27/2025 4:51 PM

File name: |f_nilaipkl_ PKL XIl AKL1 Bayu Riyadil All Files (*.*) v

e) Open 1 Cancel

Gambar 276 : Langkah-langkah import nilai PKL siswa

Lakukan Langkah yang sama untuk import nilai PKL yang lainnya sesuai kelompok dan
perencanaan PKL yang dipilih.

2. Cetak Rapor PKL

Cetak Rapor PKL adalah membuat halaman nilai PKL siswa dalam format PDF.
Untuk mencetak Rapor PKL, klik menu " Nilai PKL", pilih submenu "Cetak PKL", sehingga tampil
halaman cetak seperti gambar.

o a
S o Bayu Riyad|
&> e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil (olly r:,’:‘" o
838 Dashboard
@ Profil CETAK NILAI RAPOR PKL
Tujuan Pembelajaran Pengaturan Hasil Cetak
Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Halaman Pertama
Input Nilai Rapor
A4 20 20 20 10 1
Nilai Tersi o
(@ nitai Tersimpan Pilih Kelas : J
l B L . PKL XII AKLT
+ Input Nilai PKL
[ > Cetak PKL @
’ [ Genarate Rapor PKL Kelompok ini [§ &, Cetak Langsung Rapor PKL
[ cek Penilaian
KELUAR File Pdf Rapor PKL Siswa Cetak
Rombel yang Tersedia Ulang Pdf
4 Keluar
1 Hendrikus Tobing 0101810379 6000 X1l AKL 1 -
2 Mega Simanjuntak 0078947909 6005 XI1 AKL 1 -
5l Bayu Sitompul 079147460 5993 X1l AKL 1 E
4 Putu Paramitha 0097944834 6003 X1l AKL 1 -
5 Kadek Hasibuan 0082823687 5996 XN AKL 1 -
& Teguh Lestari 0094581135 6001 X1l AKL 1 -
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen .

Gambar 277 : Tampilan halaman cetak Rapor PKL siswa
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Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan.

Klik Tombol "Cetak Langsung Rapor PKL", jika ingin mencetak/download langsung file Rapor
PKL seluruh siswa dalam 1 File PDF.

Generate Rapor PKL Kelompok ini Il (4, Cetak'angsung Rapor PKL

= PKL PKLXIIAKL1pdf

Gambar 278 : Tampilan hasil cetak PDF Rapor PKL seluruh siswa

Klik Tombol "Generate Rapor PKL Kelompok ini" jika ingin membuat file PDF Rapor PKL per
siswa. Jika Rapor PKL dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf Rapor
pada kolom File Pdf Rapor PKL Siswa yang Tersedia.

Jika anda ingin membuat file Rapor PKL untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada
kolom cetak ulang Pdf.
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& e-Rapor SMK 1«  Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil OB e ‘

¥/ Gun

28 Dashboard

Generate Rape7 PKL Kelompok ini lil (4, Cetak Langsung Rapor PKL

@ Profil

Tujuan Pembelajaran

File Pdf Rapor PKL Siswa Cetak
yang Tersedia Ulang Pdf

Input Nilai Rapor

1 Hendrikus Tobing 0101810379 6000 Xl AKL 1 Nilai Rapor Hendrikus Tobing |
@ nilai Tersimpan < |
2 Mega Simanjuntak 0078947909 6005 X1l AKL 1 Nilai Rapor Mega Simanjuntak
B ni .
3 Bayu Sitompul 0079147460 5993 XIIAKL1 Nilai Rapor Bayu Sitompul
+ Input Nilai PKL
. 4 Putu Paramitha 0097944834 6003 X1 AKL 1 Nilai Rapor Putu Paramitha
l + Cetak PKL
- 5 Kadek Hasibuan 0082823687 5996  XILAKL1 Nilal Rapor Kadek Hasibuan m
[ cek Penilaian
6  Teguh Lestari 0094581135 6001 X1 AKL 1 Nilai Rapor Tequh Lesta
KELUAR :
7 Ketut Purba 0074462722 5983 XIIAKL1 Nilal Rapor Ketut Purba
a Keluar
8 Eko Hutapea 0091730288 5982 X1 AKL 1 Nilai Rapor Eko Hutapea
9 Ratna Panjaitan 0106761523 6006 XII AKL 1 Nilai Rapor Ratna Panjaitan
10 Yosephine Manurung 0081149762 5984 XI AKL 1 Nilai Rapor Yosephine Manurung m
mn Paramitha Panjaitan 0084891382 5978 Xl AKL 1 Nilai Rapor Paramitha Panjaitan . Buat
12 Kartika Sitohang 0104067687 6049 Il AKL 1 Nilal Rapor Kartika Sitohang

12 Yudi Panjaitan 0081208643 5998 X1l AKL 1 Nilai Rapor Yudi Panjaitan B Buat

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 279 : Tampilan generate Rapor PKL setiap siswa

Catatan:
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Pdf Rapor PKL
Siswa yang Tersedia.

=  Rapor_Mega Simanjuntak.pdf

SMKN 1 CONTOH DAPO
Tahun Ajaran 202872026
Nama Peserta Didik Mega Simanjuntak
NISN 0078947909
Kelas X0 AKL1
Program Keahiian Akuntansi dan Keuangan Lembaga

Konsentrasi Keahilan Akuntansi
Tempat PKL J. Teuku Umar No, 189, Denpasar Barat, Kota Denpasar
Tenggal PXL Mulsi ;08 Jui 2025 Selesai ; 15 Oktober 2025
Nama Instruktur | Wayan Adi Saputra, S.E., Ak

Nama Pembimbing Bayu Riyadi

Skor Deskripsi
§7.00 | Menunjukkan skap kera yang bai. mampa
dan bekerja sama dengan rekan kerja

enerapkan norma, POS dan K3LH | 76.00 melaksanakan prosedur ke sena
yang ada pada dun kerja ngrungan
e

[Cukup memahami sistem dan sk kerjs operasions!
S tempat PIL serta peran tiap bagian datam proses
bsnis.

ang baik selama pefaksanaan PKL. la mampu
Dinarapkan terus
meningkatkan pemahaman terhadap proses bisnis secara meryeluruh

Kehadiran

Skt

Gambar 280 : Tampilan Hasil generate PDF Rapor PKL setiap siswa

J. Input Nilai Kokurikuler (Khusus Koordinator Projek)

Fitur ini aktif saat koordinator projek login mulai tahun ajaran 2025/2026.
Bagi guru yang ditugaskan sebagai Koordinator Projek, maka pada guru tersebut akan tampil
menu Nilai Kokurikuler.

Direktorat Sekolah Menengah Ke
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Untuk membuka input ketercapaian kokurikuler, klik menu "Nilai Kokurikuler", kemudian pilih
submenu "Input Nilai Kokurikuler", sehingga tampil seperti contoh pada gambar.

& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil (ifh) Luh Gede Sttohang

&Y Guru

8% Dashboard
= Profil INPUT NILAI KOKURIKULER

|_E Tujuan Pembelajaran -
Pilih Kelompok Pilih Kelompok

Input Nilai Rapor < e
Pilih Kegiatan Pilih Kegiatan Kekurikuler _)

Nilai Tersimpan Kokurikuler

Pilih Dimensi Profil
\® Input Nilai Ekskul Lulusan

| [¥) Nilai Kokurikuler y
[ ©)

Pilih Dimensi Profil Lulusan

< Input Nilai Kokurikuler|
< Import Nilai Kokurikuler

> Deskripsi Kokurikuler
[ cek Penilaian

MENU WALI KELAS
Input Kelengkapan
Cek Penilaian Kelas ¢

m Perkembangan Nilai <

BEb Bukuinduk & TNR < Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 281 : Tampilan halaman input nilai kokurikuler

Selanjutnya pilih kelompok, nama kegiatan dan dimensi profil lulusan yang dikembangkan dalam
kegiatan kokurikuler tersebut.

Setelah memilih dimensi profil lulusan, maka akan ditampilkan subdimensi profil lulusan dan
kolom input hasil capaian siswa dalam bentuk predikat Berkembang, Cakap dan Mabhir.

Silakan pilih capaian subdimensi tersebut untuk masing-masing siswa pada kolom Capaian
Subdimensi Profil Lulusan.

Klik "Simpan Data" untuk menyimpan data nilai/capaian yang telah diinput.
Jika ingin mengetahui alur perkembangan kompetensi profil lulusan untuk dimensi dan
subdimensi tersebut klik tombol "Alur Perkembangan”

Direktorat Sekolah Menengah Ke
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& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil (Qy) L5 cetesta=m

- b

8% Dashboard
INPUT NILAI KOKURIKULER

@ Profil
Pilih Kelompok
KLP X PH
Tujuan Pembelajaran
+ - Pilih Kegiatan Aksi Peduli Lingkungan Sekolah (Green School Movement)
B input Nilai Rapor < Kokurikuler

(3 Nilai Tersimpan < Pilih Dimensi Profil (reativitas
Lulusan

Input Nilai Ekskul

Nilai Kokurikuler g

@ Alur Perkembangan

[ + Input Nilai Kokurikuler @

+ Import Nilai Kokurikuler

Capaian Subdimensi Profil Lulusan

4+ Deskripsi Kokurikuler Nama Siswa Gagasan baru Fleksibilitas berpikir

Terapkan nilel ke semua siswa > RETINNTPTTAITS-POI Pilih Nilai Untuk Semua Pilih Nilai Untuk Semua

[# cek Penilaian

1 Adi Pratama
TS Berkemban Berkemban Berkemban
MENU WALI KELAS NISN 0082340007 g a i}
NIS: 7210
[®] input Kelengkapan <
2 Adi Riyadi Berkembang Mahir . Cakap
Cek Penilaian Kelas < NISN :0089882781 e @
NIS : 7095 ) ej

[ Perkembangan Nilai

3 Adi Saputra Mahir Mahir ahir
NISN :0095642899
B Buku Induk & TNR I
asa Berkembang Berkembang Berkembang i

NISN :0096845051
NIS: 7211

252 Yuliana Lubis
NISN 0085862625
NIS: 7149

Cakap Cakap Berkembang

3 Yuliana P:
253 ‘uliana Panjaitan Cakap Mahir Mahir
NISN :0083228874
NIS : 7050

254 Yuliana Silalahi Berkembang Berkembang Cakap
NISN :0083052730

NIS : 7092

255 Yuliana Tampubolon
NISN :0098327789
NIS: 7123

Cakap Mahir Cakap

e Simpan Data

Gambar 282 : Langkah-langkah input nilai ketercapaian profil lulusan untuk setiap kegiatan kokurikuler

Lakukan Proses yang sama untuk menginput capaian Dimensi dan sub dimensi yang lainnya.

Selain input langsung, ketercapaian profil lulusan tersebut dapat diimport langsung dari file excel,
namun formatnya harus diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input nilai
rapor melalui metode import.

Untuk membuka import ketercapaian kokurikuler, klik menu "Nilai Kokurikuler”, kemudian pilih
submenu "Import Nilai Kokurikuler”, kemudian Pilih Kelompok dan Jenis Kegiatan
Kokurikuler yang ingin diisi nilainya, sehingga tampil seperti contoh gambar berikut.

Direktorat Sekolah Menengah Ke
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IMPORT NILAI KOKURIKULER

Pilih Kelompok KLP X PH

L2

Pilih Kegiatan Bazar Produk Kewirausahaan Siswa

Kokurikuler

©)

B Import Nilai Kokurikuler

W Luh Gede Sitohang
— Guru

&y Download Fermat Kelompok ini

Pilih File Nilai Kokurikuler

[ > Import Nilai Kokurikuler@

> Deskripsi Kokurikuler ‘

ty Import Nilai Kokurikuler

Choose File  No file chosen

[ Cek Penilaian

MENU WALI KELAS
Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus 1!
Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-rapor

Input Kelengkapan
Cek Penilaian Kelas <
m Perkembangan Nilai <

Bb Buku Induk & TNR
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Gambar 283 : Tampilan halaman import nilai kokurikuler

Untuk mengunduh Format Import nilai, klik tombol "Download Format kelompok ini". Setelah
diunduh, Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silakan
disimpan dalam format xls atau xIsx.

@ Friko_ip x ph skl peduf Inghungan se.. v ,‘. - o x
IMPORT NILAI KOKURIKULER Fe Home et Omw Paelyon fomues Dss fevew Vew Ofiels Hep NiroPo |C
Fio - £ o3
Pilih Kelompok ) by piy ? kel x oo pdul eghamgan s : : ‘ i 2
o_J | FORMAT IMPORT NILA| KOKURIKULER, KELOMPOK KLP X PH )
Pilih Kegiatan 2 K vet]

Aksi Peduli Lingkungan Sekolah (Green School Movement)

 ghiurgan Morbe
Kokurikuler

by Download Format kelompok ini

B Import Nilai Kokurikuler

Pilih File Nilai Kokurikuler

Choose File  No file chosen

«ty Import Nilai Kokurikuler

Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa farmula/rumus I
Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-rapor

) +

Gambar 284 : Langkah-langkah download dan pengisian format import nilai kokurikuler

T —

Catatan:

v Dalam pengisian data nilai pada format excel tersebut, baca keterangan pada format dengan
cermat agar tidak salah dalam pengisian data.

v Pada kolom ketercapaian profil lulusan, isikan nilai 1 jika Berkembang, 2 jika Cakap dan 3 jika
Mahir.

v" Untuk mengetahui alur perkembangan kompetensi pada dimensi dan subdimensi profil
lulusan dapat dicek dibagian bawah format nilai tersebut.

Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :
v" Buka halaman import nilai kokurikuler,
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v" Pada kolom Pilih File Nilai Kokurikuler, klik "choose File".
Pilih file nilai kokurikuler yang telah diisi dalam format excel
v klik tombol "Import Nilai Kokurikuler”, tunggu hingga proses selesai.

<\

" . o e S itoh:
& e-Rapor SMK I« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil @ oren x [
~ New ... > Ujicobad. ] 2
28 Dashboard Organize > New folder =- 100
Profil IMPORT NILAI KOKURIKULER 8 - - 8 =
L idald 8 Whclows 55D @) £ nilko_klp x ph_aksi pedul lingkungan_sexisx
[ = New Volume [ f_nilko_iip x ph_bazar_produk kewirausahaaxis 0\ 10/19720 | |
Tujuan Pembelajaran - & Google Drive (G 09 f_tp_Akuntansi xlsx /4
Filih Kelompok KLP X PH Mmtewok | 8 (1p_Bahasa Indonesia ssx
Input Nilai Rapor < \ -
Pilih Kegiatan Bazar Produk Kewirausahaan 9 File name: |f_nilko_ klp x ph_bazar_produk kewir ~ | All il () ‘
= B Kokurikuler
@ Nilai Tersimpan e Open Cancel
Input Nilai Ekskul
Nilai Kokurikuler -
(@ o —

< Input Nilai Kokurikuler

l 5 import Nilai Kokurikular o Pilih File Nilai Kokurikuler Choose File e f— ‘
< Deskripsi Kokurikuler = 5
e Import Nilai Kokurikuler

[ Cek Penilaian

MENU WALI KELAS
Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus !!!
Input Kelengkapan < Data dalam bentuk formula/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-rapor

Cek Penilaian Kelas <
[ Perkembangan Nilai <

Eb Bukuinduk & TNR <
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Gambar 285 : Langkah-langkah import nilai kokurikuler

Setelah selesai input nilai capaian kokurikuler, langkah terakhir yang dilakukan adalah input
deskripsi kokurikuler. Deskripsi kokurikuler ini memuat deskripsi pencapaian peserta didik
terhadap profil lulusan melalui kegiatan kokurikuler.

Untuk membuat deskripsi kokurikuler tersebut, klik menu "Nilai Kokurikuler”, pilih submenu
"Deskripsi Kokurikuler”, sehingga tampil halaman seperti gambar.

Pilih kelompok kokurikuler, sehingga ditampilkan halaman input deskripsi kokurikuler.

Setelah tampil halaman input deskripsi, silakan isi deskripsi capaian profil lulusan setiap siswa.
Untuk membuat deskripsi capaian profil lulusan secara otomatis berdasarkan nilai capaian
kokurikuler, klik tombol "Generate Otomatis dari Nilai Kokurikuler”, maka sistem akan
membuatkan deskripsi otomatis berdasarkan hasil capaian kokurikuler yang diinpur oleh
koordinator kokurikuler.

Silakan disesuaikan setiap deskripsi yang dibuat.

Jika sudah sesuai, klik tombol "Simpan Data"” untuk menyimpan Deskripsi Kokurikuler.
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Dashboard INPUT DESKRIPSI KOKURIKULER

@ Profil @

Pilih Kelompok Kokurikuler | o o

\E Tujuan Pembelajaran

B3 input Nilai Rapor

Deskripsi Ketercapaian Profil Lulusan pada Kegiatan Kokurikuler
(® nNilai Tersimpan

Ganerate Otomatis dari Nilai Kokurikuler

Input Nilai Ekskul

Nama Siswa Deskripsi

1 Adi Pratama

5 Input Nilai Kokurikuler NISN :0082340007
NIS : 7210

Deskripsi Ketercapaian Profil Lulusan pada Kegiatan Kokurikuler

> Import Nilai Kokurikuler
2 Adi Riyadi

[ » Deskripsi Kokurikuler @
NISN :00898827

[ cek Penilaian
095 Nama Siswa eskripsi

ALI KELAS L‘;:‘ 22;2?4'0007 Pada semester ini, ananda menunjukkan capaian yang baik dalam penguatan profil lulusan, yang ditunjukkan melalui g
I
kegiatan kokurikuler Bazar Produk Kewirausahaan Siswa, Aksi Peduli Lingkungan Sekolah (Green School Movement), 0
[ input Kelengkapan 3 Adi Saputra NIS: 7210
NISN :00956428 Pada dimensi keimanan dan ketakwaan terhadap Tuhan Yang Maha Esa, ananda mahir dalam subdimensi hubungan dengan

NIS: 7157

lingkungan alam, hubungan dengan tuhan yang mah;
Cek Penilaian Kelas lingkungat alam, hubungan dengan tuhan yang maha esa

A

@ Perkembangan Nilai i";‘:" ';';;::mm Pada semester ini, ananda menunjukkan capaian yang baik dalam penguatan profil lulusan, yang ditunjukkan melalui ;
s e i kegiatan kokurikuler Bazar Produk Kewirausahaan Siswa, Aksi Peduli Lingkungan Sekolah (Green School Movement)
Bb Buku Induk & TNR Pada dimensi keimanan dan ketakwaan terhadap Tuhan Yang Maha Esa, ananda mahir dalam subdimensi hubungan dengan

lingkungan alam, hubungan dengan tuhan yang maha esa

S

3 Adi Saputra

Pada semester ini, ananda menunjukkan capaian yang baik dalam penguatan profil lulusan, yang ditunjukkan melalui
NISN :0095642899

kegiatan kokurikuler Bazar Produk Kewirausahaan Siswa, Aksi Peduli Lingkungan Sekolah (Green School Movement).

- )

NIS : 7157
Pada dimensi keimanan dan ketakwaan terhadap Tuhan Yang Maha Esa, ananda cakap dalam subdimensi hubungan dengan
alam, dalam dengan tuhan yang maha esa
:;?1"'0;?“25%9 Pada semester ini, ananda menunjukkan capaian yang baik dalam penguatan profil lulusan, yang ditunjukkan melalui -
Ripliers kegiatan kokurikuler Bazar Produk Kewirausahaan Siswa, Aksi Peduli Lingkungan Sekolah (Green School Movement). 0
Pada dimensi keimanan dan ketakwaan terhadap Tuhan Yang Maha Esa, ananda cakap dalam subdimensi hubungan dengan
alam, dalam dengan tuhan yang maha esa =
p
254 Yy ina Sil

e, Pad®Semester ini, ananda menunjukkan capaian yang baik dalam penguatan profil lulusan, yang ditunjukkan melalui
mé o R kegiatan kokurikuler Bazar Produk Kewirausahaan Siswa, Aksi Peduli Lingkungan Sekolah (Green School Movement) 0
Pada dimensi keimanan dan ketakwaan terhadap Tuhan Yang Maha Esa, ananda cakap dalam subdimensi hubungan dengan

tuhan yang maha esa, dalam subd dengan alam.

Y

255 Yuliana Tampubolon
NISN :0098327789
NIS: 7123

Pada semester ini, ananda menunjukkan capaian yang baik dalam penguatan profil lulusan, yang ditunjukkan melalui
kegiatan kokurikuler Bazar Produk Kewirausahaan Siswa, Aksi Peduli Lingkungan Sekolah (Green School Movement).
Pada dimensi keimanan dan ketakwaan terhadap Tuhan Yang Maha Esa, ananda dalam

dengan lingkungan alam, hubungan dengan tuhan yang maha esa

-»

Gambar 286 : Langkah-langkah input deskripsi kokurikuler

K. Mengecek Status Penilaian

1. Cek Status Penilaian

Untuk mengecek status data nilai yang sudah diinput oleh guru mapel, dapat memanfaatkan fitur
cek status penilaian.

Untuk membuka status penilaian, klik menu "Cek Penilaian" dan pilih submenu "Status
Penilaian”.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan)

Panduan Aplikasi e-Rapor SMK

Versi 2025 182

OBY i Ponckan Layanan Kiuss
Kernertorn Pondikan Drsar dan Menongah

ET, RAMAH M




“w " Tiara Samosir

&> e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

8% Dashboard
@ Profil DATA STATUS PENILAIAN GURU

Tujuan Pembelajaran

Nama Mapel Rombel Nilai Rapor Deskripsi
Input Nilai Rapor 1 Akuntansi (Akuntansi) X1 AKL 1 o
m Nilai Tersimpan 2 Akuntansi (Akuntansi) Xl AKL 2
3 Akuntansi (Akuntansi) XIAKL 1
Nilai Kokurikuler

4 Akuntansi (Akuntansi) Xl AKL 2

| [ cek Penilaian Akuntansi (Akuntansi) XIl AKL 3

[ % Status Penilaian @

+ Capaian Nilai Rapor

=+ Grafik Nilai Rapor

MENU WALI KELAS
[ nput Kelengkapan
Cek Penilaian Kelas <

[ Perkembangan Nilai < Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditien Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 287 : Langkah-langkah mengecek status penilaian

Data yang ditampilkan pada halaman status nilai adalah jumlah data nilai yang telah diinput pada
kelas tersebut untuk setiap aspek.

2. Cek Capaian Nilai Rapor Siswa

BOF o Pondidikan Layanan Kiusus

Capaian Nilai Rapor siswa menampilkan Perkembangan nilai rapor siswa dan deskripsi
ketercapaian kompetensi siswa untuk mapel yang diampu mulai semester 1 hingga semester
akhir. Untuk membuka Capaian Nilai Rapor, klik menu "Cek Penilaian" dan pilih submenu
"Capaian Nilai Rapor”.

& e-Rapor SMK ¢ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil () Tiora Samoair

=¥ Guu

B3 Dashboard

& Profil PERKEMBANGAN NILAI RAPOR SISWA

IE Tujuan Pembelajaran Pilih Kel
Hih Kelas Pilih Kelas

Input Nilai Rapor

()

Pilih Mapel Pilih Mata Pelajaran

Nilai Tersimpan

Jenls Data Perkembangan Nilai Rapor

Nilai Kokurikuler

| [ cek Penilaian

+ Status Penilaian

[ + Capaian Nilai Rapor @

+ Grafik Nilai Rapor
MENU WALI KELAS

Input Kelengkapan

Cek Penilaian Kelas

[ Perkembangan Nilai Aplikasi e-Rapor SMK | versi 2025 RG | Direktorat SMK | Ditien Pendidikan Vokasi, Pk dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 288 : Tampilan halaman untuk mengecek perkembangan capaian nilai rapor siswa

Untuk menampilkan daftar nilai rapor siswa di kelas tersebut mulai dari semester 1 sampai
semester 6, pilih kelas dan mata pelajaran, kemudian untuk jenis data dipilih Perkembangan Nilai
Rapor.

Direktorat Sekolah
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& Tujuan Pembelajaran

B input Nilai Rapor

PERKEMBANGAN NILAI RAPOR SISWA
(® nilai Tersimpan

= inputps PH Kelas XITKJT
Pendidikan Pancasila oj

l Cek Penil
[ Cek Penilaian Jonls Data Perkembangan Nilai Rapor

+ Status Penilaian

[ » Capaian Nilai Rapor @

B nitai PxL Pilih Mapel

> Grafik Nilai Rapor Nilai Semester

Nama Siswa smt2 smt3 smt4 smt5 smt6 Rata-Rata

MENU WALI KELAS
1 Adi Simanjuntak 0094617692 6456 75 80 82 80 - 79
[ input Kelengkapan
2 Ahmad Santoso 0073280562 6460 76 80 82 79 79
Cek Penilaian Kelas 3 AndiPradnyana 0108747500 6461 75 80 80 81 . - 79
@ Perkembangan Nilai 4 Anggi Tampubolon 0095933099 6487 73 80 80 78 - 78
5 Anisa Napitupulu 0097930650 6484 73 79 79 78 77
Eb Buku Induk & TNR
6 Aulia Panjaitan 0099592600 6466 76 80 82 82 - - 80
B Transkrip ljazah 5
7 Bambang Pratama 0102217326 6457 76 79 81 84 e 2 80
@ Cetak Nilai 8 Bayu Simanjuntak 0085751747 6454 75 80 82 80 79

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokesi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 289 : Tampilan halaman hasil perkembangan nilai rapor siswa

Untuk menampilkan daftar Deskripsi ketercapaian kompetensi siswa dikelas tersebut mulai dari
semester 1 sampai semester 6, pilih kelas dan mata pelajaran, kemudian untuk jenis data dipilih
Perkembangan Deskripsi Rapor.

" a
. Kadek Br Sitohang
a e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap e o o
PERKEMBANGAN NILAI RAPOR SISWA |
@ Profil .
Pillh Kalas WTRIT
g P et
Pilih Mapel Pendidikan Pancasila e}
B input Nilai Rapor
Jonls: Dnis Perkembangan Deskripsi Rapor
(3 wilai Tersimpan
Input P5
B wini Pk <
@ Pa
us Penilaian Adi 0094617692 6456  Perlu penguatan dalam hal W Mencapai 2 i yang sangat baik dalam
Simanjuntak menganalisis cara pandang  dengan sangatbaik dalam  baik dalam hal Peserta didik dapat  hal Mangkal secara kritis kasus perbatas wilayah
apaian Nilai Rapor ® nagara dan hal menganalisis kasus menganalisis pardsbatan para dan upaya mempartahan keutuhan NKAI
rafik Milai Rapor
UUD , merumuskan solusi memecahkan peluang tantangan
secara kreatif, kritis, dan penerapan pancasila kehidupan
inovatif untuk memecahkan  global
Inp gkapen < kasus pelanggaran hak.
Cek Penilaian Kelas < 2 Ahmad 0073280562 6460 yang
Santosa yang baik dalam hal eserta didik dapat
menerapkan perilaku taat hal menganalisis kasus menganalisis perdebatan para
Perkembangan Nilai <
hukum berdasarkan pelanggaran hak dan pendirl bangsa tentang rumusan
peraturan yang berlakudi  pengingkaran kewajiban sl pancasila serta baik dalam hal
Bb Bukuinduk BTNR < masyarakat Perlu panguatan | sebagaimana distur dala Peserta didik mempresentasikan
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Gambar 290 : Tampilan halaman hasil perkembangan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa

3. Cek Grafik Perkembangan Nilai Siswa

Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa menampilkan data grafik dan tabel rata-rata riwayat nilai
rapor siswa untuk mapel yang diampu mulai semester 1 hingga semester akhir. Untuk membuka
Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa, klik menu "Cek Penilaian” dan pilih submenu "Grafik
Nilai Rapor”.

Untuk menampilkan, pilih kelas, mata pelajaran dan siswa yang akan ditampilkan riwayat datanya.
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!: Dashboard
@ Profil Pilih Kelas XIPPLG
B Tujuan Pembelajaran Pilih Mapel Pendidikan Pancasila e)
Input Nilai Rapor ilih Si .
8 np P Pilih Siswa SEMUA SISWA .
(®) Nilai Tersimpan
%] nput P5
- Riwayat Nilai Pendidikan Pancasila Kls XI PPLG
B wilai PrL _
100 -
l [ Cek Penilaian v
80
+ Status Penilaian e
> Capaian Nilai Rapor z ®
[ > Grafik Nilai Rapor §t "
MENU WALI KELAS 20
Input Kelengkapan B
Smt 1 smt2 smt 3 sSmt4 sSmt5 Smt 6 Rata-Rata

Cek Penilaian Kelas < @smt1 Bsmt2 @smt3 Msmt4 Msmts Wsmts MRata-Rata

@ Perkembangan Nilai < m e — Search:
Bb Bukuinduk & TNR

Rata-Rata

. Transkrip ljazah

Nama Mapel

& Cetak Nilai

1 Pendidikan Pancasila 7454 79.09 81.29 8182 79.18
KELAR Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen C

Gambar 291 : Langkah-langkah mengecek grafik perkembangan nilai rapor siswa

Catatan:

¢ jika data ditampilkan untuk semua siswa, maka akan menampilkan rata-rata nilai rapor mata
pelajaran tersebut untuk seluruh siswa tiap semester di kelas tersebut dari semester 1 hingga
semester akhir
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BAB VI
PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI E-RAPOR SMK
UNTUK WALI KELAS

Bagi guru yang mendapat tugas tambahan sebagai wali kelas akan mendapat tambahan menu wali
kelas pada saat login aplikasi e-Rapor.
Adapun tugas guru yang berperan sebagai wali kelas adalah sebagai berikut.

Tugas Wali Kelas
Input Kelengkapan Rapor

Update data siswa

Input rekap kehadiran per semester
Kelola nilai ekskul

Input catatan wali kelas

Input kenaikan kelas (semester 2)

e e 8 0o @

Cek Panilaian Kelas

* Cek Status Penilaian Guru
¢ Cek Statistik Nilai Rapor

Cek Perkembangan Nilai

I

¢ Cek Perkembangan Nilai Rapor
¢ Cek Grafik Perkembangan Nilai

¢ Download Leger Nilai Siswa
¢ Cetak Pelengkap Rapor Siswa
¢ Cetak Nilai Rapor Siswa

Input Transkrip Nilai ljazah (Khusus Wali Kis 12 Semester 2)

* Input / Import Nilai ljazah
¢ Cetak transkrip Nilai ljazah

Gambar 292 : Daftar kerja wali kelas pada aplikasi e-Rapor

A. Input Kelengkapan Data Rapor

1. Mengelola Data Siswa

Data Siswa bersumber dari Dapodik. Penambahan dan Perbaikan Data Siswa dilakukan melalui
Dapodik. Sedangkan untuk Data Pelengkap yang tidak disediakan webservice Dapodik dapat
disesuaikan di Aplikasi e-Rapor sebelum proses cetak Rapor. Untuk membuka halaman Data
Siswa, klik menu "Input Kelengkapan", kemudian klik submenu "Update Data Siswa".

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
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e DATA SISWA

Tujuan Pembelajaran Search:

Excel

Input Nilai Rapor

No | Nama Siswa NIS | NISN K TTL Agama | Tingkat | Kelas
Nilai Tersimpan
1 AgusRamadhan 7219 0092894827 L DENPASAR, 30-03-2010 Hindy 10 X AKL1
Nilai Kokurikuler
2 Andi Mahendra 7246 0077425281 L Malang, 25-04-2009 lslam 10 X AKL1
Cek Penilaian N
3 AndiSaputra 7228 0093836664 L Denpasar, 25-05-2010 Hindu 10 X AKL1
MENU WALI KELAS 4 Aulia Adnyani 7244 0103032278 P GIANYAR 18-12-2009 Hindy 10 X AKL1
5 BudiSagala 7224 0087207595 L Gianyar, 30-08-2009 Hindu 10 X AKL1
l * Update Data 6  Dinda Panjaitan 7227 0075015732 P SEMBIRAN, 01-09-2009 Hindu 10 X AKL 1
+ Input Kehad
put Retadimn 7 DwiHalim 7232 0087204340 L KETEWEL, 27-04-2010 Hindu 10 xact
+ Input Nilai Ekskul
8  Fajar Manurung 7221 0092640229 L Jember, 12-05-2009 Islam 10 xakl1
+ Catatan Wali Kelas
9 Fajar Sitorus 7226 0088311012 L Lumajang, 08-11-2009 Islam 10 X AKL1 ]

Cek Penilaian Kelas
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vo

PK dan PLK | Kemendik

Gambar 293 : Tampilan halaman daftar siswa yang diampu oleh wali kelas

untuk mengecek detail data Siswa, silakan klik tombol "Opsi"
yang terdapat disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "Detail".
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Gambar 294 : Langkah-langkah mengecek data detail siswa

untuk mengubah/edit data Siswa, silakan klik tombol "Opsi”
yang terdapat disebelah kanan masing-masing siswa, kemudian klik "edit".
Silakan lengkapi seluruh data yang diminta, kemudian klik "Simpan".

Direktorat Sekolah Menengah
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Gambar 295 : Langkah-langkah mengubah data pribadi siswa
Catatan : Selain data yang dapat diubah tersebut, perubahan harus dilakukan di Dapodik.

2. Input Kehadiran

Input Kehadiran siswa digunakan untuk menginput Rekap Ketidakhadiran Siswa dalam 1
semester. Rekap ketidak hadiran ini akan ditampilkan pada halaman rapor siswa.

Untuk membuka input kehadiran, klik menu "Input Kelengkapan”, kemudian klik submenu
"Input Kehadiran". Maka akan tampil seperti contoh gambar dibawah.

selanjutnya, pilih kelas untukmenampilkan input ketidakhadiran siswakelas tersebut.

Pada halaman input ketidakhadiran, silakan diinputkan jumlah ketidakhadiran siswa pada kolom
sakit ijin atau tanpa keterangan sesuai dengan jumlah ketidakhadiran yang dimiliki oleh siswa
selama 1 semester.

Klik Simpan data untuk menyimpan data ketidakhadiran tersebut.

Direktorat Sekolah Menengah Ke
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Profil e
Pilih Kelas

XAKL1 |
|_E Tujuan Pembelajaran

Input Nilai Rapor

E Nilai Tersimpan

No Nama Siswa Tanpa Keterangan

[E) Nilai Kokurikuler
1 Agus Ramadhan 0092894827 7219 .‘I a
m Cek Penilaian

2 Andi Mahendra 0077425281 7246

MENU WAL| KELAS e
3 Andi Saputra 0093836664 7228 —
[F) input Kelengkapan 0 0 0

5 Update Data Siswa 4 Aulia Adnyani 0103032278 7244 o o ‘
[ * Input Kehadiran @ 5  BudiSagala 0087207595 7224 o o
+ Input Nilai Ekskul |
6  DindaPanjatan 0075015732 7227 o ;
-+ Catatan Wali Kelas
Cek Penilaian Kelas < 28 Yohanis 0075499282 7229 T . o >
Napitupulu
[@) Perkembangan Nilai < 29 Yosephine Silalahi 0072830959 7247 o o

Bb Buku Induk & TNR

KELUAR
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Gambar 296 : Langkah-langkah input rekap data ketidakhadiran siswa

3. Input Nilai Ekstrakurikuler

Jika pembina ekstrakurikuler tidak menginputkan nilai ekstrakurikuler, maka input nilai
ekstrakurikuler tersebut dapat dilakukan oleh wali kelas, namun sumber data nilai diperoleh dari
pembina ekstrakurikuler.

Untuk menginput nilai ekskul, klik menu "Input Kelengkapan", pilih submenu "Input Nilai
Ekskul", sehingga tampil halaman input nilai seperti gambar.

& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganiil Q) [ Samest

[ Cek Penilaian

MENU WALI KELAS INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA

| E Input Kelengkapan - ‘)
Pilih Kelas

Pilih Kelas
< Update Data Siswa

2 Input Kehadiran

[ 2 Input Nilai Ekskul :

# Catatan Wali Kelas
Cek Penilaian Kelas <
[ Perkembangan Nilai <
Bb Buku Induk & TNR

@ Cetak Nilai
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 297 : Tampilan halaman input nilai esktrakurikuler

Selanjutnya, pilih kelas untuk menampilkan nilai ekskul siswa kelas tersebut.
Klik tombol input nilai ekskul untuk menginput nilai ekskul tiap siswa di rombel tersebut.
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Setelah tampil halaman input nilai ekskul, silakan isikan predikat nilai ekskul yang diperoleh oleh
tiap siswa, serta ketikkan deskripsi ketercapaian kompetensi yang telah dicapai oleh masing-
masing siswa pada kolom deskripsi untuk setiap ekskul yang dipilih oleh siswa tersebut.

Klik "Simpan" nilai untuk menyimpan nilai ekskul yang telah diinput.

INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA

Pilih Kelas X2 @

— 4, Format Nilai |W
Pilih File Choose File  No file chosen
Nilai

Nilai

No Nama Siswa NISN NIS EKSKUL NILAI DESKRIPSI HAPUS

-_Baval Tambah

No  Nama Siswa NISN NIS EXSKUL NILAI 'DESKRIPSI
DINA SAPITRI 0081556316 0214 Musik Pilih Nilai
Z
sk SangatBak  Peserta didik menunjukkan penguasaan yang sangat baik dalam memainkan slat musik dan menampilkan

e pertunjukan musik
\_) £

SangatBak  Mampu menabuh Tari Sekar Jagat, Selisir dan Tarl Garapan

Z
ZRperE ARG AT AR ueGS TALIE S ot N Baik Mampu mempraktekkan teknik permainan bola voli dengan baik
Z
GEDE ARISKA ASTEYA 0098715930 10232 Marching Band Pilih Nilai
PRANIDHANA
P
Merching B89 gangatBaik  Mampu memainkan Bariton dan Snare dengan tim dalam lomba-lomba, peringatan hari-hari nasional dan ulang
‘tahun sekolah
Z
sk Pilih Nilai
%
34 PUTUANJELNASEPTIAR 004870275 10199 PaduanSuara oo
“
Padusn Susra ’
Sangat Baik | | menunjukkan kerjasama dan penguasaan yang sangat baik dalam kelompok menyanyikan sebush lagu
“
— Baik Siswa sudah memgu ' kan dan tester dengan bk
4

Gambar 298 : Langkah-langkah menambah dan mengubah nilai esktrakurikuler

Catatan :

Jika data siswa belum tampil di daftar ekskul, artinya pengisian data ekskul di Dapodik belum
lengkap, silakan koordinasikan dengan admin dan operator sekolah.

Jika input nilai ekstrakurikuler berhasil, maka akan ditampilkan di halaman input seperti contoh
gambar berikut.
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INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA

Pilih Kelas

X2
ilih Fi 4, Format Nilai |
Pilih File Choose File = No file chosen y Import + Iop
Nilai Nilai
No Nama Siswa NISN NIS EKSKUL NILAI DESKRIPSI HAPUS
1 DINA SAPITRI 0081556316 10214 Tabuh Sangat Mampu menabuh Tari Sekar Jagat, Selisir dan Tari Garapan
Baik
2 DINA SAPITRI 0081556316 10214 Musik Sangat Peserta didik menunjukkan penguasaan yang sangat baik
Baik dalam memainkan alat musik dan menampilkan pertunjukan
musik
3 | GEDE ARI 0093171163 10208 Voli Baik Mampu mempraktekkan teknik permainan bola voli dengan
ADIRI ADITYA baik.
4 | GEDE ARISKA 0098715930 10232 Marching Sangat Mampu memainkan Bariton dan Snare dengan tim dalam
ASTEYA Band Baik lomba-lomba, peringatan hari-hari nasicnal dan ulang tahun
PRANIDHANA sekolah
5 | GEDE ARISKA 0098715930 10232 Musik Sangat Peserta didik menunjukkan penguasaan yang sangat baik @ Hapus

Gambar 299 : Tampilan_ hasil menambabh nilai esktrakurikuler

Jika anda ingin menghapus nilai yang telah diinput, silakan klik tombol "Hapus" pada masing-
masing nilai siswa tersebut.

No | Nama Siswa NISN NIS EKSKUL NILAI DESKRIPSI HAPUS
1 IDA BAGUS GEDE GIRI MANDALA 0008846979 10291 Jurnalistik ~ Sangat Mampu menulis artikel di majalah dan media sosial

KENITEN Baik sekolah

2 NI PUTU OVILIA WARSITA DEWI 0095688676 10303  Jurnalistik  Sangat Mampu menulis artikel di majalah dan media sosial o {7 Hapus
Baik sekolah 2

'

Apakah Anda Yakin?
Menghapus Data!

©

© -

Gambar 300 : Langkah-langkah menghapus nilai esktrakurikuler yang telah diinput

Selain input langsung, nilai ekskul dapat diimport langsung dari file excel, namun formatnya harus
diunduh dari aplikasi e-Rapor ini. Berikut ini adalah langkah input nilai ekskul melalui metode
import.

v" Buka menu input nilai ekskul.

Pilih Kelas yang ingin diisi nilainya.

Untuk mengunduh Format Import nilai, klik tombol "Download Format Import”

Buka file excel format tersebut, kemudian lengkapi datanya, setelah diisi, silakan disimpan
dalam format xIs atau xIsx.

ARNIN

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan:
‘g' Drestcrat Jendeeal Pordction Viokirs, Perdicthasn Knusus,
dan Pondidkan Layanan Khusus.
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Gambar 301 : Langkah-langkah download dan mengisi format import nilai ekstrakurikuler

Catatan : Dalam pengisian data nilai pada format excel tersebut, baca keterangan pada format
dengan cermat agar tidak salah dalam pengisian data.

Selanjutnya untuk proses import, langkahnya :

Buka kembali halaman input nilai ekstrakurikuler, selanjutnya untuk proses import, klik "choose
File" pada kolom Pilih File Nilai. Pilih file nilai ekskul yang telah diisi dalam format excel, setelah
nama file ditampilkan, klik tombol "Import Nilai", tunggu hingga proses selesai.

) I a
- . . Tiara Samosir
& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil o — ‘
Input Nilai Rapor k
(3 Nilai Tersimpan INPUT NILAI EKSTRA KURIKULER SISWA |
|
Nilai Kokurikuler < 9
Pilih Kelas Y AKL )
[ Cek Penilaian
MENU WALI KELAS
el - o0 RO o e
Nilai = Nilai
+ Update Data Siswa
5 Input Kehadiran @ Open N X
T Nn Nama Siswa  NISN - m
[ > Input Nilai Ekskul @ New .. > Ulicobad.. v C ba juanS.. P
e 2 1 Agus 009289482 - ng jawab,
+ Catatan Wali Kelas Ramadhan Organize = New folder =- 0 0 ks o ter
I This PC Name ate mox
[ Cek Penilaian Kelas < &5 Windows- - - - - S
a 2 Andi 007742528 W Windows-SS0-4 @ f.nilai_XI PH 1 _Sejarahudsx 10/19/20 fing jawab,
. Mahendra =5 New Volume (D: & 1 nilai_ekskulguru_X AKL 1xlsx o /19720 | feerta ‘
[@ Perkembangan Nilai < & Google Diive (G [B _nila_ekskuiwalas_X AKL 1 xlsx__ m
Network B f nilko_klp x ph _aksi_peduli lingkungan_se.xlsx 10/19/20
BEb Buku Induk & TNR 3 AndiSaputra 009383666 - et el s el u bekerja
elaksanaan
(& Cetak Nilai ) File name: |f nilai_ekskulwalas_ X AKL 1 xlsx Al Files (%) v
4 Adlia 010303227 6 Open Cancel ng jawab,
Adnyani erta
KELUAR
mampu memotivasi teman-temannya
< Keluar . “ i 0
5  BudiSagala 0087207505 7224 Pramuka Sangat Ananda berperan aktif sebagai pemimpin regu, menunjukkan tanggung jawab,
Baik disiplin, dan keteladanan yang tinggi dalam kegiatan kepramukaan serta
mampu memotivasi teman-temannya
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Gambar 302 : Langkah-langkah import nilai ekstrakurikuler

4. Input Catatan Wali Kelas

Catatan wali kelas bertujuan untuk memberikan catatan perkembangan atau hal-hal khusus dari
siswa berdasarkan pengamatan wali kelas, untuk menjadi perhatian orang tua dan siswa tersebut.
Untuk menginput catatan wali kelas, klik menu "Input Kelengkapan”, pilih submenu "Input
Catatan Walas", sehingga tampil halaman input catatan seperti gambar.

Selanjutnya, pilih kelas.
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Setelah tampil halaman input catatan, silakan ketikkan catatan perkembangan / hal-hal khusus
dari masing masing siswa pada kolom catatan wali kelas. Klik Simpan Data untuk menyimpan
catatan wali kelas yang telah diinput.

& e-Rapor SMK 1€  Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil f&g3) Tara Samosir
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B8 Dashboard INPUT CATATAN WALIKELAS

B Profil Pilih Kelas 9)

X AKL1

|_E Tujuan Pembelajaran

Input Nilai Rapor

No Nama Siswa NISN NIS CATATAN WALI KELAS
(®) Nilai Tersimpan <

1 Agus 0092894827 7219 : . . :
Ananda gkt dan antusias dalam proses belajar serta memiliki semangat tinggl untuk terus meningkatkan
E Nilai Kokurikuler < Ramadhan o
kemameyan dir
dig
m Cek Penilaian 4
’ C.m: d PO7MESZT TR0 ananda memill keinginiahyan vang kuat dan mampy bekeria sama dengen baik dalam kelompok

MENU WALI KELAS

| Input Kelengkapan . @ 4

> Update Data Siswa 9 AndiSepuia G0SS8I6R01 722 Anandaskif dan enysias delam proses belajer serts memill semanat tingg untuk terus meningiatian

2 Input Kehadiran

< Input Nilai Ekskul
4 Aulia 0103032278 7244 . .
—@ Ad Ananda gefalu menjaga sikap s2pRN dan Menghaige) suru seta temanizman di sekolah.
[ > Catatan Wali Kelas an

ﬂ Cek Penilaian Kelas

28 anis 007549928 29 . . N . .
Naoituoul Ananda gjin, & an memiliki tanggung jawab yang tingg! dalam menyelesaikan setiap tugas yang
- apriupuly diberikan
[ Perkembangan Nilai « R
%
Bb Buku Induk & TNR
29 Yosephine 0072830859 7247 i . "
e Ananda memilik] potens! vana balk di bideng keshlian, perlu terus diasah dengan latihan dan pengalaman
@ cetak Nilai ¢ piakis.

B

Gambar 303 : Langkah-langkah input catatan wali kelas

5. Input Kenaikan kelas

Kenaikan kelas diinput diakhir semester genap setiap tahun ajaran. Data kenaikan kelas ini akan
menjadi keterangan kenaikan pada rapor siswa.

Untuk menginput data kenaikan kelas, klik menu "Input Kelengkapan"”, pilih submenu "Input
Kenaikan Kelas", sehingga tampil halaman input kenaikan kelas seperti gambar.

Selanjutnya, pilih kelas.

Setelah tampil halaman input kenaikan, silakan lengkapi status kenaikan setiap siswa berdasarkan
hasil keputusan rapat kenaikan kelas.

Klik "Simpan Data" untuk menyimpan data kenaikan kelas yang telah diinput.

Direktorat Sekolah Menengah
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: g Pt w | Kadek Br Sitohang
& e-Rapor SMK ¢ Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap ) o
Input Nilai Rapor
Nilai Tersimpan < INPUT KENAIKAN KELAS
) input P5 - e
Pilih Kelas X PPLG
B wiai P ‘
[ Cek Penilaian
No Nama Siswa NISN NiS STATUS KENAIKAN KELAS

MENU WALI KELAS

1 Agus Mahendra 0093859752 6441 .
| m Input Kelengkapan ’ Naik Ke Kelas Kelas X1l

2 Ayu Hutapea 0092662208 6429

(4)

()

+ Update Data Siswa Naik Ke Kelas Kelas XII
2 Input Kehadiran 3 Bagus Sudrajat 0076927104 6431 Naik Ke Kelas Kelas X1l
> Input Nilai Ekskul
4 Bella Sinurat 0001817241 6422
> Catatan Wali Kelas Naik ke Kelas etes Xt
[ 5 e @ 5 Citra Simanjuntak 0084620606 6420 Naik Ke Kelas Kelas XII
Gek Penilaian Kelas 6 Darma Sagala 0088801056 0450 Naik Ke Kelas Kelas XII
Perkembangan Nilai
(] g 7 Darma Sidabutar 0071361888 6423 Naik Ke Kelas Kelas XII
Bb Buku Induk & TNR .
8 Dewi Adnyani 0087913371 6435 Naik Ke Kelas Kelas XII
B Transkrip ljazah
9 Dwi Riyadi 0099138667 6425 Naik Ke Kelas Kelas XII
@ Cetak Nilai .
34 Yohanis Manurung 0074813642 6438 Naik Ke Kelas Kelas XII
KELUAR 35 Yuliana Kartikasari 0001235013 6446
uliana Kartikasari Naik Ke Kelas Kelas XII I'

Gambar 304 : Langkah-langkah input kenaikan kelas

6. Input Data PKL K13

Dalam K2013, PKL tidak sebagai mata pelajaran seperti pada Kurikulum Merdeka, sehingga pada
Rapor K13, Data PKL menjadi satu dengan rapor intra.

Pada Rapor K2013, Kolom Praktik Kerja Lapangan memuat informasi tentang Nama Dudi dan
lokasi PKL serta lamanya siswa mengikuti PKL.

Untuk menginput data PKL, klik menu "Input Kelengkapan", pilih submenu "Input Data PKL
K13 ", sehingga tampil halaman input nilai seperti gambar.
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[ cek Penilaian .
MENU WA

Input
Update Data
Input Kehadiran

#+ Input Nilai Ekskul
Catatan Wali Kelas
Input Kenaikan Kelas

Input Data PKL K13 @

+ Deskripsi DPL K2013
Cek Penilaian Kelas <
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B nilai skill Pasport
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Gambar 305 : Tampilan halaman input data PKL
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Selanjutnya, pilih kelas untuk menampilkan data PKL siswa kelas tersebut.

Klik tombol "Tambah Data PKL” untuk menginput Data PKL tiap siswa di rombel tersebut.
Setelah tampil halaman input data PKL, silakan lengkapi Nama Dudi, Lamanya PKL dan
Keterangan untuk tiap siswa.

Klik "Simpan" nilai untuk menyimpan data PKL yang telah diinput.

— Judi Mahendra -
& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2022/2023 Genap @Ry) Do Mahenck
= Data Praktek Kerja Lapangan
NSN
. No Nama Siswa NS Deta Dudi Lamanya (bulan)  Keterangan
25 vashboara INPUT DATA PRAKTEK KERJA LAPANGAN e °
11 Dewa Ketut Junichata 0038764741

PT. GANA RINGKASAN 2

@ Profil ) 4508 X ‘ .
Pilih Kelas AP e ; o 9 G
e 2 IKADEK AR T S0 e .
Ioput M Ragor, < k I Kadek Kembar Jana 0TI o pesa T MAWE | 2
907
4 I Kedek Virgio Adrian 0047015750
! Karawistha 4935 PURANA SUITE UBUD 2
B3 nilsi DPL K2013
Mitra Dunia Lamanya
5 | KADEK WIDIANTARA 0046942146
No NemaSiswa  NISN NS Kerja Lokasi (Bulan)  Keterangan HAPUS el PURI SARASWATI DIJIV 3
@ Cek Penilaian
1 lDemkem  ooworn o3 PTGMW oAl 2 6 ewrGeselwggeng  oomsems oo 5
MENU WAL KELAS HARAPAN Asmara putra 2508
7 | Komang Agus Sugi Saputrs 0042212476
kep 2 IKADEKARI 0045592425 4931 SEDANA Ui Reys Mas, Br 3 @ faus Suaisen PURANA SUITE UBUD 4
ANDIKA PUTRA PRINT Batanancak Mas Ubud _
> Update Data Siswa 8 IKomangAldiGiaGinsta 0025052349
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Gambar 306 : Langkah-langkah menambah data PKL

Lakukan langkah yang sama seperti diatas untuk menambahkan data PKL Lainnya baik untuk
siswa yang sama maupun untuk siswa lainnya.

Jika anda ingin menghapus data PKL yang telah diinput, silakan klik tombol "Hapus" pada masing-
masing data PKL siswa tersebut.
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E5 Dasnboard INPUT DATA PRAKTEK KERJA LAPANGAN

B Profil

Pilih Kelas X1 AP1

Tujuan Pembelajaran

Input Nilai Rapor

(@ wilai Tersimpan + Tambah Data PKL

Nilai DPL K2013

Mitra Dunia Lamanya
No NamaSiswa  NISN NIS  Kerja Lokasi (Bulan)  Keterangan HAPUS
[ Cek Penilaian
1 |Dewa Kewt 0038764741 4909 PT GANA BALI 2
Junizhata RINGKASAN

MENU WALI KELAS HARAPAN
| [ input Kelengkapan 2 | KADEK ARI 0045592425 4931 SEDANA JI. Raya Mas, Br. 3
- ANDIKA PUTRA PRINT Batanancak Mas Ubud i

Update Data Siswa

3 |KadekKembar 0037673817 4907 LPDDESA Desa Mawang 2 Apakah Anda Yakln?
Input Kehadiran Lz ey
MAWANG Dats Nilai PKL ini skan dihapus dari Rappm<R
Input Nilai Ekskul ke
4 IKadekVirgio Q047015780 4935 PURANA JI. Raya Pengosekan 2
Catatan Wali Kelas Adrian SUITEUBUD  Mo.1, MAS, Kecamatan o
Karawistha Ubud, Kabupaten 3
Input Kenaikan Kelas Gianyar, Bali 80572
5 Input Data PKLK13 5 IKADEK 0046942146 4926 PURI Ji. Raya Ubud No.14, 3
L WIDIANTARA SARASWATI  Ubud, Kecamatan Ubud,
> Deskripsi DPL K2013 DLIWA Kabupaten Gianyar, Bali
80571
Cek Penilaian Kelas < 6 | Ketut Gede 0035488035 4905 Bali Star JI. Cok Rai Pudak, MAS, 3
Langgeng Ubud Kecamatan Ubud,
[ T — Asmara Putra Kabupaten Gianyar, Bali
80571
ﬂ Nilai Skill Pasport ¢ 7  |KomangAgus 0042212476 4912 PURANA JI. Raya Pengosekan 4
Sugi Saputra SUITEUBUD  Mo.1, MAS, Kecamatan '
Nilai UKK < Ubud, Kabupaten Menghapus Data!
Gianyar, Bali 80572
Bb Bukumduka TNR ¢ 8 |KomangAldi 0025052349 4904 KSPRestu  Jin Baypass Dharma Giri 2
Gita Ginata Kencana Timur BPD Gianyar
@ Cetak Nilai @
9 | KOMANG 0042474524 4942 ALAM JI. Nyuh Bojog No.14, 4
ARTAWAN SHANTI MAS, Kecamatan Ubud,
KELUAR Kabupaten Gianyar, Bali
80571
€ Keluar
10 | Komang 0037673818 4908 RAMA JI. Raya Pengosekan, 2 & Hopus
Kembar Bawa PHALA Ubud, Kecamatan Ubud,
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Gambar 307 : Langkah-langkah menghapus data PKL yang telah diinput

7. Input Deskripsi P3 (Kurikulum 2013)

Fitur ini aktif saat wali kelas login sebelum tahun ajaran 2025/2026.
Dalam Format Rapor K2013 revisi berdasarkan PPA K2013, nilai sikap sosial dan spiritual diganti
dengan deskripsi ketercapaian profil pelajar pancasila (P3). Deskripsi ini dibuat oleh wali kelas

berdasarkan jurnal pengamatan P3 dengan mempertimbangkan masukan dari guru yang
mengajar siswa tersebut.

Untuk menginput data deskripsi P3, klik menu "Input Kelengkapan”, pilih submenu "Input
Deskripsi P3", sehingga tampil halaman input deskripsi P3 seperti gambar.

Selanjutnya, pilih kelas.

Setelah tampil halaman input deskripsi, silakan isi deskripsi capaian P3 setiap siswa.

Jika ingin membuat deskripsi capaian P3 secara otomatis berdasarkan hasil penilaian setiap guru,
klik tombol "Generate Capaian Karakter"”, maka sistem akan membuatkan deskripsi otomatis
berdasarkan hasil penilaian oleh semua guru di kelas tersebut.

Silakan disesuaikan setiap deskripsi yang dibuat.

Jika sudah sesuai, klik tombol "Simpan Data"” untuk menyimpan Deskripsi P3.
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INPUT DESKRIPSI KARAKTER PROFIL PELAJAR PANCASILA

Deskrips| Karakter Profil Pelajar Pancasila

Gambar 308 : Langkah-langkah input deskripsi sikap / karakter capaian profil pelajar pancasila

8. Input Deskripsi DPL (Kurikulum 2013)

Fitur ini aktif saat wali kelas login mulai tahun ajaran 2025/2026.

Dalam Format Rapor K2013 revisi 2025 berdasarkan PPA K2013, nilai sikap yang sebelumnya
menguraikan deskripsi profil pelajar pancasila diganti dengan deskripsi ketercapaian profil
lulusan (DPL). Deskripsi ini dibuat oleh wali kelas berdasarkan jurnal pengamatan ketercapaian
dimensi profil lulusan dengan mempertimbangkan masukan dari guru yang mengajar siswa
tersebut.

Untuk menginput data deskripsi DPL, klik menu "Input Kelengkapan", pilih submenu "Deskripsi
DPL K2013", sehingga tampil halaman input deskripsi profil lulusan seperti gambar.
Selanjutnya, pilih kelas.

Setelah tampil halaman input deskripsi, silakan isi deskripsi capaian profil lulusan setiap siswa.
Jika ingin membuat deskripsi capaian profil lulusan secara otomatis berdasarkan hasil penilaian
setiap guru, klik tombol "Generate dari Nilai Guru”, maka sistem akan membuatkan deskripsi
otomatis berdasarkan hasil penilaian oleh semua guru di kelas tersebut.

Silakan disesuaikan setiap deskripsi yang dibuat.

Jika sudah sesuai, klik tombol "Simpan Data" untuk menyimpan Deskripsi Ketercapaian Profil
Lulusan.
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[ cek Penilaian eJ
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(] input Kelengkapan Deskripsi Ketercapaian Profil Lulusan

» Update Data Siswa

> Input Kehadiran
Nama Siswa Deskripsi Ketercapaian Profil Lulusan

Input Nilai Ekskul
+ Input Nilai Ekskul 11Dewa Ketut

Juniahata

| KADEK ARI ANDIKA
PuTRA

+ Catatan Wali Kelas 0
764741 NIS - 491

» Input Kenaikan Kelas bl

Cek Penilaian Kelas

21 KADEK ARI ANDIKA
PUTRA

@ Perkembangan Nilai

31 Kadek Kembar Jana

B nilai skill Pasport
673617

Nilai UKK

BEb Buku Induk & TNR
41 Kadek Virgio Adrian
@ Cetak Nilai Karawistha

NISN 10047015780
NIS - 4935

KELUAR

4 Keluar
at SMK | Ditjen Pandidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 309 : Langkah-langkah input deskripsi sikap / karakter capaian profil lulusan

B. Cek Penilaian Kelas

1. Mengecek Status Penilaian

Untuk mengecek status data nilai yang sudah diinput oleh guru mapel, dapat memanfaatkan fitur
cek status penilaian.

Untuk membuka status penilaian, klik menu "Cek Penilaian Kelas" dan pilih submenu "Status
Penilaian".

Selanjutnya pilih kelas, maka akan ditampilkan status penilaian kelas tersebut.

& e-Rapor SMK & Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil Q) [ore sames

5% Dashboard
@ Profil STATUS PENILAIAN OLEH GURU MAPEL
Tujuan Pembelajaran

Pilih Kelas

XAKL1 @n
B2 input Nilai Rapor
(& Nilai Tersimpan
[ wilai Kokurikuler Milol Rapor
Nama Mapel Rombel
Nilai Rapor Deskripsi

[ cek Penilaian

1 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti X AKL 1

2 Pendidikan Pancasila X AKL 1

3 Bahasa Indonesia XAKL1

4 pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan X AKL1 E)

Penilaian K

5 Sejarah X AKL 1

6 Seni Rupa X AKL1
+ Statistik Nilai Rapor

7 Matematika X AKL 1
[ Perkembangan Nilai < 8 Bahasa Inggris X AKL 1

Informatika X AKL1

Eb Buku induk & TNR 0 ormat L

10 Projek IPAS X AKL1
B cetak Nilai

Dasar Dasar Akuntansi dan Keuangan Lembaga X AKL 1
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KELUAR

Gambar 310 : Langkah-langkah mengecek status penilaian

Data yang ditampilkan pada halaman status nilai adalah jumlah data nilai yang telah diinput pada
kelas tersebut untuk setiap aspek.

Direktorat Sekolah Menengah Ke
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2. Mengecek Statistik Nilai Rapor

Untuk menampilkan grafik dan tabel statistik nilai rapor siswa dapat dicek melalui menu Statistik
Nilai Rapor.

Untuk membuka Statistik Nilai Rapor, klik menu "Cek Penilaian Kelas" dan pilih submenu
"Statistik Nilai Rapor".

Selanjutnya pilih kelas yang akan dicek, maka akan ditampilkan grafik dan tabel statistik penilaian
kelas tersebut.

o o Tiara Samosir a
& e-Rapor SMK & Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil &n =
B3 Dashboard
Profil STATISTIK NILAI RAPOR SISWA
Tujuan Pembelajaran - . 3
Pilih Kelas : AL )
Input Nilai Rapor ¢
[® wilai Tersimpan
Nilai Kokurikuler Statistik Nilai Mata Pelajaran
eca M=
[ cekPenilaian 104
MENU WALI KELAS -
[Z] inputKelengkapan < £
H
H
Cek Pe Kelas P
72
a
PAHDBP PJODK Fl DDADKL  DDADKL  DDADKL KDKA MLED
[ Perkembangan Nilai < @ Tertinggi Crem ah .rm. Rats
BEb Bukuinduk & TNR <
©® Cetak Nilai <
KELUAR Statistik Nilai Rapor
€ Keluar Nama Mapel JumlahData | Nilai Tertinggi | Nilai Terendah | Rata-Rata Nilai
Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti XAKL1  Nadya Nasution 7938
2 Pendidikan Pancasila XAKL1  Kadek Br Sitohang 29 95 67 7976
3 BahasaIndonesia XAKL1  Desi Panjaitan 29 95 68 7979
4 Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan XAKL1  Lestari Sibuea 29 %2 57 7679
5  Sejarah XAKL1  Paramitha Tampubolon 29 95 67 81.72
6 SeniRupa XAKL1  Joko Putra 29 93 68 80.34
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Gambar 311 : Langkah-langkah mengecek statistik nilai rapor siswa

3. Mengecek Grafik Profil Pelajar Pancasila (P3)

Fitur ini aktif saat wali kelas login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Untuk menampilkan grafik dan tabel statistik capaian profil pelajar pancasila siswa dapat dicek
melalui menu "Statistik Nilai P3".

Untuk membuka Statistik Nilai P3, klik menu "Cek Penilaian Kelas" dan pilih submenu "Statistik
Nilai P3".

Selanjutnya pilih kelas yang akan dicek, maka akan ditampilkan grafik dan tabel statistik capaian
P3 kelas tersebut.
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KELUAR
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Gambar 312 : Langkah-langkah mengecek statistik capaian profil pelajar pancasila

C. Cek Perkembangan Nilai Rapor Siswa

1. Mengecek Perkembangan Nilai Rapor dari Awal Hingga Akhir

Perkembangan capaian nilai rapor siswa dan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa untuk tiap
mapel di kelas tersebut mulai semester 1 hingga semester akhir dapat dilihat melalui menu Cek
Pencapaian Nilai Rapor.

Untuk membuka Perkembangan Nilai, klik menu "Perkembangan Nilai" dan pilih submenu
"Perkembangan Nilai".

Untuk menampilkan, pilih kelas, maka akan ditampilkan daftar siswa kelas tersebut.

a
z Kadek Br Sitohan,
& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap % R z
L1 Nilai lersimpan
PERKEMBANGAN NILAI RAPOR SISWA
Input PS5
Bl nitai PrL Pilih Kelas :
XI PPLG @
[l cek Penilaian
WALI KELAS
No  Nama Siswa NISN NIS Rombel Ketuntasan Rapor Deskripsi Rapor
7] Input Kelengkapan
1 Agus Mahendra 0093859752 6441 X1 PPLG © Cek Capaian Nilai
B cek Penilai as <
2 AyuHutapea 0092662208 6429 _ XIPPLG © Cek Capaian Nilai
| [ Perkembangan Nilai ej
a Bagus Sudrajat 0076927104 6431 XI PPLG © Cek Capaian Nilai
I + Perkembangan Nilai
L a Bella Sinurat 0091817241 6422 XI PPLG © Cek Capaian Nilai
+ Grafik Nilai Rapor
_— 5 Citra Simanjuntak 0DBA620606 6420 XI PPLG © Cek Capaian Nilai © Cek Deskripsi Nilai
Eb Buku Induk & TNR
6 Darma Sagala 0088801056 6450 XI PPLG @ Cek Capaian Nilai
B Transkrip ljazah
7 Darma Sidabutar 0071361888 6423 XI PPLG © Cek Capaian Nilai © Cek Deskripsi Nilai
@ Cetak Nilai
8 DewiAdnyani ooe7e1saTl 6435 XIPPLG © Cek Capaian Nilai © Cek Deskripsi Nilai
KELUAR
9 Dwi Riyadi 0099138667 6425 XIPPLG @ Cek Capaian Nilai @ Cek Deskripsi Nilai
4 Keluar
10 Edison Napitupulu 0085602016 6439 XIPPLG @ Cek Capaian Nilai © Cek Deskripsi Nilai
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Untuk menampilkan Ketercapaian Nilai Rapor siswa, klik Tombol "Cek Capaian nilai" pada kolom
Ketuntasan Rapor sehingga akan tampil popup Perkembangan nilai rapor siswa tersebut mulai
dari semester 1 sampai semester 6.

Nama Siswa Ketuntasan Rapor Deskripsi Rapor

1 Agus Mahendra 0093859752 6441 XIPPLG © Cek Capaian Nilai © Cek Deskripsi Nilai
Daftar Capaian Nilai Rapor Siswa eskripsi Nilai

3 eskripsi Nilai

Nama Mapel smt1  Smt2  Smt3  Smt4  Smt5 Smt6  Rata-Rata

4 Mata Pelajaran Umum eskripsi Nilai
1 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti 81 85 85 84 - - 84

S eskripsi Nilai
2 Pendidikan Pancasila 73 77 80 82 - - 78

6 3 Bahasa Indonesia 81 83 85 86 - - 84 eskripsi Nilai
a Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan Q) 79 82 83 83 - - 82

7 eskripsi Nilai
5 Sejarah 79 80 81 84 - - 81

8 6 Seni Rupa 81 87 - - - - 84 askripsi Nilai
Mata Pelajaran Kejuruan

9 eskripsi Nilai
7 Matematika 7 71 72 74 - - 72

10 8 Bahasa Inggris 74 77 79 81 - - 78 askripsi Nilai
9 Informatika 76 80 - - - - 78
10 Kreativitas, Inovasi, dan Kewirausahaan - - 79 80 - 80
11 Rekayasa Perangkat Lunak - - 84 85 - 85
12 Dasar Dasar Pengembangan Perangkat Lunak dan Gim 75 80 - - - - 78
13 Projek llmu Pengetahuan Alam dan Sosial 76 78 - - - - 77
14 Rekayasa Perangkat Lunak - - - 87 - 87
Mata Pelajaran Pilihan
15 dal. Minat Rek Perangkat Lunak - - 79 - - - 79
Muatan Lokal
16 BahasaBali 75 78 80 82 - - 79

Gambar 314 : Langkah-langkah mengecek perkembangan nilai rapor siswa

Untuk menampilkan Deskripsi ketercapaian kompetensi siswa, klik Tombol "Cek Deskripsi nilai"
pada kolom Deskripsi Rapor sehingga akan tampil popup Perkembangan deskripsi capaian
kompetensi siswa tersebut mulai dari semester 1 sampai semester 6.
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No  Nama Siswa

1 Agus Mahendra

NI

0093859752

NIS Rombel

6441 XI PPLG

Ketuntasan Rapor

© Cek Capaian Nilai

Deskripsi Rapor

0 Cek Faskripsi Nilai

4 ISl ] No  Nama Mapel

5 Citrs
1 Pendidikan

Agama Hindu

s Dw dan Budi
Pekerti

7 Dari

8 Dew

9 Dwil

10 Edi:

2 Pendidikan
Pancasila

3 Bahasa
Indonesia

Mata Pelajaran Umum

Daftar Deskripsi Ketercapaian Nilai Rapor Siswa

Menunjukkan penguasaan
yang baik dalam hal
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kualitas diri

Perlu penguatan dalam hal
merumuskan gagasan
solutif untuk
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baik dalam hal menganalisis kasus
hak dan

perilaku bertentangan
dengan nilai Pancasila di
kehidupan

kewajiban sebagaimana diatur dalam
UUD , merumuskan solusi secara
kreatif, kritis, dan inovatif untuk
memecahkan kasus pelanggaran hak

i
yang baik dalam hal
Menampilkan Dialog
Berdasarkan Teks Anekdot

Mencapai K dengan sangat
baik dalam hal Menulis dan
mempresentaasikan teks negosiasi
berbentuk naratif, Memahami unsur
kebahasaan dan menulis teks biografi
secara logis dan kreatif, Memahami

diksidalacy teks ouisivang

Menunjukkan
penguasaan yang baik
dalam hal Menalar dan

Menunjukkan penguasaan
yang baik dalam hal
Menganalisis,

lisis darsana.
serta menerapkan nilat
nilainya dalam
kehidupan keluarga,
sekolah, masyarakat
serta baik dalam hal
Menerapkan dan menilai
ajaran tentang keluarga
sukhinah untuk
membangun
keseimbangan dan
keharmonisan hidup

asi dan
membuat kreatifitas bentuk
yajna dalam Mahabharata
serta baik dalam hal
Memahami, menganalisis,
dan menerapkan
perkembangan dan nilai
peninggalan sejarah Hindu

di dunia

penguasaan yang baik
dalam hal Peserta didik
dapat menganalisis
perdebatan para pendiri
bangsa tentang
rumusan isi pancasila
serta baik dalam hal
Peserta didik
mempresentasikan
memecahkan peluang
tantangan penerapan
pancasila kehidupan
global

yang baik dalam hal
Menemukan manfaat dari
pertukaran budaya dan
kolaborasi dalam dunia
yang saling terhubung serta
baik dalam hal Memiliki
kebanggaan terhadap
kebhinekaan kearifan
lokal.dan produk dalam
negeri

penguasaan yang baik
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Gambar 315 : Langkah-langkah mengecek perkembangan deskripsi ketercapaian kompetensi siswa

2. Mengecek Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa

Grafik Perkembangan Nilai Rapor Siswa menampilkan data grafik dan tabel rata-rata riwayat nilai

rapor siswa mulai semester 1 hingga semester akhir. Untuk membuka Grafik Perkembangan Nilai
Rapor Siswa, klik menu "Perkembangan Nilai" dan pilih submenu "Grafik Nilai Rapor".
Selanjutnya untuk menampilkan, pilih kelas dan siswa yang akan ditampilkan riwayat datanya.
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ashboard
profil GRAFIK PERKEMBANGAN RERATA NILAI RAPOR SISWA
uivan Pembelojaran i
Pilih Kelas XiPRLG
i g < 9 )
Pilih Siswa SEMUA SISWA -
(@ nitai Tersimpan
[ inputPs
B nitai pkL Riwayat Nilai Rapor Kelas XI PPLG
00 Al A=
[ Cek Penilaian 10

MENU WALI KELAS o

input Kelengkapan <

Capatan Nilai

Cek Penilaian Kelas <

| @ Perkembangan Nilai 20

+ Perkembangan Nil

o &x [E—— N\ FAIDEP PAHDBP P 8l Bl MLED My s Pl PJODK KIDK SR DDPPLDG RPL P PMP. PMRPL
. & @ni1 @Sni2 @iz @Smis OSmis @Sms @Rataa e

B Bukuinguk&TNR <

© Cetak Nilai 3

KELUAR

u

@ Keluar 1 Pencidikan Agama lsiam den Budi Pekert
2 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti 7994 8372 8478 8500 8329
3 Pencidiken Fancasila 7454 79,08 129 8162 7318
4 Bahasa Indonesia 8023 8220 8486 8662 8351
5 Bahasa Ingoris 7626 8026 8229 8426 80569
6 Muatan Lokal Bahasa Dasran 7560 7749 80.63 8262 7m
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Gambar 316 : Langkah-langkah mengecek grafik perkembangan nilai rapor siswa

Catatan : jika data ditampilkan untuk semua siswa, maka akan menampilkan rata-rata nilai rapor
tiap mata pelajaran untuk seluruh siswa tiap semester di kelas tersebut dari semester 1 hingga
semester akhir

GRAFIK PERKEMBANGAN RERATA NILAI RAPOR SISWA

Pilih Kelas :

X1 PPLG

Pilih Siswa Bagus Sudrajat

Riwayat Nilai Rapor Bagus Sudrajat

afna=

PAHDEF 3 El Bl MLED My 5 Pl PJODK KIDK 1 SR DDPFLDG RPL FMRFL
®sm:1 @Smi2 @Smi3 @Smis BSmts5 @Smis @Rata-Rata

S h
N

_— T COC TR
1 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti 82.00 86.00 85.00 85.00 84.50
2 Pendidikan Pancasila 75.00 80.00 82.00 83.00 80.00
3 Bahasa Indonesia 81.00 83.00 85.00 86.00 83.75
4 Bahasa Inggris 79.00 84.00 86.00 88.00 84.25
5 Muatan Lokal Bahasa Daerah 77.00 77.00 80.00 8200 79.00
6 Matematika (Umum) 7400 74.00 74.00 7800 75.00
7 Sejarah 82.00 83.00 83.00 85.00 8325

Gambar 317 : Tampilan grafik perkembangan nilai rapor setiap siswa
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GRAFIK PERKEMBANGAN RERATA NILAI RAPOR SISWA

Pilih Kelas : ¥I PPLG

Pilih Siswa SEMUA SISWA T

Riwayat Nilai Rapor Kelas XI PPLG
@O aM A=

Capaian Milai

0 - - -

PAIDSP  PAHDBP PP El Bl mLED MU s Pl PJODK KIDK SR DDPPLDG  RPL P PMP PMRPL
@cmi1 @Sm2 @Smil @Smed Osms @Smis @Ras-Rats

] s

o TR R VR O T

1 Pendidikan Agama Islam dan Budi Pekerti 81.67 7487 80.00 86.33 80.67
2 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti 7994 8372 8478 8500 8329
3 Pendidikan Pancasila 7454 79.09 8129 8182 79.18
4 Bahasa Indenesia 80.29 82.20 B4.86 86.82 83.51
5 Bahasa Inggris 7626 80.26 8229 8426 80.69
[ Muatan Lokal Bahasa Daerah 75.60 77.49 80.83 82.82 79.11

Gambar 318 : Tampilan grafik perkembangan nilai rapor seluruh siswa

D. Mengelola Nilai Skill Passport

1. Input Data Skill Passport

Untuk membuka input data skill passport, klik menu "Nilai Skill Passport”, kemudian pilih
submenu "Input SKill Passport”, sehingga tampil seperti contoh pada gambar.

& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil gly) Fulre Suhendra

Nilai Kokurikuler

. CATATAN KEMAMPUAN KOMPETENSI DASAR YANG DIPEROLEH
[ cek Penilaian

MENU WALI KELAS Pilih Kelas Pilih Kelas

(2)

Input Kelengkapan -
Pilih SK / SKKNI Pilih SK / SKKNI

Cek Penilaian Kelas
Kriteria Unjuk Kerja

[ Perkembangan Nilai <

[ > Input Skill Passpo

2 Cetak Skill Passport
& Nilai UKK
Bb BukuInduk & TNR

@ Cetak Nilai

KELUAR

<€ Keluar

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 319 : Halaman Input data Skill Passport

Direktorat Sekolah
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Selanjutnya pilih kelas dan SKKNI, sehingga akan ditampilkan daftar Kriteria Unjuk Kerja pada
SKKNI tersebut.

Silakan pilih dengan checklist daftar Kriteria Unjuk Kerja yang akan dinilai, kemudian klik
tombol “Proses Data Nilai“ untuk menampilkan halaman input nilai.

Berikutnya pada halaman input nilai silakan lengkapi data hasil penilaian diri siswa dan hasil
penilaian oleh guru. Jika semua sudah diisi, silakan klik tombol “Simpan Data” untuk
menyimpan data nilai skill passport.

= - /@ PutraSuhendra -
& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil () o
\® Tujuan Pembelajaran CATATAN KEMAMPUAN KOMPETENSI DASAR YANG DIPEROLEH
Input Nilai Rapor -
Pilih Kelas X1 AKL 1
E Nilai Tersimpan e
Pilih SK / SKKNI ACC.RP01.001.01 : Mengelola Dokumen Transaksi }\Jgan
[E) Nilai Kokurikuler
Kriteria Unjuk Kerja Mengidentifikasi jenis dokumen transaksi keuangan [ Memeriksa kelengkapan dan keabsahan dokumen transaksi
m Cek Penilaian Mengarsip dokumen transaksi sesuai prosedur Menyusun laporan transaksi harian Menjaga kerahasiaan dokumen keuangan
Input Kelengkapan
Cek Penilaian Kelas ¢
[) Perkembangan Nilai ¢
Nama Siswa NISN / NIS Uji Mandiri Siswa Tanggal Uji Guru Penguiji
| B nilai Skill Pasport .
1 AdiTobing 0093681152/ 6571 | oo 20251008 %0 Nadya Nasution © v
[ + Input Skill Passport
@ 2 Aldiana Tampubolon 0074982826/ 6577 | g 202510-08 8 Budi Mahendra & +
< Cetak Skill Passport e 0} o
3 AndiHidayat 0082001804/ 6572 oo o 20251011 ) ' \ Nadya Nas 2 .
\E Nilai UKK :
4 Andi Hutapea 0085992591 / 6580 :
Bb Bukulnduk&TNR < 20 2025-10-11 80 Budi Mahendra
[ Cetak Nilai 3 | Aultx Mamning 0093075992/ 6366 g7 2025-10-09 80 Nadya Nasution & +
CELUAR 6 AyuSinurat 0084347274/ 6578 | oo 2025.10-08 . Nodya Nasution & «
4 Keluar 7  Bagus Lestari 0107344923/ 6578 | o9 20251009 93 Budi Mahendra © «
337 Wa¥%n Wirawan 0087148261/ 6579 | o 20251001 86 Budi Mahendra & + v
34 Yuliana Sitchang 0102953066 / 6558 | g 2025-10-09 80 Ratna Br Ginting &

Gambar 320 : Langkah-langkah input nilai skill passport

2. Cetak Data SKkill Passport

Cetak skill passport adalah membuat halaman skill passport siswa dalam format PDFE.
Untuk mencetak skill passport, klik menu " Nilai Skill Passport”, pilih submenu "Cetak Skill
Passport", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

Direktorat Sekolah Menengah Ke
BOF o Ponciikan Layanan Kinsus
Kementerian Pendidian Dasar dan Menengah

Panduan Aplikasi e-Rapor SMK

Versi 2025 205

A i
. ramen st iR @D




& e-Rapor SMK ¢ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil o e

@ Profil
CETAK SKILL PASSPORT SISWA

Tujuan Permbelajaran

Pengaturan Hasil Cetak e

Ioput Nilei Rapor < Ukuran Keras Margin Ki (mm) Margin Kanan (mm: 2 Margin Aas () Wargin Bamah () 1 Tanda Tangan

(8 Nilai Tersimpan A 0 2 2 0 Tanpa Tanda Tangan
Pilih Kelas

[E) Witai Kokurikuler
XIAKL 1

Genarate Skill Passport Kelas ini ] (1, Cotak Langsung Skill Passport

Fila Skill Passport Siswa

1 Adi Tobing oossesn1s2 651 XIAKLY
2 Aldiana Tampubolon 0074952826 o577 X AKLY
3 0082901804 o572 X1 AKLT
0083992591 6560 XIAKL 1
s oossarase sses X AKLY
oossas7274 o578 ALY
B Cetek Nill
o793 o573 X1 AKLT
P
0 0079204944 655 XIAKL 1
€ Keluar
Cintya Sinaga 007184228 sse2 XIAKLY
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Gambar 321 : Tampilan halaman cetak skill passport siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepala sekolah dan wali
kelas atau tanpa tanda tangan.

Klik Tombol "Cetak langsung Skill Passport”, jika ingin mencetak/download langsung file skill

passport seluruh siswa dalam 1 File PDFE.
== R

= SPAS_XIAKL1 (1).pdf

Nama : ADI TOBING Kelas : XIAKLL
NIS/NISN : 6571/0093681152 Fase S F
Nama Sekolah + SMKN 1 CONTOH DAPO Semester 1
Alamat  Jalan Untung Surapati Gianyar Tahun Pelajaran : 2025/2026

CATATAN KEMAMPUAN KOMPETENSI DASAR YANG DIPEROLEH DI SMK
(BASIC COMPETENCY PERFORMANCE RECORD)

Standar Kompetensi/ N ] Uji Mandiri
Kode SKKNI Kriteria Unjuk Kerja Siswa

Tgl Tanda Tangan
89 08 Oktober 2025 Nadya Nasution

Mengelola Dokumen Mengidentifikasi jenis dokumen transaksi Keuangan
Transaksi Keuangan / Memeriksa kelengkapan dan keabsahan dokumen
ACCRPO1.001.01 transaksi

Mengarsip dokumen transaksi sesuai prosedur
Menyusun laporan transaksi harian

Menjaga kerahasiaan dokumen keuangan

Menyusun Laporan Mengumpulkan data dari jumal dan buku besar

Keuangan / Menyusun neraca saldo

ACCRP03.003.01 Menyesuaikan akun dengan jumal penyesuaian
Menyusun laporan laba rugi dan neraca
Menganalisis hasil laporan keuangan

- Menyajikan laporan keuangan sesuai standar
akuntansi

23 Oktober 2025 Budi Mahendra

Mengetahui Karangasem, 19 Desember 2025
Kepala Sekolah, Wali Kelas,

Paramitha Nainggolan, M.Pd Putra Suhendra
NIP. 197508102008102008 NIP. 197309182002121004

SKkill passport SMK | XX AKL 1 | ADI TOBING | 6371

Gambar 322 : Tampilan hasil cetak PDF skill passport seluruh siswa

Klik Tombol "Generate Skill Passport Kelas ini" jika ingin membuat file PDF skill passport per
siswa. Jika skill passport dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf skill
passport pada kolom File Skill Passport Siswa.
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Jika anda ingin membuat file Skill Passport untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada
kolom cetak ulang Pdf.

a
1 Putra Suhendra
& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil o o
® pron
8 Tujuan Pembelajaran
File Skill Passport Siswa
) 0093681152 8571 X1 AKLT
mpubolon 0074982826 6577 WKLY m
] And Hidayat 0082901804 6572 XIAKL 1 m
4 AndiHutapes 0083992591 ss80 WKLY (B o |
Aubis Manurung 003079392 ss0 XAKLY
6 Ay Sinurat osasaTzTa w78 AKLY ma
7 Bagus Lestar 0107342923 673 XAKLY (B o |
8 Bambang Ramadhan 0079284944 ss57 aAKLY
9 cintya Sinaga 0073154228 ssa WKLY
10 Dinda Br Sibora 0085325916 8501 KLY
M Edison Riysdi 0098528325 o587 WaKLY
B Bukuinduk 8 TNR <
12 Eduon Saragih 0076324933 6562 X AKLY
@ Cetak Nilai
13 imam Lestan 0085287619 6361 XKL T Kol Passport Imam Lesta =
1 Kodek Hutabarst 0091417004 ss83 WKLY (B o |
€ Keluar
3% Kartika Br Siagian 0084270528 6559 XIAKL1 kil Passport Kartika Br Siagia
+
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Gambar 323 : Tampilan generate skill passport setiap siswa

Catatan :

jika ingin membuka/mengunduh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Skill Passport
Siswa.

=  SPAS_Aldiana Tampubolon.pdf

(BASIC COMPETENCY PERFORMANCE RECORD)

i e

Kiteria Unjuk Kero S

Ui Hardi

Mengetani
kg s,

e Torsom a0t

Gambar 324 : Tampilan Hasil generate PDF Skill Passport setiap siswa

Mengelola Data UKK

1. Input Nilai UKK

Untuk membuka input nilai UKK, klik menu "Nilai UKK", kemudian pilih submenu "Input Nilai
UKK", sehingga tampil seperti contoh pada gambar.

Direktorat Sekolah Menengah
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Desi Panjaitan
Guru

& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil oy

BE Input Nilal Kapor

Nilai Tersimpan

Input Nilai UKK
[ cek Penilaian

Pilih Kelas
MENU WALI KELAS Pilih Kelas

[®] input Kelengkapan < Pilih Kompetensi Pilih Kompetensi Keahlian
Keahlian

Cek Penilaian Kelas < 4l1h Kurikul
Pilih Kurikulum Pilih Kurikulum

(~)

[ Perkembangan Nilai <

Pakst Kompstensi Pilih Paket Kompetensi
B nilai skill Pasport <

Penguji Ekternal

Nilai UKK

Tempat Terbit Sertifikat

[ + Input Nilai UKK @

+ Cetak Sertifikat UKK

Tanggal Sertifikat

EI' Buku Induk & TNR ¢ Masa Berlaku Sertifikat Pilih Masa Berlaku

(@ Cetak Nilai <

KELUAR

4 Keluar
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Gambar 325 : Halaman Input data Skill Passport

Selanjutnya lengkapi data seluai form yang disediakan.

v Kolom Pilih Kkelas diisi dengan nama kelas.

Kolom Pilih Kompetensi Keahlian diisi dengan Kompetensi Keahlian

Kolom Pilih Kurikulum diisi dengan nama kurikulum yang sesuai dengan kelas yang dipilih.

Pilih Paket Kompetensi diisi dengan paket kompetensi yang diujikan pada UKK tersebut.

Kolom Penguji Eksternal diisi dengan nama penguji ekternal yang sesuai. Data Penguji

Ekternal diambil dari referensi asesor/instruktur (yang diinput melalui menu Ref. Skill

Pass, submenu Asesor/Instruktur)

v" Kolom tempat terbit Sertifikat diisi dengan tempat penerbitan sertifikat UKK (yang akan
ditampilkan di kolom tanda tangan)

v Kolom tanggal Sertifikat diisi dengan tanggal penerbitan sertifikat UKK (yang akan
ditampilkan di kolom tanda tangan)

v" Kolom masa berlaku sertifikat diisi dengan masa berlaku sertifikat UKK tersebut.

SSENENEN

Jika semua sudah diisi dengan benar, klik tombol “Proses” untuk menampilkan halaman input
nilai UKK.

Berikutnya pada halaman input nilai UKK, silakan lengkapi data hasil penilaian UKK yang terdiri

atas:

¢ Kolom Nilai diisi dengan nilai capaian UKK dalam skala 100.

e Kolom Penguji Internal diisi dengan nama Penguji Internal UKK (dari unsur guru di sekolah)

e Kolom nomor sertifikat diisi dengan nomor sertifikat UKK (nomor ini akan dibuat otomatis
dan dapat diganti secara manual)

Lengkapi data nilai UKK seluruh siswa, kemudian klik tombol “Simpan Data” untuk menyimpan

datanya.
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Desi Panjaitan

& e-Rapor SMK 1= Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil o

i Jajaran Bayu Stompul 0070147460 / 86 Nadys
339

251007914746026060

B input Rapor ¢ 2 EkoHutapes
Input Nilal UKK

251009172238629090

(3 Nilai Tersimpan

25100846320030801 08

93
Pilih Kelas XIPHS
4 Het a9 2510101810379141007
ik | Perhotelan .
Kompatansi S IMsdePradnyans 071383586 e rT— N | p—
Keshlian 604
pilih e ¢ imsmsSsmosa 0083322727 SR
M ka Perhi 2 (K 88 Surys Snsgs . 251008532272723080°
o SMK Merdeka Perhotelan (K) /| oty
on8s53780 S
:""‘"I _ Pelayanan Makenen den Minumen (Food & Beverage Service) o a1 Ketut Mote 251008553760117050
mpetansi
0073014075 i Sibues . 25100730 1
Penguii | biyarman A Wirawan, 5 Par o %8 enta 251007301407518110
Ekternal
o Sagus Naibshe  © +  251008202368704020¢
Tempat Denpasar
Terbit
Sertifikat 89 2510104067687250707
;‘"l'?:‘ . 20251008
ertifika
78 Ketut Mote + | 2510083868743280208
Masa Borlaky | oo
Sertifikat woan1ae7
oat149762 . — 2 621300
& ouseraa oo o Lukes Ramadh 2510081149762130708
0081200643 a3 Bambang Lubis - 2510081208643180707

KELUAR

5908

4 Keluar

Gambar 326 : Langkah-langkah input nilai UKK

2. Cetak Sertifikat UKK

Cetak Sertifikat UKK adalah membuat halaman Sertifikat Hasil UKK siswa dalam format PDF.
Untuk mencetak Sertifikat UKK, klik menu "Nilai UKK", pilih submenu "Cetak Sertifikat UKK",
sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

—- a
T = Desi Panjaitan
& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil oy o :
B4 Input Nilai Kapor
(2 Nilai Tersimpan
CETAK SERTIFIKAT UKK
[ cek Penilaian
Pengaturan Hasil Cetak
e Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Gambar Logo:
Input Kelengkapan < I 20 20 15 0 Logo Kemdikbud
Cek Penilaian Kelas Pilih Kelas : @/‘
XIPHS
[ Perkembangan Nilai <
B nilai skill Pasport
Nil - " "
E Generate Sertifikat UKK Kelas ini ll &, Cetak Langsung Sertifikat UKK
% Input Nilai UKK J
[ + Cetak Sertifikat UKK Cetak
No  Nama Siswa NISN NIS Rombel File Sertifikat UKK Siswa Ulang Pdf
Bb Buku Induk & TNR 1 Agus Tobing 0083046896 6199 XIPHS
B Cetak Nilai < 2 Angai Pasaribu 0109117663 6255 Xl PH 5 -
e 3 Asif Samosir 0085301073 6256 XIPHS
4 Keluar a Bagus Mahendra 0093272670 6205 XIPHS
5 Bayu Hidayat 0085291869 XIPHS
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen -

Gambar 327 : Tampilan halaman cetak Sertifikat UKK

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan Gambar Logo yang akan dipakai pada sertifikat.

Klik Tombol "Cetak Langsung Sertifikat UKK", jika ingin mencetak/download langsung file
Sertifikat UKK seluruh siswa dalam 1 File PDF.
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Generate Sertifikat UKK Kelas ini I} &, Cetak Lapqsung Sertifikat UKK

SERT_XIIPH5.pdf

DAFTAR KOMPETENS!
List Of Competency

DAFTAR KOMPETENS!
List Of Competency

Gambar 328 : Tampilan hasil cetak PDF Sertifikat UKK seluruh siswa

Klik Tombol "Generate Sertifikat UKK Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Sertifikat UKK per
siswa. Jika Sertifikat UKK dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf
Sertifikat UKK pada kolom File Sertifikat UKK Siswa.

Jika anda ingin membuat file Sertifikat UKK untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat"” pada
kolom cetak ulang Pdf.

&> e-Rapor SMK i€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil QL) Desi poniaitan

= Gun

L&) Tujuan Pembelajaran
CETAK SERTIFIKAT UKK
Input Nilai Rapor

@ wilai T

Pengaturan Hasil Cetak

Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Gambar Lage:
B Cok Penilaian < ad 20 20 15 10 Logo Kemdikbud
Pilih Kelas :
MENU WALI KELAS
XIPHS

Input Ki

Cok Penilai

E Perkembangan Nilai <
e Jertifikat UKK Keles ini fll (&, Cetsk Langsung Sertifikst UKK

B wilai skill Pasport <

Cetak
File Sertifikat UKK Siswa Ulang Pdf

+ Input Nilai UKK 1 Agus Tobing 0083046896 6199 XIPHS Skill Pa: bing
[ # Cetok Sertifikat UKK 2 Anggi Pasaribu 0109117663 6255 XIPH S m
B Bukuinduk &TNR < a Arif Samosir 0085301073 6256 XIPH S m
B Cetok Nilai 4 Bagus Mahendra 00saz72670 €05 xiPHs Skill Passport Bagus Mahendra
= 5 Bayu Hidayat 0085291869 6387 XIPH S Skill Passport Bayu Hidayat
a Keluar 6 Bella Adnyani 0073446244 6151 XIPHS sk . rdnyani

Budi Riyadi 0097831100 6411 Xl PH S
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Gambar 329 : Tampilan generate Sertifikat UKK setiap siswa
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Catatan :
jika ingin membuka/mengunduh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Sertifikat UKK
Siswa.
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Gambar 330 : Tampilan Hasil generate PDF Sertifikat UKK setiap siswa

F. Cetak Buku Induk dan Transkrip Nilai Rapor

1. Cetak Buku Induk

Cetak buku induk adalah membuat halaman buku induk siswa. Halaman ini akan memuat seluruh
data identitas siswa, rekap perkembangan nilai rapor dari awal hingga akhir, perkembangan nilai
ekskul maupun absensi. File buku induk dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak buku induk siswa, klik menu " Buku Induk & TNR", pilih submenu "Buku
Induk", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

" a
& e-Rapor SMK K Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil & IA-T.T“ Wijaya
&) Tujuan Pembelajaran
CETAK BUKU INDUK SISWA
Input Nilai Rapor
Pengaturan Hasil Cetak
(3 wilai Tersimpan
Ukuran Kertas. Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm) Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Isi Tanda Tangan
[ cek Penilaian ¢ A4 20 20 20 10 Tanpa Tanda Tangan
)
XPH2
Perkemb:
B perkembang © e T
B nilai skill Pasport
Catak
o .
e NISH NiS Rombel File Buku Induk Siswa Ulang Pdf
B &TNR 0095576631 6277 XIIPH 2
[ T 1) 2 Anisa Samosir 0092514565 6261 Xz (g o
+ Cetak Transkrip Rapor 3 Ayu Br Panjaitan 0086021750 6363 XIlPH 2 m
@ cetak nilai ¢ 4 Ayu Napitupulu 0083020824 6235 XIIPH 2 m
. 5 Bambang Purba 0087765377 6352 X PH 2 m
a Keluar 3 Darius Lestari 0004689317 6350 il PH 2
7 Darius Mahendra 0087955278 6291 XU PH 2 B suat
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Gambar 331 : Tampilan halaman cetak buku induk siswa
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Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa tanpa
tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman buku induk.

Klik Tombol "Cetak langsung buku induk siswa", jika ingin mencetak/download langsung file
buku induk seluruh siswa dalam 1 File PDFE atau

=  BUKU INDUK XIIPH2... 1/N

BUKU INDUK SISWA
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN

REPUBLIK INDONESIA

HASIL BELAJAR SISWA

Gambar 332 : Tampilan Hasil cetak PDF buku induk seluruh siswa

Klik Tombol "Generate Buku Induk Siswa Kelas ini" jika ingin membuat file PDF buku induk per
siswa. Jika buku induk dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf buku
induk pada kolom File Buku Induk Siswa.

Jika anda ingin membuat file buku induk untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat” pada
kolom cetak ulang Pdf.
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& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganljil (s Anmed Wiere

¥ cun

[t Tujuan Pembelajaran

B input Nilsi Rapor

(®) wilai Tersimpan

Cetak

SN Nama Siswa s File Buku Induk Siswa Ulang Pdf
[ Cek Penilaian

1 Agus Lubis 0095576631 6277 XUPH 2 Buku Induk Agus Lub
MENU WALI KELAS
2 Anisa Samasir 0092514565 6281 XIPH 2 m
3 Ayu Br Panjaitan 0086021750 6363 XIPH2 m
B cex
4 Ayu Napitupslu 0083020824 6235 XUPHZ m
[ Perkembangan Nilai <
5 Bambang Purba 0087765377 6352 XIPH2 Buku Induk Bambang Purba m
6 arius Lestani 0094689317 6359 XIPH 2 8 uk Darius Lestar
Hilai UKK <
7 0087955278 6201 XIIPH 2 ku Induk Darius Mahe
BEb Bukuinduk B TNR .
8 Desi Simanjuntak 00B1654564 6294 XIPH 2 J Induk Desi Simanjuntak
[ k Buku Induk
L] 0085864341 6391 XIPH 2 Buku Induk Dwi Saragih m
+ Cetak Transkrip Rapor
10 Eko Gunawan 0083824265 6404 XIPH 2 m
@ Cetak Nilai
11 EkoSantose 0079560988 6177 XIPH2 Buku Induk Ek m
KELUAR
12 Gede Tamba 0083194444 6271 XIPH 2 m
8 Keluar
13 Joko Mote 0098813453 6364 XIPH2 Buku Induk Joko Mote m
+
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Gambar 333 : Tampilan generate buku induk setiap siswa

Catatan :
jika ingin membuka/mengunduh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Buku Induk
Siswa.

= BI_ANAK AGUNG ADI WIRA ATMAJA.pdf
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Gambar 334 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa

4. Cetak Transkrip Nilai Rapor

Cetak transkrip nilai rapor adalah membuat halaman rekap nilai rapor dari semester awal hingga
akhir. File transkrip nilai rapor dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak transkrip nilai rapor siswa, klik menu " Buku Induk & TNR", pilih submenu
"Cetak Transkrip Rapor ", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.
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& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil & ::'::‘H Wiara

&) Tujuan

B input Nilai Rapor
CETAK TRANSKRIP NILAI RAPOR SISWA

Pengaturan Hasil Cetak

Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Isi Tanda Tangan:
Ad 20 20 20 10 Tanpa Tanda Tangan
Pilih Kelas : @
XIPH2

nilaian Kelas <

[ Perkembangan Nilai

B nilai skill Pasport

9 [ Generate Transkrip Nilai Rapor Kelas ini fll (3, Cetak Langsung Transkrip Nilai Rapor
B Nilai UKk
Cetak
Eb NR File Transkrip Nilai Rapar Uulang Pdf
Cetak Buky Induk 1 Agus Lubis 0095576631 6277 XIIPH 2
[ + Cetak Transkrip Rapor : 2 Anisa Samosir 0092514565 6281 XIIPH 2
© cotak Nilai . 3 AyuBr Panjaitan 0086021750 6363 XIIPH 2
4 AyuNspitupulu 0083020824 6235 XiI PH 2
KELUAR
B Keluar 5 Bambang Purba 0087765377 6352 11 PH 2
6 Darius Lestari 0094689317 6359 XIIPH 2

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 335 : Tampilan halaman cetak transkrip nilai rapor siswa

Sebelum melakukan proses cetak, pastikan bahwa Logo dan Kop Sekolah serta tanggal rapor
sudah selesai diisi oleh administrator di bagian menu referensi.

Jika ada yang terlewatkan maka proses cetak akan mengalami error.

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa tanpa
tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman transkrip nilai rapor.

Klik Tombol "Cetak langsung transkrip nilai rapor”, jika ingin mencetak/download langsung
file transkrip nilai rapor seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
J' Drchscrat Joreral Ponkietian Vokars, Pondcliasn

dan Pondidikan Layanan Khusus
Kementerian Pendidian Dasar dan Menengah
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=  TRANSKRIP XIPH2.pdf
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Gambar 336 : Tampilan Hasil cetak PDF transkrip nilai rapor seluruh siswa

Klik Tombol "Generate transkrip nilai rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF
transkrip nilai rapor per siswa. Jika transkrip nilai rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa
akan dilengkapi dengan link pdf transkrip nilai rapor pada kolom File Transkrip Nilai Rapor
Siswa.

Jika anda ingin membuat file transkrip nilai rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol
"Buat” pada kolom cetak ulang Pdf.

Ahmad Wija =
@& e-Rapor SMK Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil o) o o=
I Tujuan Pembelajaran X
Input Nilai Rapor
(@ nilai Tersimpan
Generate Transk:p Nilai Repor Kelas ini [} (4, Cetsk Langsung Transkrip Nilai Repor
@ cek Penilaian
MENUWALI Cetak
Nama Siswa Rombel Fila Transkrip Nilai Rapor Ulang Pdf
[ input Kelengkapan <
1 Agus Lubis 0095576631 6277 Xl PH 2 anskrip Nilai Agus Lubis
B cek Penilaian Kelas ¢
2 Anisa Samosi 0092514565 6281 XIl PH 2 nskrip Nilal Anisa Same m
[ Perkembangan Nilai <
3 Ayu Br Panjaitan 0086021750 6363 XII PH 2 m
B nilai skill Pasport
4 Ayu Napitupuly 0083020824 6235 Xl PH 2 nskrip ¥ m
I3 nilai UKK <
5 Bambang Purba 0087765377 6352 XII PH 2 anskrip Nilai Bar m
Bb Bukuinduk &TNR
L 6 Darius Lestari 0094689317 6359 XII PH 2 ranskrip Nilai Darius Lestari m
+ Cetak Buku Induk
7 Darius Mahendra 0087955278 6291 X PH 2 anskrip Nilai Darius Mahendra m
[ > Cetak Transkrip Rapor
5 8 Desi Simanjuntak D0B1654564 6294 XII PH 2 nskrip Nilai Desi Simanjun
@ Cetak Nilai
9 Dwi Saragih DDB5864341 6391 XII PH 2 T sgih m
Rl 10 Eko Gunawan 0083824265 6404 XII PH 2 nskrip Nilai Eko Gunawar m
9 Keluar
11 EkoSantosa 0079560988 6177 Xl PH 2 Transkrip Nilai Eko Santosa m
o conniolll, oo o : T —
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Gambar 337 : Tampilan generate transkrip nilai rapor setiap siswa
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Catatan :
jika ingin membuka/mengunduh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Transkrip
Nilai Rapor.

= Rapor_ANAK AGUNG ADI WIRA ATMAJA pdf

- PEMERINTAH PROVINS| RAPOR
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Gambar 338 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa

G. Input dan Cetak Transkrip Nilai Ijazah

Input dan Cetak Nilai Transkrip Ijazah ini diperuntukkan khusus untuk wali kelas 12 pada
semester 2. Proses input dan cetak transkrip nilai ijazah juga dapat dilakukan oleh administrator.

1. Input Nilai transkrip Ijazah.

Untuk melakukan input nilai ijazah, klik menu "Transkrip Ijazah", kemudian klik submenu
"Input Nilai Transkrip". Sehingga akan ditampilkan halaman input seperti contoh pada gambar
dibawah.

Wi e-Rapor SMK ¢  Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap ) o Simeniuntak

Input PS

B wnilai PrL
INPUT NILAI LJAZAH

[ cek Penilaian

Pilih Kelas Pilih Kelas

MENU W/

©

Filih Mapel Pilin Mata Pelajaran

[F] input Kelengkapan <
Cek Penilaian Kelas <
[l Perkembangan Nilai <

Eb BukuInduk & TNR

B Transkrip ljazah .
[« Input Nilai Transkrip ®

> Import Nilai Transkrip

+ Cetak Transkrip Nilai
@ Cetak Nilai
KELUAR

€ Keluar
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Gambar 339 : Tampilan halaman input nilai ijazah
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Selanjutnya, pilih kelas dan mata pelajaran yang akan diinput nilainya. Kemudian pada halaman
input, silakan ketikkan nilai transkrip yang diperoleh oleh masing-masing siswa untuk mapel
tersebut.

Klik "Simpan Data" untuk menyimpan data nilai tersebut.

W e-Rapor SMK '  Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap fagay | Ovl Stmanjentak

¥ Gur
[ inputP5
INPUT NILAI IJAZAH
B wilai Pk
Pilih Kelas
[ cek Penilaian XIPH7 e
Pilih Mapel X =4
MENU WALI KELAS Hlih Maps Bahasa Inggris
[ input Kelengkapan
Cek Penilaian Kelas
(@) perkembangan Nilai No Nama Siswa NISN NIS Nilal
Bb Buku induk & TNR 1 A. A. GEDE WAHYU PREMANA 0067828212 5698 77.41
B Transkrip ljazah 2 AGUS KRISNA MAHENDRA PUTRA 0079236379 5734 7962 e)
[ *+ Input Nilai Transkrip @ 3 | GEDE PRATESA GUNAWAN 0061294748 5805 2443
+ Import Nilai Transkrip
4 1 GUSTI NGURAH EDY SATRIARDANA 0078952735 5804 81.07
+ Cetak Transkrip Nilai :
5 | KADEK ADI ARTANA 0069661251 5808 83.91
@ Cetak Nilai
6 | KADEK ALDI ARINATA 0062271229 5876 76.00
KELUAR
4 Keluar 7 1| KADEK DIKA ADI MATHA 0077048775 5878 77.41
LILDFKLSUANG AR vav‘ 0700357 Avm_h_*w_‘__
35 NI WAYAN CHERYL BUDIARTINI 007344909 5937 - Iv
£ NI WAYAN MESYA PURNAMA YANTI 0072288153 5766 8179

Gambar 340 : Langkah-langkah input transkrip nilai ijazah

Lakukan dengan cara yang sama untuk input nilai pada kelas dan mata pelajaran yang lainnya.

2. Import Nilai transkrip Ijazah.

Selain dengan cara input manual satu per satu, nilai transkrip dapat juga diimpor dari file excel,
namun format import harus diunduh langsung dari aplikasi ini.

Untuk melakukan proses import nilai ijazah, klik menu "Transkrip Ijazah", kemudian klik
submenu "Import Nilai Transkrip". Selanjutnya pilih kelas dan mata Pelajaran yang akan
diimport nilainya, sehingga akan ditampilkan halaman import seperti contoh pada gambar
dibawah.
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Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap
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Input P5

B nitai prL
IMPORT NILAI LJAZAH

[ Cek Penilaian
Pilih Kelas XIPHT

KeLas .
. (2]
elengkapan pilih Mapel

Pendidikan Pancasila

Import Nilai ljazah

(-}

s Format Import Nilai Kelas X1l PH 7

il File Hilal ChooseFile N file chosen

#y Import Nilai

Data yang diinput pada format nilsi tidak boleh berupa farmula/rumus 1t
Data dalam bentuk formula/rumus tidek dapat disimpan dalam sistem e-Rapor

A Keluar

Aplikasi e-Rapor SMK | Ve

RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vakesi, PK dn PLK | Kemendikdasmen

Gambar 341 : Tampilan halaman import nilai ijazah

Untuk mengunduh format Import untuk kelas tersebut, klik tombol download “Format Import
Nilai Kelas ...”, sehingga akan dibuatkan format nilai untuk kelas tersebut.

Silakan buka file format nilai tersebut dan lengkapi isinya untuk setiap mapel.
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g Dreidorat Jonderal Pendidian Vokas, mm
BOF o Pondidikan Layanan Kiusus

Komentorian Pendiiian Dasar dan Menengah

e Dfoxast Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
oo s R @D Versi 2025 | %18




Import Nilai ljazah &y Format Im_ort Nilai Kelas XII PH 7

i '
@ fonilaijazah_XII PH 7 xlsx v £ Search @ = 0 X
File Home Insert Draw Page La: Formul: Data Reyfew View Office T: Help Nitro Pr =1
G5 v i Jfx 8392 v
2% f nilaiijazah_XIl PH 7 .xlsx * T X
A E F G - | &
1 [FORMAT IMPORT NILAI JAZAH SISWA KELAS XIIPH 7
2
e NO NISN NAMA SISWA RATA-RATA NILAI
4 1/0067828212 |A.A. GEDE WAHYU PREMANA 94.48
5 | 2|0079236379 |AGUS KRISNA MAHENDRA PUTRA 83.92
6 3(0061294748 || GEDE PRATESA GUNAWAN 87 Input Angka
- 40078952735 |1 GUSTI NGURAH EDY SATRIARDANA 87{ Masukkan angka
g 5/0069661251 || KADEK ADI ARTANA 76| antara 1 dan 100.
9 6(0062271229 |1 KADEK ALDI ARINATA 91
10 7|0077048775 |1 KADEK DIKA ADI NATHA 80.89
11 80074200357 |1 KADEK LANANG ARI BRAMANTHA 81.72
12 9|/0075470844 |1 KADEK LANANG GARJITA 86.55
13 10{0074839339 |I KADEK MURDITA 82.87
14 11/0068695765 || KADEK SETIAWAN 92.85
15 12|0062138348 || KADEK YUDIANTARA 929
16 13{0067411499 |l KOMANG AGUS ADITYA JODIPUTRA 95.72
17 1410066493936 || KOMANG DARMAYASA 80.54
18 15/0069986502 |l KOMANG KRISNA PERMANA KARANG 83.24
19 16(0075210092 |l KOMANG SURYA BUDI DHARMIKA 79.81
20 17/0061898219 |l KOMANG TRISNA MAHENDRA 82.67
21 18|0079933862 || MADE AGUS PURNAMAHARDIKA 79.79
22 19(0074104465 |l PUTU GEDE ARY PRYADINATHA 95.27
~~ | 20/0069231040 |l PUTU ODICK DARMAWAN 81.43 v
£ > Worksheet + I 4 G >
Ready @ f.‘)’( Accessibility: Investigate ﬁ EI - —— + 85%

Gambar 342 : Tombol download format import nilai dan tampilan isian nilai pada format excel

Catatan : pengisian format import, harus diketikan langsung dan berupa angka skala 0-100. Tidak
diperbolehkan mengetik nilai menggunakan Rumus/Formula, karena tidak dapat dibaca saat
diimport.

Setelah semua data diisi dengan benar, silakan disimpan file nilai excel tersebut.

Selanjutnya untuk proses Import Nilai [jazah tersebut langkahnya :

Direktorat Sekolah Menengah Ke
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v" Buka menu "TransKrip Ijazah" dan pilih submenu "Import Nilai TransKkrip".

v Pilih kelas dan mata Pelajaran yang akan diimport. Sehingga ditampilkan form impor nilai
untuk mapel tersebut.

v' Pada Kolom Pilih File nilai : silakan klik "choose file", kemudian pilih File Excel Nilai Siswa
untuk mapel tersebut yang telah diisi sebelumnya. (Tandai File tersebut dan klik "open")

v Setelah nama file excel ditampilkan di kolom File nilai, klik tombol "Import Nilai", tunggu
prosesnya hingga selesai.

Wi e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap ‘n, Dwi Simanjuntak

\&¥/ Guru
) inputps @ Open X
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= I )
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6 Music 4 © RPS XIPHT.pdf
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B Gk T Import Nilai ljazah
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> Input Nilai Transkrip M

[ » Import Nilai Transkrip

> Cetak Transkrip Nilai
Data yang diinput pada format nilai tidak boleh berupa formula/rumus 11!

Data dalam bentuk formufa/rumus tidak dapat disimpan dalam sistem e-Rapor

@ Cetak Nilai

KELUAR

4 Keluar
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Gambar 343 : Langkah-langkah import nilai mata pelajaran untuk transkrip nilai ijazah

Lakukan Langkah yang sama untuk import nilai yang lainnya sesuai mata pelajaran dan kelas yang
dipilih.

3. Cetak Transkrip Nilai Ijazah

Untuk mencetak Transkrip Nilai, klik menu "Transkrip ijazah", pilih submenu "Cetak transkrip
Nilai", sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.

5 Dwi Simanjuntak

Wi e-Rapor SMK Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap
[ mputps

B wilsi Pk

CETAK TRANSKRIP NILAI LAMPIRAN IJAZAH

Pengaturan Hasil Cetak
[ cek Penilaian < Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm) Margin Bawah (mm):

Al 20 20 20 10
MENU WALIKELAS
Jarak Antar Identitas © Tinggi Judul Tabel Nilai : Tinggi Isi Tabel Nilai : eJ Persentase Kop (%): Pilih Kelas :
=) Input Kelengkapan <
G — 7 0 6 100 XIPHT

ek Penilaian Kelas <

[ Perkembangan Nilai

nerate Transkrip Nilai ljazah Kelas ini Catak Langsung Transkrip Nilai ljazah

Bb Bukuinduk & TNR <

+ Input Nilai Tran 1 A A GEDEWAHYU PREMANA 0067828212 5608 XIPH?

Cetak
Rombel File Trankrip Nilai Ulang Pdf

+ Import Nila P 2 AGUS KRISNA MAHENDRA PUTRA 0079236379 5734 XUPHT

3 1|GEDE PRATESA GUNAWAN 0061294748 5805 XIPHT
B catak Nilsi : 4 I GUSTINGURAH EDY SATRIARDANA 0078952735 s404 XIPHT
5 | KADEK ADI ARTANA 0069661251 5808 XUPHT

€ Keluar 6 | KADEK ALDI ARINATA 0062271229 5876 XiPH?

7 | KADEK DIKA ADI NATHA 0077046775 5878 XIPH7
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Gambar 344 : Tampilan halaman cetak transkrip nilai ijazah

Direktorat Sekolah

BOF o Pondidikan Layanan Kiusus
Kemenferian Pondidikan Dasar dan Meneogah
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Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan.

Lakukan pula pengaturan halaman dengan menyesuaikan jarak antar identitas, Tinggi Judul dan
[si table dan persentase Kop Sekolah, selanjutnya pilih kelas untuk menampilkan daftar siswa dan
tombol pembuatan halaman transkrip nilai.

Klik Tombol "Cetak langsung transkrip nilai ijazah", jika ingin mencetak/download langsung
file Transkrip Nilai seluruh siswa dalam 1 File PDF.

Generate Transkrip Nilai ljazah Kelas ini sung Transkrip Nilai ljazah

PEMERINTAH PROVINS| RAPOR

O PEADICAR EPEMUMAN SN LAY T
‘SENDLAH CONTON RPLIKASI RAPOR \QE}
ommienri et e e e WL BET

[ v e

TRANSKRIP NILAI

PEMERINTAH PROVINS| RAPOR

PEMERINTAH PROVINS| RAPOR
NS FENDROIKAN KEPENUDAAN BAN SLAHAASA "
SENOLAH CONTOH RAPOR

DINES PENDIRICAN £EFEMUBARN DAN OLA

3 v s ndeman satian Percssnae.

Gambar 345 : Tombol cetak langsung dan tampilan pdf transkrip nilai ijazah

Klik Tombol "Generate Transkrip Nilai Ijazah Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Transkrip
Nilai per siswa. Jika transkrip nilai dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan
link pdf transkrip nilai pada kolom File Transkrip Nilai.

Jika anda ingin membuat file Transkrip Nilai untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat” pada
kolom cetak ulang Pdf.

a
R Dwi Simanjuntak
Wi e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap oy o
[ inputps
Bl wilai PrL Genarate Transkrip Nilai ljazah Kelas ini |l &, Cetak Langsung Transkrip Nilai ljazah
[@ cek Penilaian
Cetak
Nama Siswa Rombel  File Trankrip Nilal Ulang Pdf
MENU WALI KELAS
1 A A GEDE WAHYU PREMANA 0067828212 5698 XIIPH7  TRANSKRIP NILAI A. A. GE m
Input Kelengkapan <
2 AGUS KRISNA MAHENDRA PUTRA 0079236379 5734 XIPH7  TRANSKRIP NILAI AGUS KRISNA MAHENDRA PUYgA
Cek Penilaian Kelas
3 | GEDE PRATESA GUNAWAN 0061294748 5805 XIIPH7 TRANSKRIP NILAI | GEDE PRATESA GUNAWAN
[ Perkembangan Nilai ¢
4 1GUSTINGURAH EDY SATRIARDANA 0078952735 5804 XIPH7 RIP NILAI | GUSTI NGURAH E ATRIARDANA m
Eb Buku Induk & THR
5 | KADEK ADI ARTANA 0069661251 5808 XIPH7 T KRIP NILAI | KA
6 1 KADEK ALDI ARINATA 0062271229 5876 XIPH7 TRANSKRIP NILAI | KADEK ALDI A
+ Input Nilai Transkrip
7 | KADEK DIKA ADI NATHA 7704877 7! XUPHT RANSKRIP NILA| | KADEK DIKA ADI NATHA
 Import Niai Transkip TR TS G
[ + Cotak Transkrip Nilai & | KADEK LANANG ARI BRAMANTHA 0074200357 5741 XIPH7  TRANSKRIP NILAI | KADEK LANANG ARI BRAMANTHA
9 | KADEK LANANG GARJITA 0075470844 5879 XIPH7 TRANSKRIP NILAI | KADEK LANANG GARJITA B buat
© Cetak Nilai 2
10 | KADEK MURDITA 0074839339 5779 XIPHT T P NILAI | KADEK MURDITA
KELUAR
11 | KADEK SETIAWAN 0068695765 5706 XIIPH7 KRIP NILAI | KADEK SETIAWAN =
8 Kelua
12 | KADEK YUDIANTARA 0062138348 5781 XIPH7  TRANSKRIP NILAI | KADEK YUDIANTARA
rs
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direkiorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen .
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Catatan :
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Transkrip Nilai.

=  TRANSKRIP A A. ...

PEMERINTAH PROVINSI RAPOR

DINAS PENDIDIKAN KEPEMUDAAN DAN OLAHRAGA v
“3T SEKOLAH CONTOH APLIKASI RAPOR [ 2]
PEMBAy/ JI. Garuda Merdeka, Simpang Emas, 80852, Telp. (0363) 123456 | LDGD SEOUI

Website : id ol

TRANSKRIP NILAI

Nomor : B.31.400.3.11/2310/SMKN 1 Mas Ubud/Dikpora
Satuan Pendidikan : SMKN 1 CONTOH DAPO
Nomaor Pokok Sekolah Nasional  : 51111115
Nama Lengkap A A GEDE WAHYU PREMANA
Tempat, Tanggal Lahir : Gianyar, 28 Maret 2006
Nomor Induk Siswa Nasional @ 0067828212
Nomar ljazah : 141202502678112
Tanggal Kelulusan : 05 Mei2025

No Mata Pelajaran

Mata Pelajaran Umum
Pendidikan Agama_dan Budi Pekerti
Pendidikan Pancasila

Bahasa Indonesia
Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan
Sejarah

Seni Budaya

ata Pelajaran Kejuruan

[7 [Matematika

Bahasa Ingaris

Informatika

Projek limu Pengetahuan Alam dan Sosial
Dasar Dasar Perhotelan
Perhatelan

Frojek Kreatif dan Kewirausahaan
Prakiik Kerja Lapangan
Bahasa Jepang

Kabupaten Gianyar, 23 Mei 2025
Kepala,

| Komang Purwata Yasa, S.Pd.. M.Pd.
NIP. 198112152004031001

Gambar 347 : Tampilan PDF hasil generate transkrip nilai ijazah tiap siswa

H. Cetak Data Nilai

1. Download dan Cetak Leger Nilai Rapor

Jika semua guru sudah melakukan input nilai rapor, deskripsi ketercapaian kompetensi dan input
nilai ekskul, maka wali kelas dapat mengunduh leger nilai rapor untuk kelas yang diampu.

Untuk mengunduh / mencetak leger klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Leger Rapor”,
sehingga tampil halaman cetak leger seperti gambar.

Selanjutnya Pilih kelas untuk menampilkan tombol "Download Leger".

Direktorat Sekolah Menmgd\
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Gy

Wi e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap

Input Kelengkapan

[ ~] k Penilaian Kelas LEGER NILAI RAPOR SISWA PER KELAS

[ Perkembangan Nilai 9)

Pilih Kelas : XIPH7
Bb Buku Induk & TNR
Leger Nilai Rapor Semester

Ini berisi leger data nilai rapor siswa pada semester sekarang disajikan dalam bentuk file excel, silahkan klik tombol di bawah ini untuk membuat dan download
leger nilai rapor semester sekarang.

Download Leger Sei
' + Leger Rapor @ B nload Leger Sem
+ Pelengkap Ra ilai
ettt i Leger Nilai Rapor Semua Semester
% Nilai por Ini berisi leger data nilai rapor siswa dari semester awal hingga semester akhir disajikan dalam bentuk file excel, silahkan klik tombol di bawah ini untuk membuat
dan download leger nilai rapor semua semester.
+ Cetak Nila

+ Rapor PS @ B Download Leger Semu:

KELUAR

A Keluar

Aplikasi e-Rapor SMK | versi

C | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vo

51, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 348 : Langkah-langkah membuka halaman cetak leger nilai

Klik Tombol "Download Leger" untuk mengunduh Leger Nilai Rapor Siswa dalam bentuk File
Excel.

Leger Nilai Rapor Semester

Ini berisi leger data nilai rapor siswa pada semester sekarang disajikan dalam bentuk file excel, silahkan klik tombol di bawah ini untuk membuat dan download leger nilai rapor semester

sekarang
@ Doynload Leger Semester ini
@ fleger XI PH 7.xsx v P Search g
I
File  Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help  Nitro Pro
125 v i K 76 v
i f_leger XI PH 7.xlsx * bl K
A B c D E F G H J K L M N T z AA AB AC AD &
1 LEGER NILAI RAPOR SISWA TAHUN PELAJARAN 2024/2025 GENAP
2 SEKOLAH 2 SMKN 1 CONTOH DAPO
3 Kelas : XIPH7
4 MATA PELAJARAN
5 Ketidakhadiran
6 LIRS MLBD MU BI PMP MLBD
7 Sakit Izin Alpal
8 1|Adi Napitupulu 0099709815 6315 79 88 87 84 84 87 73 85 87 87 81 87 0 0 0
9 2|Ahmad Saragih 0093766507 6172 79 86 80 84 83 82 70 78 79 89 82 82 3 1 0o
10 __ 3|Aldiana Br Panjaitan 0085040332 6317 79 86 82 82 83 81 68 75 78 85 83 81 3 0o o
11 4|Ayu Wulandari 0094505794 6340 80 86 81 83 83 85 67 76 78 86 81 85 1 0 0
12 5|Bagus Manurung 0095579196 6333 76 86 73 83 83 77 70 75 79 84 78 77 5 3 o
13 b Ginting 0105866899 6163 79 87 79 80 83 85 73 77 80 87 82 85 1 2 0
14 7|Bamb Mote 0084138487 6341 81 86 85 83 86 87 76 78 85 90 86 87 3 0 0
15 b Tamba 0091335254 6217 80 84 83 84 82 83 70 78 75 82 81 83 4 3 1
16 9|Bayu Mahendra 0099400973 6316 79 85 86 82 83 85 70 75 83 87 81 85 5 0 0
17 10|Bayu Naibaho 0083126329 6160 79 88 79 82 83 85 68 76 80 87 81 85 3 3 2
18  11|Darius Hidayat 0096643002 6171 78 85 79 83 83 84 68 75 83 87 81 84 3 0 0
19 12| Desi Br Siagian 0108288516 6248 81 86 80 81 85 34 73 80 87 90 85 84 1 1 0
20 13|Dewi Wulandari 0088436749 6302 81 88 82 85 82 83 72 80 80 88 84 83 0 0 0
21 14|Edison Purba 0101266366 6330 82 86 85 86 87 86 70 83 89 89 83 86 1 3 0
22 15|Edison 0094706633 6202 81 86 82 83 82 84 70 80 85 85 84 84 1 0 o
23 _16|Edison Sinaga 0074313581 6262 79 86 79 83 83 83 70 76 87 84 82 83 1 1 0
24 17|Hasan Gunawan 0066797939 6376 79 87 73 83 83 7 67 74 75 77 80 77 8 9 3
25| 18|Hendrikus Mahendra [ 0085376059 6186 79 87 81 84 83 83 69 76 75 85 81 83 2 1 o
26 19|I Made Permana 0086394077 6208 81 85 85 81 83 83 70 77 75 84 81 83 2 1 o
27 20|l Made Saragih 0088535292 6162 79 85 84 85 83 84 66 76 80 84 81 84 ] 4 0 .
< D> Worksheet + i < >
Resdy [® Tk Accessibility: Investigate ::3) B -————+ 100%

Gambar 349 : Tombol download leger dan tampilan file excel hasil generate leger nilai siswa

Jika ingin download Leger nilai rapor semua semester klik tombol "Download Leger Semua
Semester"

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan =
Droidorat Jonderal Pendidian Vokasi, Pendiciasn Khusus,
OBY i Ponckan Layanan Kiuss i
Kermentorian Pendidiian Dasar dan Menengah
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Leger Nilai Rapor Semua Semester

Ini berisi leger data nilai rapor siswa dari awal hingga akhir di:
rapor semua semester.

dalam bentuk file excel, silahkan klik tombol di bawah ini untuk membuat dan download leger nilai

@ Pownload Leger Semua Semester

@ flegersemua XI PH 7xdsc v £ search ® - o x
File  Home Insert Draw Pagelayout Formulas Data Review View OfficeTab Help NitroPro © Comments
AF8 v i fe 765 v
b legersemua XI PH 7.xlsx * BE
A 8 G D EJE 6] A1 Pk L M N[O Pla]®R]S]T]0[N]W]|da
1 LEGER NILAI RAPOR SISWA SEMESTER 15.D 6
2 SEKOLAH : SMKN 1 CONTOH DAPO
3 Kelas 2 XIPH7
4
k Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti Pendidikan Pancasila Bahasa Indonesia
6 [} NAMA SISWA
rerat rerat
s Smtl Smt2 Smt3 Smtd SmtS Smt6 ' Smtl Smt2 Smt3 Smtd SmtS Smt6 ' Smtl Smt2 Smt3 Smtd SmtS Smi
8 [ 1[adi Napitupulu 0099709815 6315 73 [ 79 | 81 | 79 7800 75 | 78 | 85 | 88 8150| 81 | 83 | 85 | 87
9 [ 2[Ahmad Saragih 0093766507 6172 71 [ 77 |79 [ 79 7650 73 | 78 | 86 | 86 8075| 75 | 77 | 79 | 80
0| 3[Aldiana Br Panjaitan 0085040332 6317 71 [ 78 | 78 [ 79 7650 73 | 77 | 84 | 86 80.00| 77 [ 79 | 81 | 82
1| a[Ayuwulandari 0094505794 6340 73 [ 80 | 80 | 80 78.25] 75 | 80 | 84 | 86 8125| 76 | 78 | 80 | 81
2 | 5[Bagus Manurung 0095579196 6333 71 [ 76 | 79 [ 76 7550 73 | 77 | 85 | 86 8025| 78 | 80 | 82 | 73
3 Ginting 0105866899 6163 74 | 77 | 81 [ 79 77.75] 73 | 78 | 86 | 87 8100 75 [ 77 [ 79 | 79
14| 7|Bambang Mote 0084138487 6341 77 [ 79 | 81 | 81 79.50] 75 | 78 | 84 | 86 8075| 80 | 82 | 84 | 85
5 | 8[Bambang Tamba 0091335254 6217 79 [ 81 | 80 | 80 80.00] 75 | 78 | 81 | 84 79.50] 79 | 81 | 83 | 83
16 | 9|Bayu Mahendra 0099400973 6316 77 [ 77 | 78 [ 79 77.75] 74 | 78 | 83 | 85 80.00| 81 | 83 | 85 | 86
7 [ 10[Bayu Naibaho 0083126329 6160 74 | 80 | 81 | 79 7850 73 | 78 | 87 | 88 8150] 75 [ 77 | 79 | 79
8 | 11[Darius Hidayat 0096643002 6171 72 [ 76 | 78 | 78 76.00] 73 | 77 [ 86 | 85 8025| 75 [ 77 [ 79 | 79
9 iil)ssi Br Siagian 0108288516 6248 81 | 83 | 82 | 81 8175] 75 | 80 | 83 | 86 8100] 77 [ 77 | 79 | 80
0 | 13[Dewi Wulandari 0088436749 6302 78 [ 80 | 81 [ 81 80.00] 75 [ 80 | 87 | 88 8250] 77 [ 79 | 81 [ &2
1| 14|Edison Purba 0101266366 6330 77 [ 79 | 83 | 82 8025| 76 | 82 | 86 | 86 82.50] 79 | 81 | 83 | 85
2 | 15[Edison Ramadhan 0094706633 6202 82 | 8a [ 82 | 81 8225] 75 [ 79 | 84 | 86 8100] 77 [ 79 | 81 [ 82
3 | 16[Edison Sinaga 0074313581 6262 75 [ 77 | 80 [ 79 77.75] 76 | 79 | 85 | 86 8150 76 [ 76 | 78 | 79
4 | 17|Hasan Gunawan [ 0066797939 6376 76 | 80 | 80 | 79 78.75] 75 | 77 | 86 | 87 8125| 77 [ 76 | 77 | 73
5 | 18[Hendrikus Mahendra 0085376059 6186 75 [ 78 | 81 [ 79 7825 73 | 78 [ 86 | 87 8100] 77 [ 79 | 81 | 81
6 | 19[1 Made Permana 0086394077 6208 81 | 81 | 81 | 81 81.00] 76 | 80 | 8 | 85 8175| 81 [ 83 | 85 | 85
7 | 20[1 Made Saragih 0088535292 6162 71 [ 78 |79 [ 79 76.75] 72 | 77 [ 82 | 85 79.00] 79 | 81 | 83 | 84
8 | 21[Kartika Br Manurung 0084392750 6353 77 [ 81 | 77 [ 77 7800 73 | 77 | 83 | 87 80.00| 78 [ 78 | 79 | 73
9 ["22|komang Ayu Br Siagian 0091026063 6297 77 | 78 | 81 | 80 79.00] 73 | 77 [ 83 | 86 79.75| 77 | 78 | 80 | 81
0 | 23[Komang Ayu Panjaitan 0105597064 6168 77 | 78 | 78 | 80 7825 74 | 79 | 81 | 84 79.50| 81 | 83 | 85 | 85
1| 24]Luh Gede Br Siagian 0089272011 6227 73 [ 75 | 718 | 78 76.00] 75 | 78 | 82 | 86 8025 74 | 75 | 77 | 80 v
< > Worksheet + I 4 CEE— >
Ready [® P% Accessibility: Investigate Average: 7318  Count37  Sum:2707.75 :::] B -—h—+ 5%

Gambar 350 : Tombol download leger dan tampilan hasil generate leger nilai semua semester

Catatan :

Nilai yang ditampilkan pada leger adalah nilai rapor masing-masing mapel yang telah dikirim oleh
guru mapel.

Header nama mapel pada leger diambil dari nama ringkas/singkat masing-masing mata pelajaran
yang telah diinput di menu mata pelajaran

2. Cetak Data Pelengkap Rapor

Cetak perlengkapan rapor adalah membuat halaman depan, identitas sekolah dan identitas siswa
serta halaman belakang rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua data siswa diisi dengan
lengkap. File pelengkap rapor dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak Pelengkap Rapor, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Pelengkap Rapor”,
sehingga tampil halaman cetak seperti gambar.
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= Guu

[ cek Penilaian
CETAK PELENGKAP NILA| RAPOR SISWA

MENU WALI KELAS
Pengaturan Hasll Cetak

[ input Kelengkapan < Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): 1si Tanda Tangan:

a4 20 20 20 10 Tanpa Tanda Tangan
Cek Penilaian Kelas ¢
Pilih Kelas : e_)

Perkemb: Nila
[@ Perkembangan Nilai e

Bb Buku Induk & TNR

B Transkrip ljazah

l @ Cetak Nilai . E_/ Generate Pelengkap Rapor Kelas ini fl (4, Cetak Langsung Pelengkap Rapor

+ Leger Rapor

Cetak

[ 5 Pelengkap Rapor @ No  Nama Siswa NISN NiS Rombel File Pelengkap Rapor Ulang Pdf
5 Nilai Rapor 1 Adi Napitupulu 0099709815 6315 XIPH7 -
+ Cetak Nilai PKL 2 Ahmad Saragih 0093766507 6172 XIPH7 -

+ Rapor P5

3 Aldiana BrPanjaitan 0085040332 6317  XIPH7 -

KELUAR 4 Ayu Wulandari 0094505794 6340 XIPHT -

4 Keluar §  Bagus Manurung 0095579196 6333 XIPH 7 -

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 351 : Tampilan halaman cetak pelengkap rapor siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. Tentukan pula apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa
tanpa tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman pelengkap rapor.

Klik Tombol "Cetak langsung Pelengkap rapor”, jika ingin mencetak/download langsung file
Pelengkap Rapor seluruh siswa dalam 1 File PDFE.

Generate Pelengkap Rapor Kelas ini ll (&, Cetak Largsung Pelengkap Rapor

= Pelengkap XIPH7.pdf

SEKOLAM MENENGAN KEJURUAN
Csmc)
“k

'SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN
M

A
2

s s
Goseroonts 6315

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DASAR DAN MENENGAH
REPUBLIK INDONESIA

Gambar 352 : Tampilan Hasil cetak PDF pelengkap rapor seluruh siswa
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Klik Tombol "Generate Pelengkap Rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Pelengkap rapor
per siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf
pelengkap rapor pada kolom File pelengkap Rapor.

Jika anda ingin membuat file Pelengkap Rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat” pada
kolom cetak ulang Pdf.

@ enoos oo

W e-Rapor SMK I« Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap

=¥ cuu

W& Cotak Langsung Pelengkap Rapor

Cetak
Nama Siswa NISN NIS Rombel File Pelengkap Rapor Ulang Pdf

[ cek Penilaian
Generate Pelengkap Rap. r Kelas ini

MENU WALI KELAS

Input Kelengkapan ¢

Cek Penilaian Kelas < 1 AdiNapitupuly 0099709815 6315 XIPH7
[ Perkembangan Nilai 2 Ahmad Saragih 0093766507 6172 XIPH7
BEb Bukuinduk& TNR < 3 Aldiana Br Panjaitan 0085040332 6317  XIPH7 eng apor Aldiana Br Panjaitan

B Transkrip ljazah 4 Ayu Wulandari 0094505794 6340 XIPH7

S cetak Nilai §  Bagus Manurung 0095579196 6333  XIPH7 Pelangkap Rap

» Leger Rapor 6  Bambang Ginting 0105866899 6163 XIPH7 f jkap Rapor Bambang Gintir B Buat

[ > Pelengkap Rapor 7 Bambang Mote 0084138487 6341 XIPH 7 eleng! apor Bambang Moty B Buat

IS Hatr 8  Bambang Tamba 0091335254 6217 XIPH7 Pelengkap Rapor Bambang Tamt B suat

+ Cetak Nilai PKL
9 Bayu Mahendra 0099400973 6316 XIPH7 >elengkap Rapor Bayu Mahendr B Buat
+ Rapor PS5
10 Bayu Naibaho 0083126329 6160  XIPH7 Peleng! spor Bayu Naib B Bt
KELUAR
11 Darius Hidayat 0096643002 6171  XIPH7 Pelengkap Rapor Darius Hidayat B Buat
a Keluar
12 Desi Br Siagian 0108288516 6248 XIPH7 engkap Rap r : B Bt

]
2
&

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 353 : Tampilan generate pelengkap rapor setiap siswa

Catatan :
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom Pelengkap Rapor.

=  Rapor_Adi Napitupulu.pdf

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DASAR DAN MENENGAH
REPUBLIK INDONESIA

Gambar 354 : Tampilan Hasil generate PDF pelengkap rapor setiap siswa

3. Cetak Nilai Rapor

Cetak nilai rapor adalah membuat halaman nilai rapor siswa. Halaman ini dibuat setelah semua
guru mata pelajaran dikelas tersebut selesai menginput nilai rapor, deskripsi ketercaaian, nilai
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ekskul, dan wali kelas juga telah menginput data kehadiran maupun catatan wali kelas. File nilai
rapor dibuat dalam format PDF.

Untuk mencetak Nilai Rapor, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Nilai Rapor”, sehingga
tampil halaman cetak seperti gambar.

& e-Rapor SMK i« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil o

¥ Gun

Putra Suhendra

Tujuan Pembelajaran
CETAK NILAI RAPOR SISWA

B input Nilai Rapor
Pengaturan Hasil Cetak

(®) wilai Tersimpan < Ukuran Kertas: Margin Kiri {(mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Halaman Pertama:

Al 20 20 20 10 1
[ cek Penilaian
Isi Tanda Tangan: Posisi Tanda Tangan KS: Tampil Nama Wali: Pilih Kelas :
Tanpa Tanda Tangan Dibawah Wali Kelas . Isi Nama Wali Kelas X1 AKL 1

B cek Penilaian Kelas <

[ Perkembangan Nilai < 9) Generate Rapor Kelas ini | (&, Cetak Langsung Rapor

Bb Buku Induk & TNR

@ Cetak Nilai

File Pdf Rapor Siswa Cetak

Rombel yang Tersedia Ulang Pdf

1 Adi Tobing 0093681152 6571 X1 AKL 1

» Leger Rapor
» Pelengkap Rapor H Aldiana Tampubolon 0074982826 6577 X1 AKL 1
I + Nilai Rapor 3 Andi Hidayat 0082901804 6572 XIAKL 1 -
5 Cetak Nilai PKL 4 Andi Hutapea 0085992591 6580 XIAKL 1
- 5 Aulia Manurung 0093079992 6566 X1 AKL 1 -
a Keluar 6 Ayu Sinurat 0084347274 6578 X1 AKL 1

Bagus Lestari 0107344523 6573 X1 AKL 1 ™

Aplikasi e-Rapor SMK | Varsi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 355 : Tampilan halaman cetak nilai rapor siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. isikan pula nomor halaman pertama rapor yang nantinya menjadi nomor pada halaman
pertama serta Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa
tanpa tanda tangan.

Silakan dipilih juga posisi tanda tangan kepala sekolah dan ketentuan apakah nama wali kelas
akan ditampilkan atau tidak.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman nilai rapor.

Klik Tombol "Cetak langsung rapor”, jika ingin mencetak/download langsung file Nilai Rapor
seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau

N Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
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Generate Rapor Kelas ini [l 3, C--ak Langsung Rapor

=  Rapor XIAKL1.pdf 25% +

Gambar 356 : Tampilan Hasil cetak PDF nilai rapor seluruh siswa

Klik Tombol "Generate Rapor Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Nilai Rapor per siswa. Jika
rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf Nilai rapor pada kolom
File Pdf Rapor Siswa yang tersedia.

Jika anda ingin membuat file Nilai Rapor untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada
kolom cetak ulang Pdf.

a
& e-Rapor SMK & Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil & r:-:as-menara
1B Tujuan Pembelajaran
Generate Repor Kelas ini
Input Nilai Rapor [T s i
Nilai Tersimpan
@ wi impa File Pdf Rapor Siswa Cetak
Nama Siswa yang Tersedia Ulang Pdf
[ cek Penilaian
1 Adi Tobing 0093681152 6571 X1 AKL 1 Nilzl Rapar Adi Tabir
MENU WALI KELAS
2 Aldians Tampubelon 0074982826 8577 XIAKL 1 Nilal d ‘amp
[E) nput Kelengkapan <
3 Andi Hideyat 0082901804 8572 X1 AKL 1 Nilal Raper Andi Hiday m
B cek Penilaian Kelas <
4 Andi Hutspea 0085992591 6580 X1 AKL 1 Nilai Ra ndi Hutapes m
[ Perkembangan Nilai <
5 Aulia Manurung 0093079992 6566 X1 AKL 1 Nilai Rapor Aulia Manurung m
Bb Bukuinduk &TNR <
6 Ayu Sinurat 0084347274 6578 XIAKL 1 Nilai Rapor Ayu Sinurat m
© Cetak Nilai
7 Bagus Lestari 0107324923 6573 X1 AKL 1 Nilsi Rapor Bagus Lestari
> Leger Rapor
8 Bambang n 0073284944 6557 X1 AKL 1 Nilal Bambang Ramadhan m
+ Pelengkap Rapor
9 0075154228 6582 X1 AKL 1 Nilal Raper Cintya Sinaga m
[ + Nilai Rapor
. 10 Dinda Br Sibora 0085325916 6581 X1 AKL 1 Nilai Ra; 42 Br Sib m
n Edison Riyadi 0098528325 6587 X1 AKL 1 Nilai Rap: son Riyac m
12 Edison Saragih 0076324333 6562 X1 AKL 1
@ Keluar
13 Imam Lestari 0085287619 6561 X1 AKL 1 Nilsl Raper Imam Les
+
Aplikasi e-Rapor SMK | 25 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Wokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen S

Gambar 357 : Tampilan generate nilai rapor setiap siswa

Catatan:
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Pdf Rapor Siswa
yang tersedia.
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=  Rapor_Adi Tobing.pdf

1
2

Gambar 358 : Tampilan Hasil generate PDF nilai rapor setiap siswa

4. Cetak Nilai PKL

Cetak Rapor PKL adalah membuat halaman nilai PKL siswa dalam format PDF.

Untuk mencetak Rapor PKL, klik menu "Cetak Nilai “, pilih submenu "Cetak Nilai PKL", sehingga

tampil halaman cetak seperti gambar.

Rina Hasibuan

@ e-Rapor SMK Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil ‘s.

=¥/ Gun

[ cek Penilaian
CETAK NILAI RAPOR PKL

MENU WALI KELAS
Pengaturan Hasil Cetak

Input Kelengkapan < Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm) Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Halaman Pertama

Cek Penilaian Kelas < A o o o 0 !
Pilih Kelas : eJ
[ Perkembangan Nilai
XIl AKL 2
B nilai skill Pasport
1B Nilai ukk
Bb Bukulnduk & TNR < @ Generate Rapor PKL Kelas ini | (&, Cetak Langsung Rapor PKL

I (=] Nilai .

> Leger Rapor

+ Pelengkap Rapor 1 Andi Lestari 0087141537 6055 XII AKL 2 m

File Pdf Rapor PKL Siswa Cetak
No  Nama Siswa NISN NIS Rombel yang Tersedia Ulang Pdf

> Nilai Rapor

2 Bella Sitorus 0097077802 6070 XitAKL 2 . Buat
[ + Cetak Nilai PKL @
3 Cintya Hasibuan 0086356108 6054 XII AKL 2
KELUAR 4 Desi Samosir 0094672087 6010 XIl AKL 2
4 Keluar 5 Fajar Wijaya 0086741598 6041 XII AKL 2 - m
Hasan Mahendia 0072607960 5045 X1 AK] 2 I

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidiken Vokasi, PK den PLK | Kemendikdasmen

Gambar 359 : Tampilan halaman cetak Rapor PKL siswa

Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil

cetakan.

Klik Tombol "Cetak Langsung Rapor PKL", jika ingin mencetak/download langsung file Rapor

PKL seluruh siswa dalam 1 File PDF.
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Generate Rapor PKL Kelas ini i & Cetrk Langsung Rapor PKL

= PKL XIIAKL2 (1).pdf

SMKN 1 CONTOH DAPO

SMKN 1 CONTOH DAPO SMKN 1 CONTOH DAPO
- Aaras 2243028

Gambar 360 : Tampilan hasil cetak PDF Rapor PKL seluruh siswa

Klik Tombol "Generate Rapor PKL Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Rapor PKL per siswa.
Jika Rapor PKL dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf Rapor pada
kolom File Pdf Rapor PKL Siswa yang Tersedia.

Jika anda ingin membuat file Rapor PKL untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada
kolom cetak ulang Pdf.

a
Rt " Rina Hosibuan
& e-Rapor SMK Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil &' Gury
@ T
Gonaraia Rapy - PKL Kelas ini [l L, Getak Langsung Rapor FKL
—
Fil Pf Rapor PKL Siawa
- Ulang Pé
Andi Lestart 0087141537 6055 X AKL 2
MENU WALI KELAS 2 Bella Sitorus 0097077802 8070 X1 AKL 2 m
Input K 3 Cintya Haslbuan 0086356108 5054 X1 AKL 2
a ce — 4 0094872087 010 X1 AKL 2 m
[ | R —— T T - XA (g oo |
B nieis (asan Mahendra ar2sa7960 6045 Xl AKL2 m
B witai ukk 0092045183 8036 XI1 AKL 2 m
& o . | preven wn
=) ) oar7rouzsa sone XAk 2 B b
+ Leger Rapor 0 Lestari Sarl 0109369168 6060 XI1 AKL 2 m
o e Lestari Sinaga 0098567847 662 X1 AKL 2 m
+ Nilai Rapar
Lukas Lubis wea7s1625 600 XitAKL 2 (' 5o |
[ > Cetak Nilal PKL
Ni Luh Silalahi 0084605003 6032 X1 AKL 2 m
Keas
1 Nowi Lubis 0095873722 8019 X AKL 2 m
2 Kelusr
5 Putrt Tambunan 0107754013 6035 X1 AKL 2
+
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Gambar 361 : Tampilan generate Rapor PKL setiap siswa

Catatan :
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Pdf Rapor PKL
Siswa yang Tersedia.
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= Rapor_Lukas Lubis.pdf

SMKN 1 CONTOH DAPO
Tahun Ajaran 202872026

Nama Peserta Didik Lukas Lubis
NISN 0093751625

Kelas

Program Keahiian an Keuangan Lembaga

Konsentrasi Keahilan

Tempat PKL ar No. 189, Denpasar Barat, Kota Denpasar
Tanggal PKL i juli 2025 Selesai : 15 Oktober 2025

Gambar 362 : Tampilan Hasil generate PDF Rapor PKL setiap siswa

5. Cetak Rapor P5

Fitur ini aktif saat wali kelas login sebelum tahun ajaran 2025/2026.

Cetak rapor projek (P5) adalah membuat halaman rapor projek penguatan profil pelajar pancasila
(P5) siswa. Halaman ini dibuat di akhir tahun ajaran (semester 2) setelah semua koordinator
projek selesai menginput capaian projek masing-masing siswa. File rapor projek siswa dibuat
dalam format PDF.

Untuk mencetak Nilai Rapor P5, klik menu "Cetak Nilai", pilih submenu "Rapor P5", sehingga
tampil halaman cetak seperti gambar.

& Hendrikus Nugraha

=¥ cun

“ e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap

[ cek Penilaian
CETAK NILAI RAPOR PROJEK PROFIL PELAJAR PANCASILA

MENU WALI KELAS
Pengaturan Hasil Cetak

Input Kelengkapan Ukuran Kertas: Margin Kiri (mm): Margin Kanan (mm): Margin Atas (mm): Margin Bawah (mm): Halaman Pertama:
Ad 20 20 20 10

Cek Penilaian Kelas
13i Tanda Tangan: e) Pilih Kelas :

erki 2 a
[l Perkembangan Nilai Tanpa Tanda Tangan XIPH7

Bb Buku Induk & TNR
B Transkrip ljazah

=) a i )

+ Leger Rapor

[ Generate Rapor Projek Kelas ini i &, Cetak Langsung Rapor Projek

Cetak
+ Pelengkap Rapor Nama Siswa Rombel File Rapor Siswa Ulang Pdf
5 Nilai Rapor 1 Adi Napitupuly 0099709815 6315 XIPH 7

Cetak Nilai PKL
v L 4L 2 Ahmad Saragih 0093766507 6172 XIPHT -

I + Rapor PS5 @

L y 3 Aldiana Br Panjaitan 0085040332 6317 XIPH7 -

K 4 Ayu Wulandari 0094505794 6340 XIPH7 -

L 5 Bagus Manurung 0095579196 6333 XIPH7 B Bua
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Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 363 : Tampilan halaman cetak rapor P5 siswa
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Selanjutnya tentukan ukuran kertas, batas kiri, kanan, atas dan bawah kertas untuk margin hasil
cetakan. isikan pula nomor halaman pertama rapor yang nantinya menjadi nomor pada halaman
pertama serta Tentukan apakah hasil cetak dilengkapi dengan tanda tangan kepsek dan wali apa
tanpa tanda tangan.

Setelah penentuan batas kertas dan penentuan ada tidaknya tanda tangan, selanjutnya pilih kelas
untuk menampilkan daftar siswa dan tombol pembuatan halaman nilai rapor P5.

Klik Tombol "Cetak langsung rapor projek”, jika ingin mencetak/download langsung file Nilai
Rapor P5 seluruh siswa dalam 1 File PDF. atau

Generate Rapor Projek Kelas ini lij (#; Cetsk Langsung Rapor Projek

= RP5XIPH7.pdf

v — — — =

Gambar 364 : Tampilan Hasil cetak PDF rapor P5 seluruh siswa

Klik Tombol "Generate Rapor Projek Kelas ini" jika ingin membuat file PDF Nilai Rapor projek
per siswa. Jika rapor dibuat per siswa, maka daftar siswa akan dilengkapi dengan link pdf rapor
projek pada kolom File Rapor Siswa.

Jika anda ingin membuat file Rapor Projek untuk siswa tertentu, maka klik tombol "Buat" pada
kolom cetak ulang Pdf.
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Wi e-Rapor SMK ¥ Aplikasi e-Rapor | 2024/2025 Genap o
[ cek Penilaian

MENU WALI KELAS

Cetak
Name Siswa Rombel  File Rspor Siswa ulsng P

[) wput Kelengkapan

Cek Penilaian Kelas

Adi Napitupalu 0099709815

[ perkembangan Nilai

2 Ahmad Saragih 0093766507 6172 XIPH 7 » Projek AR ih
Bb vk nduk & TR PR — osoa 7 PHT Nl Rar Pk Alans b ana
a 0094505794 6340 XIPHT N Projek Ayu Wulandari
5 D095579196 6333 WIPHT N e jek Bagus Manurun
‘ vossen  wer xewr r—— B o
o B
* D0B4138487 6341 WIPHT Nilai Rapor P m
+ Nilai Rapor
8 0091335254 6217 XIPHT m
Nilai PKL
9 Bayu Mahendra 0093400573 6316 WIPHT Nilai Rapor Projek Bayu Mahen m
10 Bayu Maibsho 0083126328 6160 1PH m
11 Darius Hidayat 0096643002 6171 XIPH7 Nilai Rapor Projek Darius Hidayst m
12 Desi Br Siapian D108288516 6248 WIPH7 m

Aplikasi e-Rapor SMK | v RE | Direktorat SMK | Dtjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 365 : Tampilan generate rapor P5 setiap siswa

Catatan :
jika ingin membuka/mengundubh file tersebut, klik link yang ada pada kolom File Rapor Siswa.

=  Rapor_P5_20242_0099709815-2...

UATAN PROFIL PELA/AR PANCASILA

Gambar 366 : Tampilan Hasil generate PDF rapor P5 setiap siswa
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BAB VII
PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI E-RAPOR SMK
UNTUK SISWA

A. Dashboard Siswa

Silakan login/masuk aplikasi e-Rapor SMK.

Setelah anda berhasil login sebagai siswa, maka anda akan diarahkan ke halaman Dashboard
Siswa.

Dashboard Siswa, menampilkan informasi aplikasi dan link panduan penggunaan aplikasi e-Rapor
Pada halaman Dashboard siswa ini juga ditampilkan data rombel dan kelompok kokurikuler yang
dimiliki oleh siswa serta menampilkan File Nilai Rapor yang tersedia untuk dapat diunduh

& e-Rapor SMK 1€ Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil gy o sitompal

_ Siswa
| Dashboard

& Profil B Selamat Datang di Hal; Siswa, Aplikasi e-Rapor SMK
Anda sedang Login Sel va pada SMKN 1 CONTOH DAPO, Semester 2

™ Rekap Capaian

DATA ROMBEL DAN KELOMPOK KOKURIKULER ANDA PANDUAN APLIKASI

KELUAR Xl AKL 1 s Panduan penggunaan aplikasi e-Rapor SMK @
Reguler
<0 Keluar

2 Download Rapor

XII AKL 1 ° DATA FILE NILAI YANG TERSEDIA
v
Mapel Pilihan -

Pelengkap Rapor EE'
File Pelengkap 2025/2026 Ganjil
Pramuka XI1

Ekstrakurikuler

File Nilai Rapor

File Rapor 2023/2024 Ganijil
Kosong H
Tidak ada Kokurikuler diikuti

File Nilai Rapor
Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 367 : Tampilan halaman depan (Dashboard) siswa

Untuk membuka panduan penggunaan aplikasi e-Rapor, silakan klik tombol "Panduan
penggunaan aplikasi e-Rapor SMK untuk Siswa".

Panduan penggunaan aplikasi e-Rapor SMK @

B. Rekap Capaian Rapor Siswa

1. Capaian Rapor Siswa

Capaian nilai rapor siswa adalah rekap nilai rapor yang diperoleh oleh siswa tiap mata pelajaran
mulai dari semester 1 sampai dengan semester 6.

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
J' Drchscrat Joreral Ponkietian Vokars, Pondcliasn

dan Pondidikan Layanan Khusus
Kementerian Pendidian Dasar dan Menengah
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Untuk membuka capaian nilai rapor siswa klik menu "Rekap Capaian”, kemudian pilih
submenu "Nilai Rapor”, sehingga tampil halaman Ketercapaian Nilai Rapor Siswa seperti
gambar.

& e-Rapor SMK 1« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil & ljz:: Sitompul

838 Dashboard % DAFTAR CAPAIAN NILAI RAPOR SISWA
Lz No Nama Mapel smt1 smt2 smt3 smta smts smt6
2 Mata Pelajaran Umum
I N o @ 1 Pendidikan Agama Hindu dan Budi Pekerti e) 164 166 168 168 [x]
2 Pendidikan Pancasils i 75 78 80 82 <]
+ Deskripsi Rapor
3 Bahasa Indonesia 154 158 80 8 [x]
3 Dowiond FRapoy 4 Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan 156 162 84 86 o
B 5 Sejarah 150 156 162 166 [x]
o ok 6 Seni Rupa 8 8 o
Mata Pelajaran Kejuruan
7 Matematika 77 78 78 78 [ x ]
8 Praktik Kerja Lapangan (x]
9 Bahasa Inggris 74 79 84 86 [x]
10 Kreativitas. Inovasi, dan Kewirausahaan 84 90 %]
n Informatika 82 83 (%]
12 Akuntansi - 156 160 o
13 Projek imu Pengetahuan Alam dan Sosial 79 83 [x]
14 Dasar Dasar Akuntansi dan Keusngan Lembage 79 83 a

Mata Pelajaran Pilihan

15 Pendalaman Minat Akuntansi Perpajakan - 80

Aplikasi e-Rapor SMK | Verst 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pandidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 368 : Langkah-langkah mengecek perkembangan nilai rapor

Catatan:

Tabel capaian nilai rapor iniakan menampilkan data rekap nilai rapor dari semester awal hingga
semester akhir.

Khusus untuk semester akhir, nilai dalam tabel ini akan disembunyikan dan dapat dilihat pada
rapor masing-masing setelah diijinkan oleh admin/wali kelas.

2. Capaian Deskripsi Capaian Rapor

Capaian deskripsi rapor siswa adalah rekap deskripsi capaian nilai rapor yang diperoleh oleh
siswa tiap mata pelajaran mulai dari semester 1 sampai dengan semester 6.

Direktorat Sekolah Menengah Ke
dan Pondidikan Layanan Khusus
Kementerian Pendidian Dasar dan Menengah
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Bayu Sitompul
&Y/ Siswa

& e-Rapor SMK & Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganijil

82 Dashboard = DAFTAR DESKRIPS| KETERCAPAIAN NILAI RAPOR SISWA

@ Profil

B AReGo
e Coenien Mata Pelajaran Umum

+ Nilai Rapor 1 Pendidikan

@ Keluar

Gambar 369 : Langkah-langkah mengecek perkembangan deskripsi ketercapaian kompetensi

C. Download Rapor

Untuk membuka halaman daftar rapor siswa yang telah diterbitkan, klik menu Download Rapor,
sehingga tampil halaman daftar file rapor yang dapat diunduh oleh siswa seperti gambar.
Untuk mengunduh file Nilai Rapor, Pelengkap rapor, Rapor Projek, maupun Transkrip Nilai
ljazah, klik link file rapor yang ingin di download sebagaimana tampil pada kolom Link
Download.

w) Bayu Sitompul
) siswa

& e-Rapor SMK i« Aplikasi e-Rapor | 2025/2026 Ganjil

88 Dashboard
@ Profil B DOWNLOAD DATA FILE RAPOR SISWA

S Rekap Capaian

Link Download

KELUAR

4 Keluar

Ganjil 2025/2026 Ganjil L File File Transkrip N 512026 |

10 File Skill pa 2025/2026 Ganjil

11 File Sertifikat UKK 2025/2026 Ganjil 2025/2026 Genjil b ertifikat UKK

12 File Rapor PKL Thn. 2025/2026 2025/2026

Aplikesi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 370 : Tampilan halaman download file rapor

Catatan:
Daftar file nilai rapor yang bisa diunduh hanya file yang telah diterbitkan serta mendapat ijin
akses dari admin atau wali kelas. Jika tidak diijinkan, maka file rapor tidak dapat diakses oleh

siswa.
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BAB VIII
MEMBANGUN LOCAL AREA NETWORK (LAN) SEDERHANA
UNTUK E-RAPOR SMK

A. Local area network (LAN)

v Local area network atau sering disebut LAN adalah jaringan komputer yang cakupannya
terbatas pada area lokal. Contoh jaringan LAN termasuk jaringan komputer di kantor, sekolah,
cafe, dan rumabh.

v' Secara sederhana, LAN adalah sistem komunikasi komputer yang terbatas pada jarak
beberapa kilometer dan menggunakan koneksi berkecepatan tinggi antara 2 hingga 100 Mbps.

v' Pada LAN, setiap komputer dapat mengakses sumber daya yang ada sesuai dengan izin yang
telah diberikan.

v" LAN memungkinkan berbagi data atau menggunakan printer secara bersama dalam satu
jaringan.

B. Persiapan Instalasi LAN

Untuk membangun LAN, beberapa perlengkapan yang diperlukan diantaranya :

v" Komputer yang digunakan sebagai Server dan Client yang telah dilengkapi dengan kartu LAN
HUB / Switch

Akses Point

Kabel LAN (UTP) dengan Conector RJ-45

AR NERN

HUB / Switch

/

Gambar 371 : Gambar perangkat yang diperlukan untuk membangun LAN
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Setelah semua disiapkan, selanjutnya hubungkan kabel LAN ke masing-masing komputer melalui
HUB seperti contoh pada gambar berikut :

Gambar 372 : Bagan jaringan lokal / LAN sederhana

C. Mengenal IP dalam Jaringan

1. Pengertian IP (Internet Protocol)

[P (Internet Protocol) adalah protokol utama dalam jaringan komputer yang digunakan untuk
mengidentifikasi dan mengatur pengalamatan setiap perangkat dalam jaringan. IP
memungkinkan data untuk dikirim dari satu komputer ke komputer lain melalui internet atau
jaringan lokal.

2. Fungsi IP dalam Jaringan

Alamat Identifikasi: Memberikan alamat unik bagi setiap perangkat di jaringan.

Routing: Menentukan rute terbaik agar data dapat sampai ke tujuan.

Fragmentasi Data: Memecah data menjadi paket-paket kecil agar dapat dikirim dengan efisien.
Komunikasi Antar Perangkat: Memungkinkan komunikasi antar perangkat dari lokasi yang
berbeda.

3. Jenis-Jenis IP Address

Berikut ini adalah beberapa jenis [P yang digunakan dalam jaringan komputer.

» P Publik
IP publik adalah alamat IP yang digunakan oleh perangkat di luar jaringan lokal untuk
mengakses internet. Alamat ini unik di seluruh dunia dan diberikan oleh penyedia layanan
internet (ISP). IP publik dapat dilihat dan diakses oleh siapa saja di internet.

» [P Privat
[P privat adalah alamat IP yang digunakan di dalam jaringan lokal, seperti di rumah atau
kantor. Alamat ini tidak dapat diakses dari luar jaringan lokal dan biasanya digunakan untuk

mengidentifikasi perangkat yang terhubung di dalam jaringan tersebut.
» IP Statis

Direktorat Sekolah ojurvan : Panduan Aplikasi e-Rapor SMK
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[P Statis adalah jenis [P Address yang tidak berubah. Perangkat yang menggunakan IP statis
selalu memiliki alamat yang sama setiap kali terhubung ke jaringan.

» IP Dinamis
Berbeda dengan IP statis, IP Dinamis adalah alamat IP yang dapat berubah setiap kali
perangkat terhubung ke jaringan. ISP biasanya menggunakan IP dinamis untuk mengelola
alokasi [P Address bagi pengguna.

4. VersiIP Address

Ada dua versi utama IP Address yang saat ini digunakan:

v IPv4: Versi yang paling umum dan digunakan secara luas, menggunakan format 32-bit yang
menghasilkan sekitar 4,3 miliar alamat unik.

v" IPv6: Dikembangkan untuk menggantikan [Pv4 karena keterbatasan jumlah alamat. [IPv6
menggunakan format 128-bit, yang memungkinkan miliaran kali lebih banyak alamat
daripada IPv4.

5. Kelas IP Address (IPv4)

Berikut adalah beberapa contoh IP Private dari masing-masing kelas yang sering digunakan
dalam jaringan lokal:

v" Kelas A: 10.0.0.1,10.10.10.10, 10.255.255.254

v" Kelas B: 172.16.0.1,172.20.10.5, 172.31.255.254

v" Kelas C: 192.168.0.1, 192.168.1.100, 192.168.255.254

D. Membangun LAN untuk e-Rapor

Untuk mempermudah pemahaman tentang cara membangun LAN untuk e-Rapor, berikut ini
contoh rancangan jaringan LAN.

192.168.1.

IP dapat
disesuaikan
dengan kebutuhan
asalkan berada
padakelas 7%
jaringan yang Client 1

o Client 2 éiien}3/

Gambar 373 : Contoh distribusi IP pada jaringan LAN
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<\

Untuk membangun jaringan sesuai contoh diatas, berikut ini beberapa tahapan langkah-langkah
langkahnya :
: =
v Klik Windows Defender Firewall.
v
Matikan Public Network Settings.

melakukan setting jaringan tersebut.
1. Nonaktifkan Pengaturan Jaringan Firewall utamanya pada Server e-Rapor dan Server Dapodik,
v Buka Control Panel Windows.
Buka menu System and Security.
Di bagian kiri menu, pilih Turn Windows Defender Firewall on Server e-Rapor
atau off.
Klik OK untuk menyimpan pengaturan, dan jaringan LAN Anda
siap digunakan.

<\

2

Server Dapodik

&4 Control Panel

A ¥ > Control Panel

o= Control Panel
‘ = System o Adjust your computer's settings

N2

. User Accounts

- % Change account typ

aes
== Appearance and
wltmm  Nohwnr COTPUE ;. in
Windows Defe Firewall
@ System and Security L  Defender Pyl
= v 4~ Systemand Security > Windows Defender Firewall

= v 4 @ > Control Panel » System and Security
Help protect your PC with Windows Defender Firewall

Control Panel Home Windows Defender Firewall can help prevent hackers or malicious software fror

PC through the Internet or a network.

’ Securlly and Maintenance

| * System and Security Y Comp

Network and Internet
Hardware and Sound h Windows Dafender Fi
Check firewall b= Waeetm e Firowal
Programs
User Accounts . : —_—

Annascancn end

B @ Frivete networks '

l @ Guest or public networks

Networks in public places such as airports or coffee shops

% Advanced settings
Windows Defender Firewall state: on
Troubleshoot my network N
incoming connections: Block all connections to ap|
list of allowed apps

T Cusiomize Settings - o x
| i Wirddges Deferder Fremal
vl - Windows Defender Fineval + Customize Settings C o ose
| & + « & = SyviemandSocuy » Windows Dcfancir Frawl o
Customize settings for each type of netwark | comrot o Home Felp pratect your PC with Windows Defender Firenal |
- Wi Dcendor seml o e et s s sfr b g e b e
B thecaigh the inemetcr et

ichees Defencher Fremall

[T p——r—
(v O Turn o Wik Defercer Firewal ot resamimenched I
T
) on Windnes Dafersr Frcmall
k . l @ Frivate networks ot connected
l @ Guest or public networks Connectad
WP Tum ot Windows Defenclsr Firewal It recommendsd)
T Wtwors i b shoces such & skpons o cofee shags
Windows Defundes Frosl izh: on

Nty r when Windbws Dl Firswal
[re——

0. == =

Gambar 374 : Langkah-langkah nonaktifkan windows firewall pada server

2. Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN
Untuk mengatur konfigurasi jaringan LAN pada masing-masing perangkat, Anda perlu
menetapkan alamat IP.
Sesuai contoh diatas, berikut ini adalah contoh alamat IP yang diberikan pada masing-masing
komputer.
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Berikut langkah-langkahnya:
v" Buka Control Panel di Windows. v

v Pilih Network and Internet. 192.168.1.20 i il
v Buka menu Network and Sharing TEmTEcC Client 1 Client3

Server e-Rapor

192.168.1.25)

Center.

v Pilih Change Adapter Settings

v Pilih koneksi Ethernet, lalu klik kanan
> properties.

v Pilih Internet Protocol (TCP/IPv4), SeRREDapaa:
lalu Klik > properties.

v Isi alamat IP secara manual.

1192.168.1.23 )

192.168.1.21

Client 2 Client 4

» Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Server e-Rapor (IP: 192.168.1.20)

‘ E Control Panel 5 o T RS

System o

IP:
192.168.1.20

Subnet Mask :
255.255.255.0

Default Gateway :
192.168.1.1

192.168.1.20 |8

Server e-Rapor

& Ethemet Properties X Internet Protocol Version 4 (TCP/IPv4) Properties X

Networking  Sharing General

Connect using You can get IP settings assigned automatically if your network supports

2 this capability. Otherwise, you need to ask your network administrator
@ Reatek PCle GbE Family Controlier H| for the appropriate 1P ssttings

m‘ (@] 3n IP address automatically
This connection uses the following items:

— (o] following IP address:
¥ B Cient for Microsoft Networks
¥ %3 Fle and Printer Sharing for Microsoft Networks ! TP address: 192.168. 1 .20 |
¥ %3 VirtualBox NDISS Bridged Networking Driver St Tl 255 255 .255. 0 |
¥ %8005 Packet Scheduler :
2 Rekable-Meicast-Frotocot 0 Default gateway: 192.168. 1 . 1 | J
(MY ntemet Protocol Version 4 (TCP/IPv4)
— & < X0t Frotocol Obtain DNS server address automatically
© Use the following DNS server addresses:

B S
install ninsta | Pgi@s 0 Preferred DNS server: m 192,168. 1 . 1 |

Lot Alternate DNS server: 858 858 |
Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The default —_—

wide area network protocol that provides communication

across diverse interconnected networks () vaidate settings upon exit presTaT

OK cama l@ Canw

Gambar 375 : Langkah-langkah memasang IP pada server e-Rapor

» Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Server Dapodik (IP : 192.168.1.21)
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l Control Panel o — | [m——— e

System 0

IP:
192.168.1.21
Subnet Mask :
255.255.255.0
Default Gateway : : —
192.168.1.1 ae
192.168.1.21
Server Dapodik
"'\ N BRGaE > Rakime — -t g 2 o % [ commamn=
4 Ethemet Properties X Internet Protocol Version 4 (TCP/IPvd) Properties X
I Networking  Sharing General
Connect using: You can get IP settings assigned automatically if your network supports
? Reakek PCle GbE Famiy G 5 zfapﬂtz&gm‘gglmm&mmmkmnm
__g - | O 2n IP address automatically
Thi f :
s connection uses the following items: \ o following IP address:
¥ B Cient for Microsoft Networks ! [
| %5 Fie and Prnter Sharing for Microsoft Networks il de= (192,188, 1 .21 |
¥ % VitualBox NDISS Bridged Networking Diver Subnet mask: [255.255.255. 0 |
) % QoS Packet Scheduler e
$8—x—Roleble-Molicas-Frotoost 0 Default gateway: [192.168. 1 . 1 l
i = er X § Obtain DNS server address automatically
N © Use the following DNS server addresses:
insta inata [@Q Preferred DNS server: m (192,168 . |
w Alternate DNS server: | 8 .8 .
Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The default
wide area ne‘work protocol that provides communication
across diverse interconnected networks () vaidate settings upon exit P
S @) -
Gambar 376 : Langkah-langkah memasang IP pada server Dapodik
*= Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Client 1 (IP : 192.168.1.22)
Control Panel [ 8K i - o
| System o ' I e =
IP: |
192.168.1.22
Subnet Mask :
255.255.255.0
Default Gateway : .
192.168.1.1 t-a0

192.168.1.22

Client 1
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a

e St e Setieson st 2 pazeaszas
Y Ethemet Properties X Internet Protocol Version 4 (TCP/IPvd) Properties X
| Networking  Sharing General
Connect using:

You can get IP settings assigned automaticaly if your network supports
this capability. Otherwise, you need to ask your network administrator
3 Reatek PCle GOE Family Controller { for the appropriate IP settings.

|
This connection uses the following items:

¥ BF Gient for Microsoft Networks !

(@] an IP address automatically
(o] | following IP address:

) T8 Fie and Prnter Sharing for Microsoft Networks | IP address: 2 168 L, 2
¥ 58 VigtuialBox NDIS6 Bridged Networking Driver 25
¥ 138 QoS Packet Scheduler

Subnet mask: | 255,255

e Default gateway: 192.168. 1 . 1

Obtain DNS server address automatically

\ © Use the following DNS server addresses:
Install i Uninstal Prop gt e Preferred DNS server:
Descilin Alternate DNS server:
Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The default
wide area netwovk protocol that provides communication
across diverse interconnected networks () vaiidate settings p

Gambar 377 : Langkah-langkah memasang IP pada komputer client 1

» Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Client 2 (IP : 192.168.1.23)

Control Panel 5 ot | [ ——
=B == e .
ystem a
IP:
192.168.1.23
Subnet Mask :
255.255.255.0
Default Gateway : e : = Sl PR i s
192.168.1.1 - e - . t-ae
féT» = W
. kanan
77 192.168.1.23
Client 2
e — — I
Ethernet Properties X Internet Protocol Version 4 (TCP/IPvd) Properties X
I Networking  Sharing General
Connect using: m can get IP settings asa‘me:egﬁoma:kcalv if your nit;)rk supports
is capability. Otherwise, you to your network administrator
¥ Reattek PCle GoE Family Controller | for the appropriate IP settings.
N e
is connection uses wing items: | o & ing IP address:
¥ B Cient for Microsoft Networks ! — -
| B8 e and Printer Sharing for Microsoft Networks Jl | address: 192.188. 1 .3 |
¥ U \irtualBox NDIS6 Bridged Networking Driver Sibnet maske 255.255.255. 0 | @
¥ QoS Packet Scheduler 4\

SZ—Relable-Heloost-Pretoeol e Default gateway: | 192.168. 1 . 1

Obtain DNS server address automatically

© Use the following DNS server addresses:

1 —
ietal [@ Prefmed NS server: m w2 . 1.1 |
Description

Alternate DNS server: [ 8 8.8 .8
Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The default —_—
wide area naw_otk protocol that provides communication
across diverse interconnected networks () validate settings upon exit Fr—

oK Cancel @ Cancel

Gambar 378: Langkah-langkah memasang IP pada komputer client 2
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» Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Client 3 (IP : 192.168.1.24)

| Control Panel S = B '.m'mfm — — a

: ) |
IP:
192.168.1.24

Subnet Mask :
255.255.255.0

Default Gateway :
192.168.1.1

-192.168.1.24

e

Client 3

A B S —
Y Ethemet Properties X Internet Protocol Version 4 (TCP/IPv4) Properties X

Networking  Sharing General

Connect using: You can get IP settings assigned automatically if your network supports
@ Realtek PCle GbE Family Controler this capability. Otherwise, you need to ask your network administrator

for the appropriate IP settings.
Configure.,

|
\
'
This connection uses the following items: \
\
\

Og an IP address automatically
(o] following IP address:

V1 B8 Clent for Microsoft Networks .
| %5 Fie and Prnter Sharing for Microsoft Networks ’ I acdkess: 192165 1

) %8 vietualBox NDIS Bridged Networking Driver Subnet mask: 255,255.255. 0 | @
¥ 5 QoS Packet Scheduler i
vl

—Relsbie-Helioast-Frotocet 0 Default gateway: | 192.168. 1 . 1

Obtain DNS server address automatically

© Use the following DNS server addresses:

\ o
install Uninstal [@0 Preferred DNS server: m 192.168. 1 . 1

Alternate DNS server: | @ 8.8 .8
Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The default —_———
wide area network protocol that provides communication

across diverse interconnected networks [T validate settings upon exit Advanced...

Gambar 379 : Langkah-langkah memasang IP pada komputer client 3

*= Mengatur Konfigurasi Jaringan LAN Client 4 (IP : 192.168.1.25)

l Control Panel R — L5, frmwu.n,m — 0

System o

SR IR pp—

IP:
192.168.1.25

Subnet Mask :
255.255.255.0

Default Gateway :
192.168.1.1

Client 4
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— —

U Ethemet Properties X Internet Protocol Version 4 (TCP/IPvd) Properties X

Networking  Sharing General
Connect using: You can get IP settings assigned automatically if your network supports
= this capability. Otherwise, you need to ask your network administrator

¥ Reatek PCle GbE Family Cantroller for the appropriate IP settings.

i ’ | Conawe. Og an IP address automatically

s connection uses the following items.

o) - (o] following IP address:
¥ BF Cient for Microsoft Networks !
) 5 Fie and Printer Sharing for Microsoft Networks ! ik adckess: LS S
¥ 8 \tualBox NDIS Bridged Networking Driver ik o e @
¥ %8 QoS Packet Scheduler —
8—r-Reioble-Mulioost-Pretocoh 0 Defauit gateway: 192.168. 1 . 1 J
T2 Intemet Protocol Version 4 (TCP/IPv4)
o e 7 & %ot Protocol | Obtain DNS server address automatically

© Use the following DNS server addresses:

p \ =
nstall Uninsta | Pﬁm e Preferred DNS server: m 192,168, 1 , 1

Hescapiion Alternate DNS server: ? 8.8 .8 |
Transmission Control Protocol/intemet Protocol. The defautt T :

wide area network protocol that provides communication

across diverse interconnected networks () validate settings upon exit Advanced. ..

OK camd l@ canCd

Gambar 380 : Langkah-langkah memasang IP pada komputer client 4

3. Uji Koneksi Jaringan LAN
Setelah proses instalasi selesai, lakukan tes koneksi LAN dengan langkah-langkah berikut:
Pada Setiap Komputer :
v Buka Start di Windows.
v" Buka Command Prompt (CMD).
Untuk menguji terhubung dengan server e-Rapor :
v Ketik ping 192.168.20
v' Tekan enter.
Untuk menguji terhubung dengan server Dapodik :
v Ketik ping 192.168.21
v' Tekan enter.
Jika jaringan terhubung dengan baik, Anda akan menerima pesan balasan (reply) dari
perangkat lain. Namun, jika instalasi gagal, Anda akan menerima pesan timeout.

» Cek Koneksi ke Server e-Rapor dari Client atau dari Server Dapodik
e Buka CMD (Run As Administrator)

Q m
i < o Apps Docurments Wb Settings Folders P P % N - 9

Best match

l . Command Prompt -

® Runazzdministrator
()

| Apps . Cos s oiatice Comman‘d Prompt

Gitcw 57 Pinto Start

@8 Node) > pin o taskbar 4 (2 oOpen

- Install Additional Tools for 0 Fun o adeministrator
>
Node js ™

[ Y B

Gambar 381 : Membuka Command Prompt
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e Ketikkan : ping 192.168.1.20 (Enter)

B Administrator: Command Prompt

licrosoft Windows [Version 10.06.22631.5189]
(c) Microsoft Corporation. All rights reserved.

:\Windows\System32>ping 192.168.1.20

Gambar 382 : Input IP server e-Rapor melalui cmd

e Perhatikan hasil outputnya :
Jika jaringan terhubung dengan baik, Anda akan menerima pesan balasan (reply) dari
perangkat lain. Namun, jika instalasi gagal, Anda akan menerima pesan timeout

mmand Prompt
Windows [Version 10.8.22631.5189]
(c) Microsoft Corporation. All rights reserved.

:\Windows\System32>ping 192.168.1.20

Pinging 192.168.1.20 wi
Reply from 192.168.1.20:
Reply from 192.168.1.
eply from 192.168.1.20:
Reply from 192.168.1.

Ping statistics for 192

Packets: Sent = 4, Received = 4, Lost = @ (@% loss),
Approximate round trip times in milli-seconds:

Minimum = 5ms, Maximum = 89ms, Average = 5@ms

:\Windows\System32>_

Gambar 383 : Tampilan hasil ping server e-Rapor dengan status sukses

» Akses e-Rapor SMK dari Client atau dari Server Dapodik
e Buka Browser, Misalnya Chroom

G Google Chrome
3
e Pada URL Ketikkan IP server Rapor SP diakhiri dengan : nomor port, yaitu :
192.168.1.20:3154
kemudian tekan Enter
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v | ® o-Rapor SMK- Aplikasie-Rapc X =+ - a8 x

C ® 192.168.1.20:3154/login D = ‘

A% e-Rapor SMK 6 Masuk O Panduan Aplikasi # Reset Password

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan

teasatans
Direktorat Jenderal Pendidikan Vokasi, Pendidikan Khusus, dan PAMUTU )| 1 < JoxAs!
Pendidikan Layanan Khusus aTuseid ::{7{-‘4’-‘7" + MASUK

Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah

Username

Password
Sekolah Belum Ada Sekolah Vi
Semester  Pilih Semester v

e-Rapor SMK

Aplikasi Laporan Hasil Belajar Jenjang SMK

a Password

Aplikasi e-Rapor SMK | Versi 2025 RC | Direktorat SMK | Ditjen Pendidikan Vokasi, PK dan PLK | Kemendikdasmen

Gambar 384: Tampilan halaman e-Rapor ketika sukses dipanggil dengan browser

» Cek Koneksi ke Server Client dari Client atau dari Server e-Rapor
e Buka CMD (Run As Administrator)

WG,

Apps Documents Wab Settings Folders P P % N - ﬁ

Best match

Command Prompt
I - : III

8 Runazzdministrator
-
Command Prompt

3 Open tie location
Gicw £ Pinto Start %
@8 Nodej 5 pin to taskbar ) 2 open
I Install Additional Tools for 3
Node js

Gambar 385 : Membuka Command Prompt

o Ketikkan : ping 192.168.1.21 (Enter)
BN Select Administrator: Command Prompt

Microsoft Windows [Version 10.0.22631.5189]
(¢) Microsoft Corporation. All rights reserved.

C:\Windows\System32>ping 192.168.1.21

Gambar 386 : Input IP server Dapodik melalui cmd

e Perhatikan hasil outputnya :
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Jika jaringan terhubung dengan baik, Anda akan menerima pesan balasan (reply) dari
perangkat lain. Namun, jika instalasi gagal, Anda akan menerima pesan timeout

B Administrator: Command Prompt
licrosoft Windows [Version 10.0.22631.5189]
(c) Microsoft Corporation. All rights reserved.

.1.21 with 32 bytes of
.168. : by time=46ms
.168. - / time=78ms
.168.1.21: / time=86ms
.168.1.21: by 32 time=95ms TTL=128

data:

O O =

Reply from
Reply from

1
1
1
1

NNNNO

O O

Ping statistics for 192.168.1.21:

Packets: Sent = 4, Received = 4, Lost = @ (0% loss),
Approximate round trip times in milli-seconds:

Minimum = 46ms, Maximum Sms, Average = 76ms

indows\System32>

Gambar 387 : Tampilan hasil ping server Dapodik dengan status sukses

» Akses Dapodik dari Client atau dari Server e-Rapor
e Buka Browser, Misalnya Chroom

‘I Google Chrome

e Pada URL Ketikkan IP server Dapodik diakhiri dengan : nomor port, yaitu :

192.168.1.21:5774
kemudian tekan Enter
€ > C | ® 1921681215774 In) - |

”

AplikasiDAPODIK

I J Satu Data Pendidikan Indonesia
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@

Masuk
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2024/2025 Genap

Ingatkan saya pada peramban int

Hak Cipta Kementerian Pendidikan Dasar dan Pendidikan Menengah. Republik Indonesia © 2025.

Gambar 388 : Tampilan halaman Dapodik ketika sukses dipanggil dengan browser

E. Membangun LAN untuk e-Rapor menggunakan Wifi atau Tethering HP
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Jika ingin membangun jaringan sederhana dengan memanfaatkan Wifi atau Tethering HP

langkahnya :

1. Pastikan bahwa telah tersedia Wifi yang bisa diakses bersama. Jika tidak ada Wifi, anda dapat
mengganti menggunakan Tethering HP dengan cara mengaktifkan mode Hotspot di HP anda.

2. Hubungkan semua komputer dengan Wifi agar berada pada jaringan yang sama.

-\\\ Client 4
/,T

Snaag /
Client 1

aaag

Client 2 Clienf(

Gambar 389 : Perangkat untuk membangun jaringan dengan wifi

3. Nonaktifkan Pengaturan Jaringan Firewall utamanya pada Server e-Rapor ataupun Dapodik.
Langkahnya :

v Buka Control Panel Windows.
v" Buka menu System and Security.
v Klik Windows Defender Firewall.
v Di bagian kiri menu, pilih Turn Windows Defender Firewall on atau off.
v' Matikan Public Network Settings.
v Klik OK untuk menyimpan pengaturan, dan jaringan LAN Anda siap digunakan.
&4 Control Panel
A #4 > Control Panel C
‘ H Control Panel
= System o Adjust your computer's settings
3 i Security o . User Accounts
u - % Change account typ
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wmm  Nohwnr : A i
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Gambar 390 : Langkah-langkah nonaktifkan windows firewall pada server Dapodik dan e-Rapor

4. CekIP yang diperoleh Server e-Rapor.
Untuk mengatahui IP yang dimiliki oleh server e-Rapor dalam jaringan Wifi, silakan cek
dengan langkah sebagai berikut :

Buka Control Panel di Windows.

Pilih Network and Internet.

Buka menu Network and Sharing Center.

Pilih koneksi Ethernet / Wifi yang Active, lalu klik.

Pada tampilan Status Wifi, Klik tombol Detail.

Selanjutnya pada Network Connection Details, cari tulisan [IPV4 Address yang

menunjukkan Alamat [P Komputer tersebut.
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p— o x

. Control Panel
&

System o PP R s

-+ Wik Status 3
General
Connection
| B et et e Cort - o x 1Pv4 Connedtivity: Internet
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i
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Server e-Rapor

Sent ;d!m Received

Bytes: 13,046,685 16,296,839
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Network Connection Details *

Network Connection Details:

e sty IP Komputer ditunjukkan oleh
e boscnceoness IPV4 Address:

empe weamesoouen | Galam contoh ini, IP Komputer
PP | 011 Server e-Rapor adalah :

IPvd DNS Sarver 19216811

IPv4 WINS Server
NetBI0S over Tepip Enab... Yes - mlim

Link-local IPvE Address Tedil-ab26:512ach14:/11d%8
IPvE Dafault Gateway fali0-1%0
IPvG DNS Server

o . Close . I

Gambar 391 : Langkah-langkah cek IP komputer server e-Rapor

Setelah Mengetahui IP Server (Pada Contoh : 192.168.1.85), maka anda tinggal panggil IP
disertai Port untuk akses aplikasi e-Rapor/Dapodik yang ada di Server.

5. Akses e-Rapor SMK dari Client.
e Buka Browser, Misalnya Chroom

". Google Chrome

e Pada URL Ketikkan IP server Rapor SP diakhiri dengan : nomor port, yaitu :
192.168.1.85:3154
kemudian tekan Enter

v ® e-RaporSMK - Aplikasie-Rapo X

€ 2 C [ ® 1921681.853154/login in ) = '

8 e-Rapor SMK 6 Masuk © Panduan Aplikasi # Reset Password
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Username

Password
Sekolah:  Belum Ada Sekolah ~
Semester  Pilih Semester v

e-Rapor SMK

Aplikasi Laporan Hasil Belajar Jenjang SMK
Versi 2025

Lupa Password ?
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BAB VII
PENUTUP

Buku Panduan Aplikasi e-Rapor SMK ini disusun untuk memberikan deskripsi terkait informasi
umum aplikasi, panduan teknis instalasi, serta panduan penggunaan aplikasi sehingga dapat
dimanfaatkan sebagai acuan bagi sekolah, guru, dan tenaga kependidikan dalam mengelola
penilaian hasil belajar peserta didik secara efektif, efisien, dan sesuai dengan ketentuan yang
berlaku.

Kami berharap panduan ini dapat membantu seluruh pengguna dalam memahami langkah-
langkah penggunaan aplikasi, mulai dari proses instalasi, entri data, pengolahan nilai, hingga
penerbitan rapor. Dengan penerapan yang tepat, diharapkan proses administrasi penilaian
menjadi lebih tertib, akurat, dan transparan, serta mendukung peningkatan mutu pembelajaran
di sekolah.

Kami menyadari bahwa perkembangan teknologi dan kebijakan pendidikan akan terus berjalan
dinamis. Oleh karena itu, masukan, saran, dan kritik yang membangun dari para pengguna sangat
kami harapkan demi penyempurnaan panduan maupun pengembangan aplikasi di masa
mendatang.

Semoga panduan ini bermanfaat, mempermudah pekerjaan, dan memberikan kontribusi positif
bagi dunia pendidikan di Indonesia.

Salam hormat

Tim e-Rapor SMK

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan

Direktorat Jenderal Pendidikan Vokasi, Pendidikan Khusus, dan Pendidikan Layanan Khusus
Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah
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